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3. Scopul procedurii 

3.1. Stabile~te modul de realizare a activitafii, compartimentele ~i persoanele implicate 

Prin aceasta procedura se definesc atributiile ~i modul de desra~urare on-line a ~edintelor consiliului 
de administratie din cadrul unitatilor de 1nvatamant preuniversitar de stat dinjudetul Dolj. 

in situatii obiective, cum ar Ii calamita/i, intemperii, epidemii, pandemii sau alte situatii 
exceptionale, sedintele consiliului de administratie, (CA) din unitiitile de invatamiint preuniversitar 
de stat din iudetul Dolj, se vor desfasura on-line - prin mijloace electronice de comunicare, in 
sistem videoconferinfa. 

4. Domeniul de aplicare 

4.1. Definirea/ precizarea activitatii la care se refera procedura operafionala: 

Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor membrilor consiliului de administratie din 
unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Dolj. 

4.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati 
desfa~urate de unitate. 

Procedura se aplica la nivelul CA din cadrul tuturor unitatilor de invatamant preuniversitar 
de stat dinjudetul Dolj. 

4.3. Nominalizarea principalelor activitati de care depinde ~ii sau care depind de modalitatea 
procedurala: 

A. Depinde de activitatea: 

1. Directorului unitatii ~colare, pre~edintele CA; 

2. Cadrelor didactice membre ale CA; 

3. Parinti, elevi membri ai CA; 

4. Reprezentanti ai primarilor ~i ai Consiliilor Locale/ Consiliilor Judetene; 

5. Reprezentanti ai operatorului economic/ operatorilor economici parteneri/ asociatii profesionale 
partenere ~i consoqii partenere 

5. Reprezentanfi ai sindicatelor reprezentative. 

A. Se completeaza, dupa caz: 

- conform art. 4, alin. (2), litera d) - pentru unitatile de invatamant preuniversitar militar 

- conform art. 4, alin. (4)-pentru invatamantul particular ~i confesional 
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- conform art. 4, alin. (7) - pentru functionarea consiliului de administratie al centrului judetean de 
resurse ~i de asistenta educationala 

- conform art. 4, alin. (8) - pentru functionarea consiliului de administratie al unitatilor care ofera 
activitate extra~colara 

B. De aceasta activitate depind in cadrul operatiunilor efectuate: 

1. Personalul ~colii 
2. Elevii, parintii 
3. Cornunitatea locala 
4. Alte institutii/ organisrne de stat ~i private. 

5.1. Nominalizarea compartimentelor furnizoare de date ~ii sau beneficiare de rezultate ale 
activitatii procedurale: 

5.1.1. Compartimente furnizoare de date: 

- toate cornpartirnentele 

5.1.2. Compartimente furnizoare de rezultate: 

- toate compartirnentele 

6. Documente de referinta: 

6.1. Legislatie primara: 

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

OMEC nr. 544 7 /2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare ~i functionare 

a unitatilor de invatarnant preuniversitar (ROFUIP), cu rnodificarile ~i cornpletarile ulterioare; 

Legea nr. 87/13.04.2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii 

educatiei; 

Ordinul nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare ~i 

functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar; 

Ordinul secretarului general al Guvemului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, privind aprobarea 

Codului controlului intern managerial al entitatilor publice; 

Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European ~i al Consiliului din 27 aprilie 

2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce prive~te prelucrarea datelor cu caracter 

personal ~i privind libera circulafie a acestor date ~i de abrogare a Directivei 95/46/CE 

(Regulamentul general privind protectia datelor); 
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6. 2. Legislatie secundara: 

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor 

publice, publicat In MO, Parte I nr. 387/2018 

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16.05.2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de 

lnvatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazute In Codul controlului intern 

managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 

600/2018 

Ghidul Comisiei pentru Evaluarea ~i Asigurarea Calitatii ill unitatile de lnvatamant 

preuniversitar; 

- Legea nr. 69/2011 privind modificarea O.U.G. nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii 

educatiei; 

Hotararea Guvernului nr. 1.534 din 25 noiembrie 2008 privind aprobarea Standardelor de 

referinµ ~i a indicatorilor de performanta pentru evaluarea ~i asigurarea calitatii In 

lnvatamantul preuniversitar. 

Ordinul comun al Ministerului Educatiei nr. 5338/01.10.2021 ~i Ministerul Sanatatii nr. 

1082/01.10.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii In cadrul 

unitatilor/institutiilor de i:nvatamant In conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea 

lmbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 (actualizat prin Ordinul comun al Ministerului 

Educatiei nr. 5349/06.10.2021 ~i Ministerul Sanatatii nr. 2041/06.10.2021 ). 

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii: 

Regulamentul intern de organizare ~i functionare al unitatii ~colare 

Planul de dezvoltare institutionala (PDI)/ Planul de actiune al ~col ii (PAS), planul operational 

etc. 

Decizii ale directorului unitatii ~colare etc. 

Circuitul documentelor. 
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7. Definitii ~i abrevieri 

7.1. Definifii ale termenilor: 

Nr. Termenul Definifia ~i/sau, daca este cazul, actul care define~te 

Crt. termenul 

1 Procedura operationala Procedura care descrie un proces sau o activitate care se 
(procedura de lucru) desra~oara la nivelul unuia sau mai multor compartimente 

dintr-o unitate, rara aplicabilitate la nivelul intregii unitati. 
2 Document Act prin care se adevere~te, se constata sau se 

preconizeaza un fapt, se confera un drept, se recunoa~te o 
obligatie respectiv text scris sau tiparit, inscriptie sau alta 
marturie servind la cunoa~terea unui fapt real actual sau 
din trecut. 

3 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura ~i datarea acesteia, a 
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea 
respectivului document in unitate. 

4 Verificare Confirmare prin examinare ~i fumizare de dovezi 
obiective de catre autoritatea desemnata (verificator), a 
faptului ca sunt satisracute cerintele specificate, inclusiv 
cerintele comisiei de monitorizare. 

5 Edi tie a une1 proceduri F orma initiala sau actualizata, du pa caz, a unei proceduri 
operationale operationale, aprobata ~i difuzata. 

6 Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte 
unei editii asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente 

ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au 
fost aprobate ~i difuzate. 

7.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. Abrevierea Termenul abreviat 

Crt. 

7.2.1 P.S. Procedura de sistem 

7.2.2 P.O. Procedura operationala 

7.2.3 E Elaborare 

7.2.4 v Verificare 

7.2.5 Ap. Aplicare 

7.2.6 Ah. Arhivare 
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7.2.7 cs Compartiment de specialitate 

7.2.8 A Aprobare 

7.2.9 Av Avizare 

7.2.10 CA Consiliu de Administratie 

7.2.11 DM Domeniul Management 

7.2.12 ISG Inspector Scolar General 

7.2.13 ISGA Inspector Scolar General Adjunct 

7.2.14 IS Inspector Scolar 

8. Descrierea procedurii 

8.1. Generalitati 

Potrivit art. 18, alin. (6) din Regulamentul - cadru de organizare ~i functionare a unitatilor de 

invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/2020, cu modificarile ~i completarile 

ulterioare ~i art. 11, alin.(2) din Metodologia-cadru de organizare ~i functionare a consiliilor de 

administratie din unitatile de invatamant preuniversitar aprobata prin OME nr. 5154/2021 ( 2) ,, In 

situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, 

~edintele consiliului de administratie se pot desra~ura on-line, prin mijloace electronice de 

comunicare, in sistem de videoconferinta" 

Procedura operationala are ca scop optimizarea desra~urarii ~edintelor on-line a CA ~i implicit a 

procesului instructiv-educativ din fiecare unitate ~colara de stat dinjudetul Dolj. 

La inceputul fiecarui an ~colar, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor, consiliul de 

administratie in exercitiu hotara~te declan~area procedurii de constituire a noului consiliu de 

administratie. Membrii consiliului de administratie sunt ale~i sau, dupa caz, desemnati dupa cum 

urmeaza: 

a) reprezentantii personalului didactic de predare ~i de instruire practica sunt ale~i, prin vot secret, de 

catre consiliul profesoral, dintre propunerile inaintate de membrii acestuia/autopropuneri, in ordinea 

descrescatoare a numarului de voturi obtinute de candidati, din randul cadrelor didactice cu norma de 
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baza in unitatea de invatamant, care in ultimii doi ani nu au fost sanctionate disciplinar, cu respectarea 

criteriilor de competenta profesionala. Minoritatile nationale au dreptul la reprezentare proportionala 

cu numarul de clase in consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de competenta 

profesionala. In mod similar se procedeaza ~i in unitatile de invatamant cu predare in limbile 

minoritatilor nationale in cadrul carora functioneaza ~i clase cu predare in limba romana; 

b) reprezentantii consiliului local, consiliului judetean sunt desemnati de acesta. Reprezentantii 

desemnati ai consiliului local, consiliului judetean in consiliul de administratie nu pot avea calitatea 

de cadru didactic in unitatea de invatamant respectiva; 

c) primarul sau un reprezentant desemnat al acestuia, respectiv pre~edintele consiliului judetean sau 

un reprezentant desemnat al acestuia, pentru unitatile de invatamant special de stat. Reprezentantul 

desemnat al primarului, respectiv reprezentantul desemnat al pre~edintelui consiliului judetean in 

consiliul de administratie nu poate avea calitatea de cadru didactic in unitatea de invatamant 

respectiva; 

d) reprezentantii parintilor sunt desemnati de catre consiliul reprezentativ al parintilor, dintre membrii 

acestuia care, la data desemnarii, au copii in unitatea de invatamant. Reprezentantii parintilor in 

consiliul administratie nu pot avea calitatea de cadre didactice in unitatea de invatamant respectiva, 

cu exceptia situatiei in care consiliul reprezentativ al parintilor nu poate desemna alti reprezentanti, 

~i nu pot detine o functie de conducere, de indrumare ~i control in inspectoratul ~colar din judetul in 

care functioneaza unitatea de invatamant sau in Ministerul Educatiei; 

e) reprezentantul elevilor, care a implinit varsta de 18 ani, este ales prin vot secret de catre elevii 

unitatii de invatamant, alegerile fiind organizate de catre consiliul elevilor, cu respectarea procedurii 

prevazute de legislatia in vigoare. In cazul in care reprezentantul elevilor se afla in anul final al 

nivelului de invatamant, se desemneaza un membru supleant, dintr-un an de studiu inferior, care va 

implini varsta de 18 ani pana la incheierea cursurilor din anul ~colar respectiv, care preia reprezentarea 

elevilor in consiliul de administratie dupa incheierea cursurilor, dar nu mai tarziu de data emiterii 

deciziei de constituire a noului consiliu de administratie pentru anul ~colar urmator; 

f) reprezentantul/reprezentantii operatorului economic/ operatorilor economici este/sunt desemnat/ti 
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de catre operatorul economic partener/operatorii economici parteneri/asociatiile profesionale 

partenere, consortiile partenere sau de catre consiliul reprezentativ al operatorilor economici 

parteneri. 

8.2. Documente consiliului de administratie sunt: 

8.2.1. Lista ~i provenienta documentelor utilizate: 

a) graficul ~i tematica ~edintelor ordinare ale consiliului de administratie, hotararea privind atributiile 

membrilor in cadrul consiliului de administratie ~i procedurile consiliului de administratie; 

b) convocatoarele consiliului de administratie/dovezi ale convocarii prin mijloace electronice; 

c) registrul de procese-verbale al consiliului de administratie; 

d) dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, 

solicitari, memorii, sesizari etc.); 

e) registrul de evidenta a hotararilor consiliului de administratie; 

f) dosarul hotararilor adoptate, semnate de pre~edinte, inregistrate in registrul de evidenta a hotararilor 

consiliului de administratie; 

g) Documente electronice. 

8.2.2. Confinutul ~i rolul documentelor. 

Registrul de procese verbale: 

1. In procesele-verbale ale ~edintelor consiliului de administratie, secretarul consiliului de 

administratie consemneaza: 

a) faptul ca ~edinta se desra~oara on-line; 

b) prezenta membrilor consiliului de administratie la ~edinte (numarul membrilor prezenti, numele ~i 

prenumele celor absenti, motivul absentei, documentele care motiveaza absenta din ~edinta CA ~i 

indeplinirea conditiei de cvorum); 

c) modalitatea de vat deschis/secret, transmiterea votului prin diverse aplicatii (Google Forms); 
9 
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d) prezentarea ordinii de zi a ~edintelor, de catre pre~edintele consiliului de administratie, respectiv 

aprobarea ordinii de zi de catre membrii consiliului de administratie; 

e) rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin indicarea numarului de voturi 

,,pentru", numarului de voturi ,,i:mpotriva" ~i a numarului de abtineri, precum ~i numele membrilor 

consiliului de administratie care voteaza ,,i:mpotriva" sau se abtin; 

f) interventiile pe care le au membrii consiliului de administratie, observatorii ~i invitatii, 1n timpul 

~edintei respective. 

2. Numele ~i semnaturile olografe ale participantilor la ~edinte sunt consemnate la sfar~itul 

procesului-verbal al fiecarei ~edinte; pre~edintele consiliului de administratie semneaza, dupa 

membri, pentru certificarea celor consemnate i:n procesele-verbale. 

3. La i:ncheierea ~edintei on-line, procesul verbal al ~edintei este asumat prin semnatura, de catre 

pre~edintele CA ~i secretarul CA, iar ulterior ~edintei on-line, conform hotararii CA privind termenul 

limita de semnare de catre ceilalti membri CA; 

4. Registrul de procese-verbale al consiliului de administratie ~i registrul de evidenta a hotararilor 

consiliului de administratie se i:nregistreaza i:n unitatea de i:nvatamant pentru a deveni documente 

oficiale, se leaga ~i se numeroteaza de catre secretarul consiliului de administratie. Pe ultima pagina 

a registrului, pre~edintele ~tampileaza ~i semneaza pentru autentificarea numarului paginilor ~i a 

registrului. 

5. Registrele ~i dosarul cu anexele proceselor-verbale se pastreaza i:n biroul directorului, i:ntr-un fi~et 

securizat, ale carui chei se gasesc la pre~edintele consiliului de administratie ~i la secretarul consiliului 

de administratie. 

6. Arhivarea documentelor electronice. 
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8.3. Resurse necesare: 

8.3.1. Resurse materiale: 

- Computer, imprimanta, copiator, conexiune Internet, platforma de comunicare electronica, 

consumabile, dosare etc. 

8.3.2. Resurse umane: 

-Membrii CA 

- Secretarul CA 

- Observatorii CA 

- Invitati 

8.4. Modul de lucru: 

8.4.1. Planificarea operatiunilor ~i actiunilor activitatii: 

- Convocatorul ~edintei va contine obligatoriu data, ora ~i modul de desra~urare a ~edintei consiliului 

de administratie, ordinea de zi, problematica abordata in ~edinta; 

- Pregatirea ~edintei; 

- Desra~urarea ~edintei on-line; 

- Intocmirea procesului-verbal al ~edintei on-line; 

8.4.2. Derularea operatiunilor ~i actiunilor activitatii: 

Pregatirea ~edintei on-line: 

Pentru optimizarea desra~urarii ~edintelor on-line ale consiliului de administratie din fiecare unitate 

de 1nvatfu:nant preuniversitar dinjudetul Dolj, se vor respecta urmatoarele etape: 

elaborarea Tematicii ~i a Graficului ~edintelor consiliului de administratie la inceputul anului 

~colar; 

informarea factorilor implicati cu privire la tematica ~i graficul de desra~urare a ~edintelor CA 
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~i a obligativitatii participarii la acestea, prin afi~area acestora la avizierul/site-ul unitatii 

~colare/sau alte retele de comunicare electronice; 

comisia CEAC elaboreaza procedura de convocare a ~edintelor CA cu prevederi clare privind 

convocarea ~edintelor on-line; 

Consiliul de Administratie aproba procedura de convocare a ~edintelor CA in format on-line; 

Consiliul de Administratie decide modalitatea exprimarii optiunii prin vot secret in ~edintele 

on-line de catre membrii consiliului de administratie ( exercitarea votului secret de catre 

membrii CA prezenti la ~edinta prin mijloace electronice de comunicare folosite de unitatea 

de invatamant, in sistem videoconferinta, se face sincron; votul se exprima la momentul 

solicitat de pre~edintele CA, fiind transmis acestuia de catre fiecare membru prin modalitatea 

stabilita in hotararea CA (e-mail, WhatsApp, sms etc.); 

Consiliul de Administratie decide termenul limita de asumare prin semnatura a procesului 

verbal al ~edintei on-line de catre membrii CA, ulterior desfa~urarii acesteia; 

convocarea membrilor/observatorilor, ordinea de zi ale CA ~i documentele ce urmeaza a fi 

discutate se vor realiza conform procedurii elaborate la nivelul unitatii de invatamant; 

membrii CA aflati in imposibilitatea participarii la ~edinta on-line transmit secretarului CA, 

anterior inceperii ~edintei, prin e-mail, sau alte mijloace de comunicare stabilite la nivelul 

unitatii de invatamant, documentul care justifica motivarea absentei; dovada motivarii 

absentei se va anexa la documentele ~edintei consiliului de administratie; 

directorul unitatii de invatamant, in calitate de pre~edinte al CA, stabile~te data ~i ora de 

desfa~urare a ~edintei on-line, conform graficului aprobat sau daca este o urgenta, in eel mai 

scurt timp posibil; 

secretarul CA pregate~te pentru ~edinta materialele care urmeaza a fi analizate ~1 

avizate/aprobate; 

secretarul CA creeaza un grup pe o platforma in care insereaza linkul de conectare ~i incarca 

materialele pentru ~edintele CA, astfel ca acestea sa ramana in clasa virtuala ( exemplu:pe 

ZOOM sau GOOGLE MEET/ alte platforme); 

secretarul consiliului de administratie trimite printr-un mijloc de comunicare electronica, 

stabilit de comun acord cu toti membrii CA, convocatorul, ordinea de zi, documentele ce 

12 
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urmeaza a fi discutate ~i linkul de conectare membrilor ~i observatorilor CA pe platforma 

educationala, cu eel putin 72 de ore inainte de inceperea ~edintei ordinare; 

existenta dosarului care contine anexele proceselor verbale (rapoarte, programe, tabele, liste, 

solicitari, memorii etc.), a registrului de evidenta a hotararilor consiliului de administratie, a 

dosarului cu hotararile adoptate, semnate de pre~edintele CA, inregistrate in registrul de 

evidenta a hotararilor consiliului de administratie; 

in cazul ~edintelor extraordinare convocarea se face cu eel putin 24 de ore inainte. Prin 

exceptie, in cazul ~edintelor extraordinare in care este necesara luarea unor decizii urgente sau 

al reluarii ~edintelor, convocarea se poate realiza cu mai putin de 24 de ore inainte; 

membrii CA i~i exprima la inceputul anului ~colar un acord scris care sa prevada in ce conditii 

se pot tine ~edintele fata in fata sau on-line ale consiliului de administratie, in functie de 

situatiile prevazute in actele normative aplicabile. 

Desla~urarea ~edinf ei: 

1. ~edinta CA este condusa de directorul unitatii ~colare in calitate de pre~edinte al acestuia; 

2. directorul verifica prezenta membrilor CA, asigurandu-se ca are un numar necesar de membrii 

pentru legalitatea ~edintei ~i a deciziilor, cu respectarea prevederilor prezentei metodologii; 

3. consiliul de administratie este legal intrunit in ~edinta in prezenta a eel putin jumatate plus 

unu din totalul membrilor acestuia, cu respectarea prevederilor prezentei metodologii. in 

exercitarea atributiilor, consiliul de administratie emite hotarari; 

4. hotararile CA se adopta cu votul a eel putin 2/3 dintre membrii prezenti cu exceptiile prevazute 

de legislatia in vigoare; 

5. Hotararile privind angajarea, motivarea, evaluarea, recompensarea, raspunderea disciplinara 

~i disponibilizarea personalului se iau la nivelul unitatii de invatamant de catre consiliul de 

administratie, cu votul a eel putin 2/3 din totalul membrilor consiliului de administratie; 

6. in situatii exceptionale, in care hotararile consiliului de administratie nu pot fi luate conform 

alin. (5), la urmatoarea ~edinta cvorumul de ~edinta necesar adoptarii este de jumatate plus 

unu din membrii consiliului de administratie, cu respectarea anexei la prezenta metodologie, 

iar hotararile consiliului de administratie se adopta cu votul a eel putin 2/3 din cei prezenti. 

7. directorul anunta ordinea de zi ~i supune spre aprobare ordinea de zi; 
13 
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8. la inceputul fiecarui an ~colar, fiecare membru CA i~i va exprima acordul/dezacordul in scris 

pentru inregistrarea ~edintelor on-line; 

9. membrii CA, observatorii ~i invitatii detin documentele care urmeaza a fi analizate, acestea 

fiind incarcate ~i pe platforma educationala; 

10. pe parcursul ~edintei, secretarul consiliului de administratie intocme~te proces-verbal, 

consemnand toate punctele de vedere ale participantilor in privinta problematicii analizate ~i 

totodata supunerea la vot a acestora; 

11. la ~edintele CA pot participa, ca invitati, reprezentanti ai societatii civile ~i ai altor parteneri 

educationali interesati, in functie de problematica din ordinea de zi; 

12. secretarul CA redacteaza hotararile CA pe baza proceselor - verbale ale ~edintelor ~i le 

prezinta pre~edintelui; inregistreaza hotararile consiliului de administratie adoptate in 

~edintele on-line in registrul de evidenta a hotararilor CA, semnate de pre~edintele CA; 

13. pre~edintele CA semneaza hotararile CA, le afi~eaza la loc vizibil la sediul unitatii de 

invatamant ~i pe site-ul acesteia; directorul declara inchisa ~edinta CA; 

14. in situatia in care aceste hotarari contin informatii care privesc datele cu caracter personal, 

acestea se anonimizeaza; 

15. secretarul CA transmite, la cerere, membrilor CA, observatorilor, invitatilor, in cop1e, 

hotararile CA, procesul - verbal al ~edintei ~i, dupa caz, anexele acestuia cu anonimizarea 

datelor cu caracter personal; 

8.5. Dispozitii finale 

8.5.1. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant indepline~te toate atributiile stabilite 

prin lege, metodologii, acte administrative cu caracter normativ ~i contracte colective de munca 

aplicabile. 

8.5.2. Conducerile unitatilor de invatamant din judetul Dolj prelucreaza procedura 

operationala a ISJ Dolj-59 privind organizarea ~i desra~urarea on-line a ~edintelor CA in unitatile de 

invatamant preuniversitar din judetul Dolj cu toate organismele ~i cadrele didactice implicate. 

8.5.3. Procedura va fi difuzata membrilor comisiilor compartimentelor implicate in 

desra~urarea on-line a ~edintelor CA din unitatile de invatamant. 

14 
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8.5.4. Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte 

reglementari cu caracter general sau intern care sa interzica prevederile acestei P. 0. 

9. Responsabilitafi 

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant indepline~te toate atributiile stabilite prin lege, 

metodologii, acte administrative cu caracter normativ ~i contracte de munca aplicabile. 

Nr. Compartimentul (postul) I acfiunea 
Salariat DM ISGA ISG Arhiva 

Crt. ( operafiunea) 
0 1 2 3 4 5 

Elaboreaza Procedura Operationala privind 
organizarea ~i des:Ia~urarea on - line a 

1. ~edintelor consiliului de administratie in E 
unitatile de invatamiint preuniversitar din 
judetul Dolj 

2. 
Solicita respectarea de catre unitatile 

Ap. 
~colare a prezentei proceduri 

M onitorizeaza des!a~urarea 

3. ~edintelor on-line sau fata in fata in E E+Ap. Av. A 
functie de situatia care se impune in 
ordonantele guvernamentale 

4. 
Monitorizeaza respectarea ~i 

Ap. aplicarea prezentei proceduri ill 
unitatile de invatamant 

5. IArhiveaza documentele Ah. Ah. 

15 



Procedura operationala privind 
ORGANIZAREA SI DESF ASURAREA ON -

LINE A SEDINTELOR CONSILIULUI DE 
Editia: I 

INSPECTORA TUL ~COLAR ADMINISTRA TIE IN UNIT A TILE DE 

JUDETEAN DOLJ INV ATAMANT PREUNIVERSiTAR DIN 
JUDETUL DOLJ 

Revizia:O 
Cod: PO ISJ DJ -59 Pag.16119 

Exemplar nr. 1 

10. Diagrama de proces 

1 ,/ Planificarea sedintei I Comunicare data/ordine de zi 
2 ,/ Convocarea membrilor/observatorilor Consiliului de Administratie 
3 ,/ Desfasurarea sedintei 
4 ,/ Hotararea Consiliului de Administrafie comunicata membrilor CA 
5 ,/ Afi~area/publicarea hotararilor CA prin diverse retele de comunicare 

11. Formulare 

11.1. Formulare evidenfa a modificarilor 

Nr. Edifia Data Revizi Data Nr. Descriere modificare Semnatura 

Crt. editiei a 
' 

reviziei Pag. conducatorului 

departamentului 

1 2 3 4 5 6 7 

Actualizare legislatiei 
Ordinul nr. 5154 din 30 
august 2021 pentru aprobarea 
Metodologiei-cadru de 

1. I 06.10.2021 0 -------- 13 organizare ~i functionare a 
consiliilor de administratie 
din unitatile de invatamant 
preuniversitar 

16 



Procedura operationala privind 
ORGANIZAREA SI DESF ASURAREA ON -

LINE A SEDINTELOR CONSILIULUI DE 
Editia: I 

INSPECTORA TUL ~COLAR ADMINISTRA TIE IN UNIT A TILE DE 

JUDETEAN DOLJ INV ATAMANT PREUNIVERSIT AR DIN 
JUDETUL DOLJ 

Revizia:O 
Cod: PO ISJ DJ -59 PaJ!.17I19 

Exemplar nr. 1 

11.2 Formular analiza a procedurii 

Nr. Compartiment Nume~i inlocuitor de A viz favorabil Aviz nefavorabil 

Crt. prenume drept sau 
Semniitura Data Observat Semnatu Data 

conducator delegat 
ii ra 

compartimen 

t 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Comisia de 
Prof. Irina 

1. Stefana 06.10.2021 
monitorizare 

-
Broscaru 

11.3 Formular distribuire a procedurii 

Nr. Compartiment Nume ~i Data Semnatura Data Data Semnatura 

Crt prenume primirii retragerii intrarii in 

. vigoare a 

procedurii 

1 2 3 4 5 6 7 

Domeniul 
Prof. Irina £- & 1. Stefana 06.10.2021 29.10.2021 

Management 
-

BROSCARU 
Domeniul 

Prof. Oana 
2. Curriculum ~1 Lavinia 06.10.2021 ~ 29.10.2021 ~ inspectie 

-
ZAHARIE 

scolara 
Departamentul v rfV/ 

3. Aurelia 

~ economic ~1 ILIUTA 
06.10.2021 - 29.10.2021 

administrativ 
Dana 

~ l--4. Juridic MARGARIT 06.10.2021 __...... - 29.10.2021 
COS EI 

Departamentul 
Iuliana 

~ / ~ / 
5. Tatiana 06.10.2021 29.10.2021 

Audit 
-

SANDU 

6. Secretariat 
Ramona 

06.10.2021 ~ 29.10.2021 ~ STANCESCU -
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12. Anexe 

12.1. Anexa nr. 1 

Numarul minim necesar de membri ~i voturi, dupa caz, pentru adoptarea hotararilor consiliului de 
administratie 

Jumatate plus unu din numarul total de 
membri reprezinta:- conditie minima de 2/3 din numarul total de membri 

Numarul total de cvorum, conform art. 10 alin. (3) ~i @ ;- treprezinta:- numarul minim de 
membri ai numarul minim de voturi necesar voturi necesar adoptarii hotararilor 
consiliului de adoptarii hotararilor, conform fl:!..iJQ tprevazute la art. 8 alin. (2 ), mi . 10 
administratie alin. (7) alin. ( 5 ), art. 15 alin. ( l)lit. ddd) 
7 4 5 
9 5 6 
11 6 8 
13 7 9 
15 8 10 

Anexa nr. 2-Model 

Graficul sedintelor Consiliului de Administratie 
' ' ' 

An ~colar .............................. . 

Nr. Luna Terna Observafii 

crt. 

1. Ianuarie • . •••••••.................. ............. 

• . ...................................... 
2. 

3 . 

. . .. . .................. 
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Anexa 3-Model 

Anexa Registru ~edinte CA 

Registrul ~edinfelor CA este insotit de un dosar care confine anexele proceselor-verbale 

(rapoarte, programe, informari, tabele, liste etc.) 

Nr. Tip document Nr. proces-verbal Data ~edinta CA Nr. pagini registru 
crt. ~edinta CA ~edinte CA 

1. 

2. 

3. 
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