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3. Scopul procedurii 
,;i. Prezenta procedurii este elaboratii la nivelul Inspectoratului :;>colar Jude\ean Dolj in 

vederea organiziirii ~i desfa~urarii admiterii in lnvii\iimantul liceal special, 11rofesi_Qna4,~· __ _ 
-----------;---~~--

dual de stat, pentru anul eycolar 2020-2021. 

4 Stabile~te modul de realizare al activita\ilor de admitere In clasa a IX-a lnva\amil.nt special 

liceal, profesional eyi dual de stat. 

4 Asigura derularea activitii\ilor procedurale in conformitate cu documentele legislative in 

vigoare. 

4. Domeniul de aplicare 
Procedura se aplicii de ciitre comisia jude\eanii de admitere din cadrul Inspectoratului :;>colar 

Jude\ean Dolj ~i de catre comisiile de admitere ~i inscriere constituite la nivelul unita\ilor de 

inva\iimant liceal special. 

5. Documente de referin\a aplicabile activitapi procedurale 
v' Legea educa\iei na\ionale nr.1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

v' OMEC 5457/31.08.2020 privind organizarea ~i desfli~urarea admiterii In lnva\amiintul liceal 

de stat pentrn anul eycolar 2021- 2022, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 

v' OMEC nr. 5449 din 3 I august 2020 privind organizarea, desfii~urarea ~i calendarul admiterii 

in inva\iimiintul profesional de stat eyi lnva\iimiintul dual de stat pentru anul eycolar 2021-2022, 

modificat ~i completat cu 0.M.E. 3775/06.05.2021. 

v' MMFPSPV 1985/04.10.2016/ OMS nr. 1305/17.11.2016, OMECS nr. 5805/23.11.2016, 

privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea ~i interven\ia integratii in vederea lncadriirii 

copiilor cu dizabilitii\i in grad de handicap, a orientarii ~colare eyi profesionale a copiilor cu 

cerin\e educa\ionale speciale, precum ~i ln vederea abilitarii copiilor cu dizabita\i ~i/sau 

cerin\e educa\ionale speciale. 

v' OMECTS 5573/07.10.2011 privind regulamentul de orgamzare ~1 funqionare a 

invii\iimi\ntului special eyi special integral. 

v' Ordinul MECTS nr.5530/2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare ~i 

func\ionare a Inspectoratelor :;>colare; 

v' Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare ~i func\ionare 

a unitii\ilor de inva\ami\nt preuniversitar; 

v' Legea nr.190/ 2018 privind miisuri de punere In aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European eyi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protec\ia persoanelor 
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fizice in ceea ce prive~te prelucrarea datelor cu caracter personal ~i privind libera circula\ie a 

acestor date eyi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protec\ia 

datelor)· 

v" 0.S.G.G. nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitiitilor 

pub lice; 

v" Decizia Inspectoratului ~colar General al ISJ Dolj de constituire a Comisiei de admitere 

jude\ene in lnva\amantul liceal, profesional ~i dual pentm anul ~colar 2021-2022; 

v" Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unita\ile de inva\amant; 

v" Certificatul de orientare ~colara ~i profesionala emis de CJRAE. 

6. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizap 
6.1. Definitii: 

Procedura 

Procedura 
operationala 

Edipe a unei 
proceduri 
operationale 

Revizia In 
cadrul edipei 

Document intern care reglementeaza etapele care trebuie parcurse, metodele de 
lucru stabilite ~i regulile de aplicare necesare lndeplinirii atributiilor sarcinilor 
avand in vedere asumarea responsabilitatilor. 
Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfii.§oarii la nivelul unuia 

sau mai multor compartimente / departamente din cadrul l.S.j. Dolj 

Forma initiala sau actualizatii, dupii caz, a unei proceduri 

operationale, aprobatii §i difuzatii 

Modificarea, adiiugarea, suprimarea uneia sau a mai multor componente ale unei edi\ii 

a procedurii opera\ionale, ac\iuni care au fost aprobate ~i difuzate. 

6.2. Abrevieri: 

Ministerul Educapei 

l.S.J. lnspectoratul ~colar Judetean 
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3 ISG Inspector ~colar general 

4 ISGA Inspector ~colar general adjunct 

5 C.A. Consiliul de Administratie 

6 P.O. Procedura operationalii 

7 C.J.E.C. Comisia judeteana de evaluare ~i certificare 

8 E Elaborare 

9 v Verificare 

10 A Aprobare 

11 Ap Aplicare 

Ah. Arhivare 

7. Descrierea procedurii 
Art. 1. Admiterea elevilor Jn Jnva\amantul liceal special, pentru anul ~colar 2021-2022, se face pe baza 
criteriilor stabilite 1n prezenta procedura. 

Art. 2. Repartizarea pe locurile din unita\ile de 1nva\ii.mant Iiceal special se face Jn func\ie de tipul ~i 
gradul de deficien\a Jn ordinea descrescatoare a mediilor de la examenul de evaluare na\ionalii ~i Jn func\ie 
de op\iuni. 

Art. 3. La nivelul ISJ se va organiza o Comisie de inscriere pentru Jnva\amantul special, la Liceul 

Tehnologic Special Beethoven in urmatoarea componen\a: 

a) Pre~edinte - inspector ~colar pentru inva\amant special 

b) Vicepre~edinte - director/director adjunct 

c) Secretar - cadru didactic cu competen\e IT 
d) Membri - cadre didactice 

Art. 4. Comisia de Jnscriere pentru inva\amant special are urmatoarele atribu\ii: 

'*' asigura primirea dosarelor de 1nscriere a candida\ilor; 

4 verifica documentele candida\ilor; 

'* consiliaza parin\ii/reprezentantH legali ai absolven\ilor astfel !neat sa aleaga ruta educa\ionala cea 

mai potrivita, luiind Jn considerare interesul superior al copilului, prin completarea cat mai 
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multor op\iuni pe fi~a de inscriere. Piirin\ii/reprezentan\ii legali sunt informa\i ca oriceop\iune 

gre~ita poate conduce la o repartizare nedoritii; 

ml.I. solicitii piirin\ilor divortati o copie a hotarariLjudeciitore~ti-definitive-din-eare-rezultii-modul 

In care se exercita tutela piirinteascii, in situa\ia In care exista custodie comuna, piirintele care 

completeazii/transmite fi~a de inscriere declara ca celalalt parinte este de acord cu Jnscrierea 

copilului la unitatea respectivii de Jnva\iimfmt, cunosciind cii falsul In declara\ii este pedepsit de 

legea penalii, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal; 

* solicita dovada lncredin\arii, Jn cazul elevilor aflati Jn sistemul de protec\ie speciala, 

reprezentantului legal/tutore; 

.\/. In cazul depunerii documentelor prin po~tii sau pe email, secretarul Comisiei de Jnscriere 

pentru lnvii\amantul special comunicii piirintelui/reprezentantului legal, telefonic sau prin 

email, numiirul de lnregistrare; 

,,\/. lnregistreazii doar dosarele care con\in toate documentele solicitate. Dacii dosarul transmis prin 

po~ta sau electronic nu contine toate documentele solicitate, Comisia de lnscriere face toate 

demersurile necesare pentru completarea acestuia ~i depunerea lui la termenele previizute In 

calendar. 

* documentele solicitate, cu excep\ia adeverin\ei de absolvire ~i a foii matricole, se depun In foto 

copii certificate "conform cu originalu/" de catre directorul unita\ii de lnvii\iimiint de unde provine 

candidatul sau de ciitre angajatul unitii\ii de lnvii\iimant investit cu astfel de competen\e. in 
cazul depunerii doeumentelor prin po~tii sau pe email piirintele/reprezentantul legal a I 

absolventului depune ~i declara\ia pe proprie raspundere, ctmoscand faptul ca prezentarea de 

lnscrisuri false se pedepse~te conform legii ~i atrage pierderea locului ob\inut prin fraudii. 

Art. 5. Dosarul de admitere cuprinde: 

.1$. fi~a de inscriere, semnatii ~i ~tampilatii de ciitre directorul unitii\ii de invii\iimiint absolvitii de candidat; 

4 certificatul de orientare ~colarii ~i profesionala eliberat de ciitre comisia de orientare ~colarii ~i 

profesionalii, cu recomandare pentru 1nvii\iimiintul liceal ~i/sau profesional; 

"*'- certificat medical tip AS; 

'* certificatul de incadrare in grad de handicap, dupii caz; 

,!,I. adeverin\a de absolvire; 

% foaia matricolii; 

* fotocopii ale ciir(ilor de identitate ale piirintelui ~i ale absolventului. 
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8. Responsabilita\i: 
.iii. inregistrarea ~i verificarea dosarelor de 1nscriere a candidatilor; 

4 consilierea piirin\ilor/reprezentan~lor legali ai absolventilor; 

i!lO transmiterea listei candida\ilor admi~i ciitre Comisia jude\eanii de admitere pentru validare; 

""" transmiterea catre parin\i a comunicarilor prin secretariatul unitii\ii de invii\iimiint, 

prin po~ta sau pe email, in funqie de op\iunea piirintelui/reprezentantului legal, dar nu mai 

tarziu de 15 iulie 2021. 

9. Formulare 

9.1. Formular eviden\ii a modificiirilor 

Edi ti a Data Revizia Data Nr. Descriere modificare Semnatura 
edi\iei reviziei Pag. conduciitorului 

departamentului 
1 2 3 4 5 6 7 

1 09.06.2021 - - -

9.2. Formular analizii a procedurii 

Compartiment Nume ~i inlocuitor A viz favorabil Aviz nefavorabil 
prenume de drept 

conduciitor sau Semnlitura Data Observaµi Semuiitura 

compartimeut delegat 
1 2 3 4 5 6 7 

Management 
Claudiu -Doru 

~/! 09.06. 
CRACIUNOIU · 

institu\ional - 2021 DUTA. 

9.3. Formular distribuire a procedurii 

Data 

8 

Compartiment Nume ~i Data Semuiitura Data Data Semuiitur 
prenume primirii retragerii intriirii in a 

vigoare a 
procedurii 

1 2 3 4 5 6 7 

Management Claudiu -Dom 11.06. 

~ ¥ CRiiCIUNOIU 2021 11.06.2021 
institutional 

-DUTA 
Ciurriculurn ~i Mihaela Roxana 11.06. 

~ / inspec\ie ~colara JIANU 
2021 

\'SJ\ 
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Comisia 
Puiu OPRICA, 11.06. 

/,~fifi/hS, Anca Gabriela 2021 
jude\eana de BARBULESCU 

admitre 
Alin VANCEA ,a,-- u -

10. Anexe 
11. Anexa 1 LISTA LOCURILOR ALOCATE ELEVILOR PENTRU CLASA A IX-A TNVATAMANT 

SPECIAL, ANUL SCOLAR 2021-2022 

INVAIAMANT LICEAL ZI 

Nr. crt. Denumirea unltatii de invatamant, flliera, profilul - specializarea Nr. locurl 

·~i.C~~H .. Jet;llio'loglc· .S.pecial ·i1B~.ethOven" ·c· raiova · 
' :,>· ''' ' ' . 

··. ' 
.. i 

1 filiera teoreticCi - pro/ii real 

~tiinte ale naturii 12 

·liceu1~:rehnologic·Special "Pe1endava" CraioVa 
. ·. . 

filiera tehno/ogicQ - profil tehnic 

domeniu/ mecanicii 

2 tehnician mecanic pentru lntrei. ~i rep. 8 

domeniul fabricarea produselor din lemn 

tehnician in prelucrarea lemnului 8 

INVATAMANT PROFESIONAL 

Nr. crt. Oenumirea unitatii de inva1amant, filiera 1 profilul - speciali?area Ni. locuri 
COD 

optiune 

. . . . · •• " 
. 

LicE!ul -Tehn-ologic Sp.eciaJ "Bee't~oven".Craiovcl . ' - -

domeniul turism $i alimentatie 

lucri3tor hotelier 12 598 

1 domeniul industrie textilii $i pieliirie 

confectioner produse textile 12 620 

domeniul mecanicd 

tinichigiu vopsitor auto 12 506 

Anexa 2 - DOCUMENTE NECESARE OBTINERII CERTIFICATULUI DE ORIENTARE 
~COLAM ~I PROFESIONALA 
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PENTRU OBTINEREA CERT!FICATULUI DE ORIENTARE ~COLARA ~I PROFESIONALA, 
PARlNTIIIREPREZENTANTUL LEGAL DEPUN/DEPUNE LA SEDIUL CJRAE, LA SECRETARUL 
COSP, DOSARUL COMPLETAT CU URMA.TOARELE DOCUMENTE LIZIBILE: 

--------~cerere•tip]Jentnreva:lua:re-complexii ~1 onentare ~colara ~1 profes1onalii 

>Iii. copie a certificatului de na~tere al copilului sau a actului de identitate; 

'* copii ale actelor de identitate ale piirin\ilor/reprezentantului legal; 

>/ii. copie a documentului prin care se face dovada ca persoana care semneazii cererea este 

reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotiirare a instan\ei sau hotiirilrea comisiei 

pentru protec\ia copilului; 

:4. ancheta socialii, cu valabilitate 1ntre 3 !uni ~i 6 luni; 

% fi~a medica!a sintetica, cu valabilitate de I an; 

'* certificatul medical cu valabilitate 1ntre 3 !uni ~i 4 ani; 

* fi~a de evaluare psihologicii, cu valabilitate de pilnii la 3 !uni; 

~ fi~a psihopedagogicii, doar in cazul 1n care copilul este 1nscris 1ntr-o unitate de 1nva\iimilnt,cu 

valabilitate de panii la 6 !uni; 

>/ii. copie a foii matricole/adeverin\ii care atestii 1nscrierea copilului 1n unitatea de 1nva\amilnt; 

4 copie a ultimului certificat de orientare ~colarii, la reorientare. 


