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3.

@

Scopul procedurii
# Prezenta procedurd este elaborati la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj in

vederea organizdrii si desfagurérii admiterii in Invatdmantul liceal special, profesional gi.
zaril §1 deslagurarit aamuiteril in invatamantul 1

dual de stat, péntru anul scolar 2020-2021.

“ Stabileste modul de realizare al activititilor de admitere in clasa a IX-a invitamant special
liceal, profesional si dual de stat.

“ Asigurid derularea activititilor procedurale in conformitate cu documentele legislative in
vigoare.

Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd de cdtre comisia judefeand de admitere din cadrul Inspectoratului $Scolar

Judetean Dolj si de cétre comisiile de admitere si inscriere constituite la nivelul unitétilor de

Invatdmant liceal special.

Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale
Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile §i completdrile ulterioare;

OMEC 5457/31.08.2020 privind organizarea §i desfisurarea admiterii In invatimantul liceal
de stat pentru anul scolar 2021- 2022, cu modificirile g1 completarile ulterioare.

OMEC nr. 5449 din 31 august 2020 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii
in invatdmantul profesional de stat si Invatdmantul dual de stat pentru anul scolar 2021-2022,
modificat i completat cu O.M.E. 3775/06.05.2021.

MMFPSPV 1985/04.10.2016/ OMS nr. 1305/17.11.2016, OMECS nr. 5805/23.11.2016,
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea §i interventia integrati in vederea incadrérii
cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitdrii copiilor cu dizabititi si/sau
cerinte educationale speciale.

OMECTS 5573/07.10.2011 privind regulamentul de organizare $i functionare a
invatimantului special si special integrat.

Ordinul MECTS ni.5530/2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a Inspectoratelor $colare;

Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare

a unitdtilor de invatdmént preuniversitar;

Legea nr.190/ 2018 privind mdsuri de punere In aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al

Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
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fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a

acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor);

v" 0.8.G.G. nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor

publice;

v" Decizia Inspectoratului Scolar General al ISJ Dolj de constituire a Comisiei de admitere

judetene 1n invatamantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2021-2022;

v" Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unitétile de invatamant;

v" Certificatul de orientare scolara gi profesionald emis de CJRAE.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
6.1. Definitii:

i }3:_’%?:

B

1. Procedura Document intern care reglementeazi etapele care trebuie parcurse, metodele de
lucru stabilite si regulile de aplicare necesare indeplinirii atributiilor sarcinilor
avand in vedere asumarea responsabilititilor.

2. Procedura Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se desfdsoari la nivelul unuia

operationald sau mai multor compartimente / departamente din cadrul L.S.J. Dolj

3. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri

proced.un operationale, aprobati si difuzati
operationale
4. Revizia in Modificarea, adiugarea, suprimarea uneia sau a mai multor componente ale unei editii

cadrul editiet

a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

6.2. Abrevieri:

i ME Mimsterul Educatlel
2 LS. Inspectoratul Scolar Judetean
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3 ISG Inspector scolar general
4 ISGA I[nspector scolar general adjunct
5 C.A, Consiliul de Administratie
6 P.0. Procedura operationald
7 C.JE.C Comnisia judeteand de evaluare si certificare
8 E Elaborare
9 v Verificare
10 A Aprobare
11 Ap Aplicare
Ah. Arhivare

7. Descrierea procedurii
Art. 1. Admiterea elevilor In Invitdmantul liceal special, pentru anul scolar 2021-2022, se face pe baza
criteriilor stabilite in prezenta procedura.

Art, 2. Repartizarea pe locurile din unititile de invatamant liceal special se face in functie de tipul si
gradul de deficienta in ordinea descrescitoare a mediilor de la examenul de evaluare nationald $i in functie
de optiuni.

Art. 3. La nivelul ISJ se va organiza o Comisie de fnscriere pentru fnvitimantul special, la Liceul
Tehnologic Special Beethoven in urmatoarea componenta:

a) Presedinte — inspector scolar pentru tnvatiméint special

b) Vicepresedinte — director/director adjunct

¢) Secretar — cadru didactic cu competente IT
d) Membri — cadre didactice

Comisia de Inscriere pentru invatimant special are urmatoarele atribuii:

asigurd primirea dosarelor de inscriere a candidatilor;

verificd documentele candidatilor;

consiliazi parintii/reprezentantii legali ai absolventilor astfel incit sa aleagd ruta educationald cea

mai potrivitd, luind in considerare interesul superior al copilului, prin completarea cit mai
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multor optium pe fisa de inscriere. Péarintil/reprezentantii legali sunt informati ¢4 oriceoptiune
gresitd poate conduce la o repartizare nedorita;

= solicité parintilor divortati o copie a hotararii judecatoresti-definitive-din-care-rezultd-modul
n care se exercité tutela périnteasci, in situatia in care existd custodie comund, pirintele care
completcazé/transmite fisa de inscriere declard cd celdlalt périnte este de acord cu inscrierea
copilului la unitatea respectivd de invatdimant, cunoscind cd falsul in declaratii este pedepsit de
legea penald, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal;

% solicitd dovada Incredintdrii, in cazul elevilor aflati in sistemul de protectie special,
reprezentantului legal/tutore;

% 1in cazul depunerii documentelor prin postd sau pe email, secretarul Comisiel de inscriere
pentru invatdmantul special comunicd périntelui/reprezentantului legal, telefonic sau prin
email, numérul de inregistrare;

* fnregistreazi doar dosarele care contin toate documentele solicitate. Dacd dosarul transmis prin
posta sau electronic nu contine toate documentele solicitate, Comisia de Inscriere face toate
demersurile necesare pentru completarea acestuia si depunerea lui la termenele previzute fn
calendar.

4 documentele solicitate, cu exceptia adeverintei de absolvire si a foii matricole, se depun in foto
copii certificate “conform cu originalul” de cétre directorul unitétii de invatimént de unde provine
candidatul san de citre angajatul unititii de Tnvatimant investit cu astfel de competente. In
cazul depunerii doeumentelor prin postd sau pe email parintele/reprezentantul legal al
absolventului depune si declaratia pe proprie rispundere, cunoscind faptul ca prezentarea de

inscrisuri false se pedepseste conform legii §i atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

Art. 5. Dosarul de admitere cuprinde:

# figa de inscriere, semnata §i stampilatd de citre directorul unitdtii de invatimant absolvitd de candidat;

% certificatul de orientare scolard §i profesionald eliberat de cdtre comisia de orientare gcolard si
profesionald, cu recomandare pentru invatimantul liceal si/sau profesional;

% certificat medical tip AS5;

% certificatul de incadrare in grad de handicap, dupi caz;

4 adeverind de absolvire;

# foaia matricold;

% fotocopii ale cirtilor de identitate ale parintelui §i ale absolventului.
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8. Responsabilititi:
% Tnregistrarea §i verificarea dosarelor de inscrierc a candidatilor;

% consilierea périntilor/reprezentantilor legali ai absolventilor;

Z transmiterea citre pirinti a comunicérilor prin secretariatul unitdtii de invdtdmant,

prin postd sau pe email, in functie de optiunea parintelui/reprezentantului legal, dar nu mat
tarziu de 15 iulie 2021.

9. Formulare

9.1. Formular evidentd a modificarilor

e —

% transmiterea listei candidatilor admist citre Comisia judeteand de admitere pentru validare;

Nr. | Editia Data Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1 [ 09.06.2021 - - -
9.2. Formular analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept -
conduciitor sau Semnitura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
L Management g lau dIlS —DtI)ru / / 09.06.
institutional | o N0 | — 1 2021
institut DUTA ,
9.3. Formular distribuire a procedurii
Nr. W Compartiment Nume si Data Semnitura Data Data Semnitur |
Crt prenume primirii retragerii | imtririi in a
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
Claudiu -Doru 11.06. g
1| lemesement | cRACIUNOIU | 2021 ; 11.06.2021
’ _DUTA
Churriculum i . 11.06. /7
. . . | Mihaela Roxana !
2. | inspectie scolard TIANU 2021 %\5\




INSPECTORATUL SCOLAR
2021-2022

Procedura operationald
privind Admiterea in Invitamaéntul special liceal,
TUDETEAN DOLJ profesional si dual de stat in anul scolar

Editia:

1

Cod: PO-1ISJ-DJ-47

Revizia: 1

Pag. 8

/9

Exemplar nr. 1
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10. Anexe

11. Anexa 1 -  LISTA LOCURILOR ALOCATE ELEVILOR PENTRU CLASA A IX-A INVATAMANT

SPECIAL, ANUL SCOLAR 2021-2022
INVATAMANT LICEAL ZI

Nr, crt., Denumirea unitdtii de invitdmant, filiera, profilul - specializarea

Nr. locuri

Licéul Tehnologic Special ,Bdethoven™ Cralova. "~ . = - .

1 filiera teoreticd - profil real

stilnte ale naturii

12

‘Liceul:Tehnglogic Special "Pelendava” Cralova. .

ﬁﬁéra tehnologicé - profil tehnic

domeniul mecanicd

2 tehnician mecanic pentru intret. si rep.

domeniul fabricarea produselor din lemn

tehnician in prelucrarea lemnului

INVATAMANT PROFESIONAL

Nr. crt. Denumirea unitatii de ihvatdmant, filiera, nrofilul - snacializarea

=
-

, loeuri

CoD
optiune

Lic_éi.l_l*fljgﬁi"i"tallog'i_é Sp'eéiél "’Beéthovenf’Cré’iové o

domeniul turism si afimentatie

lucrator hotelier

12

598

1 domeniul industrie textild si pieldrie

confectioner produse textile

12

620

domeniuf mecanicd

tinichigiu vopsitor auto

12

506

Anexa 2 - DOCUMENTE NECESARE OBTINERII CERTIFICATULUI DE ORIENTARE

SCOLARA SI PROFESIONALA
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PENTRU OBTINEREA CERTIFICATULUI DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA,
PARINTI/REPREZENTANTUL LEGAL DEPUN/DEPUNE LA SEDIUL CJRAE, LA SECRETARUL
COSP, DOSARUL COMPLETAT CU URMATOARELE DOCUMENTE LIZIBILE:

AL

= &+ & £ &

g_%

“—cerere-tippentruevaluare complexa §i orientare scolard si profesionald

copie a certificatului de nastere al copilului sau aactului de identitate;

copii ale actelor de identitate ale périntilor/reprezentantului legal;

copie a documentului prin care se face dovada cd persoana care semneaza cercrea cste
reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotirére a instantei sau hotirdrea comisiei
pentru protectia copilului;

ancheta sociald, cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;

figa medicald sintetica, cu valabilitate de 1 an;

certificatul medical cu valabilitate Intre 3 luni gi 4 ani;

fisa de evaluare psihologicd, cu valabilitate de pand la 3. luni;

fisa psihopedagogicd, doar in cazul in care copilul este inscris intr-o unitate de Invitdimant,cu
valabilitate de pana la 6 luni;

copie a foii matricole/adeverin{d care atestd Inscrierea copilului in unitatea de invitimant;

copie a ultimului certificat de orientare gcolard, la reorientare.



