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1.1. 

1.2. 

1.3. 

1.4. 

1.5. 

din data de 05.08.2020 

PROCEDURA OPERATIONALA 

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si 
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI 

procedurii operationale 

Elemente Numele ~i prenumele Functia Data 
privind 

responsabilii I 
operatiunea 

1. . 2 . 3. 4. 
Elaborat Irina Elena TITOIU Inspector ~colar 04.08.2020 

management 
institutional 

Elaborat Alexandru DRAGNEA Inspector ~colar 04.08.2020 
management 
institutional 

Verificat Dana MARGARIT- Consilier juridic 04.08.2020 
COSEI 

Avizat Alexandru GIDAR Inspector Scolar 04.08.2020 
General Adjunct 

Aprobat Leontina Monica SUNA Inspector Scolar 05.08.2020 
General 

Semnatura 

5. / 
/ 

e--;/; 
I 

---

//_ -

(\v 
l~J ~J 'i • // 

)NV' 



r-··-------;;---·---------·----------r----·--·--·--·-·----··---·-·-----·--·---·----··-··-------·----·--~·------1--· -. -----------, 
• 1 Ed1tm: I I 

MINISTERULEDUCATIEI I DR'" ... !?"UDA r\DJ?RATTr\MAT A ' ... , T I 
~I CERCETARII .l .l '-''-'.C.JJ .1.'..1:'1 '-'.l .C.J. +.1.v1-....n..u.n. I 1.,r. exempiare: , 

1 privind numirea, prin deta~are in interesul i 3 I 
! INSPECTORATUL "COLAR invatamantului, in functiile vacante de director r·R·---~-·:-:·----···-1 
' Y ' • d' t d' • 1 1 ev1zia. - 1 l-----------~~ETEAN DOLJ ~1 1rec or a JUnct, m anu ~colar 2020-2021 j Nr. exemplare: _ ! 

---·-------·------·---------------·-------------·----T·--·-----·--·----·--·-----·-·----·-·-1 

Management Cod: PO - 52 L~ag~~J.2 _____ ------! 
------·'---·-····--········-····--·------------------ _________ . ______ __ l!:l."'~~P!i:1:_11f~:LJ 

Nr. 
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2.1. 
2.2. 
2.2. 

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR 
procedurii operationale 

Editia I revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica 
cadrul editiei revizuita rev1zu1re prevederile editiei I revizuirii 

editiei 
1. 2. 3. 4. 

Editia I - - 05.08.2020 
Revizia I - -
Revizia 2 - -

______________ 3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia I revizia in cadrul editiei 
procedurii operationale 

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume ~i prenume Data Semn. 
crt. difuzarii Nr. pnm1r11 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 
3.1. informare 1 Personalul - Difuzare electronica 

institutiei 
3.2. informare, 2 Unitati de - Difuzare electronica 

aplicare inviitamiint 
3.3. arhivare, 2 Inspector Atia 05.08.2020 

evidentii ~colar FODOR 
management 

4. SCOPUL urocedurii operationale 
Procedura operationala reglementeazii modul de numire, in anul ~colar 2020-2021, prin deta~are 
in interesul invatamiintului, in functiile vacante de director ~i director adjunct din unitiitile de 
inviitiimant, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfiqitul anului ~colar. 

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale 
Procedura se aplica pentru unitatile ~colare fn care existii functii vacante de director ~i director 
adjunct din judetul Dolj. 

6. DOCUMENTAIIA APLICABILA procedurii operationale 
- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, cu completarile ~i modificarile ulterioare; 
- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu 
modificarile ~i completarile ulterioare; 
- Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea ~i combaterea efectelor pandemiei 
de COVID-19; 

7. 
I 
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- HG m. 553/2020 privind prelungirea starii de alerta pe teritoriul Romaniei incepand cu data de 
-------n-iulie-2020;-pre-cum -~i-stablltre-inna-surilorcare se aplicapedura1a acesteia pentru prevenirea ----

§i combatarea efectelor pandemiei de COVID-19; 
- Ordonanta Guvernului m. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar 
preventiv, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

OSGG m. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor 
publice, cu modificarile §i completarile ulterioare; 
- Regulamentul-cadru de organizare ~i functionare a inspectoratelor ~colare, aprobat prin 
O.M.E.C.T.S. m. 5530/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

Nr. 
crt. 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR 
utilizati in procedura operationalii 

7.1. Abrevieri ale termenilor utilizati 

Abrevierea Termenul abreviat 

P.O. Procedura ooerationala 
E. Elaborare 
v. Verificare 
A. Aprobare 

Ap. Aplicare 
ISJDJ Inspectoratul Scolar Judetean Dolj 
MEC Ministerul Educatiei §i Cercetarii 
SCIM Comisia de control intern managerial 

8. DESCRIEREA procedurii 

1. in vederea numirii cadrelor didactice, prin deta§are in interesul invatamantului, in funqiile 
vacante de director §i director adjunct din unitatile de invatamant, in anul §Colar 2020-2021, 
Inspectoratul Scolar Judetean Dolj desfli§oara procedura de numire, prin deta§are in 
interesul invatamantului, in perioada 5 -17 august 2020. 

2. Inspectoratul Scolar Judetean Dolj publica, prin afi§area pe site-ul propriu, la data de 05 
august 2020, funqiile vacante de director §i director adjunct din unitatile de invatamant. 

3. in perioada 06 august - 11 august 2020, cadrele didactice inscrise in Registrul national al 
expeqilor in management educational, interesate de ocuparea prin deta§are in interesul 
invatamantului, in anul §Colar 2020-2021, a unei functii vacante de director/director adjunct 

4. din unitatile de invatamant, depun la inspectoratul §Colar optiunea in scris, cu precizarea 
unitatii de invatamant §i a functiei de care sunt interesate, conform Anexei I. 

5. Dosarul de inscriere cuprinde: 
Cererea de inscriere 
Curriculum Vitae 
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Interviu online va cuprinde un Plan sintetic de actiune privind organizarea, 
desfa§urarea §i monitorizarea procesului- eoucational-in contextuT pandemiei-de-- - -
COVID-19,Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile §i completarile 
ulterioare §i Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invatamiint 
preuniversitar nr.5079/2016, cu modificarile §i completarileulterioare_ 

Documentele mentionate se transmit doar iu format electronic (scanate) pe adresa de e­
mail a Inspectoratului ~colar Judetean Dolj: ]§jdolj@isjdoli-ro 
6. Pentru evaluarea documentelor, inspectorul §Colar general nume§te, prin decizie, Comisia 

de evaluare, constituita din 3 membri (un coordonator - ISGA domeniul management §i doi 
membri - inspectori §Colari management institutional). 

7. Punctajul maxim este de 30 de puncte, rezultat prin lnsumarea punctajelor acordate de cei 
trei evaluatori, iar punctajul minim de promovare este de 21 de puncte. Se pot acorda 

________________ fraqill_ni_din 1mnct_a.L __________________________ _ __ - --------- ---------------
8. Afi§area rezultatelor - 14 august 2020. 
9. Numirea, prin deta§are in interesul lnvatamiintului, in functii de conducere neocupate prin 

concurs, In consiliul de adminitratie al inspectoratului §Colar - piina Ia data de 17 august 
2020. 
in cazul in care sunt mai muJti candidati pentru aceea§i functie, este declarat admis eel care 
are eel mai mare punctaj. 
Daca punctajele a doi sau mai multi candidati pentru aceea§i functie sunt egale se aplica, in 
ordine, urmatoarele criterii de departajare: 

Aviz de continuitate pentru directori/directori adjuncti din unitatile de invatamiint in 
care nu s-au identificat disfunctii ale activitatii manageriale-cadre didactice care 
ocupa functia de director/director adjunct in anul §Colar 2019-2020 prin deta§are in 
interesul invatamiintului in urma seleqiei din sesiunea 2019 in a caror activitate 
manageriala nu au fost inregistrate disfunctii §i care solicita mentinerea in functia de 
conducere in anul §Colar 2020-2021; 
Titular in unitatea de invatamiint pentru care aplica; 
Experienta manageriala - numarul anilor in functii de conducere, respectarea 
principiului continuitatii in functia de conducere. 

Nu se admit contestatii. 

9. RESPONSABILITATI 
Inspectorul ~colar general: 

Desemneaza prin decizie Comisia de evaluare. 
Emite decizia de deta§are in interesul invatamiintului pentru functia de 
director/director adjunct. 

Comisia de evaluare: 
Organizeaza §i desta§oara selectia in conformitate cu prevederile prezentei 
proceduri. 
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• Anexa I: Model Cerere de lnscriere 
• Anexa 2: Interviu online care cuprinde un Plan sintetic de actiune 

privind organizarea, desfii~urarea ~i monitorizarea procesului educational !n contextul 
pandemiei de COVID-19. 

• Anexa 3: Model Acord deta~are 
• Anexa 4: Calendar selectie deta~are 
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Anexa 1 

DOAMNA INSPECTOR $COLAR GENERAL, 

Subsemnatul(a), profesor titular la 

----···--··--······--··········--······--······················--··--········--···-. specialitatea ........................................... ., 

__________ va rog sa-n:ii~_i:_o_bati ln~~riere~ pentru selectia, in vederea numirii, prin deta§are in interesul 

lnvatamantului, funqia de director/ director adjunct, de la 

Date relevante pentru ocuparea functiei de conducere: 

• Adresa de domiciliu: 

• Data na§terii: 

• Telefon: Mail: 

• Am absolvit urmatoarele institutii de invatamant superior/studii postuniversitare, pentru 
care am obtinut specializare In diverse domenii: 

Facultatea ................................................... ., Specialitatea .•••......•••.....••......•••.•......••• ) 

Facultatea: ................................................. . 
Masterat: ............................................ . 
Doctorat: ........................................... .. 

• Amo vechime in lnvatamant de ......... ani; 
• Ultimul grad didactic este ....... ., obtinut in anul ........... , specialitatea 

•......... ······· .. ·····••··· .••.....• , 
o Expert in management educational, conform OM ....................................... ; 

Mentionez ca am obtinut calificativul ,,Foarte bine" in ultimii 4 ani §COlari lucrati efectiv 
la catedra, in funqii didactice sau in funqii de conducere §i ca nu am fast sanctionat 
disciplinar in ultimul an §Colar anterior anului desili§urarii prezentei selectiei §i nici in anul 
§Colar In curs. 

Prin prezenta !mi exprim acordul privind deta§area In interesul invatamantului, pana la 
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfiir§itul anului §Colar, in functia de 
director/director adjunct. 

Data, Semnatura, 
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Data, Semnatura, 

Anexa 2 

Proba interviu online 

Proba de interviu se va sustine doar online de la sediul 
------ --- -------------- -------'---- - --- --- ---------- -

unitatii de invatamant pentru care candidatul opteaza 
sau de la unitatea de invatamant unde candidatul este 

' titular. 

- Unitlitile, mai sus mentionate, sunt OBLIGATE sli punli la 
dispozitia candidatilor, logistica necesarli In vederea desfli~urarii 
probei de interviu online; 

- In cadrul interviului online veti prezenta · un Plan sintetic de 
actiune privind organizarea, desfi'i~urarea ~i monitorizarea 
procesului educational In contextul pandemiei de COVID-19. 
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Anexa3 

Doamna Inspector ~colar General, 

Subsemnatul(a) (initiala tatalui), -----------------~cu 
domiciliul 'in localitatea, strada 

-----------~ nr. __ , bl. __ , judetul __________ _ 

-- ---------telefon-\-1-\-\--1-\--\ - \-\-1--\,-posesor- aLB.I.-LC.Lseria 1-1 _\,_nr._\ \ \ \ \ \, 

eliberat(a) de la data de , pnn 

prezenta vii. comunic ACORDUL privind deta§area 'in interesul 'invatamantului pentru anul 

§Colar 2020-2021, 'in functia de de la unitatea de 'invatamant 

Sunt titular(a) pe postul/catedra de de la 
___________________ , judetul Dolj, din anul ____ . 

Membru 'in corpul national de experti 'in management educational D DA D NU 

Am obtinut definitivatul 'in anul , gradul II 'in anul gradul I 

'in anul , doctoratul 'in anul 'in specialitatea _____ _ 

La 1 septembrie 2020 voi avea ani 'intregi vechime 'in 'invatamant. 

Am luat cuno§tinta ca nu mi se var plati drepturile de deta§are previi.zute de Hotii.rarea de 
Guvernnr. 281/1993 cu modificarile §i completii.rile ulterioare, coroborate cu prevederile 

Legii 53/2003 - Codul Muncii, republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare. 

Cunosc §i 'imi asum 'indeplinirea responsabilitatilor functiei de ________ _ 

prevazute de legislatia 'in vigoare. 

Data _______ _ Semniitura ------
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Anexa4 
CALENDARUL PROCEDURII DE DETA~ARE 

. _ ---·-·-------------- ____ JN_INIE...RE_SllL_INYAJAMANTU_L_UJ __________________ _ 

1. 05 august 2020 - afi~area, pe site-ul ISJ, a functiilor de 
director/director adjunct neocupate prin concurs ~i a 
procedurii de selectie 

2. 06 august - 11 august 2020 - depunerea dosarelor, in 
format electronic, pee-mail ISJ 

3. 12- 14 august 2020 - evaluarea documente CV ~i interviul 
online 

4. 14 aug11st 2020 - a:l]~area rezultatelor 
5. 14 - 17 august 2020 transmiterea, in format electronic, a 

acordurilor pentru deta~are (Anexa 3) 

6. 17 august 2020 - avizul CA pentru deta~are 
7. 18 - 30 august 2020 - emiterea ~i comunicarea deciziilor 

de detasare in interesul invatamantului in functii de , , , 

conducere 


