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Aprobati in CA al Isj Dolj din data de 24.04.2020

PROCEDURA OPERATIONALA
privind monitorizarea organizarii st a desfisurdrii activititilor suport pentru
invitarea on-line, la nivelul judetului Dolj

1. SCOPUL procedurii operationale

1

Procedura operationald reglementeazi procesul de monitorizare a organizéril sl desfasurdrii
activitdtii de Invitare on-line In unititile de Invatimént preuniversitar din judetul Dolj, in scopul
asigurdiril continudirii procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate.

2. DOMENIUL DE APLICARE 2 procedurii operationale

2.1. Activitati: tuturor activititilor ce privesc procesul de monitorizare a organizarii si
desfasurdrii activitatii de invitare on-line in unititile de Invitimént preuniversitar din
judetul Dolj; :

2.2, Persoane: inspectori scolari, directori ai unititilor de invatdmént preuniversitar
din judetul Dolj precum si cadre didactice ;

2.3. Institufii — toate unititile de Invatimént preuniversitar de stat si particular din

judetul Dolj, In anul scolar 2019-2020, in vederea organizérii i desfasurdrii activitatii de
inviétare on-line. 5
3. LEGISLATIA APLICABILA procedurii operationale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatid in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea
I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile gi modificirile ulterioare,

- Hotérarea or. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgent, privind
suspendarea cursurilor in unititile de invatdmant de stat si particular;

- Decretul nr. 195/16.03.2020, al Presedintelui Roméniei, privind instituirea stirii de urgenti pe
teritoriul Roménieli,

- Decretul nr. 240/14.04.2020, al Presedintelui Roméniei, privind prelungirea stirii de urgents pe
teritoriul Romaniei,

- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor interne privind miésuri de prevenire a
raspandirii COVID-19;

- OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitétii
procesului de invitare la nivelul sistemului de invatdmant preuniversttar,

- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice,

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificdrile si completirile ulterioare.

4. DEFINITII SI ABREVIER]I ALE TERMENILOR
utilizati n procedura operationala

Definitii ale termenilor utilizati:




—

CFt. - o ' o pespectiv. P :
1. Invatare on-line Invatarea prin ut1llzarea mijloacelor educatlonale dlgltale si de
comunicare, in perioada suspendrii cursurilor.
2. Activitate Activitatea organizatd de céitre cadrele didactice, care implica
suport pentru inlocuirea orelor clasice de predare, invitare, evaluare cu activitdti de
invitare on-line | invatare in mediul educational virtual.

5, DESCRIEREA procedurit

5.1. Elaborarea Planului judefean de interventie educationalii pentru situatia suspenddrii

cursurilor:

e . claborarea, aprobarea de citre Consiliul de Administratie al ISJ Dolj si comunicarea in
teritoriu a Planului judetean de interventie educationald.

~ Termen -24.04.2020 .

e actualizarea periodicd a Planului judetean de interventie educationald, in functie de analiza
datelor completate in SIIIR de citre unititile de Tnvatimant, conform solicitarilor MEC.

5.2. Evaluarea capacititii unititilor de invitdmint de a desfdsura activitatea suport de

Invitare on-line, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si resurse umane;

o evaluarea, de citre inspectoratul scolar, a capacitatii unitdtilor de invatamant din subordine
de a desfisura activitatea de invitare on-line, prin centralizarea si analiza datelor solicitate
directorilor din unitétile de invatdmant, dupd formatul (Google Docs):
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¢ Termen:27.04.2020
* Responsabili: inspectori scolari si compartimentul Informatizare

¢ 'mstrument de raportare nr. .2 '

Invatamant

o Termen: 28.04.2020
¢ Responsabili: inspectori scolari si compartimentul Informatizare

-'Instrument de raportare nr. 3 )
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¢ Termen: 28.04.2020

¢ Responsabili: inspectori scolari si compartimentul Informatizare

3.3. Monitorizarea organizdrii si a desfisurdrii activititilor suport pentru invitarea on-line,
la nivelul unititilor de invitimant:

* inspectorii scolari din domeniul Curriculum:

- indruma3 cadrele didactice In proiectarea activititilor de predare-invitare-evaluare on-line si in
elaborarea unor modele de resurse educational/exemple de bune practici care pot fi utilizate in
activitatea on-line; '

- claboreaza instrumente proprii de comunicare on-line cu cadrele didactice si de monitorizare a
activititilor desfdgurate la specialitatea pe care o coordoneazi;

- elaboreazd mecanisme de colectare a feedback-ul de la elevi, pirinti, cadre didactice, alte
categorii de personal implicat In organizarea si desfdsurarea activititii de invatare on-line, in
scopul ludrii mésurilor care si conducd la Imbunititirea accesului, participdrii §i a calititii
activititii didactice on-line;

- monitorizeazi, dupd reluarea cursurilor, elaborarea si aplicarea planurilor de recuperare si
remediale stabilite la nivelul unititilor de invitimént pentru elevii-care nu au avut acces
permanent la Invitarea on-line;

- organizeazd sesiunt on-line cu cadrele didactice pentru transferul de bune practiei -privind
competentele de integrare a tehnologiei in procesul de predare — nvitare — evaluare (ca
alternativa la activititile metodice din semestrul al Il-lea, suspendate);

- colaboreazi cu inspectorul scolar general/general adjunct pentru domeniul Curriculum in
vederea solufiondrii eventualelor disfunctionalitéti identificate la disciplina coordonati;

- monitorizeazi aplicarea, la nivelul judefului Dolj, a resurselor de antrenament de tip test si
barem de evaluare §i notare necesare pregétirii elevilor pentru EN8 si pentru examenul de
bacalaureat, sesiunea 2020;

- monitorizeazi completarea in SIIIR de citre unititile de 1nvatamant a informatiilor relevante
pentru sustinerea si imbunititirea accesului la invitare al beneficiarilor sistemului de educatie gi
analizeazd aceste date cu scopul actualizirii periodice a Planului judetean de interventie
educationald pentru situatia suspendérii cursurilor;

- Intocmesc rapoarte cu privire la modul de desfasurare si calitatea activititilor de invétare on-
line, conform unu1 format avizat de cétre inspectorul scolar general adjunct pentru domeniul
Curriculum.

. inspectorii scolari din domeniul Management;

- consiliazd directorii unititilor de Invitaimént repartizate® in activitatea de organizare a

procesulul de Invitare on-line;

- elaboreazd instrumente proprii de comunicare on-line cu directorii si de monitorizare a
activitdtilor desfsurate In unitdtile de invatimant repartizate;

- monitorizeazd, sub coordonarea administratorului SIIIR de la nivel judetean, completarea in
aplicatia informaticd, de catre unitifile de Invatimént repartizate, a datelor relevante solicitate de
MEC, precum si respectarea termenelor stabilite;

- monitorizeazd actualizarea figel posturilor cadrelor didactice, incluzénd atribufii specifice si
indicatoril de performanti referitori la proiectarea, realizarea si evaluarea activitatilor de invétare
on — line;



- monitorizeazi aplicarea misurilor adoptate la nivelul unitdtilor de Invatimant prin care se
asigurd desfisurarea on-line a activitatii de citre toate cadrele didactice s1 elevii din umtatea de
invatdmént, inclusiv a celor cu cerinte educationale speciale (CES);

- organizeazi sesiuni on-line cu directorii pentru transferul de bune practici in invitarea on-line
(ca alternativd la activitdtile metodice din semestrul al Il-lea, suspendate, conform unei
planificéri realizate de inspectorii scolari pentru management institutional),

- colaboreazi cu inspectorul gcolar general/general adjunct pentru domeniul Management, in
vederea solutiondrii eventualelor disfunctionalitati identificate In gestionarea aplicarii OMEC nr.
4135/2020 de catre directorii unitifilor de invatdmant repartizate;

- intocmesc séptdménal rapoarte cu privire la modul de organizare a procesului de Invitare on-
line 1n unititile de Invatdmant repartizate, conform unui format avizat de citre inspectorul scolar
general adjunct pentru domeniul Management.

S.4. Comunicarea si colaborarea cu partenerii educationali, in vederea imbundtitirii
desfasurdrii activititilor in mediul virtual:

¢ conducerea inspectoratului scolar:

- comunicd unitdtilor de invifiméant si tuturor factori interesati mésurile adoptate la nivel
judetean privind aplicarea prevederilor OMEC nr. 4135/2020 si a Planului judefean de
interventie educationald (inclusiv sectiune special dedicatd pe site-ul institutiei);

- colaboreazd cu unitétile de Invitdimant si autorititile administratiei publice locale in vederea
asigurdrii echipamentelor informatice §i a conectéirii la internet a unitatilor de invafamant,
respectiv a facilitdrii conectérii elevilor la mediul on-line;

- monitorizeazd, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane si profesorii
metodisti, participarea cadrelor didactice la sesiunile de formare;

- propune maésuri pentru Imbunétatirea accesului, participarii si a calititii activitatilor desfagurate
on-line, in urma colectiirii si analizei feedbak-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categorii de personal (prin actualizarea Planului judetean de interventie educationald),

- transmite Ministerului Educatiei $1 Cercetdrii, raportiri cu privire la organizarea si desfasurarea
activitétit suport pentru invitarea on-line, conform formatului si termenelor stabilite de MEC.

In organizarea si desfisurarea activitifilor in mediul virtual se asiguri
respectarea cerintelor privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor

cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE.



