Procedura operationald privind scolarizarea la | Editia: |
INSPECTORATUL SCOLAR domiciliu a elevilor cu CES din scolile de masi

JUDETEAN DOL)

Revizia:-0)
Cod: PO -ISJ-DJ-60

Pag. 1/29

Exemplar nr. 1

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ

APROBAT,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Prof.dr. Danie! Alexandru ION

AVIZAT,

PRESEDINTELE COMISIEI DE MONITORIZARE,
Inspector Scolar General Adjunct,

Prof. Irina $tefana BROSCARU

PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO - 18J-DJ-60, Editia I, Revizia-0,
Data: 11.10.2021

VERIFICAT,
Inspector Scolar General Adjunct,
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE

ELABORAT,
Prof.dr. Marinela Claudia DUMITRESCU

i\, %Jj




INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN DOLJ ——

Procedura operationald privind scolarizarea la | Editia: |
domiciliu a elevilor cu CES din gcolile de masa

Revizia:-0
Cod: PO -ISJ-DJ-60

Pag. 2/29

Exemplar nr. 1

Cuprins

Pagiﬂa dﬂ gardﬁ!!"-!"-lu--- EEERREEEEA R R ERERAERE R EEEAE BEEES nitﬂnitﬂ-“-t"n"“--“nt"---“nu“"u-l

DI i oo A e e 2

B O ) urtasss0004s0000 01000080104 180005 81000095 H 4580035 Pe4HBEI R PPAS PIIN R FHARS M RIS H TSR AR R PIARA RO SRR BRSBTS AR R

DOBMEDIN B DI CBIE: vuinsurcnsinisinnerssvoassssnirenseomnsnssiin s s 3

Documenie de Felerif.. . i iissssansiissimassiissiass seaisssseisssstissrbn i issesrennsslh
Definifii §i ADTeVIEri . mmceriissssssssssmssisnisssssnsssssssssssssssnsssssssssssnsesssssssansnsssnssssssasssasssnsssssssdh

Dfscriema afﬁ"’i 'itii sau p rocesu hl i.l T T T T T T T F P T PP T T P PP u{’

Rexpomaa il . e 8

FOrmulare......cemrermmmsmresssssmsmrressssmens SRR | |

9! l - Fﬂrm “lar de E"identi a mud iﬁc iril“r‘iiil LR R R PR R N R R R R R T N R R R R P N P A PR PP R R P T NN, ] l l
9.2. Formular de analizii a proceduril. ... sssssssssssssmssssssssassans L 2

9.3. Formular de distribulre/difUZare... oo ccveciissesisssnnsssssssssnssssnsnesesssssasanssnsssssissnsssnsnsen 12

lﬂl ﬁ ﬂE‘IE, il“.'] u Siv diﬂ.grﬂ ma de I]I'ﬂ'l:ﬁSuu e T T T P T T T e I -3




Procedura operationald privind scolarizarea la | Editia: |
INSPECTORATUL SCOLAR domiciliu a elevilor cu CES din scolile de masi
JUDETEAN DOLJ -
5 Revizia:-0
Cod: PO -ISJ-DJ-60
Pag. 3/29
Exemplar nr. |

3. Scopul procedurii

3.1. Procedura operationali are scopul de a stabili modul in care se realizeazii scolarizarea
la domiciliu, pe o perioadd determinatd, pentru copiii/elevii/tinerii nedeplasabili, cu boli cronice, cu
sau fard alte deficiente asociate, si elevii aflati in stare de convalescenti de lungd duratd, dupa
afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu interventii chirurgicale, tratamente spitalicesti etc ,
etapele si documentafia care stau la baza acordérii gcolariziirii la domiciliu.

3.2, Stabileste modul de realizare a activititii i persoanele implicate.

3.3, Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

3.4. Asigurd continuitatea activita{ii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

3.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

4. Domeniul de aplicare

4.1.Prezenta procedurd va fi aplicatil in activitatea didactici de personalul didactic din judetul
Dolj (inviititori, profesori, profesori de sprijin) cu scopul de a le acorda elevilor aflafi in
imposibilitatea frecventirii scolii de masi sansa si atingd un nivel de educatie corespunzitor
particularititilor individuale, premisi a unei bune integriri sociale si profesionale , in baza
certificatului de orientare scolard si profesionald eliberat de Centrul Judetean de Resurse si Asistenti
Educationald Dolj.

Specificul scolarizdrii la domiciliu este reprezentat de adaptarea desfasuririi procesului
instructiv educativ la posibilititile dc educatie individuali ale fiecirui copil si la mediul in care se
dessfisoard acest proces.

Categoriile de deficiente (afectiiri) pentru care se va avea in vedere scolarizarea la domiciliu,
structurate tipologic conform Ordinului ministrului sinatitii si familiei si al secretarului de stat al
Autoritatii Nationale pentru Protectia Copilului si Adoptie nr. 725/12.709/2002 privind criteriile pe
baza céirora se stabileste gradul de handicap pentru copii $i se aplici misurile de protectie speciali
a acestora, cu modificrile si completirile ulterioare, sunt urmitoarele:

a) afectiri (deficiente) ale sistemului nervos si functiilor mentale globale;
b) afectiiri ale structurilor si funcgiilor senzoriale;
¢) afectdri ale structurii laringelui si functiilor sale;
d) afectéiri ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator si imunitar;
e) afectiiri ale structurii i functiilor sistemelor digestiv, metabolic i endocrin;
fy afectdri ale structurii si functiilor aparatului urinar;
g) afectdri ale structurii si functiilor aparatului locomotor i corespunzitoare migcirii i
ale muschilor;
h) afectiri ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;
i) afectiri legate de boala canceroasi;
j) afectdri multiple ale organismului legate de boli genetice invalidante;
k) afectiri ale organismului legate de transplantul de organe
4.2, Obiectivele urmiirite prin scolarizarea la domiciliu sunt:
a) asigurarea continuiti{ii gcolarizirii, care si permiti elevului sd promoveze anul de studiu in curs
sau si participe la evaludrile organizate pentru finalizarea unui nivel de invitimant;
b} crearea si dezvoltarea unei bune relatii de comunicare intre mediul scolar si cel al copiilor, elevilor
si tinerilor scolarizati la domiciliu/spital;
¢) asigurarea cadrului de ac{iune comuni a cadrelor medicale si a cadrelor didactice implicate in
recuperarea §i educatia elevilor
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5. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

- Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului infern managerial al entitifilor
publice;

- Legea Educafiei Nafionale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare

- Legea 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legeanr. 153/ 2017 privind salarizarea unitard a personalului plitit din fonduri publice, cu
modificirile si completirile ulterioare;

- Ordinul 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare §i functionare
a unitdfilor de invdtdmint preuniversitar, cu modificdrile si completdrile ulterioare

- Ordinul nr. 5086/2016 din 31 august 2016 pentru aprobarea Metodologici-cadru privind
scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale, emitent: Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetdrii stiintifice publicat in: Monitorul Oficial nr. 933 din 21
noiembrie 2016

- Ordinul nr.1985/1305/5805/2016 din 4 octombrie 2016 privind aprobarea metodologiei
pentru evaluarea si intervengia integratd in vederea Incadririi copiilor cu dizabilitdfi in
grad de handicap, a orientlirii scolare §i profesionale a copiilor cu cerinfe educationale
speciale, precum yi in vederea abilitdrii §i reabilitidrii copiilor cu dizabilitafi si/sau cerinte
educafionale speciale, emitent: Ministerul Muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor
vérstnice nr. 1.985 din 4 octombrie 2016 Ministerul Sinétitii nr. 1.305 din 17 noiembrie 2016
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice nr. 5.805 din 23 noiembrie 2016
publicat in: Monitorul Oficial nr. 1019 din 19 decembrie 2016

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

6.1. Definifii:
s Termenul
crt. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activitdfii, cu privire la aspectul procesual.
2 Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizati, dupid caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzati.
3. N . | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei : g Gl
edifii dupa caz, a uneia sau a mai 11_1u|tor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4. Cerinte  educationale | Necesitifi  educationale  suplimentare, complementare
speciale (CES) obiectivelor generale ale educatiei adaptate particularititilor

individuale si  celor  caracteristice unei  anumite
deficiente/dizabilitafi sau tulburdri/dificultifi de invitare sau de
altd naturd, precum si o asistentd complexi (medicald, sociald,
educationali etc.).

5. Adaptare curriculari Corelarea continuturilor componentelor curriculumului national
cu posibilititile elevului cu CES, din perspectiva finalititilor
procesului de adaptare si de integrare scolardi si sociali a
acestuia.

6. Profesor itinerant si de | Cadrul didactic cu studii superioare in domeniul psihopedagogic
sprijin care desfiisoardl activititi de invilare, stimulare, compensare si
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recuperare cu persoanele cu CES integrate in unititile de
invatimant de masi in colaborare cu toti factorii implicati.

T Planul de  servicii | Modalitatea de programare $i coordonare coerenti a resurselor si
individualizat (PSI) serviciilor individualizate pentru copiiifelevii/tinerii cu cerinfe
educafionale speciale integrati in uniti{i de invatimant de masi,

fiind focalizat pe nevoile de dezvoltare ale acestora

8. Programul de | Instrument de proiectare si implementare a activitifilor
interventie personalizat | educational-terapeutice,  utilizat  pentru  eficientizarea
(PIP) activitfitilor de interventie si atingerea finalitatilor previzute in

planul de servicii personalizat,

9. Plan educational | Instrumentul de organizare si realizare coordonati si coerentil a
individualizat (PEI) procesului educafional pentru copilul/elevul/tinirul scolarizat la

domiciliu. Acest plan este elaborat si revizuit de ciitre cadrele
didactice din unitatea de invitimant rezidengiali.

10, Centrul Judetean/al | Unitate specializati a invifiméntului preuniversitar, cu
Municipiului Bucuresti | personalitate juridici, coordonati metodologic de inspectoratul
de Resurse si Asistent | scolar, care desfisoari servicii de asistentii psihoeducationali
Educationala pentru périnti, copii, cadre didactice si care coordoneazi,
(CIRAE/CMBRAE) monitorizeazd si evalueazd, la nivel judefean, activitatea si

serviciile educationale oferite de ciitre: centrele logopedice
interscolare si cabinetele logopedice, centrele si cabinetele de
asisten{l psihopedagogici, mediatorii scolari.

11. Certificat de orientare | Document/act oficial eliberat de citre CIJRAE/CMBRAE,
scolard si profesionald | conform prevederilor cuprinse in Legea educatiei nationale nr.

1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare, care
precizeazii diagnosticul/deficienia si orienteazi copiii, elevii si
tinerii cu cerinte educationale speciale in invitiméntul de masi
sau in invitimantul special

12. Invatamant (educatie) | Instruire la domiciliu, asigurati de cadre didactice specializate,
la domiciliu pentru copii in incapacitate (temporari sau permanentd) de a

frecventa unitifile retelei scolare de masd, din cauza unor

_ probleme de sindtate.

13. Serviciile de educatie | Servicii desfisurate in incinta unititilor spitalicesti sunt o forma
alternativi de scolarizare alternativd, temporard, a elevilor i tinerilor care

suferd o internare pe perioada scolarizirii, inscrisi in unitati
gcolare de masi sau speciale care nu reugesc, fird ajutor medical
si terapii specifice, si isi desfisoare normal activitatea
educationald in scoala de provenienii.
6.2. Abrevieri:
Nr. " :
. Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationald -
2 E Elaborare
(3| vV Verificare
4 A Aprobare
5 Ap Aplicare
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6 Av Avizare

7 Ah Arhivare

8 COSP Certificat de orientare scolard si profesionali

9 CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

10 SEQSP Serviciul de Evaluare si Orientare Scolard si Profesionala

11 CA Consiliu de Administratie

12 IS] Inspectoratul Scolar Judefean

13 CES Cerinte Educationale Speciale

14 PSI Planul de Servicii Individualizat

15 PEI Plan Educaiional Individualizat

16| PIP Program de Interventie Personalizat

7. Descrierea procedurii

7.1. Evaluarea dosarului care contine documentele referitoare la starea de siinitate a
copiilor/elevilor/tinerilor in vederea scolarizfirii la domicilin se realizeazi la cererea
périntilor/tutorelui legal instituit, de citre Serviciul de evaluare si orientare scolard si
profesionald, denumit in continuare SEOSP, din cadrul centrului judefean de resurse §i
asistentd educationald/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenid
Educationali, denumite in continuare C.J.R.A.E/C.M.B.R.A.E.

7.2.In urma evaluiirii dosarului, C.J.RA.E/CM.BR.A.E. elibereazi certificatul de
orientare scolari si profesionali, in care se va specifica tipul unititii de invitimant care
va organiza scolarizarea la domiciliu (gcoald de masi sau gcoald special).

7.3.Inscrierea se face in urma unei solicitari scrise din partea parintelui/tutorelui legal instituit,
de reguld la unitatea de invitimaint aflatd in proximitatea domiciliului, denumita in
continuare unitate de invitimant rezidentiald, in limita planului de scolarizare aprobat.

7.4.Unitatea de inviaj{iminl care organizeazd scolarizarea copilului/elevuluiftindrului la
domiciliu  elaboreazd i supune spre aprobare inspectoratului scolar
judetean/Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, denumit in continuare

LS.J/LS.M.B., planul educational individualizat (P.E.L) si propunerile privind

cadrul didactic/cadrele didactice care asiguri instruirea elevului la domiciliu.
7.5.Monitorizarea cursurilor desfisurate pe perioada de scolarizare la domiciliu revine

in totalitate unitiifii de invitimént rezidentiale.

7.6.Reevaluarea gradului de handicap si a orientirii gcolare i profesionale a copiilor se
face cu 30 de zile inainte de expirarea certificatului de orientare gcolard si profesionala
sau, dupd caz, la cererea pirintelui/tutorelui legal instituit.

7.7.0rganizarea procesului instructiv-educativ privind gcolarizare a elevilor la
domicilin
7.7.1. Elevii scolarizati la domiciliu studiazi toate disciplinele din planurile-cadru

corespunzitoare nivelului lor de studii.

7.7.2. Copiii gscolarizati la domiciliu beneficiazi de planuri educationale
individualizate elaborate pe baza programelor scolare adaptate de citre
cadrele didactice de specialitate din unitatea de invd{imint organizatoare a
scolarizirii la domiciliu, aprobate de [.5.J./1.58.M.B.

Durata orei de curs pentru invitiméntul primar este de 45 de minute, iar pentru

invafimantul gimnazial i liceal este de 50 de minute.

7.7.3.
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7.7.4.

T.7.5.

7.7.6.

Numirul maxim de ore/siptimini este de 4 ore pentru invifimantul primar, 6
ore pentru inviifiméntul gimnazial si de 8 ore pentru invi{iméntul liceal.
Categoriile de personal incadrat pentru activitatea de predare in programul
de scolarizare la domiciliu sunt urmétoarele: a) profesor pentru inviimantul
primar; b) invifitor itinerant si de sprijin; ¢) profesor de specialitate pentru
invafimantul gimnazial; d) profesor itinerant si de sprijin pentru invitimdintul
gimnazial: e) profesor de specialitate pentru invifimdntul liceal; f) profesor
itinerant i de sprijin pentru invatimantul liceal.
Profesorul pentru invifiméntul primar este incadrat cu 4 ore/saptimani/elev,
retribuite in regim de plata cu ora.
Invigitorul itinerant si de sprijin este incadrat cu 4 ore/saptaména/elev, cuprinse
in norma didactica de predare-invatare-evaluare sau in regim de plata cu ora.
In inviitimintul gimnazial sunt incadrate, in total, 6 ore/siptimani/elev,
repartizate pentru toate ariile curriculare, in regim de plata cu ora.
in invitiméantul gimnazial sunt incadrate, in total, 5 ore/sdptiméni/elev, pentru
profesorii itineranti si de sprijin, cuprinse in norma didactici de predareinvitare-
evaluare sau in regim de plata cu ora.
In invitdméantul liceal sunt incadrate, in total, 8 ore/siptimini/elev, repartizate
Fentru toate ariile curriculare, in regim de plata cu ora.

n invitiméntul liceal sunt incadrate, in total, 6 ore/siptimini/elev, pentru
profesorii itineranti i de sprijin, cuprinse in norma didacticd de predare-
invifare-evaluare sau in regim de plata cu ora.
In situatia in care Comisia de orientare scolarii si profesionald (COSP) din
cadrul CJRAE/ CMBRAE, in urma evaludrii dosarului
copilului/elevuluiftindrului, nu recomandd, prin certificatul de orientare
gcolard si profesionald, servicii de sprijin, orele alocate conform prezentei
metodologii cadrelor didactice itinerante $i de sprijin pot fi atribuite cadrelor
didactice de specialitate.
in functie de situatia medicali a elevului, dovediti prin documente medicale, la
recomandarea SEOSP din cadrul CJRAEJ/CMB.R.AE., mentionatd in
Certificatul de orientare scolari si profesionald, se pot norma ciite doua
ore/siptimind pentru terapii specifice (psiholog, kinetoterapeut,
psihopedagog, logoped), conform certificatului de incadrare in grad de handicap
si/sau de orientare gcolara.

In realizarea procesului educativ la domiciliu pot fi implicate si alte persoane
(elevi, studenti etc.), pe bazi de voluntariat, pentru activititi educative
complementare si de socializare.
1.S.J./I.S.M.B. monitorizeazi procesul instructiv-educativ, recuperatoriu si de
integrare a elevilor, aproba si monitorizeazi incadrarea cu personal didactic a
unitifilor de inviitimant care asigurd scolarizarea la domiciliu §i comunici
hotirdrea unitdii de invatdmént rezidentiale in vederea asigurdrii personalului
didactic si a organizirii procesului educativ.
Unitifile de inv{imént care organizeazi scolarizarea la domiciliu inseriu elevii
in registrul matricol, corespunzitor clasei specificate in certificatul de orientare
profesionali eliberat de COSP din cadrul C.J.R.A.E/C.M.B.R.A.E., cu mentiunca
"Scolarizat la domiciliu", si asigurd incadrarea corespunzitoare pentru
organizarea procesului educativ la domiciliu i aplicarea planului educational
individualizat.
Fiecare elev scolarizat la domiciliu va fi cuprins in catalogul clasei
corespunzitoare nivelului siu de studii, ficindu-se specificarea la mentiuni:
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"Scolarizat la domiciliu", conform Certificatului de orientare scolari si
profesionald nr. .......
Registrul matricol se completeazii pe baza rezultatelor consemnate in catalog.
Consiliul de administratie al unititii de inviitimént va emite decizia pentru
numirea cadrului/cadrelor didactic/didactice ce va/vor asigura scolarizarea
la domiciliu pe perioada specificatd in Certificatului de orientare scolard si
profesionali.
Efcctuarea orelor de curs se justifici prin consemnarea in condica de
prezenti a unititii de invitimant rezidentiale, conform unei diagrame de prezentd
cu semndtura parintelui.
Anual, intre LS.JJ/LS.M.B., C.JRAE./CMB.RAE. si unitatea de
inviifimént care asigurd scolarizarea la domiciliu se vor incheia protocoale de
colaborare pentru fiecare elev aflat in aceast situatie. Protocoalele de colaborare
vor cuprinde obiectivul, atributiile factorilor implicati in scolarizarea la domiciliu
si proceduri clare de comunicare.

7.7.7. Ewaluarea elevilor scolarizafi la domiciliu
Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la domiciliu vor efectua evaludiri
predictive, formative si sumative, in conformitate cu planificirile semestriale.

Pentru toate tipurile de evaluare, la toate nivelurile, se acordi cite 4 ore
semestrial.

La disciplinele la care se sustine lucrare scrisii semestriali pe baza programei
adaptate, planificarea acesteia se va face cu cel putin 30 de zile inainte de
sustinere,

Elevii scolarizati la domiciliu beneficiazi, dupi caz, de plan remedial
individualizat, ca urmare a rapoartelor de evaluare anuala, elaborate de cadrele
didactice implicate in scolarizarea la domiciliu. Pe baza rapoartelor de
evaluare anuali intocmite de cétre cadrele didactice care au realizat scolarizarea
la domiciliu, daci se constatd necesitatea, se elaboreazii, de clitre cadrele
didactice din unitatea de inviifimént, planul remedial individualizat, care se
aprobi de citre L.5.J./1.5.M.B.

7.8.Finantarea se asigurd din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat prin
bugetele locale ale consiliilor locale/consiliilor judetene si ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, prin institufia care furnizeazi servicii de scolarizare, indiferent de locul de
domiciliu al elevilor.
8. Responsabilititi:

8.1 Piirintele/ tutorele legal instituit are urmitoarele responsabilitigi:

8.1.1. Depune cerere la Serviciul de evaluare si orientare gcolard si profesionala,
denumit in continuare SEOSP, din cadrul centrului judetean de resurse i asistenti
educationald/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si  Asisten{d
Educationald, denumite in continuare C.J.R.A.E/C.M.B.R.A.E., care va contine: a)
cerere-tip pentru evaluare complexd si orientare scolard si profesionald; b)
documente de identitate (copie a certificatului de nastere al
copilului/elevului/tindrului sau a actului de identitate; copia buletinului de
identitate/cartii de identitate al/a pdrintilor/tutorelui legal instituit; copie a
documentului prin care se face dovada cd persoana care semneazi cererca cste
tutorele legal instituit al copilului/elevului/tdndrului, dupd caz); ¢) dosar medical,
contindnd: certificat/raport medical, cu recomandare explicitd pentru scolarizarea
la domiciliu, eliberat de un medic de specialitate, conform legislatiei in vigoare:
figa medicald sintetici; d) fisa de evaluare psihologici, dupd caz; e) dosar
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8.1.2.

educational, cuprinziind rezultatele evaluirilor precedente, respectiv copie a foii
matricole a elevului, fisa psihopedagogici, portofoliu, acolo unde este cazul; f)
raportul de anchetd sociald, dupi caz; g) copie a ultimului certificat de orientare
scolard si profesionald, la reorientar

Pirintele/Tutorele legal instituit depune cererea semnat, impreund cu documentele
mentionate. Cererea se inregistreazii numai in conditiile in care sunt anexate toate
documentele mentionate.

Depune solicitre scrisii, de reguld la unitatea de invitimént aflati in
proximitatea domiciliului, denumitd in continuare unitate de inva{imént
rezidentiald, in limita planului de scolarizare aprobat;

8.1.3. Depune cerere la DGASPC/ SEOSP din cadrul CJRAE pentru recvaluarea

gradului de handicap si a orientirii scolare si profesionale a copiilor;

8.2. CJRAE / SEOSP are urmiitoarele responsabilitiiti:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.24.

Evalueazi dosarul care contine documentele referitoare la starea de sinitate a
copiilor/elevilor/tinerilor in vederea scolarizarii la domiciliu

Elibereazd certificatul de orientare scolard si profesionald in care se va
specifica tipul unitdtii de invAtimant care va organiza scolarizarea la domiciliu
(§coala de masi sau gcoald speciald).

In functie de situatia medicald a elevului, doveditd prin documente medicale,
poate recomanda normarea a cite doud ore/siptimini pentru terapii
specifice (psiholog, kinetoterapeut, psihopedagog, logoped), conform
certificatului de incadrare in grad de handicap si/sau de orientare scolard

incheie, anual,cu 1.S.J si unitatea de invitimént care asigurd scolarizarea la
domiciliu protocoale de colaborare pentru fiecare elev aflat in aceasti situatie.
Protocoalele de colaborare vor cuprinde obiectivul, atributiile factorilor implicati
in scolarizarea la domiciliu §i proceduri clare de comunicare.

8.3. Inspectoratul Scolar Judetean:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

Aprobi planul/le educational/e individualizat/e (P.E.L) si propunerile privind
cadrul didactic/cadrele didactice care asiguri instruirea elevului la domiciliu
Monitorizeazi procesul instructiv-educativ, recuperatoriu si de integrare a
elevilor, aprobi si monitorizeazii incadrarea cu personal didactic a unititilor
de invAtAmént care asiguri scolarizarea la domiciliu, comunica hotirdrea unititii
de invifimint rezidentiale in vederea asigurdrii personalului didactic §i a
organizirii procesului educativ.

incheie, anual, cu C.J.R.A.E/C.M.B.R.A.E, si unitatea de inviifiméint care
asigurd scolarizarea la domiciliu, protocoale de colaborare pentru fiecare elev
aflat in aceastii situatie. Protocoalele de colaborare vor cuprinde obiectivul,
atributiile factorilor implicafi in scolarizarea la domiciliu §i proceduri clare de
comunicare.

Pe baza rapoartelor de evaluare anuala intocmite de citre cadrele didactice care
au realizat scolarizarea la domiciliu, dacd se constatd necesitatea, aprobi planul
remedial individualizat care se elaboreazii de ciitre cadrele didactice din
unitatea de invitimant

8.4. Unitatea de invitiméint

8.4.1.

Directorul (respectiv Consiliul de Administratie) unititii de invitimant
care organizeazi scolarizarea la domiciliu are urmétoarele responsabilitéti:

8.4.1.1.Asiguri incadrarea corespunzitoare pentru organizarea procesului

educativ la domiciliu, respectiv aplicarea planului educational individualizat

8.4.1.2. Solicitd ISJ aprobarea planului educational individualizat (P.E.L) i

propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care asigura
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instruirea elevului la domiciliu; depune la Secretariatul I1S.J dosarul care
cuprinde: solicitare/ adresi scrisii de aprobare a gcolariziirii la domiciliu
(Anexa 1) Plan Educational Individualizat. Alocarea orelor pe
discipline/ Repartizarea profesorilor. Planificiri anuale (Anexa nr.2)

8.4.1.3.Consiliul de administratie al unititii de invitimint va emite decizia
pentru numirea cadrului/cadrelor didactic/didactice ce va/vor asigura
scolarizarea la domiciliu pe pericada specificatd in Certificatului de
orientare scolard si profesionali.

8.4.1.4.inscrie elevii in registrul matricol, corespunzitor clasei specificate in
certificatul de orientare profesionali eliberat de COSP din cadrul
C.J.R.AE/CM.B.R.A.E. cu mentiunea "Scolarizat la domieiliu",

8.4.1.5. Completeazi Registrul matricol se pe baza rezultatelor consemnate in
catalog

8.4.1.6.Verificd efectuarea orelor de curs desfisurate cu elevul scolarizat la
domiciliu ce se justificd prin consemnarea in condica de prezenfi a
unitftii de invifimént rezidentiale, conform unei diagrame de prezenti cu
semnitura plrintelui.

8.4.1.‘?.in¢heie, anual, cu CJRAEJCM.B.RAE. si ISJ, protocoale de
colaborare pentru fiecare elev aflat in aceastd situatie. Protocoalele de
colaborare vor cuprinde obiectivul, atributiile factorilor implicati in
scolarizarea la domiciliu si proceduri clare de comunicare.

8.4.1.8.Monitorizeazi cursurile desfisurate pe perioada de scolarizare la
domiciliu

8.4.2. Personalul didactic din unitate care realizeazi activitatea de predare la

domiciliu

8.4.2.1.Elaboreazi planurile educationale individualizate pe baza programelor
scolare adaptate, ce vor fi aprobate de 1.S.J./.S.M.B.

8.4.2.2.Va inscrie elevul scolarizat la domiciliu in catalogul clasei
corespunziitoare nivelului siu de studii, ficindu-se specificarea la
mentiuni: "Scolarizat la domiciliu", conform Certificatului de orientare
scolard si profesionald nr. .......

8.4.2.3.Efectueaza orele de curs ce se vor justifica prin consemnarea in condica
de prezenti a unitafii de invitimant rezidentiale, conform unei diagrame de
prezentd cu semndtura périntelui.

8.4.2.4.Elaboreazi, pe baza rapoartelor de evaluare anuald, dacd se constata
necesitatea, planul remedial individualizat, care se aprobd de citre
L.S.J./1.S.M.B.

8.4.2.5. Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la domiciliu vor efectua
evaluiiri predictive, formative si sumative, in conformitate cu
planificirile semestriale. Pentru toate tipurile de evaluare, la toate
nivelurile, se acordi céite 4 ore semestrial.

8.4.2.6. Anual, intre 1.S.J./1.S.M.B., C.J.RA.E/C.M.B.R.A.E. si unitatea de
inviitimént care asigurd scolarizarea la domiciliu se vor incheia protocoale
de colaborare pentru fiecare elev aflat in aceastd situafie. Protocoalele de
colaborare vor cuprinde obiectivul, atributiile factorilor implicati in
scolarizarea la domiciliu §i proceduri clare de comunicare.
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8.4.2.7. Profesorul repartizat va intocmi orarul, PEL, PIP — dacii e cazul, proces
verbal de predare a materialelor (daci este cazul), diagrama/fisa de prezenta
lunari, semneazi condica sdptiméanal.

Unita-| Personalul
tea | didactic care
scola-|  desfisoari
Pirinte CJRAE, 1SJ ri | activitatea cu | Arhivi
elevul
scolarizat la
domicilin

Nr. Directia de implementare / actiunea
ert. (operatiunea)

0 1 2 3 4 5

1. |Elaborarea procedurii  privind
scolarizarea la domiciliu a elevilor cu E Ah
CES

2. |Evaluarea copiilor cu CES care necesiti Vv v
scolarizare la domiciliu si eliberarea Ap Ap Ap Ah
cerificatului OSP A

3. [Solicitarea scolarizirii la domiciliu a
elevilor cu CES, desfigurarea si Ap
monitorizarea activita{ii de scolarizare la  Ap Ap Ah
domiciliu, in baza, in baza certificatului
de orientare scolari si profesionala

4. |Aprobarea scolarizirii la domiciliu,
monitorizarea la nivel judetean a A Ah
iscolarizdirilor la domiciliu
8. |Arhivarea solicitdrilor de aprobare &
planului  educational  individualizat
(P.E.L) si propunerile privind cadrul A Ah
didactic/cadrele didactice care asigurd
instruirea elevului la domiciliu

9. Formulare

9.1. Formular evidenti a modificirilor

Editia Data Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semniitura
editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
12102021 - - - - i
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9.2. Formular analizi a procedurii

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept - :
condueditor saun Semnitura Data Observalii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1. gl Prof. Irina
nf:::jﬂ“*z;'fe Stefana . # 12.10.2021
BROSCARU B
9.3. Formular distribuire a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnditura Data Data Semnifura
Crt. prenume primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
Plormeitil Prof. Irina .
O sl Stefana 12.10.2021 :Z »” 12.10.2021 I%’ '
a BROSCARU |
Clll]r?il:;ﬁ:;l ’ Profdr. Oana 12.10.2021 12.10.2021
| Ve | 0 W
scolard T
Departamentul | Ec. Aurelia | 12.10.2021 v 12.10.2021 v
3. | economicsi Doinita H“J/ WJ-/
administrativ ILIUTA \
Jr. Dana 12.10.2021 12.10.2021
4. Juridic MARGARIT- A/_, {
COSEI
scir;:ge:ﬂt:; ] e 12.10.2021 12.10.2021
o Marinela i P
5 mvﬁ{ﬁ_mﬁ]:ut Claudia d 1ed, K Al«?«
special 5t | pUMITRESCU \
special integrat e
6 Departamentul Nicu 12.10.2021 M 12.10.2021
' Audit NALBITORU v, »”
g Ramona 12.10.2021 | “wpV | 12.10.2021 }\; i [
Unitati de 2 2
8. invatimént Directori 12.10.2021 12.10.2021
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9. Anexe

- Anexa nr.1. =

Solicitare scrisd/adresd a unitdfii gcolare ciitre Inspectoratul Scolar Judetean
in vederea aprobdrii scolarizdrii la domiciliu a elevului cu CES
- Anexanr.2. :
Adresd transmisd de Inspectoratul Scolar Judefean Dolj citre unitatea
scolard care propune scolarizarea la domiciliu a elevului cu CES
- Anexanr.3 : _ _
Plan Educational Individualizat. Alecarea orelor pe discipline/ Repartizarea
profesorilor. Planificiri anuale
- Anexanrd
Orar scolarizare la domiciliu
- Anexa nr.5
Program de intervenfie personalizat / individualizat (PIP)
< Anexa nr.6
Plan remedial individual
- Anexa nr.7
Plan de servicii individualizat/personalizat
- Anexanr8 =
Fisd de prezentd pentru predarea on-line
- Anexanr.9 _
Proces-verbal de predare-primire a materialelor de predare-invifare-evaluare
pentru perioada de activitate on-line
- Anexanr.10 _ _
Diagrama de prezentd lunard a personalului didactic la activitdtile de
scolarizare la domiciliu
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Anexa nr.1. Solicitare gcrisid/adresd a unitifii scolare citre Inspectoratul Scolar Judetean in
vederea aprobirii gcolarizdrii la domicilin a elevului cu CES

Domnule Inspector Scolar General,

Prin prezenta, solicitim aprobarea Inspectoratului Scolar Judetean Dolj in vederea scolarizirii
la domicilin a elevului........cocvveviiiiiiencnnnes , din clasa a.............., in baza certificatului de
orientare scolardi si profesionald nr...... T O ) , eliberat de Centrul Judefean de Resurse si
Asistentd Educationald Dolj.

Anexiim prezentei solicitiri propunerea de incadrare cu personal didactic, in regim de plata
cu ora, pentru desfisurarea activitafii de scolarizare la domiciliu, orarul i planurile educationale

individualizate.

Data Semnitura directorului unititii scolare,

Semnitura secretarului unititii scolare,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj
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Anexa nr.2. Adresi transmisd de Inspectoratul Scolar Judetean Dolj cdtre unitatea scolard care

praopune gcolarizarea la domiciliu a elevuluicu CES . .
. R e s
Citre,
Uniteben goolandh. ...cciviunisiiiviiinninnsmeisin

Prin prezenta, in acord cu prevederile Legii educayiei nafionale nr.1/2011 cu modificirile si
completdrile ulterioare, a Ordinului nr. 5086/2016 din 31 august 2016 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind ycolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale

si a solicitdrii unitdagii gcolare cunr..../...ccccovvvvnnnnns privind aprobarea scolarizirii la domiciliu a
elevilui...oooveiniiiiiiiiriieeniinns ,dinelasaa .oovvieienieiiinnnnn, , in baza certificatului de orientare
scolard si profesionald nr....../ ................., eliberat de Centrul Judetean de Resurse si Asisten(i

Educationald Dolj, Inspectoratul Scolar Judetean Dolj a aprobat propunerea de incadrare cu
personal didactic, in regim de plata cu ora, pentru desfisurarea activitiitii de scolarizare la
domiciliu, orarul si planurile educationale individualizate (total ore la plata cu ora/ siptiméini:
e OTefsiiptiménd; suplimentarea cu ........... norme), in sedinta Consiliului de

Administratie din data.......ccccovevrrmrnmsssamsarsirsnsnss

Consiliul de administratie al unititii de inviitimint va emite decizia pentru numirea
cadrului/cadrelor didactic/didactice ce va'vor asigura scolarizarea la domiciliv, pe perioada
specificatd in Certificatului de orientare scolari si profesionald, in regim de plata cu ora.

Se va avea in vedere respectarea Procedurii operationale a Inspectoratului Scolar Judetean
Dolj cu nr..../ ... ...privind scolarizarea la domiciliu a elevilor cu CES.

Inspector Scolar General,

...................................... Sef Serviciu,

Inspector scolar,
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Anexa nr.3 Plan Educaional Individualizat. Alocarea orelor pe discipline/ Repartizarea

profesorilor. Planificiiri anuale

PLAN EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT
SCOLARIZARE LA DOMICILIU, ALOCAREA ORELOR PE DISCIPLINE

DATE DESPRE ELEV:

Partea A

INFORMATII GENERALE

Avirat,
Director,

MNumele si prenumele elevului:

Unitatea de invi{imént rezidentiali:

Clasa:

| Data nasterii:

| Domiciliul:

' Nr. Certificat de orientare scolard si profesionala:

ALOCAREA ORELOR PE DISCIPLINE DE STUDIU

SCOLARIZARE LA DOMICILIU
CLASA
Nr. ore cf.
Arid curpiciang Planului cadru | Nr.
Disciplina ore/sdpt./ Observatii
Numele cadrului didactic care predd discipling

discipling | e
LIMBA S| COMUNICARE
MATEMATICA SI STIINTE

OM 51 SOCIETATE
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ARTE

CONSILIERE S1 ORIENTARE

TEHNOLOGH
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DESCRIEREA PLANULUI EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT

Partea B

Pericada implementdrii planului educational individualizat:

o

Prioritatile PEI sunt:

> o b

&

Metode / principii / strategii de baza utilizate:

S

L2
.‘.

Material didactic:

o
i+i
-
o
Evaluare:
e Instrumente utilizate
b3
o Criterii de evaluare:

v
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PLANIFICAREA ANUALA
Aria curriculari;
Disciplina:
Total ore:
Competente:
E]
g
Nr. e i Nr. i
¥t Unitiifi de inviitare Competente specifice — Observatii
1. Ewvaluare initiala
Pl
3.
n.
Evaluare semestriala
Total ore
Tntocmit,

Not3: Planificare continuturilor se va realiza pentru fiecare disciplina de invatdmant din planul-

cadru.
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Anexa nr.4 Orar scolarizare la domiciliy ET TR
ORAR SCOLARIZARE LA DOMICILIU
] = , €lasa a ...eeeee
Semestrul....... an scolar...uu.
L PR e e Telefon...mmsinns
Saptamana Ziva/ Ziva/ Ziua/ Ziua/ Ziua/ Ziua/
intervalul | intervalul | intervalu | intervalul | intervalul | intervalul
orar orar | orar orar orar orar
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Anexa nr.5 Program de interventie personalizat /individualizat (PIP)

Numele si prenumele beneficiarului
Data si locul nasterii

Program de interventie personalizat / individualizat (PIP)

........................................................

..............................................................................................

I OITII LTI, o o ee sttt iee et e e esn e ee s em e e s e e m e s s s mmeme s e e e m e g bbb e e e n e een

Scoala / institutia

Echipa de lucru

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

............................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Structura programului de interventie personalizat
Competente | Confinuturi | Metode gi Perioada de | Criterii Metode §i |
mijloace de | interventie | minimale de | instrumente
realizare aprecicre a | de evaluare
progresului
Evaluarea periodici

[1 Competente dobéndite
[ Dificultati intimpinate
[1 Metode cu impact ridicat:

-pozitiv
- negative

Revizuirea programului de interventie educational-terapeutici (in functie de rezultatele evaluirilor

periodice)

.......................................................................................................................
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Recomandiri particulare

........................................................................................................................

........................................................................................................................
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 Plan remedial individual

Numele gi prenumele elevului:
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Anexa nr.§ Plan remedial individual - e S
Nr. inregistrare ............... 15

Clasa:

Disciplina:

Propunator:

Scop:

Obiective:
Deficiente Activititi Numair de ore Perioada
semnalate remediale propuse alocate

Profesor,
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VIR e

.  —

o+ mre.. ... Programeducatieremediali

e AR .

Numele si prenumele elevului:

Perioada:
Interval orar Activitati Profesor Semnitura
- remediale propuse
Luni
Marti
Miercuri
Joi

Vineri
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Anexa nr.7 Program de servicii individualizat/personalizat (PSP)

S (.

Avizat,
Director unitate scolari, Avizat,
Prof.
Director CIRAE Dolj,
Prof. e s e
CIRAE-SEOSP Dolj,

Plan de servicii individualizat pentru copiii/elevii cu cerinte
educationale speciale

T T

Mumele si prenumele copiluluifelevului: ......cooiininsiinsnnns
PRGN s o o R

Responsabil de servicii psihoeducationale: ......cicnismsnnmsm s
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Numele 3i prenumele copilului/elevului ; ...
Mama: .

Tata :

Rﬂprezemantul. legal al ::up:iulm e e S

Data nasterii: .......cococnmnenncniernnes

Domiciliul : i AR

Unitatea de huritimﬁnt la care ﬁte ins.cns

Certificat de orientare scolar i profumnali fif... ciamnisianianismainies S8 & CLRAE. Dolj

Data realizdrii/revizuirii planului de servicii mdmduahzat

Responsabilul de caz servicii educationale: .............ccco.....

Drepturi/Beneficii de asistenti sociali pentru copiii cu CES (prevﬁzm:e de Legea nr. 1/2011, cu

modificirile §i completiirile ulterioare): Hotirirea nr, 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor
cu cerinfe educafionale speciale scolarizafi in sistemul de inviitfdmant preuniversitar
Servicii psihoeducationale pentru elevii en CES

Tipul de serviciu Institufia Obiective Data de incepere Perioada de Persoana responsabili
acordare & de acordares
servieiului serviciului (date de

contact)

Servicii educationale

enii
pethepedasians prin
cailrul didaetie
imerant 5t de sprijin
prafexoranl comsalions
Deniry covinge

el cuffenale speciale

Servicii de
consiliere 5i
oricntare scolard

Servicii de terapie
logopedicifterapia
tulburdrilor de
limbaj

Servicii de terapie
educationals®)

Servicii de
kinctoterapic®)

Asigurare fransport la
unitatea de invatamant

Ve Aprp
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Anexa ur.8 Fisd de prezentii pentru predarea on-line T

Luna: ..ooeeeeensane

Scolarizare la domiciliu elev.....

BEEEEAAE AR EAER AR

Numele si prenumele cadrului didactic: .......ooooooooai

Fisii de prezenti on-line

e

Ora Clasa
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‘Anexa 9 Proces-verbal de predare-primire a materialelor de predare-invatare-evaluare pentru
perioada de activitate on-line

A . s PSRN MRS T G L d - ke L -

Proces verbal,

Inﬂhtiﬂt ﬂzi, BRaREEEiddaRatsaaERag intrﬁ me+ e e e L e T si

............................................... pirinte/reprezentant legal al clevuluifelevei.... ...,

inscris/inscrisd in anul geolar .....ccvvenee in clasa a...........ccceeueee.,  eolarizat/scolarizatd la
domiciliu, in urma inmandrii de citre prof. ... ncssnse s rrsssanees a figelor de informatii
si de lucru pentru SAPAMANA.......cccovivinrrenmniiinsnsiins , perioadi in care unitatea scolard funcfioncazi
I geenariil ....usmeianise

Am predat, Am primit,
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Anexa 10 Diagrama de prezentd lunard a personalului didactic la activitdtile de scolarizare la
domicilia

L& i W el e i R TR - - R R S, 1T VSN 3

Unitatea scolara ;

An scolar :
Elev scolarizat la domiciliu :
Clasa :
Prof. :
Luna :
DIAGRAMA DE PREZENTA A CADRELOR DIDACTICE
ZIUA DISCIPLINELE NR. SEMNATURA SEMNATURA
ORE CADRULUI PARINTELUI
DIDACTIC |
TOTAL ORE
DIRECTOR,

Prof.




