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I. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

ELEMENTE PRIVIND s
RESPONSABILII / NUMELE $1 PRENUMELE FUNCTIA DATA | SEMNATURA
OPERATIUNEA
Prof. Mihaela Carmen POPA
Prof. Mihaela PAPA ISpeECir Folgr
.1 | ELABORAT Inspector scolar 14.02.2022
Prof. Alexandrina Maria NASTASE | Inspector scolar e il S
. ; |
Prof. Mihaela Alina CIUCA DSPECHRr skt |
.2 | VERIEICAT Prof. Irina Stefana BROSCARU Inspector scolar | 14.02.2022 I
. general adjunct / |
1.3 | APROBAT Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE Inspector scolar | 14.02.2022 aw,
. | | general adjunct |
1.4 | AVIZAT | Jr. Dana Cosei-MARGARIT Consilier juridic | 14.02.2022 e (] ‘

1L, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

DATA DE LA CARE SE
EDITIA/REVIZIA TN COMPONENTA D8 APLICA PREVEDERILE
CADRUL EDITIEI REVIZUITA o it EDITIEI SAU REVIZIEI
= e = __EDITIEI
i Editia | Procedurd completa 13.10.2021
(1.2 Revizia | Procedura completa Actualizare legislatie 14.02.2022

IiL Lista cuprizind perscanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din
cadrul editiilor procedurii operationale

SCOPUL NUME $I DATA
COMPARTIMENT FUNCTIA SEMNATURA
DIFUZARI PRENUME PRIMIRI
Inspector |Prof. dr. Qana 14.02.2022
.1 | Aprobare | Conducere scolar Lavinia ZAHARIE
general
| | adjunct N | |
| Inspector | Prof. Irina Stefana | 14.02.2022
m2 | Awrzare - Chintibsie scolar BROSCARU E
aplicare general
| ) adjunct
.3 | Aplicare Management institutional Inspector . Toti inspectorii 14.02.2022 . Difuzare
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IV. Scopul procedurii operationale

Procedura operationald reglementeazd activitdtile privind organizarea, desfasurarea si evaluarea
probei scrise in cadrul concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din
unitétile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul DOLL.

V. Domeniul de aplicare pentru procedura operationala

Prezenta procedurd se aplicad in centrul special Liceul "Traian Vuia” Craiova, judetul DOLU, unde
se desfasoard proba scrisa a Concursului pentru ocuparea functillor vacante de director si director
adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul DOLJ.

VI. Domeniul de referinta si reglementari aplicabile activitatii procedurale

4 Ordinul Ministrului Educatiei Nr.4.597/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat

4 Ordinul Ministrului Educatiei Nr. 3.026/2022 pentru modificarea si completarea Metodologiei
privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct
din unitatile de invdtamant preuniversitar de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4.597/2021

4 OME/OMS Nr. 5338/1082/01.10.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in
cadrul unitatilor/institutiilor de invdtdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

4 Ordin comun al Ministerului Educatiei (nr. 3.076/01.02.2022) si al Ministerului S&natatii (nr.
212/01.02.2022) privind modificarea Ordinului ministrului educatiei si al ministrului sanatatii, interimar,
nr. 5.338/2.015/2021 pentru aprobarea mdsurilor de organizare a activitdtii in cadrul
unitatilorfinstitutiilor de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

4 Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 (art. 257, 258 si art. 259 alin. (3)), cu modificarile si
completarile ulterioare

=% Procedura operationald privind organizarea, desfisurarea si evaluarea probei scrise in cadrul
concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de
invatdmant preuniversitar de stat — sesiunea ianuarie-aprilie 2022, Nr. 25230/04.02.2022.
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VII. Definitii si abrevieri
VIL1. Definitii ale termenilor

operationala

::‘rrt Termenul Definitia si dacd este cazul, actul care define te termenul

1 Procedura Prezentarea In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
atributilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.

2 Frocedura Procedura formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, o

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

3 | Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
operationale
4 | Centruspecial Unitate de invatamant preuniversitar, unitate conexa desemnata
pentru desfasurarea probei scrise
5 | Teststandardizat Foile contindnd itemii prin care se evalueaza capacitatile cognitive
si competentele de management sileadership.
6 | Sablon de evaluare | Foile continand raspunsurile corecte, tipdrite pe suport transparent

care se suprapune peste foaia de raspuns, utilizat pentru evaluarea
prin comparare, a raspunsurilor furnizate de candidat cu raspunsurile
corecte conform baremului.

VIL.2. Abrevieri ale termenilor

Nr Abrevierea Termenul abreviat

crt.

: | PO Procedura operationala

2 151 DOLJ Inspectoratul Scolar Judetean DOLJ

3 caal ISl DOL) Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean DOU
4 | cp Consiliul Profesoral

> ISG Inspector Scolar General

6 | ISGA Inspector Scolar General Adjunct

7 ME Ministerul Educatiei

& | DsP Directia de Sdnatate Publica
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VIII. Descrierea procedurii operationale
VI1IlL.1. Coordonarea si organizarea activitatilor

Comisia de organizare a concursului, prevazuta la art.5, pct. Il lit. a) din Metodologia
privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si
director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin OME nr.
4597/2021, cu modificdrile si completarile ulterioare, va fi denumita in continuare Comisia de
organizare.

Dintre membrii comisiei de organizare va fi desemnat atdt coordonatorul
centrului special de la nivelul judetului DOLJ, cat si responsabilii pentru fiecare salad in care se
desfasoara proba scrisé. In acest sens, componenta comisiei de organizare poate fi completata
cu cadre didactice metodiste.

Prin decizia inspectorului scolar general adjunct, se nominalizeaza centrul special
si se desemneazad, dintre membrii comisiei de organizare, coordonatorul centrului special,
responsabilii pentru fiecare sald de concurs, precum s5i persoana responsabild cu
monitorizarea audio-video.

Prin decizia nr. 80/18.01.2022, Art. 1. incepand cu data de 18.01.2022, toate
prerogrativele inspectorului scolar general al 1.5.). Dolj legate de organizarea si desfasurarea
concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct, din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat din judetul Dolj, sesiunea 2022, vor fi preluate de catre
doamna prof. dr. Oana Lavinia Zaharie, inspector scolar general adjunct si presedinte al
Comisiei de organizare a concursului.

In judetul DOLI se constituie ca centru special, Liceul "Traian Vuia” Craiova dotat cu
infrastructura si logistica necesare, precum si cu sistem/camere audio /video functionale in toate
spatiile in care se desfasoara activitatile de susiinere si evaluare a probei scrise, precum si in
sala de primire/multiplicare a subiectelor pentru concurs.

Activitatea de supraveghere audio-video in centrul special se desfasoara in conformitate cu
prevederile Procedurii Nr. 29409/31.05.2021 privind activitatea de supraveghere audio-video,
prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile scolare din sistemul
national de invatamant, pe perioada desfasurdrii probelor si activitatilor specifice din cadrul
examenului national de definitivare in invatdmant si al concursului national de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatdmantul preuniversitar, sesiunea
2021.

Decizia de nominalizare a centrului special s-a emis in data de 09 februarie 2022 si s-a
transmis, spre informare, Directiei Generale Management Resurse Umane si Retea scolara din
cadrul Ministerului Educatiei, pe adresa de e-mail: dgmrurs@edu.gov. ro.

La proba scrisa au dreptul s3 participe candidatii a caror inscriere a fost validata de
membrii comisiei de organizare cu atributii in verificarea dosarelor de inscriere.
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INSPECTORUL
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nominalizeaza centrul special de concurs de la nivelul judetului DOL; -

desemneaza coordonatorul centrului spemal de la nivelul judel;ulul DDL.I
responsabilii pentru fiecare sala de concurs, precum si persoana responsabild cu
monitorizarea audio-video, dintre membrii comisiei de organizare, prin decizie
interna;

numeste, pentru centrul de concurs, persoanele selectate ca supraveghetori
pentru proba scrisd si atributiile acestora, prin decizie interni;

va repartiza candidatii la centru, in ordine alfabetica. Se vor avea in vedere §
candidatii titulari in alte judete care au optat sa sustina proba scrisa a concursulu
in judetul in care sunt detasati in acest an scolar. Acesti candidati nu vor ma
fi repartizati in centre injudetele in care sunt titulari.

COMISIA DE
ORGANIZARE

va stabili necesarul supraveghetorilor, respectiv cate 2 perscane pentru fiecare
sald in care se sustine proba scrisa, precum si alte persoane care vor avea atributi
de gestionare a sililor de depozitare a obiectelor personale ale candidatilor si da
supraveghere a holurilor.

va realiza, cu cel mult 24 de ore inaintea probei scrise, prin tragere la sor{i
selectia supraveghetorilor pentru proba scrisa. Activitatea se va realiza, online,
prin sistem tip video-conferintd, in plenul comisiei de organizare, fiind permis
accesul persoanelor desemnate ca observatori in baza prevederilor art. 6 alin. (1]
din Metodologie si din PO nr. 25230/2022. Informatile privind modalitatea de
desfdsurare a activitatii, locatia, data si ora vor fi comunicate, cu cel putin 24 de ore
inaintea organizérii, pe site-ul inspectoratului scolar.

va anunta,qdupé serect,i; peréﬁanele selectate ca supraveghetori pentru proba
scrisd a concursului si ora stabilita la activitatea din centrul special.

stabileste modele de documente (ex. borderouri de predare-primire 3
testelor/ciornelor/lucrdrilor scrise, procese-verbale specifice diferitelor activitat
etc.) pentru aplicare unitard la nivelul tuturor sdlilor de concurs din centru
special. - -

Membrii comisiei de orgamzare, inclusiv responsahllu de sald, precum 5
supraveghetorii se vor prezenta cel tirziu la ora 7% la Centrul Special pentru
CONCUrs.

PRESEDINTELE
COMISIEI DE
ORGANIZARE

are obligatia de a asigura:
a) tipdrirea foilor tipizate de raspuns si de evaluare (denumite, in continuare, foi de
concurs), cu respectarea stricta a modelului aprobat si transmis de Ministeru
Educatiei prin adresa nr. 25168/02.02.2022 si elaborarea unei proceduri privind
gestionarea si evidenta stricta a utilizarii acestora;
b) confectionarea, pentru centrul special, a unei stampile CONCURS 2022 cu
diametru de 35 mm:
c) folii retroproiectoare transparente A4 pentru imprimante laser in vederea

imprimarii sabloanelor de evaluare.
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-va repartiza atdt membrii care vor gestiona activitdtile de preluare 3
multiplicare a subiectelor, cat si membrii care vor indeplini functia de
responsabil de sald in numar cel putin egal cu numarul sdlilor in care se va
desfdsura proba scrisd.

- 8@ va asigura ¢3 centrul special este echipat cu logistica necesard
desfasurérii in bune conditii a probei scrise, ca toate silile in care se va susting
proba scrisd, sala in care se va asigura preluarea si multiplicarea testelor
precum si salile de depozitare a obiectelor personale au fost pregatite
corespunzdtor, ¢d functioneazd aparatura audio-video si cd este afisatd
informatia ca centrul special/sdlile de concurs sunt monitorizate audio-video, in
desfasurarea tuturor activitdtilor se vor respecta normele legate si se voi
asigura conditiile de prevenire si combatere a imbolndvirii cu virusul SARS/
cova.

COORDONATORUL
CENTRULUI
SPECIAL

- repartizeaza, prin tragere la sorti, pentru fiecare sala in care se desfisoarad proba
scrisd, in dimineata zilei de concurs, responsabilul de sald si cate 2 supraveghetori

- repartizeazd, prin tragere la sorti, supraveghetorii pentru holuri si pentru salile;
de depozitare a obiectelor personale ale candidatilor sau ale altor supraveghetori.
La repartizarea supraveghetorilor in sali se recomanda ca acestia sa nu
desfisoare activitatea in sdlile in care, printre candidati, se afld persoane din unitatea
de invdtdmant din care provin,
- efectueaza, in dimineata zilei de concurs, pan3 cel tarziu la ora 8% instructajul
responsabililor de sala si al supraveghetorilor

- va asigura repartizarea candidatilor in sali in ordine alfabetica.

RESPONSABILUL
DE SALA

Va efectua instructajul candidatilor in intervalul orar 8% - 9%,

CANDIDATII

Accesul in sala de concurs se face in intervalul orar 8- 8%
Proba scrisa se desfasoard incepand cu ora 10™ si dureaz3 maximum 120 minute.

MEMBRII COMISIEI

DE EVALUARE A

PROBEI SCRISE 51 i

PERSOAMELE
DESEMMNATE CA

Membrii comisiei de evaluare a probei scrise si persoanele desemnate c4
observatori se vor prezenta la Centrul Special la ora 11%,
Persoanele desemnate ca observatori se pot prezenta la centrul special incepand
cu ora 7. Acestea nu au acces la activititile de preluare/multiplicare

subiectelor. Pe durata redactdrii de cdtre candidati a testului standardizat
observatorii pot avea acces in sdlile de concurs doar insotiti de coordonatoru

OBSERVATORI
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VIIL.2Z. Desfasurarea probei scrise

Candidatilor, responsabililor de sali si supraveghetorilor le este interzis accesul in sali cu
genti, posete, ziare, reviste, carti, caiete, notite sau alte materiale documentare, mijloace
electronice, telefoane mobile sau alte mijloace de comunicare la distanta. Materialele interzise
vor fi depuse in sala de depozitare a obiectelor personale, inainte de intrarea in sala in care se
desfésoara proba scrisa.

Se interzice candidatilor s& comunice intre ei sau cu exteriorul, 53 transmitd sau sa
schimbe intre ei ciorne, notite, sau alte materiale care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea
subiectelor. Incélcarea prevederilor anterioare va fi considerati tentativd de fraudi sau
frauda.

Tn fiecare sala de concurs se distribuie foi tipizate (foi de concurs) in numar dublu fat3
de numarul candidatilor repartizati in sala respectivd. Responsabilul de sald are si
responsabilitatea mentinerii unei evidente stricte a tuturor foilor repartizate, atit a celor
utilizate de candidati, cat si a celor neutilizate. Fiecarui candidat i se va distribui o singura foaie
tipizata (de concurs). Foile de concurs ramase nerepartizate se utilizeaza, in timpul probei, de
catre candidatii care solicit inlocuirea acesteia. In aceasta situatie, foaia de concurs inlocuita
se anuleaza de catre responsabilul de sald si se va consemna in procesul verbal de predare-
primire a mapei salii numarul de foi de concurs anulate la finalul probei.

Candidatii si supraveghetorii (inclusiv responsabilul de sald) completeazd informatiile din
chenarul existent pe pagina a lll-a a foii de concurs, inainte de distribuirea in sili a testului
standardizat. Pagina respectiva NU se sigileazd/secretizeazd.

Dupd preluarea, de catre persoana autorizatd, a arhivei care contine testul
standardizat, coordonatorul centrului special va asigura multiplicarea foilor continand itemii
(prin care se evalueaza capacitati cognitive si competente de management si leadership) in
numar egal cu numarul candidatilor repartizati pentru sustinerea probei scrise in centrul
special. Foile din componenta unui test standardizat se capseazd, rezultdnd un numar de teste
egal cu numarul candidatilor din centrul respectiv. Pentru fiecare sald de concurs se
pregateste un plic in care se introduce un numar de teste egal cu numarul candidatilor din
sala respectiva. Sigilarea plicului lipit se asigura prin aplicarea pe zona de lipire a semnaturii
coordonatorului centrului special si a stampilei CONCURS 2022.

Coordonatorul centrului special distribuie plicurile cu testele multiplicate, in fiecare
sala, predandu-le responsabilului de salda in prezenta candidatilor si a supraveghetorilor.
Candidatii verificd daca testul standardizat primit are numarul complet de pagini si daci acestea
sunt lizibile.

La ora 10% responsabilul de sali deschide plicul si asigurd, impreund cu
supraveghetorii, distribuirea catre fiecare candidat a testului standardizat (foile continand
itemii, capsate).
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Candidatii care nu sunt prezenti in sala de concurs la momentul deschiderii
plicurilor cu subiecte pierd dreptul de a participala concurs.

Fiecare item are un singur raspuns corect.
Pentru fiecare item, rdspunsul considerat corect de cdtre candidat va fi marcat prin

umplerea patratului corespunzator. (ex. Raspuns corect - .). Alte modalitati de marcare a
raspunsului (ex. X) nu vor fi luate in considerare in etapa de evaluare. Candidatii vor utiliza doar
pix de culoare albastra sau neagra care nu se sterge.

Dupa finalizarea rezolvarii testului standardizat, dar nu mai tarziu de 120 de minute,
fiecare candidat preda foaia de concurs si ciorna responsabilului de sald, pe baza unui
borderou tipizat.

Dupd ce semneazd in borderoul de predare-primire, candidatul ramane in sala in
vederea participarii la etapa de evaluare a testului.

in cazuri exceptionale, dacd un candidat solicitd parisirea temporara a silii, el este
insotit de unul dintre supraveghetori, pana la inapoierea in sala de concurs; in aceasta situatie
timpul alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit.

Candidatul care se retrage din proprie initiativa poate solicita anularea testului, pe
baza unei declaratii, predd testul si pardseste sala dupa cel putin o ord de la deschiderea
plicului cu subiecte. In acest caz, testul grild nu este evaluat, iar candidatul respectiv este
considerat retras.

Tentativa de frauda sau frauda atrag dupa sine eliminarea candidatului din concurs si
pierderea dreptului acestuia de a ocupa o functie de conducere, indrumare si control in
invatamantul preuniversitar.

Persoanele care furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsifica rezolvarile
testului, tolereaza sau iau parte la actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor ori manifesta
neglijenta in indeplinirea atributiilor raspund disciplinar, in conformitate cu prevederile art. 280
- 282 din Legea educatiei nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare, sau cu ale Legii
nr.53/2003 - Codul Muncii republicata, cu modificarile si completarile ulterioare sau raspund
penal, dupa caz.

VIIL3. Evaluarea probei scrise

La finalul rezolvarii testului standardizat, fiecare candidat pred3d testul si foaia de
concurs responsabilului de sald, semneazd in borderoul de predare-primire a testelor si
ramane in sald in vederea participarii la etapa de evaluare a acestuia.

Responsabilii de sala vor avea in mapa salii lista nominala a celor 2 membri ai comisiei
deconcurs repartizati pentru evaluarea lucrarilor din sala respectiva. Dupa predarea tuturor
testelor si foilor de concurs, responsabilii de sald invitd in sala respectivda membrii comisiei de

9
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evaluare si observatorii care doresc sd participe la activitate. Obligativitatea asigurarii
securitatii lucrarilor candidafilor pana se predau membrilor comisiei de evaluare revine
responsabilului de sala.

Comisiile evalueaza obligatoriu testul standardizat in prezenta candidatului si a doi
martori alesi dintre candidatii din sald (in functie de asezarea in banca a candidatului) si
consemneaza punctajul in borderoul de notare existent pe foaic de concurs fara a face
insemnari/notari pe acesta sau pe lucrare, dupa cum urmeaza:

I. Candidat | banca, martor 1, martor 2
Il. Martor 1, candidat, martor 2
lll. Candidat ultima banca, martor 1 — antepenultimul, martor 2 —penultimul

Evaluarea se realizeaza in salile in care candidatii au sustinut proba scrisa, prin
deplasarea in salile respective a membrilor comisiilor de evaluare si, dup3d caz, a
observatorilor. Camerele de supraveghere audio-video trebuie si inregistreze obligatoriu toata
activitatea de evaluare.

In activitatea de evaluare se parcurg urmatoarele etape:

1. 5e verificd daca pentru fiecare item candidatul a marcat un singur raspuns. Se identificd numarul
itemilor la care nu a marcat niciun raspuns si numarul itemilor la care a marcat mai mult de un rispuns.

2. 5e suprapune de catre unul dintre cei 2 membri ai comisiei de evaluare sablonul de evaluare
peste foaia de raspuns.

3. Se compard, pentru fiecare item, raspunsul furnizat de candidat cu réspunsul corect. Daca
raspunsul furnizat de candidat coincide cu rdspunsul corect, se acordd punctajul maxim pentru itemul
respectiv. In procesul de evaluare, se acorda sau punctaj maxim pe item sau zero puncte, fiind interzis
sd se acorde punctaje intermediare.

Se acorda 0 (zero) puncte pentru un item in urmdatoarele situatii:
- rdspunsul furnizat de candidat nu este identic cu raspunsul corect;
- candidatul nu a marcat niciun raspuns corect;
- candidatul a3 marcat mai mult de un rdspuns ca fiind corect.

4. Se insumeazaa toate punctajele acordate de un evaluator fiecdrui item si rezultd punctajul

total al testuluifevaluator.

5. Punctalul total al testulul/evaluator se imparte la zece si rezultd nota pe test/evaluator.

6. Fiecare membru evaluator consemneazd nota aferentd testului si semneaz3d in rubrica
punctaj obtinut/notd/evaluator din borderoul de notare; nu trebuie si existe diferente intre notele
acordate de cei 2 evaluatori.

7. Intrucat nu trebuie sa existe diferente intre notele acordate de cei 2 evaluatori acestia nu pot
acorda decat punctaje/note intregi, media aritmetica a celor 2 note trebuie sd coincidd cu nota
acordatd de oricare evaluator. Unul dintre acestia va completa in borderou si media, care
reprezinta nota finald obtinutd de candidat la proba scrisa.

8. Dupa consemnarea notelor, respectiv a mediei, borderoul se semneazd de candidat, de citre
cei doi martori si, dup3a caz, de observatorii prezenti.

9. Presedintele comisiei de evaluare a probei scrise verificd punctajul total, nota acordatd de
fiecare evaluator si faptul ¢d nu exista diferente intre notele acordate de cei 2 evaluatori si semneazi
borderoul centralizator.

10
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in eventualitatea in care, din motive tehnice, se constatd ca sablonul de evaluare nu se
suprapune perfect peste pagina a lll-a din foaia de concurs care contine raspunsurile candidatului,
evaluarea se va realiza prin compararea, pentru fiecare item, a raspunsului candidatului cu rdaspunsul
corect din grila de evaluare (sablon).

Situatia candidatilor neprezentati, eliminati sau retrasi in timpul probei scrise se consemneaza in
procesul verbal de predare - primire a foilor de concurs cu mentiunea NEPREZENTAT, respectiv
ELIMINAT, RETRAS, dupa caz.

In situatia candidatilor care au sustinut si predat testul, dar nu se prezinta la etapa de evaluare,
acesta nu va fi evaluat, nerespectandu-se prevederile art. 12 alin. (1) lit. 2) din metodologie, borderoul
de notare fiind semnat de membrii comisiei de concurs, de cei doi martori, de observatori, iar rubricile
Semndtura candidatului 5i Rezultat se completeaza cu mentiunea Absent la evaluare.

La finalizarea evaludrii lucrarilor scrise ale candidatilor dintr-o sala, cei 2 membri evaluatori
predau lucrarile evaluate presedintelui comisiei de evaluare.

Responsabilul de sald predd coordonatorului centrului special foile de concurs anulate sau
neutilizate precum si toatd documentatia rezultatd in urma activitatilor din fiecare sald de concurs.

Presedintele comisiei de evaluare a probei scrise si coordonatorul centrului special vor asigura,
la finalul zilei de concurs, la sediul centrului special, centralizarea rezultatelor conform Anexei la
prezenta procedurd, care contine notele obtinute de candidati, respectiv mentiunea ADMIS, RESPINS,
NEPREZENTAT. RETRAS, ELIMINAT, ABSENT LA EVALUARE, dupa caz.

Coordonatorul centrului special preda presedintelui comisiei de organizare foile de concurs anulate
sau neutilizate si documentatia rezultatd in urma activitatilor din centrul special, precum si Anexa la
prezenta procedura in format electronic si tiparit.

Persoana/persoanele desemnate de presedintele comisiei de organizare introduce/introduc in
aplicatia electronicd dedicata rezultatele la proba scrisd ale candidatilor din centru.

Presedintele comisiel de organizare si presedintele comisiei de evaluare a probei scrise asigurd
centralizarea informatiilor din Anexa prezentei proceduri, transmisad din centrul special, pe care le
afiseaza la sediul si pe site-ul 1SJ DOLJ.

Afisarea rezultatelor se va realiza cu respectarea optiunii candidatilor care, in cererea de
inscriere, au solicitat anonimizarea datelor cu caracter personal;, pentru acesti candidati se aplica
procedura specifica stabilitd in etapa de validare a inscrierii la concurs,

Dupa afisarea rezultatelor, presedintele comisiei de evaluare a probei scrise pred3d toate
lucrarile evaluate presedintelui comisiei de organizare.

VIIL4. Mentiuni speciale

Candidatii, afini sau rude pani la gradul IV inclusiv, vor fi repartizati in sili diferite.
La nivelul judetului Dol] exista doud situatii speciale, astfel incat acesti candidati vor respecta
prevederea de mai sus.
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ANEXA 1
ANGAJAMENT
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avand functia de . O U U
localitatea ......cocovevvimrnens judetul .......cccevvivenenns, pOSEsor al B.LACL SEMA covvves AFvviiiirisecsssisssisnsess
(1] o7 <) A [T AR - 1 « - | - 1 « (- RO ] | = e on SR A ———

declar pe propria rdspundere c¢d nu voi divulga sub nicio formd informatii legate de
organizarea, desfdsurarea probei scrise si rezultatele evaluarii testelor standardizate din
cadrul concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din
unitatile de invatamant preuniversitar - sesiunea ianuarie - aprilie 2022.

Am luat la cunostinta de prevederile Ordinului nr. 4.597/2021 pentru aprobarea
Metodologiei privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar si ale Ordinului Ministrului
Educatiei Nr. 3.026/2022 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile
de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.597/2021,

si ma angajez sa le respect si 53 le pun in aplicare.

Data, Semnatura,
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I ADFINCT DEN UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU
| DOLN= SESIUNEA LANUARSE-APRILIE 2022

ANEXA 2
DECLARATIE
Subsemnatul{@) .cccoocieeeiiiieniinens 0 S A S R 3 A SRR AT
avand functia de ... e s e e R I R T
localitatea .....cocoeecneenens 1 | o ] (SRS , posesor al BJ.IC.I. seria ........ ] PR %
BlDErat de ......cccocveiereensermimsnssnnss ladata de oo i ] 1|1 e e B R A
BEIRTOIT s declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326

din Codul Penal, ¢d nu am afini sau rude pana la gradul IV inclusiv, care particip3 la concursul
pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitdtile de invatdmant

preuniversitar - sesiuneaianuarie - aprilie 2022,

Data, Semnatura,
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ANEXA 3
NFv e eeadin 18,02.2022
BORDEROU DE PREDARE - PRIMIRE TEST
(proba scrisa)
SALANR. ...[ 8 i i _ETAJUL_)
Nr. SEMNATURA CANDIDAT
crt. |NUMELE S| PRENUMELE CANDIDATULUI
PRIMIRE PREDARE
1.
2.
3.
4,
RESPONSABILSALA
SUPRAVEGHETOR 1
SUPRAVEGHETOR 2
Presedintele comisiei de organizare, Coordonatorul Centrului special pentru
proba scrisd,
Inspector Scolar General Adjunct Inspector Scolar,

Prof. dr. Qana Lavinia ZAHARIE Prof.
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PRIVIND ORGAMIZAREA, DESFASURAREA 51 EVALUAREA PROBEI SCRISE N CADRUL
COMOURSULLI PENTRU OCUPAREA FUNCTILOR VACANTE DE DIRECTOR 51 DMRECTOR
ADIUSET DIN UNITATILE DF INVATAMANT PREUMIVERSITAR DE STAT DN JUDETUL DOU

Exem plaﬁ'lr. 1

Mr.......din 18.02.2022

{proba scrisd)

VT S - —— _ETAJUL )
Nr. NR. FOl REPARTIZATE SEMNATURA
crt. INUMELE S| PRENUMELE CANDIDATULUI (in situatia mai multor foi se va CANDIDAT
completa: 1 + 1+ ......} PRIMIRE PREDARE

8

2.

3.

4.

RESPONSABIL SALA
SUPRAVEGHETOR 1

SUPRAVEGHETOR 2

Presedintele comisiei de organizare,

Inspector Scolar General Adjunct
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE

proba scrisd,
Inspector Scolar,
Prof.

Coordonatorul Centrului special pentru
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ANEXA 5
Nr.......din 18.02.2022
BORDEROU DE PREDARE - PRIMIRE CIORNE
(proba scrisa)
SALANR. ...{5 .covere _ETAJUL_)
Nr. NR. ciorne distribuite SEMNATURA
crt. NUMELE $1 PRENUMELE CANDIDATULUI (in situatia mai multor foi se va CANDIDAT
completa: 1 + 1+ ......} PRIMIRE PREDARE
1.
2.
3.
4.
RESPONSABILSALA
SUPRAVEGHETOR 1
SUPRAVEGHETOR 2
Presedintele comisiei de arganizare, Coordonatorul Centrului special pentru
proba scrisd,
Inspector Scolar General Adjunct Inspector Scolar,

Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE Prof.
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ADJUNCT DIN UNITATILE DF INVATAMANT PRELNYVERSITAR DE STAT GiN ILDETUL DOLI
DOL - SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022

ANEXA 6
Nr.......din 18,02.2022

PROCES VERBAL DE INSTRUIRE CANDIDATI
(proba scrisa)
SALANR. ...(S_.ocvrrrnnne _ETAJUL_)

Responsabilul de sald prezintd candidatilor modul de desfdsurare a probei scrise asa cum
reiese din Ordinul Ministrului Educatiei Nr.4.597/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfdsurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director
adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat si din Ordinul Ministrului Educatiei Nr.
3.026/2022 pentru modificarea si completarea Metodologiei si din Procedura operationald privind
organizarea, desfisurarea si evaluarea probei scrise in cadrul concursului pentru ocuparea functiilor
vacante de director si director adjunct din unitiitile de inviijaméant preuniversitar de stat — sesiunea
ianuarie-aprilie 2022, Nr. 25230/04.02.2022.

Se insistd in mod deosebit asupra modului de completare a foii tipizate pentru proba scrisa
(conf. adresei ME nr. 25168/02.02.2022), subliniindu-se faptul ca fiecare item are un singur
raspuns corect si cad raspunsul pe care candidatul il considerd corect va fi marcat prin umplerea
pdtratului corespunzator. (ex. Raspuns corect - m), utilizindu-se doar pix de culoare albastra sau
neagra care nu se sterge. Alte modalitdti de marcare a raspunsului (ex. X) nu vor fi luate in
considerare in etapa de evaluare.

Candidatii sunt atentionati cd daca raspunsul furnizat coincide cu rédspunsul corect se acorda
punctajul maxim pentru itemul respectiv, 2 puncte, si cd in procesul de evaluare este interzis 53 se
acorde punctaj intermediar si ca se acordd 0 puncte in urmatoarele situatii:

- raspunsul furnizat de candidat nu este identic cu raspunsul corect;

- candidatul nu a marcat niciun raspuns corect:

- candidatul a marcat mai mult de un raspuns ca fiind corect.

Nr.
crt. INUMELE S| PRENUMELE CANDIDATULUI COD ANONIMIZARE CANDIDAT SEMNATURA
1.
2.
3.
q.
RESPONSABILSALA o
SUPRAVEGHETOR 1 i
SUPRAVEGHETOR 2
Presedintele comisiei de organizare, Coordonatorul Centrului special pentru
Inspector Scolar General Adjunct proba scrisd,
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE Inspector Scolar,

Prof.
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ANEXA 7

Nr.......din 18.02.2022

REZULTATE INREGISTRATE IN URMA DESFASURARII PROBEI
SCRISE ORGANIZATA IN CENTRUL SPECIAL

LICEUL "TRAIAN VUIA"” CRAIOVA
DECLARAT
( ADMIS/RESPINS
NR.CRT NUMELE $| PRENUMELE NOTA OBTINUTA LA|  /NEPREZENTAT/
T CANDIDATULUI PROBA SCRISA | RETRAS/ABSENT LA
EVALUARE/
ELIMINAT)
|
2
3
4

Presedintele comisiei de evaluare
Inspector Scolar General Adjunct,
Prof. Irina Stefana BROSCARU

Coordonatorul centru special,

Inspector Scolar,
Prof.
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ANEXA 8

REZULTATE INREGISTRATE IN URMA DESFASURARII PROBEI
SCRISE ORGANIZATA IN CADRUL CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA FUNCTIILOR VACANTE DE DIRECTOR Sl
DIRECTOR ADJUNCT DIN UNITATILE DE INVATAMANT
PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOLJ — sesiunea

ianuarie — aprilie 2022

DECLARAT
( ADMIS/RESPINS
NUMELE 51 PRENUMELE
: o NOTA OBTINUTA LA /NERREZENTAT/
MNR.CRT. CANDIDATULUI / PROBA SCRISA RETRAS/ABSENT LA
CODUL DE ANONIMIZARE EVALUARE/
ELIMINAT)
]
2
3
4

Presedintele comisiei de organizare,
Inspector Scolar General Adjunct,
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE

Coordonotorul centru special,

Inspector Scolar,
Prof.
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ANEXA 9

DECLARATIE

Subsemnatul,

F CNP

, posesor al BI/Cl seria , Ar.

, candidat la

concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din

unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul Dolj, sesiunea ianuarie-

aprilie 2022, cod de anonimizare __, declar pe propria raspundere

ca ma retrag din proprie initiativa si solicit anularea testului.

Am fost informat ca in aceasta situatie testul meu nu va fi evaluat si pe lista de

afisare a rezultatelor inregistrate in urma desfasurarii probei scrise voi figura

RETRAS.

SEMNATURA,

18.02.2022
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ADJUMCT DN UNITATILE OF INVATAMANT PROUNIVERSITAR DE STAT DIN FUDETUL DOUI
DL = SESILINES IANUARIE-APRILIE T2

ANEXA 10
ATRIBUTIILE COORDONATORULUI
centrului special de concurs organizat la
LICEUL ,, TRAIAN VUIA” CRAIOVA

Atributiile Coordonatorului centrului special de concurs, conform Procedurii operationale nr.
25230/04.02.2022 sunt urmdtoarele:

= Se asigurd ca centrul special nominalizat dispune de infrastructura si logistica necesard organizarii
concursului, precum si de sistem/camere audio-video functionale in toate spatiile in care se desfisoara
activitati de sustinere si evaluare a probei scrise, precum si in sala de primire/multiplicare a subiectelor
pentru concurs;

» Repartizeaza, prin tragere la sorti, pentru fiecare sala in care se desfasoari proba scrisa, in
dimineata zilei de concurs, responsabilul de sala si cate 2 supraveghetori;

* Distribuie responsabililor de sdli mapa cu documente specifice;

* Repartizeazd, prin tragere la sorti, supraveghetorii pentru holuri si pentru salile de
depozitare a obiectelor personale ale candidatilor sau ale altor supraveghetori; la repartizarea
supraveghetorilor in sdli tine cont, pe cat posibil, ca acestia sa nu desfasoare activitate in salile in
care, printre candidati, se afld persoane din unitatea de invatdmadnt din care provin;

e Efectueazl, in dimineata zilei de concurs, pdnd cel tarziu la ora 8%, instructajul
responsabililor de sala si al supraveghetorilor;

s Repartizeaz3, candidatii pe sdli in ordine alfabetica, tinand cont ca pentru cei cu nevoi fizice
speciale sa asigure loc in sali cu acces cat mai comod, precum 5i ca rudele de gradul | participante la
concurs s3 nu fie situate in banci consecutive, chiar dac nu se respectd strict ordinea alfabetica;

e Permite accesul candidatilor in s3li in intervalul 8% — 8%:

o Asigurd, dupa preluarea de catre persoana autorizatd a arhivei care contine testul
standardizat, multiplicarea foilor contindnd itemii, realizind seturi capsate care s asigure un numdr
de teste egal cu numarul candidatilor; pentru fiecare sald de concurs pregiteste un plic Tn care
introduce un numar de teste egal cu numarul candidatilor din sala respectiva, pe care il sigileaza prin
aplicarea pe zona de lipire a semnaturii sale si a stampilei CONCURS 2022;

s Distribuie, in fiecare sald, plicurile cu testele multiplicate, predidndu-le responsabilului de sald
in prezenta candidatilor si a supraveghetorilor;

s Verifica si aduce la cunostinta presedintelui comisiei de organizare situatiile de tentativa de
frauda sau frauda semnalate de catre responsabilii de sili;

+ Preia de la responsabilii de sali foile de concurs anulate sau neutilizate si documentatia rezultatd in
urma activitatilor din centrul special;

*  Asigurd, impreuna cu presedintele comisiei de evaluare, centralizarea rezultatelor cf. Anexei 7 a
PO-15)-61;

* Preda presedintelui comisiei de organizare foile de concurs anulate sau neutilizate si documentatia
rezultatd in urma activitatilor din centrul special impreund cu Anexa 8 a prezentei proceduri, Rezultatele
inregistrate in urma desfasurdrii probei scrise organizata in centrul special.

Am luat cunostinta,
Coordonator centru special
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ANEXA 11
ATRIBUTIILE RESPONSABILULUI DE SALA
din centrul special de concurs organizat la Liceul , Traian Vuia” Craiova

Conform Procedurii operationale nr. 25230/04.02.2022 sunt urméatoarele:

* Se prezintd la centrul special unde a fost nominalizat cel tirziu la ora 7%,

= Depune toate obiectele personale la sala de depozitare, inclusiv telefonul mobil sau orice alt
mijloc electronic sau de comunicare |a distanta;

* Participa la tragerea la sorti si la instructajul realizat de catre coordonatorul centrului special
in intervalul orar 7% - 7°% preia mapa salii in care verificd s3 existe si lista nominala a celor 2 membri
ai comisiei de evaluare repartizati salii respective;

s Permite accesul candidatilor in sal3 in intervalul orar 8% — 8%;

= Realizeaza instructajul candidatilor in intervalul orar 8* — 9°%

s Distribuie candidatilor repartizati in sala respectiva, cu sprijinul supraveghetorilor, foile de
CONCUrs;

¢ Mentine o evidenta strictd a tuturor foilor repartizate, atat a celor utilizate de candidati, cat
si a celor neutilizate; are grijd ca fiecdrui candidat s3 ii fie repartizatd o singurd foaie de concurs; la
solicitare expresa a unui candidat, in timpul probei, ii aloca o noua foaie de concurs, anuland-o prin
barare, adnotare ANULAT si semnatura personala;

* Completeazd, impreuna cu candidatii si supraveghetorii, informatiile din chenarul existent pe
pagina a llla a foii de concurs, Tnainte de distribuirea in sdli a testului standardizat, asigurdndu-se ca
pagina respectivd nu se sigileazd/secretizeaza;

* Primeste de la coordonatorul centrului special plicul cu testele standardizate multiplicate, in
prezenta candidatilor si a supraveghetorilor;

e La ora 10% deschide plicul si asigurd, impreund cu supraveghetorii, distribuirea catre fiecare
candidat a testului standardizat;

* Se asigurd ca toti candidatii utilizeazd pentru marcarea prin umplere a patratului
corespunzator raspunsului corect cu pix de culoare albastrd sau neagra care nu se sterge;

® Asigura completarea borderourilor de predare-primire a testelor standardizate, ciornelor si
foilor de concurs;

e In cazuri exceptionale desemneazd un supraveghetor care si fnsofeascd un candidat care
solicitd parasirea temporara a salii pana la intoarcerea n sala de concurs;

s Pune la dispozitia candidatilor care doresc sa se retraga din proprie initiativa, dupa cel putin o
ora de la deschiderea plicului cu testele standardizate, declaratia tip de retragere;

s Aduce la cunostinta coordonatorului centrului special situatiile de tentativa de frauda sau
fraudd semnalate de catre supraveghetori sau candidati;

s Invitd membrii comisiei de evaluare in sald, dupd ce toti candidatii au predat testele
standardizate si foile de concurs si asigura securitatea lucrarilor candidatilor pana le preda acestora;

* Predd coordonatorului centrului special foile de concurs anulate sau neutilizate si toata
documentatia rezultatd in urma activitdtilor din sala de concurs.

Am luat cunostinta,
Responsabil sala nr.
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ANEXA 12

ATRIBUTIILE SUPRAVEGHETORULUI
din centrul special de concurs organizat la
Liceul , Traian Vuia” Craiova

Atributiile Supraveghetorului din centrul special de concurs, conform Procedurii operationale nr.
25230/04.02.2022 sunt urmatoarele:

e Se prezinti la centrul special unde a fost nominalizat cel tirziu la ora 7%;

* Depune toate obiectele personale la sala de depozitare, inclusiv telefonul mobil sau orice alt
mijloc electronic sau de comunicare la distanta;

* Participa la tragerea la sorti si la instructajul realizat de catre coordonatorul centrului special
in intervalul orar 7% - 7%,

¢ Tinlesneste accesul candidatilor in sald in intervalul orar 8% — 8%;

* Participa la realizarea instructajului candidatilor de catre responsabilul de sala in intervalul
orar 8% — 950

* Sprijind responsabilul de sald in distribuirea foilor de concurs candidatilor repartizati in sala
respectiva;

+ Completeazd, impreuna cu responsabilul de salda si candidatii, informatiile din chenarul
existent pe pagina a llla a foii de concurs, inainte de distribuirea in sali a testului standardizat;

* Participa Tmpreund cu responsabilul de sald si candidatii la primirea plicului cu testele
standardizate multiplicate de la coordonatorul centrului special;

e La ora 10" participd la deschiderea plicului si asigura, impreund cu responsabilul de salj,
distribuirea catre fiecare candidat a testului standardizat;

e Se asigurd c3d tofi candidatii utilizeazd pentru marcarea prin umplere a patratului
corespunzator raspunsului corect cu pix de culoare albastra sau neagra care nu se sterge;

e In cazuri exceptionale, |a solicitarea responsabilului de sald, insoteste un candidat care solicitd
pardsirea temporara a salii pana la intoarcerea In sala de concurs;

» Semnaleaza responsabilului de sala situatiile de tentativa de frauda sau frauda.

Am luat cunostinta,
Supraveghetor 1 sala nr.

Supraveghetor 2 sala nr.
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ANEXA 13

ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI COMISIEI DE EVALUARE
din centrul special de concurs organizat la
Liceul ,,Traian Vuia"” Craiova

Atributiile presedintelui comisiei de evaluare din centrul special de concurs, conform Procedurii
operationale nr. 25230/04.02 2022 sunt urmatoarele:

» Se prezintd |a centrul special unde a fost nominalizat la ora 11%;

e Realizeaz3 instructajul membrilor comisiei de evaluare in intervalul orar 113 - 11°7

* Depune toate obiectele personale |a sala de depozitare, inclusiv telefonul mobil sau orice alt
mijloc electronic sau de comunicare la distanta;

o \Verifica activitatea membrilor comisiei de evaluare in sdlile de concurs la invitatia
responsabilului de sali;

* Preia de la membrii comisiei de evaluare foile de concurs cu borderoul de notare completat pe
fiecare, precum si borderourile individuale de notare, la finalul evaludrii din fiecare sald de concurs;

e Asigurd, impreund cu coordonatorul centrului special, centralizarea rezultatelor cf. Anexei 7 a PO-
15J-61, Rezultatele inregistrate in urma desfasurdrii probei scrise organizatd in centrul special;

* Afiseazd, impreund cu presedintele comisiei de organizare, la sediul si pe site-ul 1.5J. Dolj,
Rezultatele inregistrate in urma desfisurdrii probei scrise organizatd in cadrul concursului pentru
ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de invitamant preuniversitar din
judetul Dolj, cu respectarea optiunii candidatilor care, in cererea de inscriere, au solicitate anonimizarea
datelor cu caracter personal;

* Predd, dupa afisarea rezultatelor, toate lucrdrile evaluate presedintelui comisiei de organizare.

Am luat cunostinta,
Presedinte Comisie evaluare
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ANEXA 14

ATRIBUTIILE MEMBRILOR COMISIEI DE EVALUARE
din centrul special de concurs organizat la
Liceul ,Traian Vuia” Craiova

Atributiile Membrilor comisiei de evaluare din centrul special de concurs, conform Procedurii
operationale nr. 25230/04.02.2022 sunt urmdtoarele:

* Se prezinta la centrul special unde a fost nominalizat cel tarziu la ora 11°;

= Participa la tragerea la sorfi si la instructajul realizat de cdtre presedintele comisiei de
evaluare in intervalul orar 11°" - 11°%;

s Depun toate obiectele personale la sala de depozitare, inclusiv telefonul mobil sau orice alt
mijloc electronic sau de comunicare la distanta;

s Evalueazd testul standardizat in prezenta candidatului si a doi martori alesi dintre candidatii
din sala conform procedurii operationale a 1.5.1. Dolj nr. 61;

e Inactivitatea de evaluare se parcurg urmétoarele etape:

. Se verificd dacd pentru fiecare item candidatul a marcat un singur rdspuns. Se identifica
numarul itemilor la care nu a marcat niciun raspuns si numarul itemilor la care a marcat mai mult
de un raspuns.

. Se suprapune de catre unul dintre cei 2 membri ai comisiei de evaluare sablonul de
evaluare peste foaia de raspuns;
= Se compara, pentru fiecare item, raspunsul furnizat de candidat cu raspunsul corect.

Daca raspunsul furnizat de candidat coincide cu raspunsul corect se acorda punctajul maxim
pentru itemul respectiv. In procesul de evaluare, se acord3 sau punctaj maxim pe item sau
zero puncte, fiind interzis sa se acorde punctaje intermediare;
Ll 5e acorda Ofzero) puncte pentru un item in urmdtoarele situatii:

- raspunsul furnizat de candidat nu este identic cu raspunsul corect;

- candidatul nu a marcat niciun raspuns corect;

- candidatul 2 marcat mai mult de un rédspuns ca fiind corect.

= Se insumeazad toate punctajele acordate de un evaluator fiecdrui item si rezultd
punctajul total al testuluifevaluator;

" Punctajul total al testului se imparte |a zece si rezultd nota pe test/evaluator;

- Fiecare membru evaluator consemneaza nota aferentd testului si semneaz3 in rubrica

punctaj obtinut/nota/evaluator din borderoul de notare; nu trebuie sa existe diferente intre
notele acordate de cei 2 evaluatori;

L] intrucit nu trebuie sa existe diferente intre notele acordate de cei 2 evaluatori si
acestia nu pot acorda decat punctaje/note intregi, media aritmetica a celor 2 note trebuie sa
coincidd cu nota acordatd de oricare evaluator. Unul dintre acestia va completa in
borderou si media, care reprezinta nota finald obtinuta de candidat la proba scrisa;

. m consemnarea notelor, respectiv a mediei, borderoul se semneazd de candidat,
de catre cei doi martori si, dupa caz, de observatorii prezenti;

= Presedintele comisiel de ewvaluare a probei scrise verifica punctajul total, nota
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acordata de fiecare evaluator si faptul ca nu exista diferente intre notele acordate de cei 2
evaluatori si semneaza borderoul centralizator.

* Utilizeazd borderoul individual de notare pus la dispozitie de catre presedintele comisiei de
evaluare pentru a evita notarea eronatd pe foaia de concurs;

e Evalueazd, impreuna cu cel de-al doilea membru al comisiei, in prezenta candidatului, a
martorilor 5i a observatorilor{dac3 existd) testul standardizat si consemneaza punctajul in borderoul
de notare existent pe foaia de concurs; in situatia candidatilor care au sustinut si predat testul
standardizat, dar nu se prezinté la etapa de evaluare, pe borderoul de notare de pe foaia de concurs,
semnat de cdtre membrii comisiei de evaluare, de cei doi martori 5i de observatori, la rubricile
Semndtura candidatului si Rezultar va completa cu mentiunea Absent la evaluare;

* La finalizarea evaludrii lucrdrilor scrise ale candidatilor dintr-o sald, impreund cu cel de-al
doilea membru, preda presedintelui comisiei de evaluare foile de concurs cu bordercul de notare
completat pe fiecare, precum si borderourile individuale de notare.

Am luat cunostinta,
Membru 1 Comisie evaluare sala nr.

Membru 2 Comisie evaluare sala nr,
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ANEXA 15
BORDEROU INDIVIDUAL DE NOTARE (proba scrisa)

MNumele candidatulul v e e eeam s aas

NR. ITEM PUNCTAJ ACORDAT

TOTAL

Comisia de evaluarenr. ......... Membru eValUator ..o veiieesssessssssnmmeeresaans
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ANEXA 16
CIURCUITE ACCES CENTRU SPECIAL DE CONCURS
PLAN INTRARE LA CONCURSULDE Y
DIRECTORI iN
LICEUL , TRAIAN VIUA” CRAIOVA .

PRINCIPALA
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PLAN INTRARE LA CONCURSUL DE
DIRECTORI
Profesori asistenti si evaluatori '
P rcra
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