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$COLAR JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA$1JRAREA $1 EVALUAREA PROBEI SCRISE IN CADRUL Exemplar nr. 1 
DOU CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 
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I. Lista responsabHitatilor cu elaborarea, verificarea ~i a probarea editiei sau, dupa caz1 

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale. 

El.eM:ENTE PRJVlftD' 
RESPONSAllt.tl l 
OP-!RAJIUN EA 

1.1 ELABORAT 

1.2 VERIFICAT 

1.3 APROBAT 

1.4 AVIZAT 

NiUMEL£ $'1 PRIU'¢UMELE 

Prof. Mihaela Carmen POPA 

Prof. Mihaela PAPA 

Prof. Alexandrina Maria NASTASE 

Prof. Mihaela Alina CIUCA 

Prof. Irina ~tefana BROSCARU 

Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE 

Jr. Dana Co~ei-MARGARIT 

Inspector ~colar 
Inspector ~colar 
Inspector ~colar 
Inspector ~colar 

Inspector ~colar 
general adjunct 

Inspector ~colar 
general adjunct 

Consilier juridic 

DAtA 

14.02.2022 

14.02.2022 

14.02.2022 

14.02.2022 

II. Situatia editiHor ~i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 

EDlTtA/R£VlltA fN 
CAf>Rt.n. EOlTtEi 

COMPONiE,NTA 
REVfZ:UIT A 

i 

MOOAUTATEA REVIZU:J ' 

DATA OE lA CARE SE 
A-PLto\ PREVEDERllE 
ED('fi:a SAU REVl'Z:l:E'I 

EDIJIEI 
11.1 Editia I Procedura completa 13.10.2021 

11.2 Revizia I Procedura completa Actualizare legislatie 14.02.2022 

III. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din 
cadrul editiilor procedurii operationale 

111.1 

111.2 

111.3 

COMPART:IME:NT 
:DIFUzARU 

Aprobare 

Avizare -
aplicare 

Aplicare 

Conduce re 

Conduce re 

Management institutional 

FUNCTlA 

Inspector 
~colar 

general 
adjunct 
Inspector 
~colar 

general 
adjunct 
Inspector 

NUME$1 

PRE NU ME 

Prof. dr. Oana 
Lavinia ZAHARIE 

Prof. Irina ~tefana 
BROSCARU 

Toti inspectorii 

DATA 

PRIMIRH 

14.02.2022 

14.02.2022 

14.02.2022 

" t 
Difuzare 
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INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 Cod: PO-ISJDJ-61 

~COLAR JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA$URAREA $1 EVALUAREA PROBEI SCRISE IN CADRUL 
Exemplar nr. 1 

DOU CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCfllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU -
SESIUNEA IANUARIE·APRILIE 2022 

!Curriculum ~i inspectie ~colara ~colar I electronica 

111.4 Aplicare Unitati de invatamant 
Cadre le didcatice inscrise la 

14.02.2022 
14.02.2022 

concurs 

IV. Scopul procedurii operationale 
Procedura operationa la reglementeaza activitatile privind organizarea, desfa ~urarea ~ i evalua rea 

probei scrise in cadru l concu rsulu i pentru ocuparea functiilo r vacante de director ~i director adjunct din 
unit atile de lnvatamant preuniversitar de stat din judetul DOU. 

V. Domeniul de aplicare pentru procedura operationala 
Prezenta procedura se aplica In centrul special Liceul "Traian Vuia" Craiova, judetul DOU, unde 

se desta~oa ra proba scrisa a Concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director ~ i di rector 
adjunct din unitatile de lnvatamant preu niversitar de stat din judetul DOU. 

VI. Domeniul de referinta ~i reglementari aplicabile activita!ii procedurale 
'~ Ordinul Ministrului Educatiei Nr.4.597 /2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea 

?i desfa~u rarea concursului pentru ocuparea functiilor de director ~i director adjunct din unitatile de 
lnvatamant preuniversitar de stat 

l. Ordinul Ministrului Educatiei Nr. 3.026/2022 pentru modificarea ~i completarea Metodologiei 
privind organizarea ~i desfa~urarea concursului pentru ocuparea functiilor de director ~i director adjunct 
din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 
4.597/2021 

,. OME/OMS Nr. 5338/ 1082/ 01.10.2021 pentru aprobarea masuri lor de organiza re a activitatii In 
cadrul unitatilor/inst it utiilor de lnvat amant i n cond it ii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea 
l mbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 

·l. Ordin comun al Ministerului Educatiei (nr. 3.076/01.02.2022) ~i al Ministerului Sanatatii (nr. 
212/01.02.2022) privind modificarea Ordinului ministrului educatiei ~i al ministrului sanatatii, interimar, 
nr. 5.338/2.015/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul 
unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea 
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 

+ Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011 (art. 257, 258 ~ i art. 259 alin . {3)}, cu modificar ile ~i 
com pletar ile ulterioare 

·.l. Proced ura operationala privind organizarea, desfa ~ urarea ~ i evaluarea probei scrise In cadrul 

concursu lui pentru ocuparea functiilor vacante de director ~i director adjunct din unitatile de 

invatamant preuniversitarde stat - sesiunea ianuarie-aprilie 2022, Nr. 25230/04.02.2022. 
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I NSPECTORATU L Cod: PO-ISJDJ - 61 Cod: PO-ISJDJ-61 

~COLAR JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA, DESF~URAREA $1 EVALUAREA PROBE! SCRISE iN CADRUL Exemplar nr. 1 
DOU CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqlJLOR VACANTE OE DIRECTOR $1 DIRECTOR 

ADJUNCT DIN UNJTJlTJLE DE iNVllTllMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU -
SESIUNEA IANUARIE-APRIUE ZOZZ 

VII. Definitii si abrevieri , , 

VIl.1. Definitii ale termenilor 

Nr. 
: 

crt. 
Ternu~,r1:ul De'fin.iti:a ~i da,ca e:ste cazul, ae'ttd eare define te term:en:i.tl 

1 Procedura Prezentarea In scris, a tuturor pa$ilor ce trebuie urmati, a metodelor 
de lucru stabilite $i a regu lilor de aplicat, necesare lndeplinirii 
atributilor ?i sarcinilor, avand In vedere asumarea responsabi litatilor. 

2 Procedura Procedura formalizata, In scris, a tuturor pa?ilor ce trebuie urmati, c; 

operationala metodelor de lucru stabilite $i a regulilor de aplicat In vederea 
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. 

3 Editie a unei Form a initiala sau actualizata, du pa caz, a unei proceduri 
proceduri ope rationale, aprobata ~ i difuzata. 
ope rationale 

4 Centru special Unitate de l nvatamant preuniversitar, unitate conexa desemnata 
pentru desfasurarea probei scrise 

5 Test standardizat Foile continand item ii prin care se evalueaza capacitatile cognitive 
$i competentele de management $i leadership. 

6 $ablon de evaluare Foile con~inand raspunsurile corecte, t ipari te pe suport transparent 
care se suprapune peste foaia de raspuns, utilizat pentru evaluarea, 
prin comparare, a raspunsurilor furnizate de candidat cu raspunsurile 
corecte conform baremului. 

VII.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. Abrevierea Termenul abreviat 
crt. 

1 PO Procedura operationala 
2 ISJ DOU lnspectoratul ~colar Judetean DOU 

3 CA al !SJ DOU Consiliul de Administratie al lnspectoratulu i Sca lar Judetean DOU 
4 CP Consiliul Profesoral 
5 ISG Inspector ~colar Genera l 

6 ISGA Inspector ~colar General Adjunct 
7 ME Ministerul Educatiei 
8 DSP Directia de Sanatate Publica 

4 
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$COLAR JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA$URAREA ~ EVALUAREA PROBE! SCRISE JN CADRUL Exemplar nr. 1 
DOU CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 

ADJUNCT DIN UNITATILE DE )NVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU -
SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

VIII. Descrierea procedur ii operationale 
VIII.1. Coordonarea ~i organizarea activita!ilor 

Comisia de organizare a concursului, prevazuta la art.5, pct. II, lit. a) din Metodologia 
privind organizarea ~i desfa~urarea concursului pentru ocuparea funqiilor de director ~i 

director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin OME nr. 
4597/2021, cu modificarile ~ i completarile ulterioare, va fi denumita in continuare Comisia de 
organizare. 

Dintre membrii comisiei de organizare va fl desemnat atat coordonatorul 
centrului special de la nive lul judetului DOU, cat ~i responsabil ii pentru fiecare sala in care se 
desfa~oara proba scrisa. In acest sens, componenta comisiei de organizare poate fi completata 
cu cadre didactice metodiste. 

Prin decizia inspectorului ~colar general adjunct, se nominalizeaza centrul special 
$i se desemneaza, dintre membrii comisiei de organizare, coordonatorul centrului special, 
responsabilii pentru fiecare sala de concurs, precum ~i persoana responsabila cu 
monitorizarea audio-video. 

Prin decizia nr. 80/18.01.2022, Art. 1. incepand cu data de 18.01.2022, toate 
prerogrativele inspectorului $Colar general al 1.5.J. Dolj legate de organizarea $i desfa~urarea 
concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director ~i director adjunct, din unitatile de 
invatamant preuniversitar de stat din judetul Dolj, sesiunea 2022, vor fi preluate de catre 
doamna prof. dr. Oana Lavinia Zaharie, inspector ~colar general adjunct ~i pre~edinte al 
Comisiei de organizare a concursului. 

Tn j udetul DOU se constituie ca centru special, Liceul "Traian Vuia" Craiova dotat cu 
infrastructura ~i logistica necesare, precum ~i cu sistem/camere audio /video functionale in toate 
spatiile in care se desfii$oara activitatile de sus~inere ~i evaluare a probei scrise, precum ~i in 
sala de primire/multiplicare a subiectelor pentru concurs. 

Activitatea de supraveghere audio-video in centrul special se desfa~oara in conformitate cu 
prevederile Procedurii Nr. 29409/31.05.2021 privind activitatea de supraveghere audio-video, 
prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile ~colare din sistemul 

national de invatamant, pe perioada desfa~urarii probelor ~i activitatilor specifice din cadrul 
examenului national de definitivare in invatamant ~i al concursului national de ocupare a 
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 
2021. 

Decizia de nominalizare a centrului special s-a emis in data de 09 februarie 2022 ~i s-a 
trans mis, spre informare, Directiei Generale Management Resurse Umane ~ i Retea ~colara din 
cadrul Ministerului Educatiei, pe adresa de e-mail: dgmrurs@edu.gov.ro. 

La proba scrisa au dreptul sa participe candidatii a carer inscriere a fest validata de 
membrii comisiei de organizare cu atribut ii in verificarea dosarelor de inscriere. 
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Atributii I Responsabilitati 

t{esponsabil Atdbutil/" " ..... , v"'' .,.,,,,._,!"""'·• I 

nominalizeaza centrul special de concurs de la nivelul judetului DOU; 

desemneaza coordonatoru l centrului special de la nivelul judetulu i DOU 

INSPECTORUL responsabilii pentru fiecare sala de concurs, precum ~i persoana responsabila CL 

~COLAR GENERAL monitorizarea audio-video, dintre membrii comisiei de organizare, prin deciziE 

ADJUNCT interna; 

nume$te, pentru centrul de concurs, persoanele selectate ca supraveghetorl 
pentru proba scrisa $l atrlbutille acestora, prin declzie lnterna; 

va repartlza candidatii la centru, In ordine alfabetica. Se vor avea In vedere ~ 

candldatii titu lari In alte judete care au optat sa sustina proba scrisa a concursulu 
In judetu l In care sunt deta$atl In acest an $COiar. Ace$ti candldatl nu vor ma 
fi repa rtizati In centre lnjudetele In care sunt titulari. 

va stabili necesarul supraveghetorilor, respectiv cate 2 persoane pentru fiecare 

sa la In care se sustine proba scrisa, precum $i alte persoane care vor avea atrlbutl 
de gestionare a salilor de depozitare a obiectelor persona le ale candidatilor $i de 
supraveghere a holurilor. 

va realiza, cu eel mult 24 de ore i naintea probei scrise, prin tragere la sor~i 

selectla supraveghetorilor pentru proba scrisa. Activitatea se va realiza, online 

prin sistem tip video-conferinta, In plenu l comisiei de organizare, fiind permi~ 
CO MISIA DE accesul persoanelor desemnate ca observatori In baza prevederi lor art. 6 alin. (1 

ORGANIZARE din Metodologie $i din PO nr. 25230/2022. lnformatile privind modalitatea de 
desfa~urare a activitatil, locatia, data $l ora vor fi comunicate, cu eel put in 24 de ore 
lnaintea organizarii, pe slte-ul inspectoratului ~cola r. 

va anunta, dupa seleqle, persoanele selectate ca supraveghetori pentru proba 
scrisa a concursu lui $i ora stabi lita la activitatea din centrul special. 
stabile$te mode le de documente (ex. borderouri de predare-primire c 
testelor/ciornelor/lucrarilor scrise, procese-verbale specifice diferite lor activitat 
etc.) pentru aplicare unitara la nivelul t uturor salilor de concurs din centru 
special. 
Membrii comisiei de organizare, incl us iv responsabilii de sala, precum ~ 
supraveghetorii se vor prezenta eel ta rziu la ora 7°0 la Centrul Special pentrL 
concurs. 

are obligatia de a asigura: 
a) tiparirea foilor tipizate de raspuns $i de evaluare (denumite, in continuare, foi de 
concurs), cu respectarea stricta a modelului aprobat $i transmis de Ministeru 

PRE$EDINTELE Educatiei prin adresa nr. 25168/02.02.2022 $i elaborarea unei proceduri privind 
COMISIEI DE gestionarea $i evidenta stricta a util iza rii acestora; 
ORGANIZARE b) confectionarea, pentru centrul special, a unei ~tarnpile CONCURS 2022 ct.. 

diametru de 35 mm; 
c) folii retroproiectoare transparente A4 pentru imprimante laser In vederea 
lmprimarii $abloanelor de evaluare. 
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$COLAR JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA$URAREA $1 EVALUAREA PROBE! SCRISE iN CADRUL Exemplar nr. 1 
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- va repartiza atat membrii care vor gestiona activitati le de preluare $ 
multiplicare a subiecte lor, cat $i membrii care vor lndeplini funqia dE 
responsabil de sala In numar eel putin egal cu numarul salilor In care se vt. 
desfil$Ura proba scrisa. 

- se va asigura ca centrul special este echipat cu logistica necesad3 
desfa$urarii In bune conditii a probei scrise, ca toate salile In care se va sustine 
proba scrisa, sala In care se va asigura preluarea ~i multiplicarea testelor 
precum $i salile de depozitare a obiectelor personale au fost pregatite 
corespunzator, ca funqioneaza apa rat ura audio-video $i ca este afi~at~ 

informatia ca centrul special/sa lile de concurs sunt monitorizate audio-video, Ir 
desfa~urarea tuturor activitatilor se vor respecta normele legate $i se vo1 
asigura conditiile de prevenire $i combatere a lmbolnavirii cu virusul SARS 
COV2. 

repartizeaza, prin tragere la sorti, pentru fiecare sala In care se desfa$oara proba 
~crisa, In dimineata zilei de concurs, responsabilul de sala ~i cate 2 supraveghetori 

- repartizeaza, prin tragere la sorti, supraveghetorii pentru holuri !?i pentru salile 

COORDONATORUL de depozitare a obiectelor personale ale candidati lor sau ale altar supraveghetori. 
CENTRULUI La repartizarea supraveghetorilor in sali se recomanda ca ace$tia sa nu 

desfa!?oare activitatea In salile 'in care, printre candidati, se afla persoane din unitatea 
de lnvatamant din care provin, 

SPECIAL 

RESPONSABILUL 
DE SALA 

CANDI DATii 

MEMBRll COMISIEI 
DE EVALUARE A 

PROBEI SCRISE ?I 
PERSOANELE 

DESEMNATE CA 
OBSERVATORI 

- efectueaza, In dimineata zilei de concurs, pana eel tarziu la ora s00 instructajul 
responsabililor de sala ~i al supraveghetorilor 

va asigura repartizarea candidatilor In sali in ordine alfabetica. 

Va efectua instructajul candidatilor In intervalul orar 845 
- 950

. 

Accesul in sala de concurs se face in intervalul orar 8°0
- 845 

Proba scrisa se desfa$oara incepand cu ora 10°0 ~ i dureaza maximum 120 minute. 

Membrii comisiei de eva luare a probei scrise $i persoanele desemnate cc: 
observatori se var prezenta la Centrul Special la ora 1130

. 

Persoanele desemnate ca observatori se pot prezenta la centrul special incepanc 
cu ora 700

. Acestea nu au acces la activitatile de preluare/multiplicare c: 

subiectelor. Pe durata redactarii de catre candidati a testului standardizat 
observatorii pot avea acces in salile de concurs doar insotiti de coordonatoru 
centrului special. 
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VIII.2. Desfa~urarea probei scrise 

Candidatilor, responsabililor de sali 5i supraveghetorilor le este interzis accesul In sa li cu 

genti, PO$ete, ziare, reviste, cart i, caiete, notite sau alte materiale documentare, mijloace 
electron ice, telefoane mobile sau alte mijloace de comunicare la distan~a . Materialele interzise 

vor fi depuse In sa la de depozitare a obiectelor personale, lnainte de intrarea In sala In care se 
desfa~oara proba scrisa . 

Se interzice candidatilor sa comunice lntre ei sau cu exteriorul, sa transmita sau sa 
schimbe lntre ei ciorne, notite, sau alte materiale care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea 
subiecte!or. Tncalcarea prevederilor anterioare va fi considerata tentativa de frauda sau 
fraud a. 

Tn fiecare sala de concurs se distribuie foi tipizate (foi de concurs) In numar dublu fata 

de numarul candidatilor repartizati In sala respectiva. Responsabi lul de sala are $i 
responsabi litatea mentinerii unei evidente stricte a tuturor foiior repartizate, atat a celor 
utilizate de candidati, cat ~i a celor neutilizate. Fiecarui candidat i se va distribui o singura foaie 
t ipizata (de concurs). Foile de concurs ramase nerepartizate se utilizeaza, In timpul probei, de 

catre candidatii care solicita lnlocuirea acesteia. Tn aceasta situa-pe, foaia de concurs lnlocuita 

se anuleaza de catre responsabilul de sala $i se va consemna In procesul verbal de predare­
primire a mapei salii numarul de foi de concurs anulate la finalul probei. 

Candidatii ~i supraveghetorii (inclusiv responsabilul de sa la) completeaza informatiile din 
chenarul exist ent pe pagina a Il l-a a foii de concurs, lnainte de distribuirea In sali a t estulu i 
standardizat. Pagina respectiva NU se sigileaza/secretizeazii. 

Dupa preluarea, de catre persoana auto rizata, a arhivei care contine testul 
standardizat, coordonatorul cent rului special va asigura multiplicarea foilor continand itemii 
(prin care se evalueaza capacitati cognitive $i competente de management $i leadership) In 
numar egal cu numarul candidatilor repartizati pentru sustinerea probei scrise In cent rul 
special. Foile din componenta unui test standardizat se capseaza, rezultand un numar de t este 
egal cu numarul candidatilor din centrul respect iv. Pentru fiecare sala de concurs se 
pregate$te un plic in care se introduce un numar de teste egal cu numarul candidatilor din 
sala respectiva . Sigilarea plicului lipit se asigura prin aplicarea pe zona de lipire a semnaturii 
coordonatorului centrului special ~i a ~tampilei CONCURS 2022. 

Coordonat orul centrului specia l distribuie plicurile cu teste le multiplicate, In fiecare 
sala, predandu-le responsabilului de sala In prezenta candidatilor ~ i a supraveghetori lor. 
Candidatii verifica daca testul standardizat primit are numarul complet de pagini ~i daca acestea 
sunt lizibile. 

la ora 10°~ responsabilul de sala deschide plicul $i asigura, lmpreuna cu 
supraveghetorii, distribuirea catre fiecare candidat a testului standardizat (foile continand 
itemii, capsate) . 
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PROCEDURA OPERATIONAL.A. COD DOCUMENT 

INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 Cod : PO-ISJDJ-61 

$COLAR JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA, DESFAsURAREA $1 EVALUAREA PROBEI SCRISE iN CADRUL Exemplar nr. 1 
DOU CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR SI DIRECTOR 

ADJUNCT DIN UNITATILE DE TNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDE"f\JL DOU -
SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

Candidatii care nu sunt prezenti In sala de concurs la momentul deschiderii 
plicurilor cu subiecte pierd dreptul de a participa la concurs. 

Fiecare item are un singur raspuns corect. 
Pentru fiecare item, raspunsul considerat corect de catre candidat va fi marcat prin 

umplerea patratului corespunzator. (ex. Raspuns corect - •). Alte modalitati de marcare a 

raspunsului {ex. X) nu vor fi luate in considerare in etapa de evaluare. Candidalii vor utiliza doar 
pix de culoare albastra sau neagra care nu se ~terge. 

Dupa finalizarea rezolvarii testului standardizat, dar nu mai tarziu de 120 de minute, 
fiecare candidat preda foaia de concurs ~i ciorna responsabilului de sala, pe baza unui 
borderou tipizat. 

Dupa ce semneaza in borderoul de predare-primire, candidatul ramane in sala in 
vederea participarii la etapa de eva luare a testului. 

Tn cazuri exceptionale, daca un candidat solicita parasirea temporara a salii, el este 
insotit de unul dintre supraveghetori, pana la inapoierea In sala de concurs; in aceasta situatie 
timpul alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit. 

Candidatul care se retrage din proprie initiativa poate solicita anularea testului, pe 
baza unei declaratii, preda testul ~i parase~te sala dupa eel putin o ora de la deschiderea 
plicului cu subiecte. Tn acest caz, testul grila nu este evaluat, iar candidatul respectiv este 
considerat retras. 

Tentativa de frauda sau frauda atrag dupa sine eliminarea candidatului din concurs ~i 

pierderea dreptului acestuia de a ocupa o functie de conducere, lndrumare ~i control In 
invatamantul preuniversitar. 

Persoanele care furnizeaza solulii ale subiectelor de concurs, falsifica rezolvarile 
testului, tolereaza sau iau pa rte la actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor ori manifesta 
neglijenta in lndeplinirea atributiilor raspund disciplinar, in conformitate cu prevederile art. 280 
- 282 din Legea educatiei nr. 1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare, sau cu ale Legii 
nr.53/2003 - Codul Muncii republicata, cu modificarile $i completarile ulterioare sau raspund 
penal, du pa caz. 

VIII.3. Evaluarea probei scrise 

La finalul rezolvarii testului standardizat, fiecare candidat preda testul $i foaia de 
concurs responsabilului de sala, semneaza in borderoul de predare-primire a testelor ~i 

ramane In sala in vederea participarii la etapa de evaluare a acestuia. 
Responsabilii de sala vor avea in mapa salii lista nominala a celor 2 membri ai comisiei 

de concurs repartizati pentru evaluarea lucrarilor din sala respectiva. Dupa predarea tuturor 
testelor ~i foilor de concurs, responsabilii de sala invita In sala respectiva membrii comisiei de 
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PROCEDURA OPERATIONAL.A COD DOCUMENT 

INSPECTORATUL Cod : PO-ISJDJ - 61 Cod : PO-ISJDJ-61 

$COLAR JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA$URAREA ~I EVALUAREA PROBEI SCRISE TN CADRUL Exemplar nr. 1 
DOU CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCfllLOR VACANTE DE DIRECTOR ~ DIRECTOR 

ADJUNCT DIN UNITATILE DE 1NVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL i>ou -
SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

evaluare ?i observatorii care doresc sa participe la activitate. Obligativitatea asigurarn 
securitatii lucrarilor candidatilor pana se predau membrilor comisiei de evaluare revine 
responsabilului de sala. 

Comisiile evalueaza obligatoriu testul standardizat in prezenta candidatului ?i a doi 
martori ale~i dintre candidatii din sala ('In functie de a?ezarea in banca a candidatului) ~i 

consemneaza punctajul In borderou/ de notare existent pe foaia de concurs fara a face 
lnsemnari/notari pe acesta sau pe lucrare, du pa cum urmeaza: 

I. Candidat I banca, martor 1, martor 2 
II. IVlartor 1, candidat, martor 2 
Ill. Candidat ultima banca, martor 1- antepenu ltimul, martor 2 -penultimul 

Evaluarea se rea lizeaza in salile in care candidatii au sustinut proba scnsa, prin 
deplasarea in salile respective a membrilor comisiilor de evaluare ?i, dupa caz, a 
observatorilor. Camerele de supraveghere audio-video trebuie sa lnregistreze obligatoriu toata 
activitatea de evaluare. 

In activitatea de evaluare se parcurg urmatoarele etape: 
1. Se verifica daca pentru fiecare item candidatul a marcat un singur raspuns. Se identifica numarul 

itemilor la care nu a marcat niciun raspuns ~i numarul itemilor la care a marcat mai mult de un raspuns. 
2. Se suprapune de catre unul dintre cei 2 membri ai comisiei de evaluare ~ablonul de evaluare 

peste foaia de raspuns. 
3. Se compara, pentru fiecare item, raspunsul furnizat de candldat cu raspunsul corect. Daca 

raspunsul furnizat de candidat coincide cu raspunsul corect, se acorda punctajul maxim pentru itemul 
respectiv. Tn procesul de evaluare, se acorda sau punctaj maxim pe item sau zero puncte, fiind interzis 
sa se acorde punctaje intermediare. 

Se acorda 0 (zero) puncte pentru un item in urmatoarele situatii: 
- raspunsul furnizat de candidat nu este identic cu raspunsul corect; 
- candidatul nu a marcat niciun raspuns corect; 
- candldatul a marcat mai mult de un raspuns ca fiind corect. 

4. Se lnsumeazaa toate punctajele acordate de un evaluator fiecarui item ~i rezulta punctajul 
total al testului/evaluator. 

5. Punctalul total al testului/evaluator se imparte la zece ~i rezu lta nota pe test/evaluator. 
6. Fiecare membru evaluator consemneaza nota aferenta testului ~ i semneaza in rubrica 

punctaj obtinut/nota/evaluator din borderoul de notare; nu trebuie sa existe diferente intre notele 
acordate de cei 2 evaluatori. 

7. lntrucat nu trebu ie sa existe diferente lntre notele acordate de cei 2 evaluatori ace~tia nu pot 
acorda decat punctaje/ note intregi, media aritmetica a celor 2 note trebu ie sa colncida cu nota 
acordata de oricare evaluator. Unul dintre ace~tia va completa in borderou ~i media, care 
reprezinta nota finala obtinuta de candidat la proba scrisa. 

8. Dupa consemnarea notelor, respectiv a mediei, borderoul se semneaza de candidat, de catre 
cei doi martori ~i, dupa caz, de observatorii prezeriti. 

9. Pre$edintele comisiei de evaluare a probei scrise verifica punctajul total, nota acordata de 
fiecare evaluator ~i faptu l ca nu exista diferente i ntre notele acordate de cei 2 evaluatori ~i semneaza 
borderoul centralizator. 
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~COLAR JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA, DESF~URAREA ~I EVALUAREA PROBEI SCRISE TN CADRUL Exemplar nr. 1 
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SESIUNEA IANUARIE·APRILIE 2022 

In eventualitatea in care, din motive tehnice, se constata ca ?ablonul de evaluare nu se 
suprapune perfect peste pagina a Ill-a din foaia de concurs care contine raspunsurile candidatului, 
evaluarea se va realiza prin compararea, pentru fiecare item, a raspunsului candidatului cu raspunsul 
corect din grila de evaluare ($ablon). 

Situatia candidatilor neprezentati, eliminati sau retra?i In timpul probei scrise se consemneaza In 
procesul verbal de predare - primire a foilor de concurs cu mentiunea NEPREZENTAT, respectiv 
ELIMINAT, RETRAS, dupa caz. 

In situatia candidatilor care au sustinut ?i predat testul, dar nu se prezinta la etapa de evaluare, 
acesta nu va fi evaluat, nerespectandu-se prevederile art. 12 alin. (1) lit. a) din metodologie, borderoul 
de notare fiind semnat de membrii comisiei de concurs, de cei doi martori, de observatori, iar rubricile 
Semnatura candidatului $i Rezultat se completeaza cu mentiunea Absent la evaluare. 

La finalizarea evaluarii lucrarilor scrise ale candidat ilor dintr-o sala, cei 2 membri evaluatori 
predau lucrarile evaluate pre?edintelui comisiei de evaluare. 

Responsabilu l de sala preda coordonatorul ui centrului special foile de concurs anulate sau 
neutilizate precum ?i toata documentatia rezultata In urma activitatilor din fiecare sala de concurs. 

Pre$edintele comisiei de evaluare a probei scrise $i coordonatorul centrului special vor asigura, 
la fina lul zilei de concurs, la sediul centrului special, centralizarea rezultate lor conform Anexei la 
prezenta procedura, care contine notele obtinute de candidati, respectiv mentiunea ADMIS. RESPINS, 

NEPREZENTAT,, RETRAS, ELIMINAT, ABSENT LA EVALUARE, dupa caz. 

Coordonatorul centrului special preda pre$edintelui comisiei de organizare foile de concurs anulate 
sau neutilizate ?i documentatia rezultata In urma activitatilor din centrul special, precum $i Anexa la 
prezenta procedura In format electronic $i t iparit. 

Persoana/persoanele desemnate de pre$edintele comisiei de organizare introduce/introduc In 
aplicatia electronica dedicata rezultatele la proba scrisa ale candidatilor din centru. 

Pre?edintele comisiei de organizare ?i pre~edintele comisiei de evaluare a probei scrise asigura 
centralizarea informatiilor din Anexa prezentei proceduri, transmisa din centrul special, pe care le 
afi?eaza la sediul ~i pe site-ul ISJ DOU . 

Afi?area rezultate lor se va realiza cu respectarea optiunii candidatilor care, In cererea de 
lnscriere, au solicitat anonimizarea datelor cu caracter personal; pentru ace?ti candidati se aplica 
procedura specifica stabilita In etapa de validare a lnscrieri i la concurs. 

Dupa afi~area rezultatelor, pre?edintele comisiei de evaluare a probei scrise preda toate 
lucrarile evaluate pre?edintelui comisiei de organizare. 

VIII.4. Men!iuni speciale 

Candidatii, afini sau rude pana la gradul IV inclusiv, vor fi repartizati in sali diferite. 
La nivelul judetu lui Dolj exista doua situatii speciale, astfel incat ace~ti candidati vor respecta 
prevederea de mai sus. 
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PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT 
INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

$COLAR JUDETEAN 
DOU 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESF~URAREA SI EVALUAREA PROBEI SCRISE iN CADRUL Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTllLOR VACANTE DE DIRECTOR SI DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU - SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA 1 

ANGAJAMENT 

Subsemnatul(a) ··········· --······················ ··········· ··· ······· ···· ······ ···· ·········· ···· ···· ···· ········ ···· ·· ····· ··· ·· ······· ···, 

avand functia de ..... ... ................................ .... .. , la ...... .... ..... .. ........ ... ............................. .... .... .. 

localitatea .. .... ..... ... ... ... , judetu l ... .... .. .... ....... . , posesor al B.l./C.I. seria .... .. .. nr ... .. ..... .... ..... .. ...... 1 

e liberat de ... ... .. .... .. ... .. .... .. ... ... ...... la data de .. .... .. .... .. .... ..... .. ... CNP ...... ........ ........ ....... .. ..... ... ...... , 

declar pe propria raspundere ca nu voi divu lga sub nicio forma informatii legate de 

organizarea, desfa?urarea probei scrise ?i rezultatele evaluarii testelor standardizate din 

cadrul concursului pentru ocupa rea functiilor vacante de director ?i director adjunct din 

unitatile de invatamant preuniversitar - sesiunea ianuarie - aprilie 2022. 

Am luat la cuno$tinta de prevederile Ordinu lui nr. 4.597 / 2021 pentru aprobarea 

Metodologiei privind organizarea ?i desfa?urarea concu rsului pentru ocuparea funqii lor de 

director $i director adjunct din unit atile de lnva~amant preuniversitar $i ale Ordinului Ministrului 

Educatiei Nr. 3.026/2022 pentru modificarea $i completarea Metodologiei privind organizarea $i 

desfa$urarea concursului pentru ocuparea functiilor de director $i director adjunct din unitatile 

de lnvatamant preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.597 /2021, 

$i ma angajez sa le respect $i sa le pun In aplicare. 

Data, Semnatura, 



INSPECTORATUL 
$COLAR JUDETEAN 

DOU 

ANEXA 2 

PROCEDURA OPERATIONALA 
Cod: PO-ISJDJ - 61 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESFJi.$URAREA $1 EVALUAREA PROBE! SCRISE fN CADRUL 
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE fNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

DECLARATIE 

COD DOCUMENT 
PO-ISJDJ-61 

Exemplar nr. 1 

Subsemnatul(a} .......................... ... ............... ... ............................................. .... ... ... ... , 

avand functla de ... .... ............. ......... ................. , la ............... .. ..... ................... ......... ...... ....... ...... . 

loca litatea ................ .... , judetul ..... ................ , posesor al BJ .IC.I. seria ...... .. nr ................ ........ , 

eliberat de ....................... ..... .... .. ... la data de .. ......................... . CNP .... ....... ... .... ................. .... .. , 

telefon ................. ..... ..... .. ........ declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 

din Codul Penal, ca nu am afini sau rude pana la gradul IV inclusiv, care participa la concursu l 

pentru ocuparea functiilor vacante de director ?i director adjunct din unitatile de lnvatamant 

preuniversitar - sesiunea ianuarie - aprilie 2022. 

Data, Semnatura, 



PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT 

INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

$COLAR JUDETEAN 

DOU 
PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA~RAREA ~I EVALUAREA PROBEI SCRISE IN CADRUL 

Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCfllLOR VACANTE DE DIRECTOR ~I DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA3 

Nr ......••••• din 18.02.2022 

BORDEROU DE PREDARE - PRIMIRE TEST 
(proba scrisa) 

SALA NR . . ... ( S_ ................ _ETAJUL_) 

Nr. 
crt. NUMELE SI PRENUMELE CANDIDATULUI 

1. 

2. 
3. 
4. 

RESPONSABILSALA 
~~~~~~·~~-

SUPRA VEGH ET OR 1 _______ _ 
SUPRAVEGHETOR2 _______ _ 

Pre$edintele comisiei de organizare1 

Inspector ?colar General Adjunct 
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE 

SEMNATURA CANDIDAT 

PRIMIRE PREDARE 

Coordonatorul Centrului special pentru 
proba scrisa, 
Inspector ?colar, 
Prof. 



Nr. 
crt. 

1. 
2. 
3. 
4. 

PROCEDURA OPERATIONAL.A. COD DOCUMENT 

INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

$COLAR JUDETEAN 
DOU 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA$URAREA $1 EVALUAREA PROBEI SCRISE IN CADRUL Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITJlnLE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA4 

Nr ....... din 18.02.2022 

BORDEROU DE PREDARE - PRIMIRE FOi CONCURS 
(proba scrisa) 

SALA NR . . ... ( S_ ... ............. _ETAJUL_) 

NR. FOi REPARTIZATE 

NUMELE ~I PRENUMELE CANDIDATULUI (In situatia mai multor foi se va 
completa: 1 + l+ ...... ) 

RESPONSABIL SALA 
~~~~~~~~· 

SUPRAVEGHETOR 1 -------
SUPRAVEGHETOR 2 _____ _ 

SEMNATURA 
CANDI DAT 

PRIM IRE PRE DARE 

Pre~edintele comisiei de organizare, Coordonatorul Centrului special pentru 
proba scrisa, 

Inspector ~colar General Adjunct 
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE 

Inspector ~colar, 
Prof. 



Nr. 
crt. 

1. 
2. 

3. 
4. 

PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT 

INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

~COLAR JUDETEAN 

DOU 
PRIVIND DRGANIZAREA, DESFAsURAREA $1 EVALUAREA PRDBEI SCRISE TN CADRUL Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTJILOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 

ADJUNCT DIN UNIT.ii.TILE DE iNVATAMliNT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU - SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA 5 

Nr ....... din 18.02.2022 

BORDEROU DE PREDARE- PRIMIRE CIORNE 
(proba scrisa) 

SALA NR . . ... ( S_ ...... .......... _ETAJUL_) 

NR. ciorne distribuite 

NU MELE SI PRENUMELE CANDIDATULUI (in situatia mai multor foi se va 
completa: 1 + l+ ...... ) 

RESPONSABILSALA 
~~~~~~~~-

SUPRA VEGH ET OR 1 --------
SUPRAVEGHETOR 2 ______ _ 

SEMNATURA 
CANDI DAT 

PRIM IRE PREDARE 

Pre$edintele comisiei de organizare, Coordonatorul Centrului special pentru 
proba scrisa, 

Inspector Scolar General Adjunct 
Prof. dr. Oana Lavin ia ZAHARIE 

Inspector Scalar, 
Prof. 



PROCEDURA OPERATIONAL.\ COD DOCUMENT 

INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

~COLAR JUDETEAN 

DOU 
PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA$URAREA ~I EVALUAREA PROBEI SCRISE iN CADRUL 

Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR ~I DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA6 
Nr ....... din 18.02.2022 

PROCES VERBAL DE INSTRUIRE CANDIDATI 
(proba scrisa) 

SALA NR . . ... ( S_ .. ...... .. .. .. .. _ETAJUL_) 

Responsabilul de sala prezi nta candidatilor modul de desfa~urare a probei scrise a~a cum 
reiese din Ordinul Ministrului Educat iei Nr.4.597 /2021 pent ru aprobarea Metodologiei privind 
organi za rea ~i desta~urarea concursului pentru ocuparea f unctiilor de director ~i director 
adjunct din unitatile de l nvatamant preuniversitar de stat ~i din Ordinul Ministrului Educatiei Nr. 
3.026/2022 pentru modificarea ~i completarea Metodologiei ~i din Procedura operationala privind 
organizarea, desfli~urarea ~i evaluarea probei scrise in cadrul concursului pentru ocuparea functiilor 
vacante de director ~i director adjunct din unitatile de i nvatamant preuniversitar de stat - sesiunea 
ianuarie-aprilie 2022, Nr. 25230/04.02.2022. 

Se insista in mod deosebit asupra modului de completare a foii tipizate pentru proba scrisa 
(conf. adresei ME nr. 25168/02.02.2022), subliniindu-se faptul ca fiecare item are un singur 
raspuns corect ~i ca raspunsul pe care candidatul ii considera corect va fi marcat prin umplerea 
patratului corespunzator. (ex. Raspuns corect - •), utilizandu-se doar pix de culoare albastra sau 
neagra care nu se ~terge. Alte modalitati de marcare a raspunsului (ex. X) nu vor fi luate in 
considerare in eta pa de evaluare. 

Candidatii sunt atentionati ca daca raspunsul furnizat coincide cu raspunsul corect se acorda 
punctajul maxim pentru itemul respectiv, 2 puncte, ~i ca in procesul de evaluare este interzis sa se 
acorde punctaj intermediar ~ i case acorda O puncte in urmatoarele situatii: 

- rasp unsul furnizat de cand idat nu este identic cu raspu nsul corect; 
- can didatul nu a marcat niciun raspuns corect; 
- candidatul a marcat mai mult de un raspuns ca fiind corect. 

Nr. 
crt. NUMELE ~I PRENUMELE CANDIDATULUI COD ANONIMIZARE CANDIDAT SEMNATURA 

1. 
2. 
3. 
4. 

RESPONSABILSALA ---------
SUPRA VEGH ET OR 1 ---------
SUPRA VEGH ET OR 2 --------

Pre$edintele comisiei de organizare, 
Inspector ?colar General Adjunct 
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE 

Coordonatorul Centrului special pentru 
proba scrisa, 
Inspector ?colar, 
Prof. 



PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT 
INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

~COLAR JUDETEAN 

DOU 
PRIVIND ORGANIZAREA, DESFASURAREA SI EVALUAREA PROBEI SCRISE IN CADRUL Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTllLOR VACANTE DE DIRECTOR SI DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA 7 
Nr ....... din 18.02.2022 

REZUL TATE INREGISTRATE IN URMA DESFA$URARll PROBEI 

SCRISE ORGANIZATA IN CENTRUL SPECIAL 

LICEUL "TRAIAN VUIA" CRAIOVA 

NR.CRT. 
NUMELE ~I PRENUMELE 

CANDIDATULUI 

I 

2 

3 

4 

Pre$edintele comisiei de evaluare 
Inspector $colar General Adjunct, 
Prof. Irina $tefana BROSCARU 

DECLARAT 
( ADMIS/RESPINS 

NOTA OBTINUTA LA /NEPREZENTAT/ 

PROBA SCRISA RETRAS/ ABSENT LA 
EVALUARE/ 
ELIM I NAT) 

Coordonatorul centru special, 

Inspector ?colar, 
Prof. 



PROCEDURA OPERATIONAL.ii. COD DOCUMENT 

INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

$COLAR JUDETEAN 
DOU 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESFii~URAREA ~I EVALUAREA PROBEI SCRISE iN CADRUL Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTllLOR VACANTE DE DIRECTOR ~I DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITiiTILE DE iNViiTiiMiiNT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA8 

NR.CRT. 

I 

2 

3 

4 

REZULTATE INREGISTRATE IN URMA DESFA~URARll PROBEI 

SCRISE ORGANIZATA IN CADRUL CONCURSULUI PENTRU 

OCUPAREA FUNCTllLOR VACANTE DE DIRECTOR ~I 

DIRECTOR ADJUNCT DIN UNITATILE DE INVATAMANT 

PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU - sesiunea 

ianuarie - aprilie 2022 

DECLARAT 
( ADMIS/RESPINS 

NUMELE SI PRENUMELE 
NOTA OBTINUTA LA /NEPREZENTAT/ 

CANDIDATULUI / 
PROBA SCRISA RETRAS/ ABSENT LA 

CODUL DE ANONIMIZARE EVALUARE/ 
ELIMINAT) 

Pre$edintele comisiei de organizare, 
Inspector $colar General Adjunct, 
Prof. dr. Oana Lavinia ZAHARIE 

Coordonatorul centru special, 

Inspector $co lar, 
Prof. 



PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT 

INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

$COLAR JUDETEAN 
DOU 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA$URAREA $1 EVALUAREA PROBEI SCRISE iN CADRUL Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU - SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA9 

DECLARATIE . 

Subsemnatul, CNP 

_________ _, posesor al Bl/Cl seria __ , nr. ______ , candidat la 

concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director ~i director adjunct din 

unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Dolj, sesiunea ianuarie-

aprilie 2022, cod de anonimizare -------~ declar pe propria raspundere 

ca ma retrag din proprie initiativa si solicit anularea testului. 

Am fast informat ca in aceasta situatie testul meu nu va fi evaluat ~i pe lista de 

afi~are a rezultatelor inregistrate in urma desta~urarii probei scrise voi figura 

RETRAS. 

SEMNATURA, 

18.02.2022 



INSPECTORATUL 

$COLAR JUDETEAN 

DOU 

ANEXA 10 

PROCEDURA OPERATIONALA 

Cod: PO-ISJDJ - 61 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESFA~RAREA $1 EVALUAREA PROBE! SCRISE iN CADRUL 
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITA"flLE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDE]lJL DOU 
DOU - SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ATRI BUTll LE COORDONATORULUI 

centrului special de concurs organizat la 

LICEUL ,,TRAIAN VUIA" CRAIOVA 

COD DOCUMENT 

PO-ISJDJ-61 

Exemplar nr. 1 

Atributiile Coordonatorului centrului special de concurs, conform Procedurii operationale nr. 
25230/04.02.2022 sunt urmatoarele: 

• Se asigura ca centrul special nominalizat dispune de infrastructura ~i logistica necesara organizarii 

concursului, precum ~i de sistem/camere audio-video functionale in· toate spatiile in care se desfa~oara 

activitati de sustinere ~i evaluare a probei scrise, precum ~i in sala de primire/multiplicare a subiectelor 
pentru concurs; 

• Repartizeaza, prin tragere la sorti, pentru fiecare sala in care se desfa~oara proba scrisa, in 

dimineata zilei de concurs, responsabilul de sala ~i cate 2 supraveghetori; 

• Distribuie responsabililor de sali mapa cu documente specifice; 

• Repartizeaza, prin tragere la sorti , supraveghetorii pentru holuri ~i pentru salile de 

depozitare a obiectelor personale ale cand idatilor sau ale altor supraveghetori; la repartizarea 

supraveghetorilor In sali tine cont, pe cat posibil, ca ace~tia sa nu desfa~oare activitate in salile In 

care, printre ca ndidati, se afla persoane din unitatea de lnvatamant din care provin; 

• Efectueaza, In dimineata zilei de concurs, pana eel tarziu la ora g00
, instructajul 

responsabililor de sala ~i al supraveghetorilor; 

• Repartizeaza, cand idatii pe sali In ord ine alfabetica, tinand cont ca _pentru cei cu nevoi fizice 

speciale sa asigure lac in sali cu acces cat mai comod, precum ~i ca rudele de gradul I participante la 

concurs sa nu fie situate in banci consecutive, chiar daca nu se respecta strict ordinea alfabetica; 

• Permite accesul candidatilor in sali in intervalul goo - 845
; 

• Asigura, dupa preluarea de catre persoana autorizata a arhivei care contine testul 

standardizat, multiplicarea foilor continand itemii, realizand seturi capsate care sa asigure un numar 

de teste egal cu numarul candidatilor; pentru fiecare sala de concurs pregate~te un plic In care 

introduce un numar de teste egal cu numarul candidatilor din sala respectiva, pe care ii sigileaza prin 

aplicarea pe zona de lipire a semnaturii sale ~i a ~tampilei CONCURS 2022; 

• Distribuie, In fiecare sala, plicurile cu testele multiplicate, predandu-le responsabilului de sala 

In prezenta candidatilor ~i a supraveghetorilor; 

• Verifica !;i aduce la cuno!jtinta pre!jedintelui comisiei de organizare situatiile de tentativa de 

frauda sau fra uda semnalate de catre responsabilii de sali; 

• Preia de la responsabilii de sali foile de concurs anulate sau neutilizate ~i documentatia rezultata in 
urma activitatilor din centrul special; 

• Asigura, lnipreuna cu pre~edintele comisiei de evaluare, centralizarea rezultatelor cf. Anexei 7 a 
PO-ISJ-61; 

• Preda pre~edintelui comisiei de organizare foile de concurs anulate sau neutilizate ~i documentatia 

rezultata in urma activitatilor din centrul special impreuna cu Anexa g a prezentei proceduri, Rezultatele 

inregistrate in urma desfa!jurarii probei scrise organizata in centrul special. 

Am luat cuno!jtinta, 
Coordonator centru special _____________ _ 
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INSPECTORATUL Cod: PO-ISJDJ - 61 PO-ISJDJ-61 

$COLAR JUDETEAN 
DOU 
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DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ANEXA 11 
ATRIBUTllLE RESPONSABILULUI DE SALA 

din centrul special de concurs organizat la Liceul ,,Traian Vuia" Craiova 

Conform Procedurii operationale nr. 25230/04.02.2022 sunt urmatoarele: 

• Se prezinta la centrul special unde a fast nominalizat eel tarziu la ora 7°0
; 

• Depune toate obiectele personale la sala de depozitare, inclusiv telefonul mobil sau orice alt 

mijloc electronic sau de comunicare la distanta; 

• Participa la tragerea la sorti ?i la instructajul realizat de catre coordonatorul centrului special 

in intervalul orar 7°0 
- 750

; preia ma pa salii in care verifica sa existe ?i lista nominala a celor 2 membri 

ai comisiei de evaluare repartizati salii respective; 

• Permite accesul candidatilor in sala in intervalul orar 8°0 
- 845

; 

• Realizeaza instructajul candidatilor in intervalul orar 845 
- 950

; 

• Distribuie candidatilor repartizati In sala respectiva, cu sprljinul supraveghetorilor, foile de 

concurs; 

• Mentine o evidenta stricta a tuturor foi lor repartizate, atat a celor utilizate de candidati, cat 

~i a celor neutil izate; are grija ca fiecarui candidat sa I i fie repartizata o singura foaie de concurs; la 

solicitare expresa a unui candidat, In timpu l probei, Ii aloca o noua foaie de concurs, anuland-o prin 

barare, adnotare ANULAT ~i semnatura personala; 

• Completeaza, lmpreuna cu candidatii si supraveghetorii, informati ile din chenarul existent pe 

pagina a Illa a foii de concurs, inainte de distribuirea in sali a testului standardizat, asigurandu-se ca 

pagina respectiva nu se sigileaza/ secretizeaza; 

• Prime?te de la coordonatorul centrului special plicul cu testele standardizate mu ltiplicate, In 

prezenta candidatilor ?i a supraveghetorilor; 

• La ora 10°0 deschide plicul ~i asigura, lmpreuna cu supraveghetorii, distribuirea catre fiecare 

candidat a testului standa rdizat; 

• Se asigura ca toti candidatii utilizeaza pentru marca rea prin umplere a pat ratul ui 

corespunzator raspunsului corect cu pix de culoare albastra sau neagra care nu se sterge; 

• Asigura completarea borderourilor de predare-pri mire a testelor standardi zate, ciornelor ?i 

fo ilor de concurs; 

• In cazuri exceptionale desemneaza un supraveghetor care sa lnso~easca un candidat care 

solicita parasirea temporara a salii pana la lntoarcerea In sala de concurs; 

• Pune la dispozitia candidatilor care doresc sa se retraga din proprie in itiativa, dupa eel putin o 

ora de la deschiderea plicului cu t estele standardizate, declaratia tip de retragere; 

• Aduce la cuno~tinta coordonatorului centrului special situatiile de tentativa de frauda sau 

frauda semnalate de catre supraveghetori sau candidati; 

• lnvita membrii comisiei de evaluare In sala, dupa ce toti candidatii au predat testele 

standardizate si foile de concurs ~i asigura securitatea lucrarilor candidatilor pana le preda acestora; 

• Preda coordonatorului centrului special foile de concurs anulate sau neutilizate ~i toata 

documentatia rezultata In urma activitatilor din sala de concurs. 

Am luat cuno~tinta, 

Responsabil sala nr. ----------------



INSPECTORATUL 
$COLAR JUDETEAN 

DOU 

ANEXA 12 

PROCEDURA OPERATIONALA 
Cod: PO-ISJDJ - 61 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESF~URAREA $1 EVALUAREA PROBE! SCRISE [N CADRUL 

CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE fNVATAMii.NT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU -SESIUNEA IANUARIE·APRILIE 2022 

ATRIBUTllLE SUPRAVEGHETORULUI 

din centrul special de concurs organizat la 

Liceul ,,Traian Vuia" Craiova 

COD DOCUMENT 
PO-ISJDJ-61 

Exemplar nr. 1 

Atribut iile Supraveghetorului din centrul special de concurs, conform Procedurii operationa le nr. 

25230/04.02.2022 sunt urmatoarele: 

• Se prezinta la centrul special unde a fost nominalizat eel tarziu la ora 7°0
; 

• Depune toate obiectele personale la sala de depozitare, inclusiv telefonul mobil sau orice alt 

mijloc electronic sau de comunicare la distanta; 

• Participa la tragerea la sorti ~i la instructajul realizat de catre coordonatorul centrului special 

in intervalul orar 7°0 
- 750

; 

• lnlesne~te accesul candidatilor in sala in intervalul orar s00 
- 845

; 

• Participa la realizarea instructajului candidatilor de catre responsabilul de sala in intervalul 
orar g4s - gso; 

• Sprijina responsabilul de sala In distribuirea foilor de concurs cand idatilor repartizati In sala 

respectiva; 

• Completeaza, impreuna cu responsabilul de sala si candidati i, informatiile din chenarul 

existent pe pagina a Illa a fo ii de concurs, lnainte de distribuirea In sali a testului standa rdizat; 

• Participa impreuna cu responsabilul de sala ~i candidatii la primirea plicului cu testele 
standa rdizate multiplicate de la coordonatoru l centru lui special; 

• La ora 10°0 participa la deschiderea plicului ~i asigura, lmpreuna cu responsabilul de sala, 

distribuirea catre fiecare candidat a testului standardizat; 

• Se asigura ca toti cand idatii uti lizeaza pentru marca rea prin umplere a patratului 

corespunzator raspunsului corect cu pix de culoare albastra sau neagra care nu se sterge; 

• 1n cazuri exceptionale, la solicitarea responsabil ului de sala, insote~te un candidat care solicita 

parasirea temporara a sa lii pana la lntoarcerea In sa la de concurs; 

• Semnaleaza responsabilului de sa la situatiile de tentativa de frauda sa u frauda . 

Am luat cuno~tinta, 
Supraveghetor 1 sala nr. __ 

Supraveghetor 2 sala nr. __ 



INSPECTORATUL 

$COLAR JUDETEAN 

DOU 

ANEXA 13 

PROCEDURA OPERATIONALA 

Cod: PO-ISJDJ - 61 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESF~URAREA $1 EVALUAREA PROBEI SCRISE TN CADRUL 
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNqllLOR VACANTE DE DIRECTOR $1 DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL DOU 
DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE ZOZZ 

ATRIBUTllLE PRE$EDINTELUI COMISIEI DE EVALUARE 

din centrul special de concurs organizat la 

Liceul ,,Traian Vuia" Craiova 

COD DOCUMENT 

PO-ISJDJ-61 

Exemplar nr. 1 

Atributiile pre~edintelui comisiei de evaluare din centrul special de concurs, conform Procedurii 

operationale nr. 25230/04.02.2022 sunt urmatoarele: 

• Se prezinta la centrul special unde a fost nominalizat la ora 1130; 

• Realizeaza instructajul membrilor comisiei de evaluare in intervalul orar 1130 
- 1150

; 

• Depune toate obiectele personale la sala de depozitare, inclusiv telefonul mobil sau orice alt 

mijloc electronic sau de comunicare la distanta; 

• Verifica activitatea membrilor comisiei de evaluare in salile de concurs la invitatia 
responsabilului de sala; 

• Preia de la membrii comisiei de evaluare foile de concurs cu borderoul de notare completat pe 

fiecare, precum ~i borderourile individuale de notare, la finalul evaluarii din fiecare sala de concurs; 

• Asigura, impreuna cu coordonatorul centrului special, centralizarea rezultatelor cf. Anexei 7 a PO­

ISJ-61, Rezultatele inregistrate in urma desfa~urarii probei scrise organizata in centrul special; 

• Afi~eaza, impreuna cu pre~edintele comisiei de organizare, la sediul ~i pe site-ul l.S.J. Dolj, 
Rezultatele inregistrate in urma desfa~urarii probei scrise organizata in cadrul concursului pentru 

ocuparea functiilor vacante de director ~i director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar din 

judetul Dolj, cu respectarea optiunii candidatilor care, in cererea de inscriere, au solicitate anonimizarea 

datelor cu caracter personal; 

• Preda, dupa afi~area rezultatelor, toate lucrarile evaluate pre~edintelui comisiei de organizare. 

Am luat cuno~tinta, 
Pre~edinte Comisie evaluare 



INSPECTORATUL 
$COLAR JUDETEAN 

DOU 

ANEXA 14 

PROCEDURA OPERATIONALA 
Cod: PO-ISJDJ - 61 

PRIVIND ORGANIZAREA, DESFASURAREA ~ EVALUAREA PROBEI SCRISE IN CADRUL 

CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTllLOR VACANTE DE DIRECTOR SI DIRECTOR 
ADJUNCT DIN UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDEJUL DOU 

DOU -SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

ATRIBUTllLE MEMBRILOR COMISIEI DE EVALUARE 

din centrul special de concurs organizat la 

Liceul ,, Traian Vuia" Craiova 

COD DOCUMENT 
PO-ISJDJ-61 

Exemplar nr. 1 

Atributiile Membrilor comisiei de evaluare din centrul special de concurs, conform Procedurii 

operationale nr. 25230/04.02.2022 sunt urmatoarele: 

• Se prezinta la centrul special unde a fost nominalizat eel tarziu la ora 1130
; 

• Participa la tragerea la sorti $i la instructajul realizat de catre pre$edintele comisiei de 

evaluare In intervalul orar 1130 
- 1150

; 

• Depun toate obiectele personale la sala de depozitare, inclusiv telefonul mobil sau orice alt 

mijloc electronic sau de comunicare la distanta; 

• Evalueaza testul standardizat In prezenta candidatului $i a doi martori ale$i dintre candidatii 

din sala conform procedurii operationale a l.S.J. Dolj nr. 61; 

• in activitatea de evaluare se parcurg urmiitoarele etape: 
• Se verifica daca pentru fiecare item candidatul a marcat un singur raspuns. Se identifica 
numarul itemilor la care nu a marcat niciun raspuns $i numarul itemilor la care a marcat mai mult 
de un raspuns. 
• Se suprapune de catre unul dintre cei 2 membri ai comisiei de evaluare $ablonul de 
evaluare peste foaia de raspuns; 

• Se compara, pentru fiecare item, raspunsul furnizat de candidat cu raspunsul corect. 
Daca raspunsul furnizat de candidat coincide cu raspunsul corect se acorda punctajul maxim 
pentru itemul respectiv. Tn procesul de evaluare, se acorda sau punctaj maxim pe item sau 
zero puncte, fiind interzis sa se acorde punctaje intermediare; 
• Se acorda O(zero) puncte pentru un item In urmatoarele situatii: 

raspunsul furnizat de candidat nu este identic cu raspunsul corect; 
candidatul nu a marcat niciun raspuns corect; 
candidatul a marcat mai mult de un raspuns ca fiind corect. 

• Se lnsumeaza toate punctajele acordate de un evaluator fiecarui item $i rezulta 
punctajul total al testului/evaluator; 

• I Punctajul total al testului se Im pa rte la zece $i rezulta nota pe test/evaluator; 
• Fiecare membru evaluator consemneaza nota aferenta testului $i semneaza In rubrica 
punctaj obtinut/nota/evaluator din borderoul de notare; nu trebuie sa existe diferente lntre 
notele acordate de cei 2 evaluatori; 
• Tntrucat nu trebuie sa existe diferente lntre notele acordate de cei 2 evaluatori $i 
ace$tia nu pot acorda decat punctaje/note lntregi, media aritmetica a celor 2 note trebuie sa 
coincida cu nota acordata de oricare evaluator. Unul dintre ace$tia va completa In 
borderou $ i media, care reprezinta nota finala obtinuta de cand idat la proba scrisa; --• Dupa consemnarea notelor, respectiv a mediei, borderoul se semneaza de candidat, 
de catre cei doi martori $i, du pa caz, de observatorii prezenti; 
• Pre$edintele comisiei de evaluare a probei scrise verifica punctajul total, nota 



PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT 
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DOU - SESIUNEA IANUARIE-APRILIE 2022 

acordata de fiecare evaluator ?i faptul ca nu exista diferente lntre notele acordate de cei 2 

evaiuatori $i semneaza borderoul centralizator. 

• Utilizeaza borderoul individual de notare pus la dispozitie de catre pre?edintele comisiei de 

evaluare pentru a evita notarea eronata pe foaia de concurs; 

• Evalueaza, lmpreuna cu eel de-al doilea membru al comisiei, In prezenta candidatului, a 

martorilor ?i a observatorilor(daca exista) testul standa rdizat $i consemneaza punctajul In borderoul 

de notare existent pe foa ia de concurs; in situa·~ia candidatilor care au sustinut ?i predat testul 

standardizat, dar nu se prezinta la etapa de evaluare, pe borderoul de notare de pe foaia de concurs, 

semnat de catre membrii comisiei de evaluare, de cei doi martori ?i de observatori, la rubricile 

Semnatura candidatului ?i Rezultat va completa cu mentiunea Absent la evaluare; 

• La finalizarea evaluarii lucrarilor scrise ale candidatilor dintr-o sala, lmpreuna cu ee l de-al 

doilea membru, preda pre?edintelui comisiei de evaluare foile de concurs cu borderoul de nota re 

completat pe fiecare, precum ?i borderourile individuale de notare. 

Am luat cuno!1tinta, 

Membru 1 Comisie evaluare sala nr. 

Membru 2 Comisie evaluare sala nr. 
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Exemplar nr. 1 CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTllLOR VACANTE DE DIRECTOR ~I DIRECTOR 
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DOU -SESIUNEA IANUARIE·APRILIE 2022 

ANEXA 15 
BORDEROU INDIVIDUAL DE NOTARE (proba scrisa) 

Numele candidatului .............................................................. . 

NR. ITEM PUNCTAJ ACOROAT 

1 

2 

so 

TOTAL 

Comisia de evaluare nr ......... . Membru evaluator ............................................. .. 
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ANEXA 16 
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COD DOCUMENT 
PO-ISJDJ-61 

Exemplar nr. 1 
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