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3. .Scopul procedurii

Prezenta procedurd reglementeaza modul de vizualizare a lucrarilor scrise, de citre participantii la
proba scrisd a concursului ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, avand la bazi
Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitamdntul preuniversitar in
anul scolar 2023-2024. anexa la OME nr. 6218/2022.

Procedura se aplica la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean DOLJ, in vederea organizarii si derularii
activitdtii in cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul
preuniversitar.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurale, domenii
implicate in activitate sunt: conducerea 1.S.J. DOLJ, comisiile judetene de concurs, desemnate anual, la nivelul
judetului DOLJ.

5. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

- Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice;

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare

- O.M.E.nr. 6218/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar in anul 2023-2024

- Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamdintul
preuniversitar in anul scolar 2023-2024, Anexda la Ordinul ministrului educatiei nr.
6218/09.11.2022, cu completarile ulterioare;

- Regulamentul — cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.S. nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
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6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

6.1. Definitii:

Nr.
- crt. Termenul

Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

1. [Procedurd

PPrezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor|
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii

atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea responsabilititilor.

operationale

Procedura . .. <
2, Lo Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoar la
Operationala (PO) . . . . : ot
nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii. |
3 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale, aprobati si difuzata.

4. [Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

6.2. Abrevieri:
N .
ort Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationald
2 E Elaborare
3 \Y% | Verificare |
4 A Aprobare |
5 B Ap Aplicare
6 Av Avizare
7 Ah Arhivare B -
8 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
9 CA Consiliul de Administraie al Inspectoratului Scolar Judetean
10 ISG Inspector Scolar General
11 ISGA Inspector Scolar General Adjunct
12 GDPR Regulamentul General de Prelucrare a Datelor cu caracter personal
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Dupa afisarea rezultatelor finale, candidatii pot solicita comisiei de examen si isi vadi lucrarea, fira ca, in
urma vizualizarii, sa obtind reevaluarea lucrdrii si/sau modificarea notelor acordate.

Inregistrarea, la secretariatul ISJ DJ, a solicitdrilor depuse/ transmise pe adresa de e-mail
titularizare2023@isjdol].ro, de vizualizare a lucrarii scrise, de cétre participantii la proba scrisi a concursului
de ocupare a posturilor, conform calendarului stabilit pentru anul scolar in curs.

Termen: conform calendarului care constituie anexd la prezenta procedurd
Responsabil: secretarul institutiei

Centralizarea solicitarilor inregistrate, pe categorii de solicitanti:
- participantii la proba scrisi a concursului de ocupare a posturilor.

Termen: conform calendarului care constituie anexd la prezenta procedurd
Responsabili: inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane

Informarea ME cu privire la existenta solicitirilor de vizualizare a lucririlor scrise.
Termen: conform calendarului care constituie anexd la prezenta procedurd
Responsabili: inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane

Transmiterea solicitdrilor centralizate, de la ISJ DJ citre ISJ-urile care au fost centre de evaluare pentru
lucririle din judetul DOLJ, la probele scrise aferente solicitarilor inregistrate.
Termen: conform calendarului care constituie anexd la prezenta procedurd
Responsabili: inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane

Primirea raspunsului la solicitarile transmise si inregistrarea lor. Reprezentantii ISJ din judetul centru de
evaluare vor realiza si vor transmite judetului solicitant o copie conform cu originalul a lucrarii/lucririlor, in
format scanat, transmisa prin suport digital.

Termen: conform calendarului stabilit de ISJ-ul centru de evaluare
Responsabil: secretarul institutiei

Organizarea si desfdsurarea vizualizarii lucrérilor scrise, la nivelul ISJ DJ, in prezenta reprezentantilor
institutiei.

- Informarea solicitantilor, cu privire la data i intervalul orar in care se va face vizualizarea lucririi,
de cétre inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane.
- Vizualizarea lucrarilor scrise, in prezenta solicitantului si a reprezentantilor ISJ DJ.

Candidatilor li se aduce la cunostinta ca scopul procedurii este acela de a constata aspecte privind integritatea
lucrarii - lucrarea se regaseste in formatul predat de acestia si asumat prin semnéturi in procesul-verbal si ci,
in timpul si dupd parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea lucririi, nu li se elibereaza copii
ale lucrarii si nu li se modifica nota obtinuta.

Termen: in cel mult o sdptamdnd de la primirea rdaspunsului din centrul de evaluare
Responsabili: inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane
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Nr. [Domeniul (postul) / actiunea I It I v v
crt. |(operatiunea)
1 [Inspectori scolari pentru | E
managementul resurselor umane
2 |Inspector scolar general adjunct - \4
3 [Consiliul de administratie al ISJ N A
4 |Management Ap.
Comisia judeteana de organizare si
desfasurare a concursului (CJC) 1
6 [Secretariat Ah.
7 |Informatizare Ah. web

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
edifiei procedurii operationale

N

Semnétura
Elemente Pr}V,?“d Numele si prenumele Functia Data
responsabilii/ ’
__operatiunea
| 2 3 | 4 5
L.1. 29.06.2023 '
Mihaela-Alina CIUCA Inspectori scolari
Elaborat MRU
Editia [ —
Revizia 1 Mihaela-Roxana JIANU
Médalina Carmen NEATU
1.2. . Dana MARGARIT - COSEI Consilier juridic  29.06.2023
Verificat ’
13- avizat Irina Stefana BROSCARU g“pe“"r Seolar 5 062003
’ eneral Adjunct
1.4. Inspector Scolar  29.06.2023
Aprobat Daniel Alexandru ION General
- Presedinte CA -
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Componenta Data de la care se aplica
revizuita Modalitatea prevederile editiei sau
Editia/ revizia in cadrul reviziei reviziei editiei
editiei
1 2 3 4
2.1, Editia I - -
2.2. Revizia 1 3,5 -
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9. Formulare

9.1 Formular de evidenti a modificdrilor

[ Nr. | Editia Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere Semnitura conducitorului
Crt. editiei | reviziei | Pag. modificare departamentului |
; I , 2 | 3 4 5 6 _ 7
1. | | ' - - B
9.2. Formular de analizd a procedurii
| Nr. Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept N
conducitor sau Semniitura Data Observatii | Semnéitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 | 5 6 7 8
1. Comisia de Prof. Irina |
monitorizare Stefana - 29.06.2023
. BROSCARU Y
9.3 Formular de distribuire a procedurii
Data | )
| . - ee A
Nr. Compartiment Nume si prenume Da.ta. . Semnitura Data " nftraru n Semnitura
Crt. ’ primirii retragerii vigoare a
- ) procedurii S—
1 2 3 4 | 5 6 | 7
Jr. Dana 29.06.2023 29.06.2023
2 Juridic MARGARIT-
COSEI | 2
Prof. Mihaela Alina | 29.06.2023 | b 29.06.2023 |,
Inspectori scolari | CIUCA - | |
3 managementul Prof. Mihaela — 29.06.2023 ' : 29.06.2023 :
resurselor umane | Roxana JIANU oyl RN
Prof. Madalina — 29.06.2023 ' ' 29.06.2023 '
- Carmen NEATU N - g _p ]
4 Secretariat Ramona 29.06.2023 29.06.2023 '
STANCESCU ]
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Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

S.copvul" Exemplare | Departament Functia Nume si I?at.a .. | Semnatura
difuzirii prenume primirii
1 2 3 _ 4 5 6 7
1. Aplicare 1 Curriculum Insp ectgrl'scolarl 29.06.2023
de specialitate T
2. Informare 1 Curriculum Inspect(.)rl.scolarl 29.06.2023
de specialitate
3. Evidenta 1 Curriculum Inspect(.)rl'scolarl 29.06.2023
de specialitate
4. . . Inspectori scolari | Nela Ramona 29.06.2023
| Arhivare ! Secretariat de specialitate STANCESCU )
10. ANEXE
Nr Denumirea Nr. de Arhivare
- . Elaborat de Aprobat de exem- | Difuzare perio | Obs
anexd | anexei loc
plare ada
| 0 1 2 3 4 5 6 7 8
N Prof.Mihaela Alina
1 Calendar CIUCA Inspector Scolar 1
Prof. Mihaela — General, prof. dr. )
2 Cerere Roxana JIANU Daniel Alexandru |
1 Prof. Madélina — ION
3. Proces verbal | Carmen NEATU 1 -
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Anexa 1

CALENDARUL PRIVIND DERULAREA PROCESULUI
DE VIZUALIZARE A LUCRARILOR SCRISE
din cadrul Concursului national de ocupare a posturilor didactice, sesiunea 2023

| Interval orar Descrierea activititii
Nr. [nterval de timp
crt. B B _
I Depunerea solicitarilor de vizualizare a lucririi scrise,
02.10.2023 | de cétre participant la proba scriséd a concursului de
1 a 9.00-14.00 ocupare a posturilor la secretariatul ISJ DOLJ sau
03.10.2023 . . . NP
transmiterea prin email la adresa secretariat@isidol].ro
= i
Comisia judeteana centralizeaza cererile de vizualizare
) 04.10.2023 a lucrarilor scrise si transmite solicitarile catre centrele
06.10.2023 de evaluare din tard cu informarea Ministerului
Educatiei. |
Cel mult o i _]
si?;?il;;z;na dela Organizarea si desfasurarea vizualizarii lucririlor scrise,‘
3 Pr - 10.00-14.00 la nivelul ISJ DOLJ, in prezenta reprezentantilor
raspunsului din nstitutied ’ [
centrul de T [
evaluare |
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Anexa 2

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnata/Subsemnatul,

b

participantd / participant la proba scrisi din cadrul concursului national de ocupare a
posturilor didactice/ catedrelor vacante/rezervate, sesiunea 2023, la disciplina

, posesoare/ posesor

a/al Cl seria nr. __,vdrog sa-mi aprobati solicitarea de vizualizare a lucrarii

scrise, conform metodologiei specifice si a procedurii operationale a IST DOLJ.
Am luat cunostintd ca scopul procedurii este acela de a constata aspecte privind
integritatea lucrérii si ca, in timpul si dupa parcurgerea acestei proceduri, nu mi se permite

fotografierea lucrérii, nu mi se elibereaza copii ale lucrarii si nu mi se modifica nota obtinuta.

Numir de telefon solicitant:

Adresi de e-mail solicitant.

Data _ Semniétura

Domnului Inspector Scolar General al ISJ Dolj
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Anexa 3
PROCES-VERBAL,
incheiat astazi, - , urmare a deruldrii procesului de vizualizare a

lucrdrii/ lucrarilor scrise, pentru solicitantul/ solicitantii, participant / participanti la proba scrisid a

concursului national ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, sesiunea 2023, dupd cum

urmeaza:
Nr. Numele si prenumele solicitantului Data Intervalul orar  [Reprezentanti
crt.

ISJ prezenti

Inaintea inceperii vizualizarii, candidatilor li s-a adus la cunostinta cd scopul procedurii

este acela de a constata aspecte privind integritatea lucririi - lucrarea se regaseste in formatul

predat de acestia si asumat prin semnétura in procesul-verbal - si ¢, in timpul si dupa parcurgerea

acestei proceduri, nu li se permite fotografierea lucririi, nu li se elibereazi copii ale lucrarii si nu

li se modifica nota obtinuta.

Drept care am incheiat prezentul proces - verbal




