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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura operationald reglementeazd modul de numire, pentru anul scolar/ pe parcursul
anului scolar 2024-2025, prin detasare in interesul invdtdmdntului, in functiile vacante de director
si director adjunct din unitdtile de invdidmdnt preuniversitare de stat pdnd la organizarea
concursului, dar nu mai tdrziu de sfdrsitul anului scolar.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica pentru toate unitdtile de invdtamdnt preuniversitare de stat din judetul
Dolj, in care existd functii vacante de director/ director adjunct sau care se vacanteazd pe parcursul

anului scolar.

3. DOCUMENTATIA APLICABILA

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu completdrile si modificdrile ulterioare.
Ordinului nr. 6072/2023, privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invdtdmadnt preuniversitar §i superior.

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025 aprobatd prin O.M.E. nr. 6877/22.12.2023.

Legea nr. 53/2003 (vepublicata) privind Codul muncii, cu modificdrile 5i completarile ulterioare.
CCMUNSNCIP, inregistrat la MMPS-DDS sub nr. 1199/2023.

Structura anului scolar 2024-2025, aprobatd prin O.M.E. nr. 3.694/01.02 2024.

Cod-cadru de eticd al personalului didactic din invdtdmdntul preuniversitar, aprobat prin
OME.N. nr. 4831/2018.

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de
conducere din inspectoratele scolare, unitdtile de invdtdmdnt, unitdfile conexe, precum si a
personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului didactic din
casele corpului didactic, aprobate prin O.M.E.C.T.S. nr. 4865/201 1.

OG nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor
publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invdtdmdnt preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4.183/2022, cu modificdrile si completdrile ulterioare.
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¢ Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitdti de educatie timpurie
prescolard, aprobatd prin H.G. nr. 566/2022, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

e Regulamentul privind organizarea si functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti
de resurse si asistentd educationald, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5555/2011, cu modificdrile

si completdrile ulterioare.

4. DEFINITI SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

4.1 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationali
2. E. Elaborare ]
S
3. V. Verificare —’
4. A. Aprobare
S. Ap. Aplicare
6. ISIDJ Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
7. ME Ministerul Educatiei
8. SCIM Comisia de control intern managerial j
4.2 Definitii
Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Termenul T ’
crt. termenul
Prezentarea in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. Procedura operationald | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
j | operationale operationale, aprobata si difuzata.
e . | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele, asemenea,
Revizia in cadrul unei - . . o e
3. editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
’ | procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate. |
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

1. In vederea numirii cadrelor didactice, prin detasare in interesul invitimantului, in functiile
vacante de director / director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, din judetul
Dolj pentru anul scolar 2024-2025 sau care se vacanteazd pe parcursul anului scolar,
Inspectoratul Scolar Judetean Dolj aplicd procedura de numire, prin detasare in interesul
invatdmantului, in perioada 09-19.08.2024 - pentru inceputul anului scolar si ori de céite ori
se elibereazi un post de conducere — pe parcursul anului scolar.

2. Inspectoratul Scolar Judetean Dolj publica, prin afisarea pe site-ul propriu, la data de 09.08.2024
- pentru inceputul anului scolar sau atunci cind este cazul — pe parcursul anului scolar,
functiile vacante de director / director adjunct din unitétile de invatamant preuniversitar de stat.
(Anexa 3, pentru inceputul anului scolar)

3. In perioada 12-13.08.2024 - pentru inceputul anului scolar sau in termen de maxim 3 de zile
de la afigarea anuntului cu posturile vacante de director / director adjunct — pe parcursul anului
scolar, cadrele didactice, interesate de ocuparea prin detasare in interesul invatimantului a unei
functii vacante de director/director adjunct din unitatile de invatdimant (Anexa 3, pentru Inceputul
anului scolar), depun la Inspectoratul Scolar Judetean Dolj dosarul de inscriere, cu precizarea

numelui §i prenumelui candidatului, unitatea/unititile de invatdmant pentru care opteazid si

functia de care sunt interesati.

4. Dosarul de inscriere cuprinde:

- Curriculum Vitae (daci sunt vizate mai multe functii sau mai multe unititi de
fnvitimant se va depune cite un CV pentru fiecare unitate de invitimant/functie);

- Scrisoare de intentie (daca sunt vizate mai multe functii sau mai multe unitati de
invitamant se va depune cite o scrisoare de intentie pentru fiecare unitate de
inviatamant/functie);

- Acordul pentru detasare in interesul invitamantului pentru functia de

director/director adjunct (daca sunt vizate mai multe functii sau mai multe unititi de
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invitimint se va depune cite un acord pentru fiecare unitate de inviatimant/functie)

(Anexa 1).

Precizare: Documentele mentionate se transmit in format electronic (scanate) pe adresa de e-mail

a Inspectoratului Scolar Judetean Dolj: management@isjdoli.ro sau se pot depune la
secretariatul ISJ Dolj, in intervalul orar 10:00-16:00 - luni, 12.08.2024, 10:00-16:00 - marti,
13.08.2024 - pentru inceputul anului scolar, respectiv in termen de maxim 3 de zile de la afisarea

anuntului cu posturile vacante de director / director adjunct — pe parcursul anului scolar.

5. Numirea, prin detasare in interesul invatimantului, in functii de conducere din unitétile de
invatdmant, neocupate prin concurs, se stabilesc in Consiliul de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj, termen: 19.08.2024 - pentru inceputul anului scolar, respectiv ori de
cite ori se elibereazi un post de conducere pe parcursul anului scolar, dupi validarea de

citre Consiliul de Administratie al ISJ Dolj.

6. Se pot inscrie, pentru ocuparea functiilor de director/director adjunct din unititile de

invitimant preuniversitar, cadrele didactice care indeplinesc urmitoarele conditii:

¢ Sunt absolventi ai invitdmantului superior cu diploma de licentd sau atestat de echivalare in
conditiile art. 196 alin. (3) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e Sunt titulari in invadtdiméantul preuniversitar, avand incheiat contract de muncd pe perioadd
nedeterminati;

¢ Au o vechime in invitimantul preuniversitar de minimum 5 ani;

¢ Au calificativul ,,Foarte bine* acordat in ultimii 2 ani scolari incheiati, lucrati efectiv la catedra,
in functii didactice sau in functii de conducere din unitafi de invitamant/inspectorate
scolare/Casele Corpului Didactic/Palatul Copiilor ori in functii de indrumare si control din
inspectorate scolare/functii de specialitate specifice Ministerului Educatiei;

¢ Nu au fost sanctionate disciplinar in anul scolar curent si in ultimii 2 ani scolari incheiati lucrati
efectiv la catedra in functii didactice sau in functii de conducere din unitdti de invatimant/Casa
Corpului Didactic/Palatul Copiilor ori de indrumare si control din inspectorate scolare sau a

intervenit radierea de drept a sanctiunii, potrivit art. 248 alin. (3) din Legea nr. 53/2003 — Codul
6
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muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

e Respectd prevederile art. 168 alin. (6) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu

modificarile si completarile ulterioare;

¢ Nu au fost lipsite de dreptul de a ocupa o functie de conducere In invétdmént prin hotarare

judecatoreascd definitivi de condamnare penald, conform art. 168 alin. (7) din Legea

invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare si nici

nu au fost sanctionate disciplinar printr-o decizie, ramaséd definitivd si in vigoare, cu

suspendarea dreptului de a se inscrie la un concurs pentru ocuparea unei functii de conducere.

6. RESPONSABILITATI

e Emiterea, de catre Inspectorul Scolar General al ISJ Dolj, in urma aprobdrii in CA al ISJ

Dolj, a deciziei de numire prin detasare in interesul invatimantului pentru functia de

director/director adjunct, in baza acordului candidatului si a verificérii dosarului personal

al candidatului.

e Transmiterea de catre ISJ Dolj a deciziei de numire prin detasare in interesul

invatamantului pentru functia de director/director adjunct, sub semnatur.

7. FORMULARE

7.1 Formular evidentad a modificarilor

Nr.
E ) Editia | Dataedifiei | Revizia | Data reviziei Deseriere modificare
ert. :
o 1 2 3 4 6 ]

—
1. 11 26.07.2021

Legislatie, Calendar, Lista functii

2 09.08.2023
vacante

T | Legislatie, termene, descriere

2. I 09.08.2023 3 04.01.2024
| procedurd, anexe
Legislatie, Calendar, descriere
3. 111 26.07.2024 - 26.07.2024 .
procedurd, functii vacante, anexe
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7.2  Formular analizi a procedurii
| Nr. [ Compartiment Nume gi Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
2 prepne o/ dtopt Semnfitura Data Obs. | Semndtara | Data
conducitor sau
compartiment | delegat
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Inspector Prof. dr. Daniel- -
1 - 7 26072024 | - . -
Scolar General | Alexandru ION
Prof. Irina
Comisia de
2. Stefana - 26.07.2024 - - -
monitorizare
BROSCARU
Dana
3. | Juridic MARGARIT- - 26.07.2024 | -- - -
p"'-’-""—
COSEI _
7.3 Formular distribuire a procedurii
[ i Data
Nr. Nume si Data Data intrérii in
Compartiment Semniitura Semnétura
ert. prenume primirii retragerii | vigoarea
procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
Inspector Scolar | Prof. dr. Daniel- - -
1 26.07.2024 - 26.07.2024
General Alexandru ION
Prof. Irina i r ]
Domeniul
2. Stefana 26.07.2024 - 26.07.2024
Management
BROSCARU
Dana ’7 1
3. | Juridic MARGARIT- | 26.07.2024 - 26.07.2024
COSEI - +
Marinela 1 |
4, | SCIM Claudia 26.07.2024 N - 26.07.2024 \
DUMITRESCU ) 4
§ o | J
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8. ANEXE

¢ Anexa I - Acord candidat

* Anexa2 - Calendarul procedurii de detasare directori/directori adjuncti din unitatile

de invifimént preuniversitar de stat din judetul Dolj, valabil in anul scolar 2024-

2025

* Anexa 3 - Lista functiilor vacante de director si director adjunct in unititile de

Invitamant preuniversitar de stat din judetul Dolj, la inceputul anului scolar 2024-

2025
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Anexa 1

Acord candidat

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) (initiala tatilui), , cu
domiciliul in localitatea, strada
, Ir. » bl , judetul ,telefon

I O O O O - posesor al B.I. / C.I.
seria |_| |, nr. |_| | [ || |, eliberat(d) de , ladata
de , prin prezenta va comunic ACORDUL privind detasarea in interesul

invatamantului pentru anul scolar 2024-2025, in functia de DIRECTOR / DIRECTOR
ADJUNCT la unitatea de invitimaint

Sunt titular(id) pe postul/catedra de de Ia
, judetul Dolj, din anul
Am obtinut definitivatul in anul , gradul II in anul , gradul I in
anul , doctoratul in anul in specialitatea

La 1 septembrie 2024/respectiv la data numirii pe parcursul anului scolar voi avea

ani intregi vechime in invitimant.

Cunosc §i imi asum Indeplinirea responsabilititilor functiei de DIRECTOR /
DIRECTOR ADJUNCT prevazute de legislatia in vigoare.

Data Semnitura

10
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Anexa 2
Calendarul

procedurii operationale privind numirea, prin detasare in interesul
invatimantului, in functiile vacante de director/director adjunct in
unitatile de inviatimant preuniversitar de stat din judetul Dolj,
valabil in anul scolar 2024-2025

1. 09.08.2024 (sau atunci cand este cazul — pe parcursul anului scolar): Afisarea,
pe site-ul ISJ Dolj, a functiilor vacante de director/director adjunct (Anexa 3
— valabila la inceputul anului scolar 2024-2025) si a2 procedurii operationale
privind numirea, prin detasare in interesul invitimantului, in functiile
vacante de director/director adjunct in unitatile de invitamant preuniversitar
de stat din judetul Dolj, pentru anul scolar 2024-2025;

2. 12-13.08.2024: Depunere Dosar candidat: CV, scrisoare de intentie, acord
candidat — la secretariatul ISJ Dolj, sau scanat pe adresa de email:
management@isjdolj.ro, in intervalul orar 10:00-16:00 - luni, 12.08.2024,
10:00-16:00 - marti, 13.08.2024) - pentru inceputul anului scolar sau in termen
de maxim 3 de zile de la afisarea anuntului cu posturile vacante de director /
director adjunct — pe parcursul anului scolar;

3. Pana pe 19.08.2024: Aprobarea numirilor in functiile vacante de
director/director adjunct in unitatile de invatamant preuniversitar de stat din
judetul Dolj, pentru inceputul anului scolar 2024-2025, respectiv ori de cite
ori se clibereazi un post de conducere pe parcursul anului scolar, dupa
validarea de citre Consiliul de Administratie al ISJ Dolj;

4. Pana pe 19.08.2024: Emiterea deciziilor pentru inceputul anului scolar,
respectiv ori de cite ori se elibereaza un post de conducere pe parcursul anului
scolar, dupa validarea de catre Consiliul de Administratie al 1SJ Dolj;

5. Piana la 30.08.2024: Transmiterea deciziilor pentru inceputul anului scolar,
respectiv in maxim 10 zile de la data emiterii deciziilor, in cazul functiilor de

conducere vacantate pe parcursul anului scolar.

NOTA: Se va respecta Procedura Operationald privind numirea, prin detasare in interesul invitiméntului,
in functiile vacante de director/director adjunct in unitdtile de invitdmint preuniversitar de stat din judetul
Dolj, pentru anul scolar 2024-2025, conform calendarului atasat.

11
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Anexa 3

Lista functiilor vacante de director / director adjunct in unititile de invatimant

preuniversitar de stat din judetul Dolj,
la inceputul anului scolar 2024-2025

Nr. Denumire unitate Functie
crt. N
| L | CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI ASISTENTA EDUCATIONALA Director
|ﬁ .
2. COLEGIUL NATIONAL MILITAR "TUDOR VLADIMIRESCU" CRAIOVA l’igg{fg{
3. CRESA CRAIOVA Director
. GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "FLOARE ALBASTRA" Din _\
. 1
CRAIOVA rector |
s, GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "ION CREANGA" CRAIOVA Director
6. j LICEUL TEORETIC "GH. VASILICHI" CETATE Ege“gtf
Hjun
— N
7. W SCOALA GIMNAZIALA "GHEORGHE BRAESCU" CALAFAT Director
Adjunct
8. SCOALA GIMNAZIALA CATANE Director
9. SCOALA GIMNAZIALA PREDESTI ’—Director
10. | SCOALA GIMNAZIALA ROJISTE Director
11. | SCOALA PROFESIONALA "CONSTANTIN ARGETOIANU" ARGETOAIA gﬁg
!
i SEMINARUL TEOLOGIC ORTODOX "SFANTUL GRIGORIE TEOLOGUL" TD.r o
. 1 T
CRAIOVA | Directo
13. | SCOALA GIMNAZIALA SALCUTA [Director
14. | SCOALA GIMNAZIALA SECU Director
15. | SCOALA GIMNAZIALA TALPAS Dfrector
16. | SCOALA GIMNAZIALA TEASC Director
17. | SCOALA GIMNAZIALA TESLUI Director
18. | SCOALA GIMNAZIALA GRECESTI Director
19, | SCOALA GIMNAZIALA ,,TRAIAN” CRAIOVA Director
- Adjunct |
20. | SCOALA GIMNAZIALA CARPEN Director
21. | SCOALA GIMNAZIALA SCAIESTI Director |
22. | SCOALA GIMNAZIALA CALOPAR Director |
Adjunct
23. | SCOALA GIMNAZIALA ,MIHAI EMINESCU” CRAIOVA Director
Adjunct
| 24. | LICEUL TEHNOLOGIC ,,COSTIN D. NENITESCU” CRAIOVA Director |
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