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2. SCOP
Scopul procedurii:
2.1. Reglementeazd modul de intregire a normei didactice prin transfer pentru personalul didactic titular/angajat
pe durata de viabilitatea postului in doud sau mai multe unititi de invatdmant sau pe doud sau mai multe
specializiri, incepand cu data de 1 septembrie 2026;
2.2. Asigurd realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
2.3. Asigura transparenta activitatii de intregire a normei didactice prin transfer pentru personalul didactic
titular/angajat pe durata de viabilitatea postului, in doua sau mai multe unititi de invatdmant sau in doud sau
mai multe specializari;
2.4. Sprijina auditul / alte organisme abilitate In actiuni de auditare si / sau control, iar pe manager, in exercitarea
procesului decizional.
2.5. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor:
o Art. 207 - 208 din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completarile
ulterioare;
* Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalutui didactic de predare din Invataméantul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin OME nr. 6695/2025.

3. DOMENIU DE APLICARE e
Procedura se aplica in toate unititile de invatdmant cu personalitate juridica din judetul Dolj pentru titulari
ai sistemului de invatamént preuniversitar ai sistemului de invajdmant/suplinitori pe durata de viabilitate a
postului, angajati cu contract individual de munca pe o perioadd nedeterminatd/angajati pe durata de viabilitate
a postului, in doud sau mai multe unitati de invatdmant/specialitati, care indeplinesc conditiile legale de transfer
pentru intregirea normei didactice incepand cu data de 1 septembrie 2026.
Principalele activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Descentralizare si management institutional - Managementul resurselor umane;
o Juridic;
e Secretariat;
¢ Conducere;
« Informatizare.
b. De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmétoarele compartimente:
» Toate compartimentele structurale ale IS] Dolj.
Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata:
a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
e Secretariat;
e Juridic;
e Conducere;
o Informatizare;
+ Consiliul de administratie.
b. De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activititilor efectuate urmdtoarele compartimente:
» Toate compartimentele structurale ale IS] Dolj.
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4. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legeanr. 198/2023, cu modificdrile si completarile ulterioare;

e Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7 mai 2018,
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice, cuprinzind standardele de
management / control intern la entitdtile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern
managerial;

» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

¢ Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar in

anul 2026-2027 termenele previdzute in Calendarul mobilititii personalului didactic de predare din

invatamantul preuniversitar in anul 2025 - 2026, aprobate prin OMEC nr. 6695/2025;

Centralizatorul privind disciplinele de invatdmant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs

valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar.

5. DEFINITII SI ABREVIERI

5.1. Definitii
ch:. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

1. |Procedura rezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a metodelor de
operationald lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu privire la

succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv.

2. |[Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si

roceduri difuzata.

3. |Reviziain cadrul |Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, dupa
editiei caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,

ctiuni care au fost aprobate si difuzate.

4. [Titulari ai tatutul de cadru didactic titular al sistemului de invatamant preuniversitar, conform
sistemului rt. 249 alin. (3) din Legea nr. 198/2023, este dovedit prin documentele de
mational de numire/transferare/repartizare pe post/catedra - ordine de ministru, decizii ale
invatamant inspectorului scolar general, dispozitii de repartizare - emise de institutii abilitate in

acest sens: M.E., inspectorate scolare, comisii natlonale de repartlzare si prm CIM pe
€rio

5. [Norma didactica Norma didactica de predare-invitare, de instruire practica si de evaluare curentd a
prescolarilor si a elevilor In clasd, constituitd conform art. 207 alin. (4) din Legea nr.
198/2023, cuprinde ore previazute In planul de invdtimant la disciplinele
corespunzdtoare specializdrii sau specializarilor inscrise pe diploma/diplomele de
licentd sau de absolvire, pe diploma/diplomele de absolvire a ciclului I de studii
universitare de masterat, pe diploma de absolvire a unor programe de conversie
profesionald pentru dobandirea unei noi specializari si/sau ocuparea de noi functii
didactice sau pe diploma/ diplomele/ certificatul/certificatele de absolvire a unor,
cursuri postuniversitare, cu durata de cel putin un an si jumdtate, aprobate de M.E. -
studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de

specializare. in profilul postului ori e cerfificatul de absolvire a unui modulde |
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Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau dacd este cazul, actul care defineste termenul

minimum 90 de credite transferabile care atesta obtinerea de competente de predare
a unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de specializare
inscris pe diploma.

6. [Intregirea normei

Etapd a mobilitdtii personalului didactic constd in pretransferul personalului didactic

didactice titular/angajat pe durata de viabilitate a postului din doud sau mai multe unitafi de
invatimant cu personalitate juridica sau de pe doud sau mai multe specialitati intr-o
unitate de Invatimant/specializare conform specializirii/specializarilor de pe
diploma/diplomele de studii tindnd seama de prevederile: Art. 207, alin. (1) din Legea
invdtamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare,
Metodologiei si ale Centralizatorului.
.2 Abrevieri
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. AP- Aplicare

6. Av. Avizare

7. Ah. Arhivare

8. 1S] Inspectoratul Scolar Judetean

9. CA Consiliul de administratie

10. [ISG Inspector Scolar General

11.  JISGA Inspector Scolar General Adjunct

12. |MRU Managementul Resurselor Umane

13. ME Ministerul Educatiei

14. |MEC Ministerul Educatiei si Cercetérii

15. |CNPEE Centrul National de Politici si Evaluare in Educatie

16. [CJM Comisie Judeteani de Mobilitate

17.  |D/DA Director/Director adjunct

18. [UP] Unitate de invatdmant cu personalitate juridica
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din|

19. |Metodologie [invatimantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobatd prin O.M.E. nr.
6695/2025.

20.  ICalendar Calendarul mobilitatii personalului didactic din invatdimantul preuniversitar pentru
anul scolar 2026-2027 (Anexa nr. 19 la Metodologie)
Centralizatorul privind disciplinele de invédtdméant, domeniile si specializarile,

21.  [Centralizator [precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar
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6. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

6.1. Generalitati

Lucrdrile privitoare la intregirea normei didactice prin transferul personalului didactic titular /angajat pe
durata de viabilitate a postului din doua sau mai multe unitati de invatdmant cu personalitate juridicd sau de pe
doua sau mai multe specialitéti intr-o unitate de Invatamant/specializare conform specializarii/specializarilor de
pe diploma/diplomele de studii tindnd seama de prevederile Art. 208, alin. (1) din Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare, Metodologiei si ale Centralizatorului se
organizeaza la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj in cadrul cirora fiind coordonate de comisia judeteana
de mobilitate a personalului didactic si la nivelul unititilor de invatdmant preuniversitar din judetul Dolj, in
cadrul cirora sunt coordonate de consiliile de administratie ale unitatilor de invitamant.

6.2. Documentele utilizate

» Legea invdtdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;

» Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din Invatamantul preuniversitar
in anul scolar 2026-2027, aprobatd prin OMEC nr. 6695/2025;

e Centralizator privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile precum si probele de concurs
valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar;

» Adresé catre unitdtile de invatdmant cu privire la aplicarea procedurii;

» Adresele de comunicare ale unititilor de invatidmant cétre IS] Dolj prin care se transmit listele cu
personalul didactic transferat pentru intregirea normei didactice;

e Macheta IS] Dolj dedicata acestei etape de mobilititii personalului didactic.

6.3. Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale:
»  Echipamente informatice;
+ Birotica.

6.3.2. Resurse umane;:
e Inspector scolar general adjunct - presedinte al comisiei judetene de mobilitate;
¢ Inspectori scolari - Managementul resurselor umane;
» Inspectori scolari;
» Directori si secretari ai unitatilor de invatamant in cauza.

6.3.3. Resurse informationale:
e Baze de date privind legislatia aplicabila;
e Colectia Monitorul Oficial al Romaniei;
« LEX.exe;

Site-ul IS] Do}j, hitps://www.isidoli.ro/resurse-umane;

e Adresele de comunicare ale unitatilor de Invatdmant catre IS] Dolj prin care se transmit listele cu
personalul didactic transferat pentru intregirea normei didactice.
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6.4. Modul de lucru

Pentru derularea in conditii optime a etapei privind intregirea normei didactice de predare pentru
personalul didactic de predare titular in doud sau mai multe unitéti, ori pe doud sau mai multe specializari,
incepand cu anul scolar 2026 - 2027, va rugdm sa parcurgeti pasii de mai jos, cu respectarea termenelor mentionate:

L innggirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular

I.1. Directorul unititii identificd titularii cirora li se poate intregi norma didacticd, tinind cont ca
ordinea rezolvarii acestora este specificati la art. 4, alin. (1), lit. ¢), ), urmate de cadre didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei conform prevederilor art. 180 din Legea nr. 198/2023, cu
modificirile si completirile ulterioare:

Pand la data de: 16.01.2026;

1.2. Directorul informeazi cadrele didactice titulare/angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei cirora li se poate intregi norma didacticd de predare, conform fisierului Anexa 1 la
PO-1SJ-DJ-156:
Termen: 17.01.2026;

I.3. Depunerea cererilor de transfer de citre cadrele didactice titulare previzute la art. 28 alin. (1) si (2)
din Metodologie la secretariatele unititilor de invitimant:

Perioada: 12-23 ianuarie 2026;
I.4. Cadrele didactice titulare aflate in aceasta situatie depun la secretariatul unititii de invatimant

cererea tip, ” Cerere de intregire a normei didactice”— Anexa 2 la PO-1S]-DJ-156, insotiti de documentele
mentionate in cerere:

Pind la data de: 23.01.2026;

I.5. Comisia judeteand de mobilitate planificd si organizeazi inspectiile speciale la clasi/probele
practice/orale de profil afisind rezultatele pe pagina web a inspectoratului scolar:

Perioada: 13-30 ianuarie 2026;

L6. Consiliul de administratie al unititii de invatimint analizeazi solicitarile cadrelor didactice

titulare inregistrate si hotiriste aprobarea/respingerea acestora in vederea inaintarii informarii citre
IS] Dolj.

1.7. Directorul informeaza in scris solicitantii, cadre didactice titulare, cu privire 1a acordul/refuzul
hotdrat in consiliul de administratie al unitatii.

1.8. Depunerea documentelor cadrelor didactice de predare titulare pentru care s-a aprobat intregirea
normei didactice de predare (cererile cadrelor didactice titulare, insotite de documentele previzute in
cererea tip, depuse de citre acestia la secretariatul unititii scolare) se face:

= pe platforma http://e-titularizare.ro, in format scanat;

« ladepartamentul MRU, in format letric, insotite de macheta completati si asumata prin semnitura



INSPECTORATUL SCOLAR _, Procedura operaionald .
JUDETEAN DOLJ prlvad intregirea normei didactice Editia: 1
’ in anul scolar 2026-2027
Domeniul: Management evizia 1
Compartimentul: Cod: PO-ISJ-DJ -156 Pag. 8/12
Managementul resurselor emplar nr. 1

si stampild de citre director - Anexa 5 la PO-IS]-DJ-156 si procesul-verbal al sedintei consiliului
de administratie in care s-a hotirdt intregirea normei didactice de predare pentru personalul
didactic de predare titular in doud sau mai multe unititi ori pe doud sau mai multe specializiri
incepind cu anul scolar 2026 - 2027 (autentificat la nivelul unititii scolare).

Noti: Pentru cadrele didactice care au refuzat intregirea normei didactice pentru anii scolari 2024 —
2025 si 2025-2026 se vor atasa documentele doveditoare in acest sens.
Perioada: 02 - 03.02.2026;

1.9. Cadrele didactice titulare solicitante, nemultumite de rezolutia primiti de la consiliul de
administratie al unititii scolare, depun contestatie in scris la registratura inspectoratului scolar sau

electronic la adresa de e-mail: secretariat@isjdoli.ro:

Perioada: 03 - 05.02.2026 (in data de 05.02.2026, pdnd la ora 10.00);

L.10. Consiliul de administratie al IS] Dolj analizeazi contestatiile si stabileste lista finala a cadrelor
didactice titulare pentru care se acorda intregirea normei didactice de predare afisind rezultatul
solutiondrii contestatiilor pe site-ul inspectoratului scolar:

Termen: 06.02.2026.

IL1. Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului aflate in aceasta situatie depun la
secrefariatul unititii de Invitamant cererea tip, “Cerere de intregire a normei didactice”- Anexa 2 Ia
PO-1S]-DJ-156, insotita de documentele mentionate in cerere.

IL.2. Consiliul de administratie al unititii scolare analizeaza solicitirile cadrelor didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei inregistrate si hotariste aprobarea/respingerea acestora in
vederea Inaintarii informarii citre IS] Dolj.

IL3.. Directorul informeazd in scris cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei cu privire la acordul/refuzul hotarit in consiliul de administratie al unitatii.

I1.4. Depunerea documentelor cadrelor didactice de predare titulare pentru care s-a aprobat intregirea
normei didactice de predare (cererile cadrelor didactice titulare, insotite de documentele previzute in
cererea tip, depuse de citre acestia la secretariatul unititii scolare) se face:

= pe platforma http:/e-titularizare.ro, in format scanat,

= la departamentul MRU, in format letric, insotite de macheta completati si asumatai prin semnatura
si stampild de catre director - Anexa 6 la PO-1S]-DJ-156_si procesul-verbal al sedintei consiliului
de administratie in care s-a hotarat intregirea normei didactice de predare pentru cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei incepind cu anul scolar 2026 - 2027
(autentificat la nivelul unitatii scolare);

Perioada: 04 - 05.02.2026;

IL5. Analizarea cererilor cadrelor didactice titulare previzute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie
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in consiliile de administratie ale unitatilor de invitimint/CJRAE si comunicarea, la inspectoratul
scolar, departamentul MRU, a acordului/acordului de principiu/refuzului cadrelor didactice titulare
pentru transfer:

Termen: 6 februarie 2026 (pdnd la ora 12.00);

IL6. Depunerea si inregistrarea contestatiilor la registratura inspectoratului scolar sau electronic la

adresa de e-mail: secretariat@isidolj.ro, de citre cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei care au solicitat intregirea normei didactice la nivelul unititii/unititilor de
invatimant/consortiului:

Zilele de 05.02.2026 (pand la ora 14.00) si 06.02.2026 (péind la ora 12.00);

I1.7. Consiliul de administratie al IS] Dolj analizeazi contestatiile si stabileste lista finald a cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se aproba intregirea normei
didactice de predare afisind rezultatul solutionirii contestatiilor la sediul si pe site-ul inspectoratului

scolar:
Termen: 09.02.2026;

IL.8. IS] Dolj emite deciziile de intregire de norma pentru cadrele didactice participante 1a aceasta etapi
ale ciror solicitari au fost aprobate:

Perioada: 25.02 - 27.02.2026.

7. RESPONSABILITATI

INT. crt. Domeniul (postul) / actiunea I I 101 v v VI
(operatiunea)
1. [Inspector scolar general Em
Management
2. [Inspector scolar general adjunct \%

IComisia judeteana de mobilitate

3 Inspectori scolari pentru E
©  managementul resurselor umane

4.  |Consiliul de administratie al IS] A

5 Director/director adjunct unitate de A
" fnvétimant P-

6. [Secretariat Ah.

7. [Informatizare Ah. web
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8. FORMULARE

8.1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupd caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente
pnvmd. .. Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Nr. crt. ihaela Alina CIUCA _ | 05122025
Inspectori scolari |
Elaborat Msdslina Carmen NEATU pentru 05.12.2025
’ managementul
. resurselor umane
Florian GABRIEL 05.12.2025 l
g1 | CHHCAIE/AVIZ | o TITOIU Avocat 05.12.2025
legalitate T‘
8.1.2. |Avizat Irina Stefana BROSCARU ISGA 05.12.2025
8.1.3. |Aprobat Daniel Alexandru ION [5G 05.12.2025
S P Presedinte CA T

8.2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in cadrul . - o Data de la care se aplica
’ e . Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
editiei sene oL
reviziei editiei
1 2 3 4
8.2.1. Editia I - - 09.01.2025
Actualizarea

8.2.2, Editia I 6 legislatiei 05.12.2025
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8.3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale

Nr. S.cop_u l Bxemplare Domeniul Functia Nume si prenume Da.ta. . Semnatura
ct. | difuzarii nr. ' primirii
8.3.1]Aprobare 1 [5G ISG Pg;‘el Alexandru | o5 15 205
\Verificare/Aviz L. Eugen |
Bs'z'legalitate hundlc Avocat TITOIU 05.12.2025¢ _
. rina Stefana
.3.3JAvizare 1 ISGA ISGA BROSCARU 05.12.2025
Management, 5G; ISF;A
8.3.4 A plicare 1 IManagementul pregreélr}te _|Inspectori scolari | Difuzare
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9. ANEXE

Anexal. Propunere pentru intregirea normei didactice pentru cadrele didactice titulare/angajate pe durata
de viabilitate a postului in doui sau mai multe unititi/specializiri, in sesiunea 2026.

Anexa2. Cerere de intregire a normei didactice prin transfer al titularilor/cadrelor didactice angajate pe
perioada de viabilitate a postului din doui sau mai multe unititi de invitimant/specializiri, intr-
un numar mai mic de unititi/specializiri sau intr-o singuri unitate de invitimant/specializare,
in sesiunea 2026.

Anexa3. Comunicare UP] la care cadrul didactic a solicitat si a obtinut aprobarea pentru intregirea normei
didactice, ca ingtiintare pentru unitatea de invatimant la care cadrul didactic renunti ca urmare
a intregirii normei didactice.

Anexa4. Necesarul inspectiilor speciale la clasi si a probelor practice/orale in profilul postului pentru
etapa de intregire de norma sesiunea 2026

Anexa5. Tabel nominal cuprinzind personalul didactic titular care a solicitat intregirea normei didactice
de predare-invitare-evaluare, incepind cu 01 septembrie 2026, din doud sau mai multe unititi
unititi de invataimént/specializiri intr-un numar mai mic de unititi de invitimant/specializari si
care a primit acordul/refuzul pentru transfer din partea Consiliului de administratie al unititii
de invitiméint, conform art. 25 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invitiméintul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin OMEC nr.
6695/2025.

Anexa 6. Tabel nominal cuprinzind personalul didactic angajat pe durata de viabilitate a postului care a
solicitat intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare, incepand cu 01 septembrie
2025, din doud sau mai multe unititi de invitimant/specializiri intr-un numir mai mic de unititi
de invataimant/specializiri si care a primit acordul/refuzul pentru transfer din partea Consiliului
de administratie al unititii de invitimint, conform art. 29 (pentru angajati pe durata de
viabilitate a postului) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invitimantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin OMEC nr.
6695/2025.

Anexa7. Tabel nominal cuprinzind personalul didactic titular/angajat pe durata de viabilitate a postului
care a solicitat intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare, incepind cu 01
septembrie 2026, din doud sau mai multe unititi de invitimant/specializiri intr-un numir mai
mic de unititi de invitimant/specializiri si care a primit acordul/refuzul pentru transfer din
partea Consiliului de administratie al unititii de invitimant, conform art. 25 (pentru titulari)/art.
29 (pentru angajati pe durata de viabilitate a postului) din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul preuniversitar in anul scolar 2026-
2027, aprobata prin OMEC nr. 6695/2025.



