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1. Scfnpnfpmcedurii
privire la acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor pentru personalul din
Inspectoratul Scolar Judetean Dolj si pentru directorii unitatilor de invatdmant preuniversitar din

judetul Dolj.

~ Prevederile préiéntei prdééduri se aplica personalului din Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
si directorilor unititilor de invatdmant preuniversitar din judetul Dolj care defin titlul stiintific de
doctor numai daci isi desfisoard activitatea in domeniul pentru care detin titlul si dacd au
previzute in fisa postului un set de atributii obiective §i cuantificabile care sd permitd verificarea

lunard a modului in care activitatea acestuia este valorificatd in mod suplimentar.

3. Documente de refeﬁngﬁ_ (reglementiri)

e Legea invatamantului prﬂeun;\;ersnarnr 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinului nr. 6072/2023, privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatimént preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e LEGE-CADRU nr. 153 din 28 iunie 2017, privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice, cu completirile si modificarile ulterioare;

e art. XXXVIIL, Capitolul I din ORDONANTA DE URGENTA nr. 115 din 14 decembrie
2023, cu completirile si modificérile ulterioare;

e Ordinul secretaruiui general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;

e Regulamentul - cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare — anexa la
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

e OME nr. 5726/2024, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de Invatamant preuniversitar;

e Adresa M.E. nr. 27031/01.04.2024 privind acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific

de doctor
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4. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

v' Definitii ale termeniior

chlt' Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor,
operationald  |de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu
privire la aspectul procesual.
' 2. Editicaunei [Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobati
proceduri si difuzata. _
3. | Reviziain cadrul Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, al
unet editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
J_ actiuni care au fost aprobate si difuzate. '
v’ Abrevieri ale termenilor
| Nr.ert. Abrevierea | Termenul abreviat B
" ! PO [Procedura operationala -
2. E Elaborare
3. _' A" Verificare -
4. ’ A Aprobare
5. Ap  |Aplicare
6. Ah Arhivare ,
7. ISJ Dolj Inspectoratul Scolar Judetean Dolj |
8. M.E. Ministerul Educatiei

5. Descrierea procedurii operationale

A, Generalititi

Procedura operationald are ca scop stabilirea modului de aplicare a prevederilor legislative
cu privire la acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor pentru personalul din
Inspectoratul Scolar Judetean Dolj si pentru directorii unitatilor de invéatdmant preuniversitar din

judetul Dolj.

B. Documente utilizate

- Cererile privind acordarea indemnizatiei pentru detinerea titlului stiintific de doctor pentru
personalul din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj si pentru directorii din unitatile de
invatdmant preuniversitar de stat din judetul Dolj care isi desfasoara activitatea in domeniul pentru

care detin titlul, aprobate de inspectorul scolar general;
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- Fisele de post pentru solicitantii ale caror cereri au fost aprobate, modificate/completate
cu aprobarea consiliului de administratie al ISJ Dolj, cu un set de atributii obiective si
cuantificabile, anexate la fisa postului, care s permitd verificarea lunard a modului in care
activitatea angajatului este valorificatd in mod suplimentar;

- Raport de activitate pe care personalul din Inspectoratul Scolar Judetean Dolj si directorii
unititilor de invitdmant preuniversitar din judetul Dolj il elaboreaza lunar, conform modelului
prevazut in anexa;

- Lista cu beneficiarii eligibili ai indemnizatiei titlului stiintific de doctor.

C. Continutul si rolul documentelor:

1. Cererile si rapoartele beneficiarilor contin date care certifica activitatea suplimentara;

2.Se arhiveaza la compartimentul Salarizare.

D. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (F)

E. Resurse necesare

Resurse materiale

- Tehnici de calcul (PC, laptop);

- Copiator, imprimanta, telefon, fax;

- Rechizite, hartie imprimanta.

Resurse umane

—Inspectorul Scolar General al 1.S.J. Dolj;
—Membrii C.A. al 1.S.J. Dolj;
—Observatori C.A. al 1.S.J. Dolj.

Resurse financiare si informationale
- Acte normative in vigoare;

- Baza de date privind numarul de beneficiari ai indemnizatiei pentru titlul stiintific de

doctor;

- Conform bugetului aprobat.

e PO

1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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—Stabilirea persoanelor din inspectoratul scolar care pot beneficia de indemnizatia pentru
titlul stiintific de doctor, care vor depune cererile si rapoartele la inspectoratul scolar;

—Stabilirea directorilor unititilor de invafimant preuniversitar din judet care pot beneficia
de indemnizatia pentru titlul stiintific de doctor, care vor depune cererile si rapoartele la
inspectoratul scolar;

—Stabilirea atributiilor, care si permitd verificarea lunard a modului in care activitatea

angajatului este valorificatd in mod suplimentar.

2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

- Completarea fiselor de post cu un set de atributii obiective si cuantificabile, care sd permita
verificarea lunari a modului in care activitatea beneficiarilor indemnizatiei pentru titlul stiintific
de doctor; este valorificatd in mod suplimentar;

—Transmiterea citre beneficiarii indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor a procedurii
de lucru si a modelului de raport de activitate care se va intocmi lunar;

—Stabilirea termenelor de raportare;

—Constituirea unei comisii la nivelul L.S.J. Dolj pentru verificarea lunard a rapoartelor de
activitate depuse la secretariatul 1.S.J. Dolj, care ulterior intocmeste lista cu beneficiarii eligibili ai

indemnizatiei titlului stiintific de doctor si o transmite spre aprobare inspectorului scolar general.

3. Desfigurarea activititii de verificare si aprobare a rapoartelor

- Inspectoratul Scolar Judetean Dolj transmite unitéitilor de invitdmant adresa ML.E. nr.
27031/01.04.2024 privind acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor si Model raport
de activitate lunar, anexi la adresa nr. 27031/01.04.2024;

- Consiliul de administratie al Inspectoratul Scolar Judetean Dolj aproba actualizarea Fiselor
de post cu un set de atributii obiective si cuantificabile, precum si modelul raportului de activitate
Iunar;

- Personalul din cadrul ISJ Dolj si directorii din unitétile de invatdmant preuniversitar de stat
din judetul Dolj depun la secretariatul inspectoratului scolar o cerere prin care solicitd acordarea

indemnizatiei pentru detinerea titlului stiintific de doctor, la data intrarii in platd;

- Cererile privind acordarea indemnizatiei pentru detinerea titlului stiintific de doctor
pentru personalul din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj si pentru directorii din unitatile
de Invatamant preuniversitar de stat din judetul Dolj care isi desfasoara activitatea in domeniul

pentru care detin titlul, se aproba de cétre inspectorul scolar general;
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- Lunar, pini cel tirziu in data de 5 a lunii in curs, pentru luna anterioari, solicitantii
indemnizatiei titlului stiintific de doctor, ale caror cereri au fost aprobate, depun la secretariatul
1.S.J. Dolj raportul privind activitatea suplimentard in 2 exemplare (un exemplar riméane la ISJ

Dolj si un exemplar se transmite unitétii de invatdmant/institutiei, dupa aprobare);

e In situatia in care unul dintre beneficiari nu transmite raportul la termen, sau nu il transmite,

acesta nu va beneficia de indemnizatie pentru luna respectiva.

e Raportul lunar de activitate se verifica de citre o comisie constituité la nivelul 1.S.J. Dolj,
care intocmeste lista cu beneficiarii eligibili ai indemnizatiei titlului stiintific de doctor si o

transmite spre aprobare inspectorului scolar general.

Dispozitii finale i

- Hotirarea Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, in baza
cererilor depuse de citre personalul din cadrul ISJ Dolj, respectiv de cétre directorii de unititi de
invitamant din judetul Dolj, in conformitate cu Adresa M.E. nr. 27031/01.04.2024 privind
acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor este definitiva si poate fi contestatd la
instanta de contencios administrativ competentd, contestatia reprezentdnd plangerea prealabild
reglementati de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si
completirile ulterioare;

- Reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel
de sector de activitate invatimant preuniversitar din judetul Dolj participa in calitate de observatori
la sedintele CA, au drept de acces la toate documentele CA si au dreptul sd solicite consemnarea
in procesul-verbal a propriilor observatii. Neparticiparea observatorilor, desi au fost convocati in
termenele stipulate anterior, nu viciaza procedura;

- In conformitate cu Articolul 1 din ORDINUL nr. 3.993 din 16 iunie 2021, publicat in
MONITORUL OFICIAL nr. 605 din 17 iunie 2021, art. 1 (2) “Prevederile art. 14 alin. (3) din

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu

modificdrile si completirile ulterioare, se aplici si cadrelor didactice care au obtinut gradul
didactic I prin echivalare, anterior datei de 1 iulie 2017 si art.1 (3) Prevederile alin. (1) si (2) se
aplicd incepdnd cu drepturile salariale aferente lunii iunie 2021.”;

In interpretarea si aplicarea dispozitiilor art. 14 alin. (3) si ale art. 39 alin. (5) din Legea-
cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completérile ulterioare, stabileste ca excluderea cumulului dintre indemnizatia lunaré pentru titlul

stiintific de doctor si salarizarea aferentd gradului didactic I obtinut in baza aceluiasi titlu stiintific
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de doctor se aplici si cadrelor didactice carora, anterior intrdrii in vigoare a Legii-cadru nr.
153/2017, 1i s-a acordat gradul didactic I in considerarea titlului stiintific de doctor, in baza art. 36
alin. (3) din Legea nr. 128/1997 privind Statutul personalului didactic, cu modificarile si
completirile ulterioare, si a Metodologiei formdrii continue a personalului didactic din
invatimantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.770/1998,

cu modificdrile si completirile ulterioare (conform Deciziei de admitere: HP nr. 51/2023,

publicati in Monitorul Oficial nr. 1000 din 3 noiembrie 2023);

In situatia cumulului de functii, indemnizatia prevazuta la alin. (1) se acorda, la cerere, numai
de citre angajatorul unde beneficiarul are functia de bazi declaratd.(3) Personalul didactic de
predare care solicitd si obtine gradul didactic I prin echivalare, potrivit prevederilor Ordinului
ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5561/2011 pentru aprobarea
Metodologiei privind formarea continud a personalului din fnvatdmantul preuniversitar, cu
modificarile si completirile ulterioare, nu primeste indemnizatia pentru titlul stiintific de doctor.
Cadrele didactice opteaza pentru indemnizatia pentru titlul stiintific de doctor sau pentru
echivalarea cu gradul didactic I (conform art. 14 alin (2) din LEGEA-CADRU nr. 153 din 28 iunie
2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, Publicat in MONITORUL
OFICIAL nr. 492 din 28 iunie 2017, cu modificarile si completirile ulterioare din O.U.G.
nr.115/14.12.2023);

- In aplicarea prezentelor dispozitii, la nivelul fiecirei unititi de invatdmant se va elabora o
proceduri specifica, care contind informatii privind: modalitati de analizi a cererilor si, ultetior a
rapoartelor de activitate in vederea aprobdrii, modalitati in baza cdrora se stabilesc atributii,

termene de depunere a rapoartelor s.a.m.d.

6. Responsabilititi si rispunderi

1. CA al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj

- Aprobd cererile privind acordarea indemnizatiei pentru detinerea titului stiintific de doctor
pentru personalul din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj si pentru directorii din unitatile
de invatimant preuniversitar de stat din judetul Dolj care isi desfasoard activitatea in domeniul
pentru care detin titlul;

- Aproba actualizarea Fiselor de post cu un set de atributii obiective si cuantificabile;

- Aproba modelul raportului de activitate lunar;

- Aproba lista cu beneficiarii eligibili ai indemnizatiei titlului stiintific de doctor.

2. Inspector scolar general
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- Aproba cererile privind acordarea indemnizatiei pentru detinerea titlului stiintific de doctor

pentru personalul din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj si pentru directorii din unitatile

de invatimant preuniversitar de stat din judetul Dolj care isi desfdsoard activitatea in domeniul

pentru care detin titlul;

- Aproba rapoartele de activitate depuse lunar de beneficiarii indemnizatiei titlului stiinfific

de doctor

- Aproba lista cu beneficiarii eligibili ai indemnizatiei titlului stiintific de doctor.

3. Comisia de verificare

- Verifica lunar rapoartele de activitate suplimentara depuse de beneficiarii indemnizatiei

titlului stiintific de doctor cu atributiile prevazute in fisele de post modificate/completate;

- Intocmeste lunar lista cu beneficiarii eligibili ai indemnizatiei titlului stiintific de doctor;

- Transmite lunar spre aprobare inspectorului scolar general lista cu beneficiarii eligibili ai

indemnizatiei titlului stiintific de doctor;

7. Formular evidentd modificari

—

Nr. | Editie Data | Revizie | Data | Nr. pag. Descriere modificare Semnatura !
Crt. editiei reviziei | modificatd conducator |
departament
1 2 3 4 5 6 7 ]
1 I |15.05.2024 2 16.04.2025 | Actualizare/modificare | ]
8. Formular analizd procedura
Nr. |Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept sau =
conducitor delegat | Semnatura ! Data  Observatii | Semnaturd |Data
compartiment o
1 2 3 4 5 _‘ 6 7 8
1 SCIM Irina Stefana - ' 16.04.2025 |
_ | BROSCARU . | ,
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Nr. Compartiment Nume si Data | Semnituri Data Semnatura Data
exemplar prenume primirii retragerii intrérii in
| procedurii vigoare
| inlocuite | |
| 1 2 3 4 5 6 7
_ Consiliul de Daniel
1. Administratie al | Alexandru ION | 16.04.2025 16.04.2025
ISJ Dolj : [ | .
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; Domeniul | Irina Stefana
2. | Management | BROSCARU | 16.04.2025 | 16.04.2025
3. Unitifi de 16.04.2025 | 16.04.2025
invatamant :
Marinela
4. SCIM Claudia 16.04.2025 | 16.04.2025
DUMITRESCU T ) _,
) Ramona . '
5. Secretariat ISJ STANCESCU | 16.04.2025 ) 16.04.2025.'
10. Anexe

Anexa 1- Cerere privind aprobarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor

Anexa 2- Anexi la Fisa postului care s reflecte activitatea personalului care igi desfdsoara
activitatea

Anexa 3- Raport lunar de activitate care si reflecte activitatea personalului care isi
desfisoari activitatea in domeniul pentru care detine titlul si solicitd indemnizatia pentru titlul

stiintific de doctor, in conformitate cu Anexa la Adresa MLE. nr.27031/01.04.2024

10.1 Diagrama de proces

+ Stabilirea beneficiarilor, dupa aprobarea cererilor de catre inspectorul scolar general al 1.S.J.
Dolj

+ Completarea figelor post cu atributii suplimentare, cu aprobarea C.A. al 1.S.J. Dolj

+ Depunerea rapoartelor lunare de activitate de catre beneficiari la secretariatul 1.S.J. Dolj (data
de 5 a lunii in curs, pentru luna anterioara)

i

« Verificarea rapoartelor de catre o comisia constituita la nivelul 1.S.J. Dolj si aprobarea listei cu
_beneficiarii eligibili de catre inspectorul scolar general

€

« Arhivarea lunara a rapoartelor la compartimentul Management Institutional

4
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Anexa 1- Cerere privind aprobarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor

Se aproba,

Inspector Scolar General,

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), _ ,

incadrat(d) pe postul/ functia* , de la

, V3 rog sd-mi aprobati cererea

privind acordarea indemnizatiei pentru detinerea titlului de doctor.

Mentionez faptul ci detin titlul de doctor din anul si imi desfdsor activitatea in

domeniul pentru care detin titlul de doctor (doctorat in ). De

asemenea, arn obtinut gradele specifice carierei didactice: definitivat (da/nu), gradul II (da/nu) si gradul I

(da/nu).

Anexez copie dupa urmétoare documente: diploma de licentd, certificate gradele didactice obtinute,
diploma titlul de doctor obtinut.

Va multumesc!

Data:

Semnétura:
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Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj

Anexa 2- Anexi la Fisa postului care si reflecte activitatea personalului care isi desfigoara activitatea
in domeniul pentru care detine titlul si soliciti indemnizatia pentru titlul stiintific de doctor, in

conformitate cu Anexa la Adresa M.E. nr. 27031/01.04.2024

Nr. Set de atributii
ert. care si permiti verificarea
lunari a modului in care
activitatea angajatului este
valorificati in mod suplimentar

Descrierea atributiilor specifice

Activititi care reflecti
competente profesionale specifice
domeniului

Consilierea metodologica a personalului didactic de specialitate/ pe
disciplind/ de indrumare si control si promovarea unor instrumente
de lucru/ metode si procedee din literatura de specialitate

Acordarea de consultantd de specialitate personalului didactic de
specialitate/ de indrumare si control in vederea elaborarii lucrarilor
stiintifice (pentru acordarea gradelor didactice, lucriri stiintifice,
studii si cercetari etc.)

Elaborarea de instrumente de lucru necesare desfasurarii activitatii
personalului didactic de specialitate/ de indrumare si control in
vederea cresterii calititii

Elaborarea unei lucriri stiintifice adecvat domeniului de studiu, cu
respectarea rigorilor stiintifice

Oferirea de repere stiintifice pentru cresterea calitatii activitatilor
desfagurate de personalul didactic de specialitate/ pe disciplind/de
indrumare si control; prezentare de lucréri stiintifice in cadrul unor
activititi tematice promovate in rdndul comunititii didactice
(noutdti editoriale/stiintifice din domeniu)

Reprezentarea institutiei in cadrul proiectelor si programelor
educationale/ conferintelor/ simpozioanelor/meselor rotunde
s.a.m.d., cu reflectarea expertizei conferite de titlul stiintific obtinut
(prezentdri, calitatea de speaker s.a.m.d.)

Activititi care reflectd
competente transversale

Rezolvarea creativi a situatiilor ce impun managementul riscului,
crizei si al esecului (interventii punctuale in cadrul unititilor de
invatdmant/ cazuri)

Dezvoltarea/initierea de proiecte si programe educationale

Elaborarea de rapoarte in cadrul institutiei care reflectd cunostinte
privind gindirea critica, inclusiv aptitudinea de a analiza, interpreta
sau formula rationamente in diferite contexte

Coordonarea de grupe/echipe de lucru la nivel institutional in baza
abilitatilor de interrelationare si de lucru in echipa
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