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1. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd reglementeazd pretransferul consimtit intre unititile de Invatamant
preuniversitar al personalului didactic de predare La etapa de pretransfer consimtit intre unitatile
de invatamant preuniversitar la nivelul unitatii de invatamant sau a consortiului, in aceeasi
localitate, in localitatea de domiciliu sau pentru apropiere de domiciliu, conform art. 1 alin. (2)
participa cadrele didactice din invdtdmantul preuniversitar prevazute la art. 5 alin. (1)-(3), la
solicitarea acestora, cu respectarea prevederilor art. 5 alin. (5). Pretransferul consimtit intre unitatile
de invdtamant preuniversitar a personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar
prevazut la alin. (1) se poate realiza din mediul rural in mediul urban numai dacid persoana
respectiva se incadreaza intr-una dintre situatiile prevazute la art. 5 alin. (6). Cadrele didactice aflate
in reducere de activitate incepand cu data de 1 septembrie 2024, a cdror reducere de activitate a fost
solutionatd in etapele premergatoare etapei de pretransfer, pot participa si la etapa de pretransfer
consimtit Intre unitatile de invatdimant, conform prezentei Metodologii.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale __
Procedura se aplica la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, in vederea organizarii si

deruldrii activitatii de pretransfer consimtit intre unitati de invatdmant, pentru cadrele didactice,
conform prevederilor Metodologiei - cadru.
Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurate,

domenii implicate in activitate sunt:

e conducerea [.S.]. Dolj,

e comisiajudeteand de mobilitate constituita la nivelul judetului Dolj,

e directorii/directorii adjuncti ai unitatilor de invatamant din judetul Dolj,

e cadre didactice titulare/ in judetul Dolj.

¢ comisia de mobilitate contituita la nivelul unitatilor de invatamant

3. Documente de referinta si reglementari aplicabile activititii procedurate
¢ Legianr. 198/2023 , O.M.E nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile

la nivelul sistemului national de Invatdmant preuniversitar si superior, cu modificarile si
completarile ulterioare, ORDIN Nr.3069/2024 pentru modificarea anexelor nr. 1 si 2 la
Ordinul ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior

¢ Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice, cuprinzénd standardele de management/control intern la entititile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare,
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¢ Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul

preuniversitar in anul 2025 - 2026 termenele prevazute in Calendarul mobilitatii personalului

didactic de predare din Invatamantul preuniversitar in anul 2025 - 2026, aprobate prin OME

nr. 7495/02.12.2024

e Centralizatorul privind disciplinele de invatidmant, domeniile si specializdrile, precum gi

probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatdmantul

preuniversitar;

4. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

1. [Procedura

Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare|
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea

editii

esponsabilitatilor.
. Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
Procedura L i ) ) ) _
2. : y desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
Operationala (PO) L
cadrul unitati.
3 Editie a unei proceduri  [Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
4 [Revizia in cadrul unei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale

unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobatei

si difuzate.

Abrevieri ale termenilor

fﬁr. crt. |Abrevierea [Termenul abreviat

1. PO Procedurd operationala

2. E Elaborare

3. Em Emitere

4. \' Verificare

5. A Aprobare ]
6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. ME Ministerul Educatiei

9. IS] DJ Inspectoratul Scolar Judetean DOLJ
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Nr. crt, |Abrevierea Termenul abreviat

10. SCIM Comisia SCIM

11. ISG Inspector scolar general B
12. ISGA Inspectorul scolar general adjunct ]
13. CIM Comisie Judeteand de Mobilitate

14. D/DA Director/Director adjunct |
15. CA Consiliul de administratie al unitatii de invatamant/IS]

?12. (CNPEE Centrul National de Politici si Evaluare in Educatie

5. Descrierea procedurii operationale

In conformitate cu prevederile metodologiei cadru, la etapa de pretransfer consimtit intre
unitdtile de Invdtdmant preuniversitar la nivelul unitatii de Invatdmant sau a consortiului se tine
cont de urmaétoarele::

ETAPE:

a) reactualizarea listei posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si
incomplete;

b) afisarea la sediile unitatilor de invatamant a conditiilor specifice si a grilelor de evaluare
aferente acestora (daca este cazul) pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante prin
pretransfer consimtit intre unitétile de invatamant, avizate de inspectoratele scolare (pentru unitatile
de Invatdmant care nu au avut conditii specifice pentru etapa de transfer);

Termen: 27 martie 2025

c) depunerea, la inspectoratele scolare, a cererilor, insotite de documentele mentionate in
acestea, de catre:

(i) cadrele didactice care solicitd pretransfer, respectiv pretransfer prin schimb de
posturi/catedre In baza consimtamantului scris;

d) verificarea dosarelor depuse si avizarea acestora de citre comisia judeteana de mobilitate;

Perioada: 27 martie-4 aprilie 2025

e) afisarea, pe pagina web a inspectoratului scolar, www.isjdolj.ro , a:

(i) listei cu punctajele cadrelor didactice Inscrise la etapa de pretransfer consimtit intre
unitdtile de Invatamant, cu precizarea localitatii de domiciliu si a unitatilor de
invatimant la care sunt titulare cadrele didactice care au depus cereri;

Termen: 7 aprilie 2025

f) inregistrarea contestatiilor cadrelor didactice inscrise la etapa de pretransfer consimtit intre
unitdtile de Invatimant la punctajele acordate;

Perioada: 8-9 aprilie 2025

g) solutionarea contestatiilor la punctajele acordate in consiliul de administratie al

inspectoratului scolar, afisarea punctajelor finale pe pagina web a inspectoratului scolar;
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Termen: 10 aprilie 2025

h) desfasurarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil, afisarea

rezultatelor pe pagina web a inspectoratului gcolar;

Perioada: 7-11 aprilie 2025

i) depunerea, la unitatile de invatamant, a cererilor, insotite de documentele precizate in

acestea, de catre:

(i) cadrele didactice care solicitd pretransfer la unitatile de Invatdimant care au publicat
posturi didactice/catedre vacante pentru obtinerea acordului de principiu pentru
pretransfer, precum gi la unitatile de invatdmant la care sunt titulare cadre didactice care
au depus cereri de pretransfer, pentru obtinerea acordului de principiu pentru

pretransfer;
Perioada: 8-11 aprilie 2025

j) analiza, in consiliile de administratie ale unititilor de invatamant, a solicitirilor depuse de

cadrele didactice si comunicarea hotararii cadrelor didactice si inspectoratului scolar, cu privire la:

(i) emiterea acordului de principiu pentru pretransfer cadrelor didactice cu precizarea
locului stabilit in ierarhie, ca urmare a aplicdrii criteriilor de ierarhizare, respectiv
neemiterea acordului de principiu pentru pretransfer cadrelor didactice pentru
neindeplinirea conditiilor specifice;
(if)emiterea acordului de principiu pentru modificarea repartizarii cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului didactic/catedrei cu precizarea locului stabilit
in ierarhie, ca urmare a aplicarii criteriilor de ierarhizare, respectiv neemiterea acordului
de principiu pentru modificarea repartizdrii cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului pentru neindeplinirea conditiilor specifice;

Termen: 14 aprilie 2025

k) depunerea contestatiilor privind acordurile de principiu emise de unitatile de invatamant,

de cdtre personalul didactic care solicitd pretransfer consimtit intre unitatile de invatimant, la

comisia judeteand de mobilitate;

I) depunerea contestatiilor privind acordurile de principiu emise de unitatile de Invatamant,
de cdtre cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului didactic/catedrei care solicita

modificarea repartizarii, la consiliile de administratie ale unitatilor de invatdmant;

Perioada: 15-16 aprilie 2025

m)solutionarea contestatiilor privind acordurile de principiu emise de unitatile de invatamant;

Termen: 23 aprilie 2024

n) solutionarea in sedinta de repartizare, in ordine, a:

(i) cererilor cadrelor didactice titulare, respectiv a cererilor cadrelor didactice debutante
prevédzute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie, ramase cu norma didactici

incompletd, pentru completarea normei didactice, conform prevederilor Metodologiei;
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(it)cererilor cadrelor didactice ramase cu restrangerea de activitate nesolutionata, prin
transfer sau detasare in interesul Invatimantului pentru restrangere de activitate
nesolutionata;
(iif) cererilor cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului
didactic/catedrei ramase cu norma didactica incompletd, pentru completarea normei
didactice, conform prevederilor Metodologiei;
(iv) cererilor de pretransfer si prin schimb de posturi;
(v)cererilor privind modificarea repartizarii cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului didactic/catedrei si prin schimb de posturi;
Zilele: 25 si 28 aprilie 2025
o) inregistrarea contestatiilor la inspectoratul scolar cu privire la modul de solutionare a
cererilor de pretransfer/modificarea repartizarii cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate

a postului didactic/catedrei;
Perioada: 25, 28 si 29 aprilie 2025

p) solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si

reactualizarea listei posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate ;
Termen: 30 aprilie 2025

q) emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare, cu respectarea prevederilor art. 5 alin (5)

din Metodologie.
Perioada: 25-30 aprilie 2025
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6. Responsabilitati

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele | Functia Data primirii | Semnétura
crt. | responsabilii si
actiunea
1 2 3 4 5
1. Aprobat Consiliul de Administratie 22.01.2025
al ISJ Dolj Inspector scolar
Daniel Alexandru ION general
2. Avizat Irina Stefana BROSCARU Inspector _ scolar | 22.01.2025
: general adjunct
3. Elaborat Mihaela Alina CIUCA Inspectori scolari 22.01.2025 |
Madalina Carmen NEATU 22.01.2025
Florian GABRIEL 22.01.2025
4, Verificare Dana MARGARIT - | Consilier juridic 22.01.2025
COSEI
5. Informare generala Inspectori scolari 22.01.2025
a cadrelor didactice Directori, directori
adjuncti unitati
scolare
Nr. | Domeniul (postul) / actiunea (operatiunea) | I II I v A\
crt.
1. Inspectori Managementul resurselor umane/elaborare E
proceduri operationale
2. Inspector scolar general adjunct \'%
3. Inspector Scolar General A
4. CA al ISJ Dolj A
S. Inspectori scolari Ap
6. Unitati de invatamant/ISJ Dolj
7. Comisie de control managerial intern SCIM | Ah
7.Formular evidenti modificari
Nr. | Editie Data Revizie | Data Nr. pag. Descriere Semnatura
Crt. editiei reviziei | modificatd | modificare conducator
departament
1 2 3 4 5 6 7
L5 1| 22032024 1 |2201205| 3457 |Actalizare
legistatie
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8.Formular analiza a procedurii

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume dedrept | Semniturd | Data | Observatii | Semnituri | Data
conducator sau
compartiment | delegat
1 2 3 4, 5 6 7 8
Management Irina Stefana 22.01.2025
BROSCARU
9.Formular distribuire (difuzare) a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semnitura | Data Data Semndtura
crt. prenume primirii retragerii | intrarii in
viguare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1. Domeniul ISGA - Irina | 22.01.2025 22.01.2025
management Stefana
BROSCARU |
2. Domeniul Inspectori 22.01.2025 22.01.2025
managent/ scolari
curriculum A
3. Juridic Dana 22.01.2025 22.01.2025
MARGARIT - A
COSEI B
4, SCIM Marinela 22.01.2025 22.01.2025
Claudia = <
DUMITRESCU : .




INSPECTORATUL SCOLAR

PROCEDURA OPERATIONALA privind
pretransferul consimtit intre unititi de

Editia: I

JUDETEAN DOLJ invitimant pe un post didactic/catedra
vacant(3)
Revizia:1
Domeniul: Management Cod: PO -ISJ-DJ-143
Compartimentul: Managementul Pag. 10/ 14

resurselor umane

Exemplar nr. 4

10.Anexe

Anexa 1. Copertd dosar (depus la IS] Dolj)
Anexa 2. Adeverinti structurd post/catedri pentru anul scolar 2025-2026
Anexa 3. Cerere participare_inspectie speciald la clasa_ proba practici orali in disciplina postului
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Anexa 1. Copertii dosar (depus la IS] Dolj)

HRRRNRE

Numele, initiala tatilui, prenumele
candidatului

Unitatea/unititile de invdtdmant la care
este titular
{conform deciziei 1.5.].)

Denumirea postuluil/catedrei pe carella care
este titular (conform deciziei LS.].)

Specialitatea postului la care participd in
sedinta de repartizare

Inspectia specialé la clas (dacd este
cazil)

Proba practics
{dacil este cazul)

Proba orald pentru limba in care se
face predarea (dncif este cozul)

Avizelatestate:

Grad didactic /definitivat/
inscris la definitivat sesiunea 2025

Punctajul obfinut la autoevaluare pe baza
Figei judetene de evaluare (DOL])

DOSAR
PRETRANSFER CONSIMTIT - SESIUNEA 2025
(se bifeazi categoria)

PRETRANSFER CONSIMTIT intre unititi de invitamaint
PRETRANSFER PRIN SCHIMB DE POSTURI
MODIFICAREA REPARTIZARII - angajati pe durata de viabilitate a postului

SCHIMB DE POSTURI - angajati pe durata de viabilitate a postului

(cu majuscule)

(cu majuscule; denumire completd)

- avizul de culte _
- avizul de alternativa
- avizul unititii de tnvatAimant militar
- avizul liceului pedagogic S
- avizul unitatii de invatamant particular B —
- avizul LG.P. (Inspectoratului General al Politiei)/A.R.R (Autorititii Rutiere RomAne);
- atestat de educatie speciald_____
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Anexa 2. Adeverinti structurd post/catedrd pentru anul scolar 2025-2026
Nr. din .2025

ADEVERINTA STRUCTURA POST AN SCOLAR 2025-2026

Prin prezenta, se adevereste ca domnul/doamna .

CNP este angajat(d) In unitatea noastra de invatamant , conform
deciziei IS] Dolj nr. din pe postul/catedra de

nivelul mediul , cu statut de:

Titular(d);

Debutant(a) prevazut la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie;

Angajat(d) pe perioada de viabilitate a postului.

Structura catedrei a fost aprobatd in sedinta consiliului de administratie al unitatii din data de .
Catedra respecta conditiile de constituire a posturilor prevdzute la art. 8 - 24 din Metodologia aprobata prin
OME nr. 7495/2024.

I. La data de 01.09.2024 a avut:

B ani intregi vechime efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervirii catedrei);

= gradul didactic .
II. Conform Proiectului de incadrare cu personal didactic pentru anul scolar 2025-2026, aprobat de Consiliul

de Administratie (CA) al unitatii, catedra domnului/doamnei
(pentru anul scolar 2025-2026) va fi constituitd astfel:

. ]
Din care . . Probe
L . Nr. ——— 1 Nivel de Avize/ K
Disciplina postului o . practice/
. . total invatimint | atestate
(conform Centralizatorului) T.C. | C.D.S. ’ orale
ore necesare
necesare
| TOTAL | b

II1.1. Conform Proiectului de incadrare, aprobat de CA al unitatii, certificim faptul cd domnul/doamna

este In completare de normd; NU este in completare de norma;

este In restrangere totald de activitate; NU este in restrangere totala de activitate.

2, Situatiile de completare de norma/restrangerea de activitate au fost discutate In sedinta Consiliului
Profesoral din data de si aprobate in sedinta CA din data de , iar domnul/doamna
a fost nominalizat(d) pentru completare de norma /restringere de activitate.

3. Motivul restrangerii de activitate este:
IV. in cazul pretransferului domnului/doamnei in altd unitate de
invatdmant/specializare, postul didactic/catedra eliberat(d) POATE / NU POATE
fi ocupat(d) de alt candidat, in etapa de pretransfer consimtit intre unititile de invatimant.

Motivul pentru care postul didactic/catedra eliberat/d prin pretransferul domnului/doamnei

NU POATE fi ocupat(d) de alt candidat in etapa de pretransfer




PROCEDURA OPERATIONALA privind Edi:[ia: I
INSPECTORATUL SCOLAR pretransferul consimtit intre unititi de
JUDETEAN DOLJ inviatimant pe un post didactic/catedra
vacant(a)
Revizia:1
Domeniul: Management Cod: PO -ISJ-DJ-143
Compartimentul: Managementul Pag. 13/14
resurselor umane
Exemplar nr. 4

consimtit ntre unitdtile de Invatamant/la cerere, este faptul ca se incadreaza In urmétoarea situatie prevazuta la
Art. 56, alin (2) din Metodologie:

Situatii prevazute la Art. 56, alin (2) din Metodologie DA/
NU

a) posturile didactice/catedrele cadrelor didactice debutante prevazute la art. 5 alin. (5), care participa la
etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatdmant;

b) posturile didactice/catedrele care se vacanteazd pe parcursul deruldrii pretransferului si pe care pot
reveni cadrele didactice titulare detasate in interesul invatdmantului pentru nesolutionarea restringerii de
activitate, conform art. 24 alin. (12), cadrele didactice pentru care s-a completat norma didactica de predare,
potrivit prevederilor art. 35 alin. (14), si cadrele didactice transferate pentru restrngere de activitate
conform art. 41;

c) catedrele complete si incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de predare, pe care nu s-
au solutionat Intregirile, cu respectarea art. 25 alin. (7);

d) posturile didactice/catedrele care se vacanteazi pe parcursul deruldrii pretransferului si pe care se pot
realiza intregiri de norma didacticd Incepdnd cu 1 septembrie 2025 sau completdri de normd didactica
de predare cu ore in specialitate pentru cadre didactice titulare incepand cu 1 septembrie 2025.

V. in anul scolar 2025-2026, domnul/doamna va avea postul

didactic/catedra rezervatdi pentru motivul , iar postul
didactic/catedra rezervatd ESTE deja publicat(d) in lista posturilor, avand codul

VL. S-a eliberat prezenta In vederea intocmirii dosarului pentru etapa de mobilitate (in prima coloand se

marcheazi cu X varianta potrivitd):

r ] Completare de norma didacticd;

Solutionarea restrangerii totale de activitate;

Pretransfer consimtit intre unitatile de invatdmant;

Pretransfer consimtit prin schimb de posturi;

Modificarea repartizdrii pe durata viabilitdtii postului;

Detasare in interesul invatdmantului;

Detasare la cerere prin concurs/concurs specific;

Concursul national de ocupare a posturilor didactice.

Notd: Cadrele didactice angajate in mai multe unititi de invdtidmant cu personalitate juridicd vor completa

dosarul cu adeverinte eliberate de fiecare unitate de invitidmint la care sunt titulare/debutante previzute la art.

24 alin. (4) 5i (6) din Metodologie, repartizate pe durata de viabilitate a postului.
Mentiondm faptul cd am luat la cunogtintd prevederile art. 35 alin (14) si art. 41 alin. (1), din Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmantul preuniversitar in anul scolar
2025-2026, aprobata prin OME nr. 7495/2024 si ne asumdam obligatia de a comunica in scris titularului aflat in
completare de normé/restrdngere de activitate revenirea la post/catedrd in situatia in care constatim ci
postul/catedra sau cel putin o jumétate de normd s-a vacantat sau s-a reinfiintat pand la data inceperii
cursurilor anului scolar 2025-2026.

DIRECTOR, SECRETAR SEF,
L.s.

(Numele gi prenumele)
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Anexa 3. Cerere participare_inspectie speciald la clasa_ proba practicd orald in disciplina postului

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) , titular , disciplina
, vd rog sa-mi aprobati prezenta cerere prin care solicit planificarea

mea pentru sustinerea:
inspectiei speciale la clasd la disciplina
probei practice/orale
Mentionez cd am cunostintd de faptul ca programarea va fi afisata pe site-ul 1.S.J. Dolj
conform Calendarului Mobilitdtii personalului didactic de predare din Invidtdmantul
preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026, anexa nr. 19 la OME nr. 7495/2024.

Data, Semnatura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj




