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1. Scopul procedurii operationale

e Prezenta procedurd reglementeaza organizarea si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
mspectiilor speciale la clasi pentru cadrele didactice participante la concursul national, in vederea
indeplinirii conditiilor de ocupare/repartizare, prevazute in Metodologia-cadru privind mobilitatea

personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobati cu
OME nr. 6877/2023

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, domeniul Management si
Curriculum si Inspectie Scolara, precum si la nivelul unitatilor de invatimant preuniversitar din judetul Dolj.

Procedura va fi pusa in aplicare pentru toate probele practice/orale in profitul postului si inspectiile speciale la
clasd organizate si desfasurate in cadrul concursului national de ocupare a posturilor/catedrelor declarate
vacante/rezervate in anul scolar 2024-2025 conform prevederilor Metodologiei.

Procedura reglementeazd modul de organizare si desfiisurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectitlor speciale la clasi de cétre membrii, secretarii comisiei judetene de organizare si desfisurare a probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasi pentru mobilitatea personalului didactic de predare din inva{Eméantul preuniversitar
in anul scolar 2024-2025.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurate, domenii
implicate in activitate sunt:

e conducerea 1.S.J. Dolj,
e comisia judeteand de mobilitate la nivelul judetului Dolj,

comisia judeteand de organizare si desfisurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasa la nivelul judetului Dolj,

e directorii/directorii adjuncti in unitatile de invitamant din judetul Dolj,
e candidati inscrigsi la concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor declarate
vacante/rezervate sesiunea 2024,

3. Documente de referinti si reglementiri aplicabile activititii procedurate

e Legea nr. 198/2023 cu modificéarile ulterioare si O.M.E nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invitdiméant preuniversitar si superior, cu
modificarile si completérile ulterioare,

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

e Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul
preuniversitar in anul 2024 — 2025, termenele previzute in Calendarul mobilititii personalului didactic
de predare din invatimantul preuniversitar in anul 2024 - 2025, aprobate prin OME nr. 6877/2023

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
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4. Definitii si abrevieri

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.  Termenul B | .
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avdnd In vedere asumarea
responsabilitatilor.
g Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
Procedura g . . . . .
2. Co desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
Operationala (PO) e
- cadrul unittii. B
3. ([Editie a unei proceduriForma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata.
Revizia 1n cadrul unei|, . . ) . .
4. editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
| dupé caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a|
srocedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Abrevieri ale termenilor

1:; Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationald o
2.  E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare - _
6. Ah.  |Arhivare
/. OME Ordinul Ministrului Educatiei
8. ISJDJ Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
9. SCIM Comisia SCIM o -
10. [ISG Inspectorul Scolar General
11. [ISGA  [nspectorul Scolar General Adjunct B
12.  D/DA Director/Director adjunct
13. ICA \Consiliul de administratie al unitétii de invatamant/ISJ
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
14.  Metodologie |preuniversitar in anul scolar 2024-2025 aprobati cu OME nr.6788/2023
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5. Descrierea activititii sau procesului

Art. 1(1) Inspectia speciali la clasd in profilul postului se desfasoard pe durata unei ore de curs si se
evalueazi prin note de la 10 la 1, conform anexei nr. 5 la Metodologie. Rezultatele la aceasta probd se aduc
la cunostintd candidatilor in ziua sustinerii probei. Proba se inregistreaza audio.

(2) Probele practice de profil, pentru posturile care sunt conditionate pentru ocupare de proba practica, se
desfagoard conform anexelor nr. 4 si 6-12 la Metodologie si se evalueaza prin note de la 10 la 1. Rezultatele
la aceste probe se aduc la cunostintd candidatilor in ziua sustinerii probelor. Nota obtinuta la proba practica
in profilul postului sau la inspectia speciald la clasa in profilul postului are o pondere de 25% in media de
repartizare.

(3) Candidatii care nu obtin la inspectia speciali la clasd sau la proba practicd minimum nota 5 (cinci) nu
pot participa la proba scrisa. Candidatii care nu obtin la inspectia speciala la clasa in profilul postului sau la
proba practica in profilul postului minimum nota 7 (sapte) nu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante
publicate pentru angajare pe perioadd nedeterminatd. Cadrul didactic care a obtinut cel putin media 8 (opt)
la inspectiile la clasd in profilul postului, dar nu mai putin de 7 (sapte) la fiecare dintre acestea, in
cadrul examenului national de definitivare in invitdmant, sesiunea 2024, pe parcursul anului scolar 2023-
2024, poate folosi acest rezultat si in cadrul concursului national, sesiunea 2024, pentru angajare pe
perioadd nedeterminatd sau determinatd. Cadrul didactic care a obtinut cel putin media 5 (cinci) la
inspectiile la clasa in profilul postului, in cadrul examenului national de definitivare in invatdmant, sesiunea
2024, pe parcursul anului scolar 2023-2024, poate folosi acest rezultat si in cadrul concursului national,
sesiunea 2024, pentru angajare pe perioada determinatd, pentru posturile didactice/catedrele care nu necesita
proba practicd/orala. In situatia in care candidatul opteazi si pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa
in cadrul concursului national, sesiunea 2024, la media finald a concursului se ia in calcul nota obtinutd
la inspectia speciala la clasd in cadrul concursului. Media obtinuta la inspectiile la clasé in profilul postului,
in cadrul examenului national de definitivare in invitimant, sesiunea 2024, pe parcursul anului gcolar 2023-
2024, se poate folosi numai pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor in unititile de invatimant din
judetul/municipiul Bucuresti in care candidatul este inscris la examenul national de definitivare In Invatamant.
(4) Pentru angajarea pe perioadi nedeterminatd, candidatii trebuie sa obtind minimum nota 7 (sapte) atét
la proba scrisd, cat si la proba practicd/inspectia speciald la clasa in profilul postului sau cel putin media 8
(opt) la inspectiile la clasa in profilul postului, in cadrul examenului national de definitivare 1n invatdmant,
sesiunea 2024, pe parcursul anului scolar 2023-2024, conform alin. (3), iar media de repartizare se
calculeazd astfel: [(nota obtinutd la proba scrisa)*3+(nota obtinuta la proba practicd/inspectia speciala la
clasa)}/4.

(5) Pentru angajarea pe perioadi determinati, candidatii trebuie sd obtind minimum nota 5 (cinci) atét la
proba scrisa, cat si la proba practicd/inspectia speciald in profilul postului sau cel putin media 5 (cinci) la
inspectiile la clasa in profilul postului sau in cadrul examenului national de definitivare in invatadmant,
sesiunea 2024, pe parcursul anului scolar 2023-2024, conform alin. (3), iar media de repartizare se calculeazi
astfel: [(nota obtinuta la proba scrisd)*3+(nota obtinuti la proba practicd/inspectia speciald la clasd)]/4.

Art. 2(1) Candidatii care solicitd ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate in
unitdti de invatdmant avand clase speciale de limbi strdine cu program intensiv si/sau bilingv, clase cu profil
sportiv sau artistic (corepetitic, muzicd, arta actorului, coregrafie, arte plastice, arte decorative, arte
ambientale, arhitectura i design), clase/grupe de elevi cu deficiente de auz, clase/grupe de elevi cu
deficiente de vedere, precum si ocuparea de catedre vacante/rezervate de informatica, de tehnologia
informatiei si a comumca‘;nlor de instruire practici sau de activitdfi de pre-profesionalizare, posturi
didactice/catedre vacante/rezervate din cluburi scolare sportive sau din palatele si cluburile copiilor,
sustin o proba practicd in profilul postului didactic/catedrei solicitat(e). Rezultatul probei practice in
profilul postului se evalueaza prin note de la 10 la 1 conform anexelor nr.4 i 6-12 din Metodologie. Aceste
probe se inregistreazd audio-video. Probele practice la care participd si elevi se inregistreazd numai
audio.

(2) Candidatii care solicitd ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la
clase/grupe cu predare in limbile minorititilor nationale sustin o probd orald de cunoastere a limbii
minoritifii in care urmeazid si se faca predarea. Fac exceptie cadrele didactice titulare pe posturi
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didactice/catedre similare, candidatii care sustin proba scrisd specifici pentru ocuparea unui post in
invatamantul primar sau prescolar cu predare in limba minorititii in care urmeaza sa se facd predarea,
candidatii care au finalizat cu diploma studii universitare cu specializarea in limba minoritétii in care
urmeazad sa se faca predarea, precum si candidatii care au efectuat studiile in limba minoritétii in care
urmeaza sa se faca predarea. Rezultatul probei orale de cunoastere a limbii minoritatii In care urmeaza s
se facd predarea se consemneaza prin ,,admis” sau ,respins”. Aceastd probad se inregistreaza audio-video.
Proba se desfagoard conform anexei nr. 4 la Metodologie

(3) Candidatii care au efectuat studiile in Roménia in limbile minoritatilor nationale sau in alte {ari §1
solicita ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in
limba romana, sustin o proba orald de cunoastere a limbii roméne. Fac exceptie candidatii pe a céror
diploma de studii este inscrisd specializarea ,,Limba romina” sau ,,.Limba si literatura romand”, candidatii
care au efectuat studiile In alte {ari in limba roména si candidatii care sustin proba scrisa specificd pentru
ocuparea unui post in invatimantul primar sau prescolar cu predare in limba romana ori a unei catedre de
limba si literatura romana. Rezultatul probei orale de cunoastere a limbii roméine se consemneaza prin
calificative ,,Admis/Respins”. Aceastd probd se inregistreaza audio-video. Proba se desfagoara conform
anexei nr. 4 din Metodologie

(4) Inspectoratul scolar publicd pe pagina web lista candidatilor inscrisi si graficul privind sustinerea
probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa.

(5) Inspectiile speciale la clasa se sustin in limba in care candidatii si-au efectuat studiile. Inspectiile
speciale la clasd se pot sustine si in limba in care urmeaza sd se facid predarea, dupa promovarea probei
orale de cunoagtere a limbii respective.

(6) Inspectiile speciale la clasa/probele practlce/orale din cadrul concursului national se pot organiza si in
sistem online. Procedura specificd de organizare si desfasurare a acestor probe se elaboreaza de comisia
judeteana de organizare si desfasurare a concursului.

(7) Inspectiile speciale la clasd si probele practice/orale eliminatorii in profilul postului, promovate de
candidati in cadrul concursului national, riman valabile in etapele ulterioare ale mobilitatii personalului
didactic de predare din invataméantul preuniversitar, precum si pentru concursurile care se desfdgoard pe
parcursul anului scolar 2024-2025.

Art. 3(1) Comisia judeteand de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului §i a
inspectiilor speciale la clasd, numitd prin decizia inspectorului scolar general, are urmitoarea
componenta:

a) presedinte - inspector gcolar general adjunct/inspector scolar;

b) membri - cate doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profilul postului/
responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/inspectori scolari cu
specializarea in profilul postului/metodisti ai inspectoratului scolar cu specializarea in profilul
postului, pentru fiecare disciplind de concurs la care s-au inscris candidati, pentru cel mult 40 de
candidati;

c) 1-7 secretari - inspectori scolari

(2) In mod exceptional, pentru d1501p11nele la care nu se identifica profesori titulari cu gradul didactic I,
inspectorul scolar general poate numi membri in comisia pentru evaluarea probei practice/orale in proﬁlul
postului sau inspectiei speciale la clasi si de solutionare a contestatiilor, profesori titulari din invatdmantul
preuniversitar care au dobéandit gradul didactic II sau definitivarea in invitamant ori cadre didactice din
invatamantul universitar.

(3) Evaluarea probei practice/orale in profilul postului sau inspectiei speciale la clasd in profilul postului se
realizeaza de catre membrii comisiei prevazuti la art (3) lit. b).

(5) Contestatiile la probele practice/orale/inspectiile speciale la clasi in profilul postului se depun la
inspectoratele scolare, in termen de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor. Contestatiile la aceste probe se
depun personal de cétre candidati sau prin imputerniciti, acestia din urma prezentdnd procura notariald in
original. Nu pot fi contestate probele sustinute de alti candidati.

(6) Contestatiile la probele practice/orale/inspectiile speciale la clasé in profilul postului se solutioneaza de
cétre o comisie, numita prin decizia inspectorului scolar general, in urmétoarea componenta:

a) presedinte - inspector scolar general adjunct/inspector scolar;
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b) membri - cite doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profilul postului/inspectori
scolari cu specializarea in profilul postului/metodisti ai inspectoratului scolar cu specializarea in profilul
postului, pentru fiecare disciplina de concurs la care s-au depus contestatii, pentru cel mult 40 de candidati;
c) 1-2 secretari - inspectori scolari.
(7) Solutionarea contestatiei se realizeaza prin reevaluarea probei practice/orale in profilul postului sau a
inspectiei speciale la clasd in profilul postului de cidtre membrii previzuti la alin. (6) lit. b), pe baza
documentatiei de la evaluarea initiala a probelor respective si a Inregistrarilor audio sau audio-video, dupa
caz.
Art. 4 (1) Membrii comisiei de organizare si desfasurare a probelor practice/orale sau a inspectiei speciale la
clasd, nu pot avea in randul candidatilor rude sau afini panid la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor
semneaza, in acest sens, cite o declaratie pe proprie riaspundere. Declaratiile sunt predate presedintelui
comisiel §i se pastreaza la inspectoratul scolar.
Art. 5. (1) Membrii comisiei de organizare si desfagurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasd, vor aprecia separat, pe cate o fisa de evaluare, activitatea desfasurata de fiecare
candidat, vor completa procesul-verbal pentru inspectie/proba practicd/orald pentru fiecare candidat in
registrul de inspectii al unititii de invatdmant.
(2) Membrii comisiei de evaluare transmit directorului unititii de invatimant in care s-a desfasurat inspectia
la clasd/proba practicd/orald declaratia pe propria raspundere, fisele de evaluare semnate de acestia si de
candidat.
(3) Dupa incheierea tuturor probelor practice/orale/inspectiilor la clasa, directorul unititii de invatamant, preda
comisiei judetene de organizare si desfagurare a concursului: inregistrarea audio-video, respectiv audio pentru
probele practice/ orale in profilul postului, respectiv inspectiile speciale la clasi, declaratiile membrilor (in
original) fisele de evaluare (in original), procesele verbale (copie autentificati pentru conform cu originalul)
si centralizatorul inspectiilor speciale respectiv probele practice/orale sustinute in unitatea scolara.
Informaticienii din comisia judeteana de organizare si desfisurare a concursului national introduc rezultatele
in aplicatia Titularizare 2024.
Art. 6. Probele practice/ orale in profilul postului si inspectiile speciale la clasa se desfisoara in perioada
previzuta in Calendar in unitétile de invatimant desemnate din judetul Dolj. Programarea candidatilor pentru
sustinerea probei practice / orale §i / sau a inspectiei speciale la clasa se afiseaza conform calendarului la sediul
si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj. Candidatii au obligatia de a se prezenta la unitatea de
1nva’;amant unde au fost programati pentru proba practicd/ orald / inspectia la clasa la data si ora stabilite de
comisia judeteand de organizare §1 desﬁtsurare a concursului.
Art. 7. Atributiile membrilor comisiei pentru proba practicd / oralad / inspectia speciald la clasa, sunt stabilite
in baza Metodologiei cadru si a reglementarilor / recomandérilor / dispozitiilor / notelor /precizarilor /
procedurilor transmise de Ministerul Educatiei.
Art. 8 (1) In baza dosarelor de inscriere la Concursul de Titularizare 2024, comisia de organizare si desfasurare
a concursului desemneaza unitatile unde se desfisoard probele practlce/ orale / inspectiile la clasd pentru
fiecare disciplina.
(2)Numarul de candidati repartizati la o unitate de invatimént nu trebuie sa afecteze procesul de invatimant
din unitatea de invatimant.
(3)Planificarea lectiilor se realizeazd in conformitate cu planificarea calendaristicad a clasei la care se
desfasoara inspectia la clasa.
(4) Inspectorul de specialitate propune inspectorului scolar general cadrele didactice care vor evalua inspectiile
la clasd, probele practice/orale in conformitate cu normele metodologice.
Art. 9. (1) Candidatii au obligatia de a se prezenta la unitatea de invatimant unde au fost programati pentru
inspectia speciald la clasa cu minim o zi inaintea sustinerii inspectiei, pentru a studia planificarea calendaristica
semestriala pentru clasa la care au fost repartizati.
(2) Candidatii pot solicita unitétilor de invatamant unde sustin inspectia speciala la clasa material didactic
necesar desfagsurarii orei de curs.
(3) Candidatii vor avea asupra lor proiectul de lectie pe care il vor prezenta comisiei de evaluare. Dupa
incheierea lectiei, candidatul va preda comisiei de evaluare proiectul de lectie si materialele didactice anexe
proiectului didactic.
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(4) Candidatii, aflati in imposibilitatea participarii la inspectia speciali la clas3, proba practica/orala conform
planificdrii afisate, 1n situatii exceptionale, pot beneficia de o reprogramare in baza unei solicitari depuse la
secretariatul inspectoratului scolar sau transmise electronic pe adresa de e-mail secretariat@isjdolj.ro.
Solicitarea va fi insotiti de documente doveditoare care certificd imposibilitatea participarii conform
planificarii.Solicitarile transmise electronic vor fi insotite de o copie BI/CL.

Art. 10. (1) Unitétile de invatdmant in care se desfagoara inspectiile la clasa vor asigura accesul candidatilor
la documentele de planificare semestriald / anuald corespunzitoare claselor la care se va sustine proba.

(2) Unitatile de Invatdmant au obligatia sd pund la dispozitia candidatilor materialul didactic solicitat, in
masura in care acesta existd in unitate.

(3) Directorul unitatii de invatamant in care se desfdsoara probele practice/orale in profilul postului/ inspectia
speciald la clasd va desemna prin decizie un responsabil cu activitatea de inregistrare audio-video sau audio a
probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd precum si cu protectia datelor cu
caracter personal.

(4) Comisia judeteand de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasd au, in principal, urmétoarele obligatii:

a) sa asigure informarea persoanelor vizate si sd respecte drepturile acestora. Aceastd informare se realizeaza
prin intermediul unui afis postat la sediile unititilor de invatimant implicate, pozitionat la o distant3 rezonabild
de locurile unde sunt amplasate echipamentele de supraveghere, astfel incat si poata fi vazut de orice persoana.
b) si ia masurile necesare pentru a asigura securitatea prelucrarii datelor cu caracter personal.

c) sa asigure confidentialitatea prelucrarii datelor.

d) sd asigure luarea masurilor tehnice si organizatorice adecvate pentru protejarea datelor cu caracter personal
impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, in
special daca prelucrarea respectivd comporta transmisii de date in cadrul unei retele, precum si impotriva
oricarei forme de prelucrare ilegala. ,

(5) Unitatile de invatamant asigurd dotarea cu echipamentele necesare pentru inregistrarea si stocarea
inregistrarilor audio-video sau audio din silile de clasa in care se desfasoara probele practice/orale in profilul
postului/ inspectiile speciale la clasa.

(6) Directorii unitatilor de invatdmant sunt responsabili pentru instalarea si punerea in functiune a sistemului
de supraveghere audio-video, in silile in care se desfisoard probele practice/orale in profilul postului si
inspectiile speciale la clasa.
(7) Persoana desemnatd responsabil cu activitatea de inregistrare audio-video sau audio a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa verifica, cel tarziu, cu 12 ore inaintea
inceperii probelor functionarea sistemului de supraveghere audio-video.Persoana desemnata responsabila cu
activitatea de inregistrare audio-video sau audio a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasa este asistatd de directorul unitatii de invatdmant si presedintele comisiei.
(8) Sistemul de supraveghere audio-video trebuie sd dispuna de un spatiu de stocare liber care si permita cel
putin 12 ore de inregistrare audio/audio-video zilnic, cu indeplinirea parametrilor urmatori:
e sa asigure vizibilitatea tuturor persoanelor din salad si vizibilitatea si nu poatd si fie obturatd prin
prezenta persoanelor sau a unor obiecte
e camerele vor fi instalate astfel incit acestea si surprindi cel putin frontal toti candidatii in timpul
sustinerii probei, precum si toate actiunile si dialogurile persoanelor aflate in sald
e laredarea inregistrarilor, persoanele din sala supravegheata audio/audio-video si poata fi identificate
vizual, iar calitatea sunetului inregistrat sa fie de acuratete inalta
(9) Sistemul de supraveghere audio-video se porneste de citre persoana responsabili cu activitatea de
inregistrare audio-video/audio cu 30 de minute inaintea inceperii activititilor specifice probei si se opreste
doar dupa finalizarea activitatilor

(10) Membrilor si secretarilor comisiei le este interzisa interventia asupra sistemului de supraveghere audio-
video. v
(11) Persoana responsabila cu activitatea de inregistrare audio-video/audio verifica periodic, in timpul
desfasurdrii activitétilor dacd sistemul de supraveghere audio-video functioneaza si inregistreaza in toate silile
(12) Dupa incheierea activitatilor persoana responsabild cu activitatea de inregistrare audio-video/audio va
inscriptiona, pe suport extern, inregistrarile din ziua respectiva.
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(13) In scopul arhivarii si identificarii facile a inregistrarilor stocate pe suporturile externe, se vor preciza
urmatoarele informatii: unitatea de invadtdmant, data, disciplina, numele si prenumele candldatﬂor
(14) nregistrarile care au fost copiate pe suporturi externe se vor sterge din sistemul de supraveghere audio-
video doar dupa ce, in prealabil, s-a verificat daca procesul de transfer pe suporturile externe s-a desfasurat in
totalitate, fara erori, iar fisierele cu imagini si sunet stocate pe acestea pot fi redate
(15) Dupa finalizarea desfasurarii inspectiilor speciale la clasa, probelor practice/orale directorul/directorul
adjunct din unitatea de Invatdmant preda inspectorului scolar (numit secretar), informaticianului comisiei si
presedintelui comisiei:

® copii autentificate pentru conformitate de directorul unitatii de invatimant ale proceselor-verbale
intocmite de evaluatori 1n registrul de inspectii al unitétii de invatamant si fisele de evaluare a lectiei
(semnate de evaluatori si candidat)
declaratiile membrilor evaluatori, in original
inregistrarile copiate pe suporturi externe a inspectiilor speciale la clasa, probelor practice/orale,
e centralizatorul inspectiilor speciale respectiv probelor practice/orale sustinute in unitatea scolara.

(16) Inregistrarile copiate pe suporturi externe se stocheaza la inspectoratul scolar, in conditii de securitate
deplind, pe o perioadi de un an de zile.

(17) Cu cel putin 12 ore inaintea inceperii probelor se va afisa la intrarea in unitatea de invitdmant anuntul
din ANEXA 10 si in salile in care se desfasoard probele anuntul din ANEXA 11, care fac parte integranti din
prezenta procedura

(18) Dupa finalizarea probelor comisia judetean va verifica, prin sondaj, modul in care s-a desfasurat procesul
de inregistrare audio-video sau, dupi caz, video in fiecare unitate de invatimant in care au fost planificate
inspectii speciale la clasi si probe practice/orale din cadrul concursului national.

(19) Orice situatie care Impiedica desfasurarea in conditii normale a procesului de inregistrare va fi raportata
imediat, verbal si in scris, comisiei judetene de catre directorul/directorul adjunct numit secretar al comisiei
judetene, cu indicarea cauzelor care au dus la aparitia ei.

(20) Comisia judeteana cerceteaza situatia, dispune ducerea la indeplinire a masurilor care se impun conform
legii.

(21) Inregistrarile audio-video respectiv video, nu reprezintd informatii de interes public si nu vor fi
comunicate candidatilor/tertilor, cu exceptia persoanelor autorizate, in situatii justificate, conform legii.

(22) Persoana responsabild cu activitatea de inregistrare audio-video/audio precum si membrii comisiei
judetene raspund de protectia datelor cu caracter personal stocate in sistemul de supraveghere audio-
video/video, respectiv pe suporturile externe.
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6. Responsabilitati

'Nr. | Elemente

privind | Numele si prenumele Functia Data primirii | Semnitura
crt. | responsabilii si
actiunea
1 2 3 4 5
1. Aprobat Consiliul de Administratie al 19.01.2024
ISJ Dolj
B Daniel Alexandru ION Inspector scolar general
2. Avizat Irina Stefana BROSCARU Ins‘pector scolar general | 19.01.2024
’ adjunct I
| 3. Elaborat Mihaela Alina CTUCA Inspectori scolari 19.01.2024 |
| Florian GABRIEL | 19.01.2024
4. | Verificare Dana MARGARIT - COSEI | Consilier juridic 19.01.2024
5. Informare generala a Inspectori scolari 19.01.2024
cadrelor didactice Directori, directori
- ) adjuncti unitéti scolare
Nr. | Domeniul (postul) / actiunea (operatiunea) | I II I v \%
ert. e -
1. Inspectori Managementul resurselor umane/elaborare E
[ proceduri operationale
| 2. | Inspector scolar general adjunct \A 1
3. Inspector Scolar General _ A
4. CA al ISJ Dol] ] A
5. Inspectori scolari ] Ap
6. Unitéti de invatamant/ISJ Dolj _:
7. | Comisie de control managerial intern SCIM [ Ah
7. Formular evidentid modificiiri -
Nr. | Editie Data Revizie | Data Nr. pag. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | modificati conducator
- - departament
1 2 3 4 5 6 7
1. 1 19.01.2024 - - - -
8. Formular analizi a procedurii
Nr. | Compartimen Nume si Inlocuito Aviz favorabil Aviz nefavorabil |
Crt t prenume r de Semnatur Data Observati | Semnatur | Dat
conducitor | drept sau a i a a
compartimen | delegat
= t P
1 2 3 4 | 5 6 7 8
Management Irina Stefana 19.01.202
BROSCARU 4
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9. Formular distribuire (difuzare) a procedurii

Nr. Compartiment Nume si | Data | Semniitura | Data Data | Semnitura
ert. prenume primirii [ retragerii intrarii  in
viguare a
_ | I _ procedurii
1 2 3 4 E 6 7
1. | Domeniul ISGA - Irina | 19.01.2024 19.01.2024
management Stefana
N BROSCARU
2. Domeniul Inspectori 19.01.2024 19.01.2024
management/ scolari
curriculum | __
3. Juridic Dana 19.01.2024 19.01.2024
MARGARIT -
I | COSEI |
4, SCIM Marinela 19.01.2024 19.01.2024
Claudia
DUMITRESCU |

OBS. In organizarea si desfasurarea activitdtilor de organizare si desfisurare a probelor practice/orale inprofilul
postului §i a inspectiilor speciale la clasd, indiferent de forma de organizare, se respect prevederile directivelor UE privind
securitatea ciberneticd si prelucrarea datelor cu caracter personal, cuprinse in Regulamentu! (UE)2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2076 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

Anexe, inregistrari, arhivari

ANEXA 1 EXTRAS - C AL E N D A R U L mobilitatii personalului didactic de predare din

invitamantul preuniversitar pentru anul scolar 2024 -2025, Anexa nr. 19 la Metodologia-cadru privind

mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025

aprobati OME nr. 6877/2023, punctul 9 — Ocuparea prin concurs a posturilor didactice/catedrelor declarate

vacante/rezervate in Invatamantul preuniversitar

ANEXA 2 Cerere participare inspectie speciali la clasa, proba practicd/orala in disciplina postului

ANEXA 3 Cerere reprogramare participare inspectie speciald la clasa, proba practicd/orald in disciplina
ostului

I./;NEXA 4 Declaratie pe proprie rispundere membri/secretari comisie judeteand de organizare si desfasurare

a probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa

ANEXA 5 Atributii membri evaluatori/directori/directori adjuncti/secretari comisie judeteana pentru

organizare si desfasurare a inspectiei speciale la clasa/probei practice/orale

ANEXA 6 Macheta planificare inspectii speciale la clasa/probe practice/orale

ANEXA 7 Proces verbal inspectie speciala la clasd/proba practicd/orala

ANEXA 8 Solicitare recunoastere medie inspectii la clasé sustinute in cadrul Examenului National de

Definitivare sesiunea 2024

ANEXA 9 Proces verbal predare-primire (director/director adjunct, responsabil cu inregistrarea audio/audio-

video si inspectorul scolar desemnat secretar, presedintele comisiei) a documentelor, memoriei cu

inregistrarea audio respectiv audio-video a inspectiilot/ probelor practice/orale

ANEXA 10 Unitate de invatamant supravegheatd audio/audio-video pentru asigurarea corectitudinii
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desfasurdrii inspectiei speciale la clasd sau a probei practice/orale

ANEXA 11 Sala supravegheatd audio/audio-video pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii inspectiei
speciale la clasd sau a probei practice/orale

ANEXA 12 Decizie numire persoand responsabild cu inregistrarea audio-video
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ANEXA 1
EXTRAS - CAL E N D A R U L mobilititii personalului didactic de predare din invitiméantul
preuniversitar pentru anul scolar 2024 -2025, Anexa nr. 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea

personalului didactic de predare din invitamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025 aprobati
OME nr. 6877/2023,

9) Ocuparea prin concurs national a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in
invdtdmantul preuniversitar:

a) inregistrarea, analizarea §i solutionarea cererilor de concediu fard platd in consiliile de administratie ale
unitdfilor de invatamdnt §i transmiterea situatiei la inspectoratele scolare; Pdnd la 24 aprilie 2024

b) aprobarea in consiliul de administratie al ISJ/ISMB a listei posturilor didactice/catedrelor vacante pentru
angajare pe perioadd nedeterminatd, publicate in vederea ocupdrii prin concurs; Perioada: 24-26 aprilie
2024

c) verificarea si publicarea listei finale reactualizate cu posturile didactice/catedrele vacante/rezervate pentru
concurs; Termen: 29 aprilie 2024

d) inregistrarea, la inspectoratele scolare/centrele de inscriere, a dosarelor de inscriere ale candidatilor la
concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, inclusiv pentru absolventii
promotiei 2024, Perioada: 8-17 mai 2024

e) verificarea si avizarea dosarelor candidatilor de cdatre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de
organizare si desfasurare a concursului; Perioada: 9-21 mai 2024

P validarea inscrierii, prin semndturd, de cdtre candidati sau imputernicitii acestora prin procurd notariald
in original, conform graficului stabilit de comisia de organizare si desfisurare a concursului; neprezentarea
la validare a absolventilor din promotiile anterioare, atrage dupd sine anularea inscrierii la concurs.
Perioadele: 9-22 mai 2024; 8-11 iulie 2024 pentru absolventii promotiei 2024/absolventii 2024 ai
programelor de pregdtire psihopedagogicd oferite de departamentele pentru pregdtirea personalului
didactic/departamentele de specialitate cu profil psihopedagogic/candidatii cupringi in programe
recunoscute de Ministerul Educatiei prin care se recruteazd, se selecteazd, se pregdteste si se sprijind
personalul didactic de predare pentru a desfdsura activitdti didactice in unitdti de invdtamadnt preuniversitar
situate in medii dezavantajate, in anul scolar 2024-2025

Nota:

(1) In perioada 8-17 mai 2024 pot depune dosare de inscriere si cadrele didactice a cdror reducere de
activitate a apdrut in perioada martie-mai 2024.

(2) In mod exceptional, absolventii promotiei 2024 (studiilor medii/postliceale/universitare de
licentd/universitare de masterat/departamentelor pentru pregdtirea personalului didactic/departamentelor de
specialitate cu profil psihopedagogic) pot sd prezinte adeverinfa de absolvire a studiilor/programului de
pregdtire psihopedagogicd si sd valideze fisa de inscriere in data de 17 iulie 2024, pdnd la ora 8.00.
Absolventii promotiei 2024 pot participa la proba scrisi in cadrul concursului national pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate, numai dupd prezentarea adeverintei de
absolvire a studiilor/programului de pregdtire psihopedagogici.

1) organizarea si desfiasurarea probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clasd si solutionarea
contestatiilor la aceste probe. Perioada: 29 mai-28 iunie 2024

Notd: (1) In perioada 27 mai-30 iunie 2024 pot participa la probele practice/orale si inspectiile la clasd i
cadrele didactice titulare ramase cu reducerea de activitate nesolutionatd sau a cdror reducere de activitate
a apdrut in perioada martie-mai 2024.

(2) Cadrele didactice titulare solicitate pentru detagare in interesul invatdmdntului pot participa la probele
practice/orale in perioada 27 mai — 14 iunie 2024.

J) afisarea rezultatelor la probele practice/orale si a inspectiilor speciale la clasd; Termen: 5 iulie 2024
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ANEXA 2 PO-ISJ-DJ-139

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) , candidat(d) la Concursul national
pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate 1in invatamantul
preuniversitar, sesiunea 2024, la disciplina , VA rog sa-mi aprobati

prezenta cerere prin care solicit planificarea mea pentru sustinerea:
inspectiei speciale la clasd la disciplina
probei practice/orale
Mentionez cd am cunostintd de faptul ca programarea va fi afisatd pe site-ul 1.S.J. Dolj
conform Calendarului Mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, anexa nr. 19 la OME nr. 6877/2023.

Data, Semnatura

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj
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ANEXA 3 PO-ISJ-DJ-139

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) , CNP / /7 /11 /1117171,
candidat(d) la Concursului national de ocupare a posturilor/catedrelor -declarate
vacante/rezervate sesiunea 2024, va rog s3-mi aprobati prezenta cerere prin care solicit
reprogramarea sustinerii:

inspectiei speciale la clasd la disciplina

probei practice/orale

Solicit aceasta deoarece nu pot respecta planificarea afisati, din motive dovedite de
documentele atasate prezentei solicitari.

Sunt de acord ca reprogramarea si imi fie transmisi la adresa de e-mail
, ma oblig sa confirm si s& respect data si ora precizate in reprogramare

pentru sustinerea inspectiei speciale la clasi@ sau/si a probei practice/orale .

Data, Semnatura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj
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ANEXA 4 PO-ISJ-DJ-139

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnata(ul) cadru didactic titular disciplina
la in_calitate de MEMBRU 1in comisia judeteana de organizare
si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa
pentru mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar pentru anul
scolar 2024-2025, declar pe propria raspundere ca nu am sotul/sotia, rude sau afini pana la
gradul al-IV-lea inclusiv printre candidatii care participa la etapele de mobilitate prevazute in
Calendarul mobilitatii anexa nr. 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatdméntul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, anexa la OME
nr. 6877/22.12.2023.

De asemenea, imi asum responsabilitatea pentru respectarea intocmai a prevederilor
legale stiind ci orice abatere de la acestea este sanctionati. In cazul constatarii unor nereguli
in activitatea mea In cadrul comisiei stiu ca se vor lua masuri de sanctionare care pot merge
pand la excluderea din invatamant, in functie de gravitatea abaterii.

Declar ca am luat la cunostintd de prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025,
anexa la OME nr. 6877/22.12.2023 si a Procedurii operationale privind organizarea si
desfasurarea probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd in cadrul
concursului national sesiunea 2024 PO - ISJ - DJ — 139 pe care le voi respecta intocmai.

Declar cd am evaluat, am completat si am semnat fisele specifice previzute in anexele
4 — 12 la Metodologia-cadru, pentru probele practice/orale in profilul postului si inspectiile
speciale la clasa.

Data
Semndtura
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ANEXA 4.a PO-ISJ-DJ-139

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnata(ul) in calitate de SECRETAR in comisia
Judeteand de organizare si desfdsurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasd pentru mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdgmantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, declar pe propria rispundere ci nu
am sotul/sotia, rude sau afini pana la gradul al-IV-lea inclusiv printre candidatii care particip
la etapele de mobilitate prevazute in Calendarul mobilitatii anexa nr. 19 la Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025, anexa la OME nr. 6877/22.12.2023.

De asemenea, Imi asum responsabilitatea pentru respectarea intocmai a prevederilor
legale stiind cd orice abatere de la acestea este sanctionati. In cazul constatirii unor nereguli
in activitatea mea in cadrul comisiei stiu ca se vor lua masuri de sanctionare care pot merge
pana la excluderea din invatdmant, in functie de gravitatea abaterii.

Declar ¢ am luat la cunostinta de prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025,
anexa la OME nr. 6877/22.12.2023 si a Procedurii operationale PO - ISJ - DJ — 139 privind
organizarea si desfasurarea probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasi in
cadrul concursului national sesiunea 2024, pe care le voi respecta intocmai.

Data
Semnatura
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ANEXA 5 PO-ISJ-DJ-139

Atributii membri

» Evalueaza inspectia speciala la clasa/proba practica/orala in profilul postului conform fiselor (anexele 4
— 12 la Metodologia-cadru);

Informeaza cadrul didactic despre rezultatul evaluarii la finalizarea inspectiei speciale la clasd/probei
practice/orale si solicitd semnarea de citre acesta a fisei de evaluare;

Consemneaza, zilnic, rezultatul evaludrii prin intocmirea unui proces-verbal in registrul de inspectii al
unitdtii scolare in care se desfdsoara inspectia speciald/proba practicd/orala;

dupd incheierea lectiei preia de la candidat proiectul de lectie si materialele didactice anexe ale
proiectului didactic;

Preda directorului/directorului adjunct declaratia pe propria rispundere, fisele de evaluare semnate de
evaluatori si candidat;

YV V V V¥

Am luat la cunostintd
Numele si prenumele
Semndtura

Atributii director/director adjunct

» directorul unitatii de invdtamant in care se desfasoard probele practice/orale in profilul postului/
inspectia speciald la clasa (din cadrul concursului national de ocupare a posturilor/catedrelor declarate
vacante/rezervate, sesiunea 2024) desemneaza prin decizie un responsabil cu activitatea de inregistrare
audio-video sau audio a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa;

> directorul unitatii de invatdimént in care se desfasoard probele asigurd indeplinirea conditiilor si
echipamentele IT necesare pentru inregistrarea audio-video respectiv audio a probelor practice/orale
in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa conform prevederilor art. 64(4) si art. 67 (12) din
Metodologie;

» directorul/directorul adjunct verificid toate inregistrarile audio-video respectiv audio a probelor
practice/orale In profilul postului si a inspectiilor speciale la clasi si salvarea/stocarea acestora conform
prevederilor art. 64 (4) si art.. 67 (12) din Metodologia-cadru;

» permite, in perioada in care sunt planificate inspectii speciale/probe practice/orale, accesul membrilor
evaluatori la registrul de inspectii al unitétii de invitamént, pentru Intocmirea procesului-verbal si
consemnarea rezultatelor evaluarii ‘

» dupi incheierea probei practice/orale in profilul postului si a inspectiei speciale la clasi preia de la
membri evaluatori: declaratia pe propria raspundere, fisele de evaluare semnate de evaluatori si
candidat;

» directorul/directorul adjunct verifica si se asigura ca toate Inregistrarile au fost transferate pe suporturi
externe, sunt complete, fard erori, iar figierele cu imagini si sunet stocate pe aceste pot fi redate

» directorul/directorul adjunct predd inspectorului scolar desemnat secretar al comisiei,
informaticianului comisiei judetene si presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a
concursului: inregistrarea audio pentru inspectiile speciale la clasi, respectiv audio-video pentru
probele practice/ orale in profilul postului, declaratiile membrilor, fisele de evaluare, precum si copii

autentificate pentru conform cu originalul proceselor verbale din registrul de inspectii al unitatii de
invatamant,
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» directorul/directorul adjunct dispune stergerea din sistemul de supraveghere audio-video, a
inregistrarilor care au fost copiate pe suporturi externe doar dupi ce, in prealabil, s-a verificat daca
procesul de transfer pe suporturile externe s-a desfasurat in totalitate, fira erori, iar fisierele cu imagini
sl sunet stocate pe acestea pot fi redate

Am luat la cunogtintd
Numele si prenumele
Semndtura

Atributii secretar

» preia de la directorul/directorul adjunct si responsabilul cu inregistrarea audio/audio-video:
Inregistrérile audio respectiv audio-video, declaratiile membrilor, fisele de evaluare, precum si copii

autentificate pentru conform cu originalul ale proceselor verbale din registrul de inspectii al unititii de
invatamant,

Am luat la cunostintd
Numele §i prenumele
Semndtura

Atributii responsabil inregistrare audio/audio-video

» preia echipamentul IT cu parametrii corespunzitori pentru realizarea inregistrarii audio si audio-video
a inspectiilor speciale la clasa, respectiv probelor practice/ orale in profilul postului

> asigurd inregistrarea audio-video, respectiv audio pentru probele practice/ orale in profilul postului
respectiv inspectiile speciale la clasa si verificd periodic, in timpul desfasuririi activitatilor daca
sistemul de supraveghere audio-video functioneaz si inregistreaz in toate silile

» dupd incheierea activititilor va inscriptiona, pe suport extern, inregistririle din ziua respectiva,
precizand urmitoarele informatii: unitatea de invifamant, data, disciplina pentru care a sustinut
inspectia speciala la clasd/proba practica/orali, numele si prenumele candidatului

> stocheaza inregistririle audio-video, respectiv audio pentru probele practice/ orale in profilul postului
respectiv inspectiile speciale la clasd pe suporturi externe asigurandu-se ci procesul de transfer s-a

. desfasurat in totalitate, fara erori, iar fisierele cu imagini si sunet stocate pe acestea pot fi redate.

» Sterge, la dispozitia directorului/directorului adjunct, din sistemul de supraveghere audio-video,

inregistrérile care au fost copiate pe suporturi externe doar dupi ce, in prealabil, a verificat daca

procesul de transfer pe suporturile externe s-a desfasurat in totalitate, firi erori, iar fisierele cu imagini
si sunet stocate pe acestea pot fi redate

Am luat la cunostingd
Numele §i prenumele
Semndtura
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ANEXA 6 PO-ISJ-DJ-139
™ INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ
& g /?é _ Str. Jon Maioresca Nr. 6, 200760 Crajova, .I.' "‘é@é‘ﬁi&i‘
fhad e\ Telefon 0251/420961; 0351 /407395 (407397) Fax: 02517421924, 1351/407396 Ve -

Lemail isjdolicisjdeljee Web. www.isidolire

PLANIFICAREA INSPECTIEI SPECIALE LA CLASA SI A PROBEI PRACTICE/ORALE IN
SPECIALITATEA POSTULUI/CATEDREI
CONCURS NATIONAL DE OCUPARE A POSTURILOR/CATEDRELOR DECLARATE
VACANTE/REZERVATE
AN SCOLAR 2024-2025

{ ‘ ] T ‘|
HTATA GE WATINIATA FTRIGETS | AN | AP DOACTICEVAOATOR MY . | CADRIBACRE BT
LR || oeERme | | s AR e Al T | PSR »"ﬂﬁm&”, T VTR FALLNED | TN B T AMANT L CAPE 5
MM AT | SPECULA A CLSA O R 3 CLASHBROBEI PRACTICE PR - NEPRCTE A CLASK/PAORED | ITULAR CADAIDRUACTIC EVALLATOREY
i HACREAmICU OR ‘ G| R ORilE PRACTIC POOGE) CAALE
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ANEXA 7 PO-ISJ-DJ-139

Proces-verbal

incheiat astazi __cuocazia desfasurarii inspectiei speciale la clasi, probei practice/
probei orale organizatd conform Metodologlel cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din Invagamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobati cu O.M.E. nr. 6877/22.12.2023 si a
deciziei nr............. din ...covveeeene. de numire a comisiei judetene de organizare si desfasurare a inspectiilor
speciale la clasa si a probelor practice/orale in profilul postului pentru mobilitatea personalului didactic de
predare din Invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024 — 2025

Inspectia speciali la clasi este sustinutd in cadrul etapei de mobilitate- concursul national de
ocupare a posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate, sesiunea 2024,

DisCipling ....coeveevveiiececieciee e
Nr. Nume si prenume candidat Note Media Nume si prenume evaluatori | Semnatura
crt. Evaluator | Evaluator
. 1 2
1. 1.
| 2.
2. 1.
2.
Proba practici/proba orali este sustinutd in cadrul etapei de mobilitate
DiSCIPling ...ovevviruirieiieireeeer et
Nr. Nume si prenume candidat . Note ‘Media | Nume §i_ pr?nun_le evaluatori | Semnatura
crt. Evaluator | Evaluator |
. ~ 1 2 o
1. 1.
2.
| 2. 1.
2.

Fisele de evaluare a lectiei, semnate de evaluatori si candidat, reprezintd anexa la prezentul proces-
verbal.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal.

*Nota: Procesul verbal se va completa pentru fiecare disciplina de concurs.
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ANEXA 8 PO-ISJ-DJ-139

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) ,CNP _/ /A4 1/ /11 /1 1 ] ],candidatin
cadrul Concursului national pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate in invitimantul
preuniversitar, sesiunea 2024, la disciplina , va rog sd-mi aprobati

prezenta cerere prin care solicit RECUNOASTEREA mediei inspectiilor la clasi sustinute in cadrul
examenului de DEFINITIVAT sesiunea 2024 la disciplina

Mentionez c¢a AM/NU AM sustinut toate inspectiile la clasi in cadrul examenului de
DEFINITIVAT sesiunea 2024 la disciplina si atasez/mu atasez procesele-
verbale aferente.

Data, Semnitura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj
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ANEXA 9 PO-ISJ-DJ-139

Proces-verbal

incheiat astizi cu ocazia predirii primirii documentelor si a inregistririi audio/audio-
video realizate pe parcursul desfasuririi inspectiilor speciale la clasi/probelor practice/orale, organizate
conform Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitamantul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobatd cu O.M.E. nr. 6877/22.12.2023, a procedurii operationale
PO-ISJ-DJ-139 - Orgamzarea inspectiei spemale la clasa probei practice orale in d1501p11na postulu1 pentru
concursul national-sesiunea 2024 precum si a deciziei nr. ........... din ................. de numire a comisiei judetene
de organizare si desfasurare a 1nspec‘;1110r speciale la clasd si a probelor practice/orale in profilul postului
pentru mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2024 — 2025

In conformitate cu planificarea, afisatd pe site-ul ISJ Dolj, inspectiilor speciale la clasd/probelor
practice/orale pentru candidatii inscrisi la concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor declarate
vacante/rezervate in Scoala Gimnaziald/Liceul/Colegiul/Gradinita cu Program Prelungit ...........cccccovovuevnenee.
s-au desfdsurat urmatoarele activitati

'Nr. | Activitatea ' Disciplina Total participanti Obs.
crt. )
1. ‘ Inspectii speciale la clasa L -
2. | Probe practice | _
|
3. | Probe orale
Anexe:

» Procesele-verbale intocmite de evaluatori in registrul de inspectii al unitatii de invatimant,

> Fisele de evaluare a lectiei, semnate de evaluatori si candidat,

> Declaratii secretari si membri evaluatori

Inregistrarile audio/audio-video realizate pe parcursul desfasurarii inspectiilor speciale la clasi /probelor
practice/orale au fost salvate, verificate de citre secretarii comisiei si informaticianul inspectoratului scolar in
ceea ce priveste corectitudinea si parametrii tehnici, corespondenta cu planificarea si asigurarea identificarii
in cadrul memoriei externe.

Inregistrarilor au fost copiate pe suporturi externe i s-a verificat daca procesul de transfer s-a desfasurat
in totalitate, fara erori, iar fisierele cu imagini si sunet stocate pe acestea pot fi redate.

Am predat, Am primit,
Responsabil inregistrare audio- Secretar Comisie Judeteand inspectii speciale/probe practice/orale
video inspector scolar prof.

Numele si prenumele
Semnitura Semnitura
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Informatician Comisie Judeteana de organizare si desfasurare a
concursului national

Director/director adjunct Inf.

Numele si prenumele Semnétura

Semnatura Presedinte Comisie Judeteana inspectii speciale/probe
practice/orale
inspector scolar prof.

Semnatura
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ANEXA 10 PO-ISJ-DJ-139

UNITATE DE INVATAMANT SUPRAVEGHEATA
AUDIO/AUDIO-VIDEO
PENTRU ASIGURAREA CORECTITUDINII
DESFASURARII INSPECTIEI SPECIALE LA CLASA
SAU A PROBEI PRACTICE/ORALE

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre Ministerul Educatiei, cu sediul in strada G-ral Berthelot,
nr. 28-30, sector 1, Bucuresti, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in scopul monitorizarii persoanelor, spatiilor si/sau
bunurilor publice si pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii inspectiilor speciale la clasi si a probelor
practice/orale, conform prevederilor O.M.E.nr 6877/22.12.2023, cu completirile ulterioare si ale O.M.E.C nr.
5434/2020, cu modificarile si completarile ulterioare.

Datele inregistrate nu vor fi dezviluite cétre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. Persoanelor
vizate le este garantat dreptul de acces la datele respective, precum si dreptul de a depune plingere la
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal.
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ANEXA 11 PO-ISJ-DJ-139

SALA SUPRAVEGHEATA AUDIO/AUDIO-VIDEO
PENTRU ASIGURAREA CORECTITUDINII
DESFASURARII INSPECTIEI SPECIALE LA CLASA
SAU A PROBEI PRACTICE/ORALE

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre Ministerul Educatiei, cu sediul in strada G-ral Berthelot,
nr. 28-30, sector 1, Bucuresti, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in scopul monitorizirii persoanelor, spatiilor si/sau
bunurilor publice si pentru asigurarea corectitudinii desfasurdrii inspectiilor speciale la clasi si a probelor
practice/orale, conform prevederilor O.M.E.nr 6877/22.12.2023, cu completarile ulterioare si ale O.ML.E.C nr.
5434/2020, cu modificarile si completarile ulterioare.

Datele Inregistrate nu vor fi dezvaluite cétre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. Persoanelor
vizate le este garantat dreptul de acces la datele respective, precum si dreptul de a depune plangere la
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal.
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ANEXA 12 PO-ISJ-DJ-139

DECIZIA Nr. /

privind desemnarea persoanei responsabile cu inregistrarea audio-video la inspectiile speciale la
clasa si probele practice/orale din cadrul concursului national de ocupare a posturilor/catedrelor

declarate vacante/rezervate in anul scolar 2024-2025

In conformitate cu:

Prevederile din Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023 si O.M.E nr. 6072 privind
aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invitamént
preuniversitar si superior;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din Invatamantul
preuniversitar in anul 2024 - 2025 aprobata prin OME nr. 6877/2023, art. 64(4)si art. 67(12) ;
Calendarul mobilitatii personalului didactic' dé predare din invitimantul preuniversitar in anul
2024 - 2025, Anexa nr. 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatimantul preuniversitar in anul 2024 - 2025 aprobata prin OME nr. 6877/2023;
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a directivei 95/46/CE;

In temeiul;

PO-ISJ-DJ-139 din 19.01.2024, privind organizarea si desfasurarea probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasi din cadrul concursului national, sesiunea 2024;

Avand in vedere:

Ordinul nr. 6.223 din 4 septembrie 2023 pénfru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invataméant preuniversitar;

Hotararea Consiliului de administratie din data .......

Directorul Colegiului/Liceului/Scolii/Gradinitei ..............cocvvevenennne. prof. .......... , numit prin
decizia Inspectorului Scolar General al I.S.J. Doljnr. .................

DECIDE :

Art.1 Se desemneazi domnul / doamna prof. ..............., in calitate de persoana responsabili cu activitatea
de inregistrare audio-video de la nivelul Colegiului /Liceului/Scolii/Gradinitei .................. Art.2.
Persoana desemnata la articolul 1. va Inregistra audio inspectia speciali la clasi si audio-video proba practica
in profilul postului daca se desfasoara fara participarea elevilor.Probele practice desfasurate cu participarea
elevilor se vor inregistra numai audio.

Art.3. Prevederile prezentei decizii vor fi duse la indeplinire de persoana mentionatd la art. 1 si
compartimentul secretariat o va comunica persoanei desemnate.

DIRECTOR,

Prof.



