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SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activititilor de recrutare a personalului didactic din
invatamdntul preuniversitar pe posturile/ catedrele care se vacanteazi pe parcursul anului scolar 2024 —

2025.

Prezenta procedurd se aplicd in toate unitditile de tnvdtamdnt cu personalitate juridici din judetul Dolj in vederea
incadrdirii cu personal didactic pe posturile/ catedrele care se vacanteazi pe parcursul anului scolar 2024 — 2025.

DOCUMENTATIA APLICABILA

>
>

Legea [nvdtimantului Preuniversitar nr. 198/2023;

Ordinul nr.3400/2015 privind modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetirii, tineretului
si sportului nr. 5.530/2011;

Ordinul nr. 6.876/2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea proiectului de
incadrare, respectiv a planului de incadrare a personalului didactic de predare din unitditile de invdtdmant
preuniversitar si incadrarea in regim de plata cu ora a personalului didactic de predare din invdtdmantul
preuniversitar Coe el

ORDIN nr. 6.170/2024 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si desfisurare a
concursurilor/testarilor de ocupare a p'osturilor, didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul
anului scolar in unititile de Invdtdmént preuniversitar de stat;

Adresele de comunicare ale unititilor de invdtamint, citre IS] Dolj, prin care se transmit listele posturilor
care se vacanteazd dupil inceperea anului colar;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar
in anul scolar 2024-2025 aprobati prin O.M.E. nr. 6877/2023;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4.016/2024 pentru aprobarea Centralizatorului privind disciplinele din
tnodtamantul preuniversitar, domeniile si specializirile absolventilor invitiméantului liceal pedagogic,
postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din
invitamantul preuniversitar, precum si. disciplinele. pentru examenul national de definitivare in
invdtamint 2024;

CALENDARUL mobilititii personaluiui didactic de predare din invitimdntul preuniversitar
pentru anul scolar 2024-2025, Anexa nr. 19 la Metodologie
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DEFINITII $1 ABREVIERT
ABREVIERI
Nr. ~ Abrevierea  Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2 E. Elaborare o
3 - V. Verificare o
4. A. A.pr-ob-are/Kvizare
5 - Ap. Aplicare )
6 Arh ' Arhivare B
7 1| IS] DJ Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
8. ME Ministerul Edllcgtiei ]
9 - ISG Inspector Scolar General 1
10. ~ ISGA Inspectof Scolar General Adjunct
11. CA Consiliul Administratie o
i 12. IS o Inspector Scolar
DEFINITII
Nr. | o - . X
i Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentarea formalizat3, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. Procedura operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
) Editie a wunei procéduri Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri opera?or_u;e,_
' operationale aprobatd si difuzata.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd
3. Revizja In cadrul unei editii | caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
[ operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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Nr.

= Termenul Definitia gi/sau dacd este cazul, actul care defineste termenul

Subdiviziune organizatoricd formatd prin gruparea, pe baza unor

criterii obiective, a unui numdr rational de posturi aflate sub o
4, Compartimentul/domeniul | autoritate unica, in cadrul careia se realizeaza, In mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitdnd cunostinte specializate

| de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

Totalitatea orelor normate conform planurilor cadru de invatdmant in
5. Posturi didactice vigoare, pe baza proiectelor planurilor de scolarizare propuse pentru
anul scolar 2024-2025

Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a
6. Metodologie posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar In unitétile de invatamant, aprobata prin O.M.E. 6170/2024;

Metocl_élogiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de

predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025;

7. Metodologia-cadru Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din

r invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, aprobata
prin O.MLE. nr. 6877/2023, cu completédrile ulterioare;

Centralizatorul privind disciplinele din invatimantul preuniversitar,

domeniile si ‘specializarile’ absolventilor invataméntului liceal
pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru
8. Centralizator incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar,
precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in
invatdmant 2024, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4.016/2024;

Prin cadre didactice titulare in sistemul de Invatdmant preuniversitar,
Titular al sistemului de | in sensul Metodologiei, numite in continuare cadre didactice titulare,

invatamant se au n vedere cadrele didactice care au contract individual de munca

pe perioadd nedeterminata;

Personal care indeplineste toate conditiile de ocupare a postului
solicitat conform prevederilor Centralizatorului si a conditiilor de
10. Personal calificat pregdtire psihopedagogica prevazute la art. 3 alin. (2)-(6) din

Metodologie si care poseda avizele si atestatele necesare pentru

ocuparea posturilor didactice/catedrelor ramase vacante/rezervate;

' Persoane care au absolvit cel putin liceul, cu diplomd de bacalaureat,

i Personal fara studii | sau care au studii universitare dar nu indeplinesc conditiile prevazute
corespunzatoare postului la art. 3, alin. (2)-(6) din Metodologie si care nu au dobandit nici

definitivarea in invatamént

11.
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DESCRIEREA PROCEDURII

In momentul vacantirii unui post didactic /catedri completi sau incompleti intr-o unitate de
invatdmant preuniversitar de stat din judetul Dolj pe parcursul anului scolar, conducerea unitatii
de invatamant este obligata sa transmita Inspectoratului Scolar Judetean prin adresa scrisd situatia
postului didactic/catedrei. Aceasta adresid va fi depusi la secretariatul Inspectoratului Scolar

Judetean Dolj in format letric, asumata prin semnatura de catre directorul unitatii de invatamant.

In situatia in care pe posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacanteazi
in unitatile de invataimant preuniversitar de stat pe parcursul anului scolar nu poate fi repartizat
personalul didactic calificat care indeplineste conditiile de ocupare a acestor posturi
didactice/catedre, conform Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic. din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024 - 2025, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 6877/2023, atunci se pot organiza concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteaza pe parcursul anului gcolar in unitatile de invitimant preuniversitar de stat.

Concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din invatamantul preuniversitar care
se vacanteaza pe parcursul anului scolar consta In proba practicd/orala sau inspectie speciala la clasa si
proba scrisd din didactica specialititii in profilul postului didactic/catedrei, potrivit programelor
specifice pentru concurs in vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

Etape ale organizirii si desfisuririii concursurilor de ocupare a posturilor / catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului gcolar 2024 — 2025, in unititile de invatamaént preuniversitar de stat:

1. Informarea Inspectoratului Scolar Judetean Dolj (Departamentul Resurse Umane) cu privire
la organizarea concursului si solicitarea desemnadrii unui reprezetant al inspectoratului care sa faca
parte din comisia de organizare, respecténd intervalul de minimum 5 zile inainte de depunerea
dosarelor de inscriere la concurs, in fiecare zi de luni, pana la ora 15.30. In informarea transmisi se va
preciza calendarul de desfasurare al concursului, posturile scoase la concurs, locul de desfasurare. in
cazul organizirii concursului in consortii sau asocieri temporare se anexeazd decizia de asociere
temporard a unitatilor scolare in vederea organiz;irii concursului (Anexa 4).

2. Anuntarea concursului de ocupare a posturilor / catedrelor care s-au vacantat/rezervat in
unitatea scolard. Anuntul va contine informatii despre disciplina/disciplinele postului/ posturilor,
conditiile de ocupare a posturilor, statutul po'sfuiu_i/posturilor, calendarul probelor de concurs, alte
informatii de interes despre concurs (spre exemplu; perioada de depunere a dosarelor, documentele
necesare intocmirii dosarelor, bibliografie etc.)

Calendarul de organizare si desfdsurare a concursului/ testarii si datele de desfasurare a
probelor in cadrul concursului se fac publice prin afisare la inspectoratul scolar si la unitatile de
Invatdmant care organizeaza concursul/ testareé.

Publicare post eliberat pe parcursul anului scolar: Posturile didactice/catedrele complete sau

incomplete care se vacanteaza in unitatile de invatdmant preuniversitar de stat pe parcursul anului
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scolar, pe termen scurt, de cel mult 60 de zile, se atribuie, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatilor
de invdtamant care au posturi didactice neocupate, personalului didactic calificat, prin decizie a
directorilor, in baza hotararii consiliilor de administratie ale unitdtilor de invatdmant.

n mod exceptional, posturile didactice/catedrele vacante/rezervate rimase neocupate, in lipsa
personalului didactic calificat, se atribuie, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatilor de Invatdmant
care au posturi didactice neocupate, prin decizie a directorilor, pe termen scurt, de cel mult 30 de zile,
personalului didactic/ fara studii corespunzatoare postului, urmand ca in aceasti perioadd si se
organizeze concursuri/testari pentru ocuparea acestor posturi.

Pe posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacanteazd In unititile de
invatdmant preuniversitar de stat, pe parcursul anului scolar, se repartizeazd personalul didactic
calificat/fara studii corespunzatoare postului care indeplineste conditiile de ocupare a acestor posturi
didactice/catedre, conform Metodologi‘e‘i—ycadru.

3. Depunerea si inregistrarea dosarelor care cbhf;in cererea tip conform Anexei 1 din Metodologia
de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitatile de invatimant, aprobatd prin O.M.E.6170/2024, la
care se vor atasa documentele prevazute in cerere. In conformitate cu art.7, din Metodologie: ,La
concurs/testarea organizat(d) pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in unititile de
invdtamdnt preuniversitar de stat in care s-au vacantat posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar pot
participa persoane care au capacitatea de e'xe,rci%ar‘en deplini a drepturilor si o conduitd morald conformd
deontologiei profesionale si nu au dreptul si pafiicipé persoanele care se afla in una dintre urmditoarele situatii:

a) nu prezintd un document medical emis de uri medib specializat de medicina muncii sau de un cabinet de
medicina muncii, care atesti cil sunt apte pentru prestarea activitatii didactice;
b) au fost condamnate penal definitiv pentru sivdrgirea cu intentie a unei infractiuni contra vietii, integrititii-
corporale sau sandtdtii, contra libertitii persoan_(;i,‘ rele tratamente aplicate minorului, hirtuire, trafic de minori,
proxenetism, infractiuni contra libertitii si intégritizﬁi sexuale, luare si dare de mitd, trafic de influentd, fals si uz
de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea;
c) au fost sanctionate, pe parcursul anului scolar curent sau in ultimii 6 (sase) ani scolari incheiati, cu desfacerea
disciplinara a contractului individual de munca;,
d) au fost eliminate pentru frauda sau tentativa de frciuda in cadrul concursului national/judetean de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar pentru anul scolar curent.”

4. Emiterea deciziei de constituire a Ac'omisie‘ine organizare si defasurare a concursului dupa
modelul anexat (Anexa 1). In cazul in care, in unitatile de Invatdmant preuniversitar care organizeaza
concurs, nu exista suficienti membri, conduceréa unitatii de Invatdmant apeleazad la metodistii de
specialitate ai inspectoratului scolar sau la direttori din alte unitati de invatamant. Aceste situatii sunt

solutionate de consiliul de administratie al unitatii de invatamant, cu sprijinul inspectoratului scolar.
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5. Verificarea dosarelor inregistrate la unitatea de invatamant. Reprezentantul inspectoratului
scolar, din comisia de organizare si desfasurare a concursului de la nivelul unitdtii de Invatdmant,
depune la inspectoratul scolar, biroul 208, copie dupd raportul de verificare a dosarelor de Inscriere a
candidatilor, asumat prin semndturd, imediat dupa finalizarea etapei de verificare, precum si
declaratiile pe propria raspundere completate de catre membrii comisiilor (art.31 din Metodologie).

6. Organizarea probelor de concurs se realizeazd in conformitate cu Art. 4 si Art. 5 din
Metodologie:

ART. 4 (1) Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul
anului scolar in unitatile de invatamant preuniversitar de stat constau in proba practical/orala sau inspectie
speciala la clasa si proba scrisa din didactica specialitatii in profilul postului didactic/catedrei sustinute potrivit
programelor specifice pentru concurs in vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, conform
prevederilor art. 181 alin. (4) si ale art. 248 alin. (6) st in temeinl art. 183 alin. (10) din Legen invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ultericare.

(2) Inspectis speciala le clasi in profilul postului didactic/catedrei si probele practice/orale de profil pentru
posturile care sunt conditionats pentru ocupare de proba practical/ovala se organizeaza, se desfasoara si se
evalueaza conform metodologiei-cadru. La aceste probe nu se admit contestatii. Candidatii care nu obtin la
inspectia speciala la clasa sau la proba practicalorala minimum nota 5 (cinci) nu au dreptul de a participa la proba
scrisa.

(3) Probele scrise se sustin pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiectelor, baremelor de
evaluare si de evaluare a lucravilor scrise, constituita la nivelul wunitatii de invatamant/consortiului
scolar/grupului de unitati de invatamant care s-au asociat temporar, in concordanta cit programele specifice
pentru concurs in specialitatea postului didactic, aprobate prin ordin al ministrului educatici, si se evalueaza prin
note de la 10 ln 1. Comisiile de elaborare a subiectelor, baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise
asigura, la cererea candidatilor, si traducerea acestora in limbile minoritatilor nationale. Durata de redactare a
lucrarii scrise este de 4 (patru) ore. Nota obtinuta la proba scrisa are o pondere de 75% in media de repartizare.
Pentru proba scrisa se stabilesc de catre comisia de elaborare a subiecielor si a baremelor de evaluare si de evaluare
a lucrarilor scrise minimum 3 (trei) variante de subiccte si baremele de evnluare aferente.
(4) Candidatii trebuie sa obtina minimum nota 5 {cinci) atat la proba scrisa, cat si la proba practicalinspectia
speciala, iar media de repartizare se calculeaza astfel: [(nota obtinuta la proba scrisa) * 3 + (nota obtinuta la proba
practicalinspectia speciala la clasa)j/4.

(5) In cazul mediilor de repartizare egale obtinute la concurs, departajaren candidatilor se face in ordinea
prevazuta de metodologia-cadru.”

Nota: Candidatii care au promovat inspectia speciala la clasa in cadrul concursului din 17 fulie
2024, pot solicita folosirea notei respective {(nit mai susfin inspectia la clasd).

ART. 5 (1) Testarea personalului fara studii corespunzatoare postului consta in interviu si lucrare scrisa.
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(2) Lucrarea scrisa se sustine inaintea interviului. Durata de redactare a lucrarii scrise este de 3 (trei) ore.
Lucrarea scrisa si interviul se evalueaza cu note de la 10 la 1. Lucrarea scrisa are o pondere de doua treimi din
nota finala, restul, respectiv o treime, reprezentand rezultatul evaluarii in urma desfasurarii interviului.

(3) Nota minima de promovare, atat a lucrarii scrise, cat si a interviului, este 5 (cinci).

(4) In cazul in care exista egalitate de medie intre candidatii fara studii corespunzatoare postului care au
sustinut testarea, departajarea acestora pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante se realizeaza in
ordinea corespunzatoare departajarii candidatilor de la testarea personalului fara studii corespunzatoare postului
organizata de inspectoratele scolare la nivelul judetului/municipiului Bucuresti, stabilita de metodologia-cadru.”

7. Emiterea deciziei de constituire a comisiei pentru organizarea inspectiilor la clasa/probelor
practice/orale dupa modelul anexat (Anexa 2), validatd de  consiliul de administratie al
unitatii/unitatilor de Invatdimant, numita prin decizia presedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a concursului, in conformitate cu art.9 alin. (4) si alin.(5), din Metodologie.

8. Emiterea deciziei de constituire a comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare
si de evaluare a lucririlor scrise se aproba de consiliul de administratie al unititii/unitatilor de
invatimant, la propunerea directorului, prin 'decizia presedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a concursului, in conformitate cu art.11, alin. (1) si alin.(2), din Metodologie.

9. Evaluarea lucrarilor de concurs si afisarea rezultatelor se realizeaza in termen de maximum 48
de ore de Ia finalizarea probei scrise. Lucrérile scrise pentru care se depun contestatii in termen de
maximum 24 de ore de la afisarea rezultatelor se resigiléazé in vederea reevaluarii, secretizandu-se si
nota/notele acordatd/acordate la prima evaluare Daca dlferenta dintre nota finala stabilita de comisia
de evaluare a lucrdrilor scrise si nota finala stabilita de comisia de solutionare a contestatiilor este mai
mare de 1,5 puncte, diferenta care poate fi in ph_is sau in minus, lucrarea scrisa este recorectata de alti
doi profesori evaluatori, dupa caz, altii decat cei care au evaluat initial/reevaluat lucrarea scrisa,
conform prevederilor art. 14. Rezultatul,acles"cei‘ulvtime recorectari este definitiv. (conform Art.18. din
Metodologie). |

10.Comisia de solutionare a contestatnlor este format3, in intregime, din alte persoane decat cele
din comisia de elaborare a sublectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise.
Comisia de rezolvare a contestatiilor este numita pxm decizia presedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a concursului, in componenta preVézgté la art. 11 alin. (1) si (2) din Metodologie.

11.Validarea pentru afisarea rezultatelor finale.

12.Emiterea deciziei de repartizare pe pbét/ catedra si incheierea contactului individual de
muncé pentru personalul care a promovat concursul se fac conform anexei 3 din Metodologie.

e Pentru suplinitorii calificati contractul se incheie pana la finalizarea anului scolar in curs sau
pand la revenirea titularului pe post/éafedré dar nu mai tarziu de finalizarea anului scolar in
curs.

e Pentru suplinitorii fira studii corespunzitoare contractul se incheie astfel:
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a) panad la data de 31 august a fiecdrui an scolar pentru absolventii invatamantului superior cu alte

specializari decat ale postului didactic/catedrei sau pana la venirea unui cadru didactic calificat ori

pana la venirea titularului pe post/catedra pentru candidatii repartizati pe posturi didactice/catedre

rezervate;

b) pana la finalizarea cursurilor, in conformitate cu structura anului scolar, pentru absolventii

invatamantului mediu/postliceal cu alte specializari decat ale postului didactic/catedrei sau pana la

venirea unui cadru didactic calificat ori pana la venirea titularului pe post/catedra pentru candidatii

repartizati pe posturi didactice/catedre rezervate.

13. Trasmiterea citre inspectoratul scolar: Unitdtile de invatamant care organizeazad concurs

inainteazd inspectoratului scolar tabele nominale cuprinzand candidatii prezenti la concurs, cu

rezultatele concursului, conform anexei nr. 2 din Metodologie, in termen de 3 (trei) zile lucratoare de

la finalizarea acestuia. Pentru fiecare candidat care in urma concursului ocupa un post didactic/o

catedrd, conducerea unitatii de invatamant mentioneaza situatia angajarii candidatului.

Nota:

In situatia in care unitdtile de invdtamant sunt organizare in consortii scolare, asocieri temporare la nivel
local, formate din 2-3 sau mai multe unititi scolare care au posturi vacante pe parcursul anului scolar,
una din unititi este desemnatd centru de concurs, iar directorul emite decizie de constituire a comisiei
conform modelului anexat, fiind validate de fiecare consiliu de administratie al unitatilor de invitimant.
Candidatii depun obligatoriu la unitatea de invitdmant, la data prezentirii pentru incheierea noului
contract individual de muncd, in baza rezultatelor obfinute la concurs/testare, certificatul de integritate
comportamentald.

Presedintii comisiilor implicate in organizarea si desfasurarea concursului poarta raspunderea principala
pentru corectitudinea desfasurarii concursului, conform atributiilor specifice. (Art.33 din Metodologie)
Nerespectarea prevederilor legale de catre persoanele implicate in organizarea si desfasurarea
concursurilor/testarilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul
anului scolar in unitatile de invatamant preuniversitar de stat atrage raspunderea administrativ-
disciplinara, civila sau penala, dupa caz. (Art.34 din Metodologie)
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RESPONSABILITATI
Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data primirii Semnatura
crt, | responsabilii/ operatiunea
1 2 3 4 5
Consiliul de Administratie al IS] Dolj
Aprobat Inspector Scolar
1L Daniel Alexandru ION General 15.10.2024
[Irina Stefana BROSCARU Inspector Scolar
2. Avizat 15.10.2024
General Adj.
" IMihaela Alina CIUCA L
M&dalina Carmen NEATU | Inspectori scolari
3. Elaborat . ’ 15.10.2024
Gabriel FLORIAN
4. I, Verificare Dana MARGARIT COSEI Jurist 15.10.2024 +
B - Inspectori scolari
Informare generali a . .
5% Directori unitati scolare 15.10.2024
cadrelor didactice
Nr. ert. Compartimentul {postul)/ actiunea (operatiunea) I n 1 v v
1. o 2 3 4 |5
2. |Inspectori scolari management resurse umane E
3. Inspector scolar general adjunct management \"
4. [Inspector scolar general A
5 [CA A |
6. [Inspectorii scolari Ap- liI
. Directori si cadre didactice din unititile de invatimint preuniversitar de Ap. |
" |stat din judetul DOL]
8. SCIM ' Ah.
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FORMULARE

Formular evidenta a modificarilor

Nr. Editia Data editiei Revizia | Datareviziei | Nr Descriere modificare
Crt. Pag.
1 2 3 4 5 6
1. 1 26.10.2023 1 15.10.2024
Formular analiza a procedurii
i Nr. Comisiade Nume si prenume Aviz faverabil Aviz nefavorabil
Crt. monitorizare conducater
Semnitura Data Obs Semnitura Data
Compartiment compartiment
Foied
1 2 3 4 5 & 7
Prof. Irina Stefana
1. Management
BROSCARU
Formular distribuire a procedurii
i = Data intrdrii
Nr. N i | ;
" Compartiment i Data primirii Semnitura Pafa - in vigoare a Semnatura
Crt. prenume retragerii T
[ o procedurii
1 2 3 I 5 6 7
ISGA - Prof. Irina ‘ |
1. Domeniul Stefana |
Management
BROSCARU
Domeniul o
2. Management J | Inspectori scolari
Curriculum A
Margdrit Cosei
Juridic Dana
Marinela Claudia ¥ i
4. v
— | Dumitrescu L &
1
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ANEXE
Cod anexd :
Denumire
Anexa 1 Decizia de constituire a comisiei de organizare si desfasurare a concursului — Model
orientativ
izi nstituir isiei pen inerea inspectiei iale la clasd/ probei
Anexa 2 Dec1z‘1a (ile constituire a comls. ei pentru Sl.,lst,lne. ea inspectiei speciale la clasd/ probe
practice in cadrul concursului — Model orientativ
Anexa 3 Decizia de constituire a comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise — Model orientativ
Decizia privind asocierea temporara intre unitatile de Invatamant in vederea
Anexa 4 organizarii si desfasuréarii concursului de ocupare a posturilor/ catedrele care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar — Model orientaiv
Anexa 5 Model anunt organizare concurs — Model orientativ
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Anexal

Model orientativ unitate de invatamant

Decizia de constituire a comisiei de organizare si defdsurare a concursului -

DECIZIA
NR. /
Privind constituirea comisiei de organizare si desfasurare a concursului de ocupare a posturilor/catedrelor de
la
Directorul = Scolii.........cooviiiiiiiniinnn , dna/dh........ numitd/numit  prin  decizia 1SJ

Avand in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobatd prin O.M.E. nr. 6877/2023;.

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar in unititile de invdtidmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotirdrea Consiliului de administratie al unititii in sedinta din data de

-DECIDE:
Art. 1 Se numeste Comisia de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor/ catedrelor
vacante pe parcursul anului scolar 2024- 2025 din data de ...., Tn urmadtoarea componenta:
PRESEDINTE: directorul adjunct al unititii de Invitimant sau un cadru didactic, membru al Consiliului de
Administratie o ‘ ‘
MEMBRI: profesori, de regula titulari, care au dobandit definitivarea in invatamant;
REPREZENTANT AL INSPECTORATULU!I SCOLAR
SECRETAR - un cadru didactic

Art. 2. Atributile comisiei de organizare si desfiasurare a concursului/ testdrii personalului fard studii
corespunzdtoare postului sunt cele prevazute in metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat $i membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Director,
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Model orientativ - consortii scolare/asocieri temporare la nivel local

Decizia de constituire a comisiei de organizare si defasurare a concursului

DECIZIA
NR. | —
Privind constituirea comisiei de organizare si desfasurare a concursului de ocupare a posturilotr/catedrelor de
la
Directorul = Scolif......oovooiiiiiiii , dna/dl.........ooiiiil, numitd/numit prin  decizia IS

Avind in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobati prin O.M.E. nr. 6877/2023;

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar tn unitdtile de invitidmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotdrdrea Consiliului de administratie al unititii (se va completa denumirea scolii desemnatd a fi centru de

concurs) in sedinta din datade .............. , in care s-a aprobat asocierea temporard intre unititile ........ , pentru
organizare concursului de ocupare a posturilor vacante pe parcursul anului scolar 2024 — 2025;
DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor/ catedrelor
vacante pe parcursul anului scolar 2024- 2025 din data de ...., iIn urméatoarea componenta:

PRESEDINTE: un director sau un director adjunct al uneia dintre unititile de invatimant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare

MEMBRI: directori, directori adjuncti, profesori ai unitatilor de invatamant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare care au dobandit definitivarea in invatamant;

REPREZENTANT AL INSPECTORATULUI SCOLAR
SECRETAR - un cadru didactic

Art. 2 Atributile comisiei de organizare si desfisurare a concursului/ testérii personalului fard studii
corespunzdtoare postului sunt cele prevdzute in metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.
Director,
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Anexa 2
Model orientativ unitate de invataimant
Decizia de constituire a comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul

concursului

DECIZIA
NR. /
Privind constituirea comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa/ probei practice in cadrul
concursului de la
Presedintele comisiei de organizare si desfisurarea a concursului, dna/dl......................... numitd/numit prin
decizianr...............oo -

Avand in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobatii prin O.M.E. nr. 6877/2023;

- Metodologia de organizare si desfidsurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar in unititile de tnvdtdmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotirdrea Consiliului de administratie al unitdtii in sedinta din datade .............. :

DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul concursului
pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2024-2025 din data de ..
urmadtoarea componenta:

PRESEDINTE: directorul unifatii de Invatamant sau un cadru didactic, membru al consiliului de administratie;
MEMBRI: cate 2 profesori de specialitate care au dobandit definitivarea in invatamant, cu specializarea in profilul
postului;

.., In

SECRETAR - un cadru didactic.
Art. 2 Atributile comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice sunt cele prevazute in
metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Pregedinte Comisia de organizare si desfasurare a concursului,
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Model orientativ consortii scolare/asocieri temporare la nivel local

Decizia de constituire a comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul
concursului

DECIZIA
NR. /
Privind constituire a comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul
concursului de la ‘
Presedintele comisiei de organizare si desfasurarea a concursului, dna/dl......................... numitd/numit prin
decizianr.............coivinn

Avand in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobatii prin O.M.E. nr. 6877/2023;

- Metodologia de organizare i desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anului scolar in unititile de tnvdtdmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotdrarea Consiliului de administratie al unititii ((se va completa denumirea scolii desemnatd a fi centru de
concurs) in sedinfa din datade .............. , in care s-a aprobat asocierea temporard intre unitdtile ........ , pentru
organizare concursului de ocupare a posturilor vacante pe parcursul anului scolar 2024 —2025;

"DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice in cadrul concursului
pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2024-2025 din data de .
urmadtoarea componenta:

PRESEDINTE: directorul unei unitati de invatamant;

..., In

MEMBRI: cate 2 profesori de specialitate care'au dobandit definitivarea in invatamant, cu specializarea in profilul
postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/metodisti ai inspectoratului
scolar;

SECRETAR - un cadru didactic.

Art. 2 Atributile comisiei pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/ probei practice sunt cele prevazute in
metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat $i membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Presedinte comisia de organizare si desfasurarea a concursului,
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Anexa 3

Model orientativ unitate de invatamant
Decizia de constituire a comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor
scrise
DECIZIA
NR. /__
Privind constituirea comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrdrilor scrise de la
Pregedintele comisiei de organizare si desfdsurarea a concursului, dna/dl......................... numitd/numit prin
deciziant.....ccoocoveiviniinonn.

Avand in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobati prin O.M.E. nr. 6877/2023;

- Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de nvitdmint, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotardren Consiliului de administratie al unitdfii in sedinta din data de

DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise

in cadrul concursului pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2024-2025 din
data de ...., In urmatoarea componenta:

PRESEDINTE - directorul adjunct sau un cadru didactic titular, membru al consiliului de administratie;
MEMBRI - pentru fiecare disciplina de concurs, cate 2 profesori titulari de specialitate din invatamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in invatamant;

SECRETAR - un cadru didactic cu competente in tehnoredactare.

Art. 2 Atributile comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise
sunt cele prevazute In metodologie.

Art. 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Presedinte comisia de organizare si desfasurarea a concursului,
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Model orientativ consortii scolare/asocieri temporare la nivel local

Decizia de constituire a comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor

scrise

DECIZIA
NR. [
Privind constituirea comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrdrilor scrise de la _ ]
Pregedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului, dna/dl......................... numitd/numit prin

decizia nrecoovvviviiniiinnanannn.

Avand in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobati prin O.M.E. nr. 6877/2023;

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazil pe parcursul anului scolar in unititile de invitdmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotdrdrea Consiliului de administratie al unititii ((se va completa denumirea scolii desemnata a fi centru de
concurs) in sedintadindatade .............. , tn care s-a aprobat asocierea temporard intre unititile ........ , pentru
organizare concursului de ocupare a posturilor vacante pe parcursul anului scolar 2024 — 2025;

DECIDE:

Art. 1 Se numeste Comisia pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise

in cadrul concursului pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2024-2025 din
data de ...., In urmatoarea componenta:

PRESEDINTE - un director sau un director adjunct al unei unitati de invatamant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare de unitati de invatamant

MEMBRI - pentru fiecare disciplina de concurs, cate 2 profesori de specialitate din invatamantul preuniversitar
care au dobandit definitivarea in invatamant;

SECRETAR - 1-3 cadre didactice cu competente in tehnoredactare.

Art. 2 Atributile comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrédrilor scrise
sunt cele prevazute in metodologie.

Art, 3 Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Presedinte comisia de organizare si desfasurarea a concursului,
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Anexa 4

Model orientativ

Decizia privind asocierea temporard intre unitdtile de invatdmant in vederea organizdrii si desfasurdrii
concursului de ocupare a posturilor/ catedrele care se vacanteaza pe parcursul anului scolar

DECIZIA
NR. / :
privind asocierea temporara intre unititile de invatimant ___invederea organizarii si
desfasurdrii concursului de ocupare a posturilox/ catedrele care se vacanteaza pe parcursul anului scolar
2024 - 2025

Avind in vedere:

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2025 aprobati prin O.M.E. nr. 6877/2023;

- Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacantezzd pe parcursul anului scolar tn unitdtile de invdtdmant, aprobatd prin O.M.E. 6170/2024;

- Hotdrdrea Consiliului de administratie al unititii ((se va completa denumirea scolii desemnati a fi centru de
concurs) in sedinta dindatade .............. , In care s-a aprobat asocierea temporard intre unitdtile ........ , pentru
organizare concursului de ocupare a posturilor vacante pe parcursul anului scolar 2024 —2025;

DECIDE:

Art. 1 Incepand cu data emiterii prezentei decizii unititile scolare (se va trece denumirea fiecdrei unitati de

Invatdmant)...........ocoe se acociazd temporar pentru a organiza concursul pentru ocuparea posturilor/
catedrelor vacante pe parcursul anului scolar 2024-2025.
Axt. 2 Centrul de concurs al asocierii temporare este

Art. 3 Serviciul secretariat va duce la Indeplinire prezenta decizie.

Director,
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Anexa 5 — Model orientativ anunt organizare concurs

ANUNT

in conformitate cu prevederile Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitdfile de Invatdmant, aprobata prin
O.M.E.6170/2024, cu modificdrile si completdrile ulterioare ............... (Se precizeaza denumirea unitdtii de
invatdmant) organizeaza concurs pentru ocuparea postului/posturilor urméatoare:

_|— S [ ] - Necesitd
Nr. | Unitatea de 1. Statutpost | . N roba
NN Postul/catedra.| Nr.ore | ) p , Nivel | Viabilitate P.v .
crt Invatdmant P © | (vacant/rezervat) partica/orala/

L _’; - | | avize/atestate

Inscrierea candidatilor se face la secretariatul ...l in perioada .................l , intre
orele.....c..coeeveviininian
Proba scrisd va avea loc in data de ................ a sediul Scolii/Liceului........................ (se precizeazd adresa

unitédtii de invatdamant). Inspectiile la clasd / interviul se vor desfdsurain datade ............

Director,




