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3. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedurd reglementeazd revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare

pentru:

e Cadrele didactice titulare/ debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6)/angajate pe durata
viabilitatii postului/catedrei pe posturi didactice/catedre ale caror denumiri nu se mai regésesc
in Centralizator

e  (Cadrele didactice titulare/ debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6)/angajate pe durata
viabilititii postului/catedrei care sunt afectate de reorganizarea unor unitdti de Invatamant
conform alin. (1) si (2), a transformérii unor unititi de invatdmant in unitati de alt nivel
si a schimbdrii denumirii unitatilor de invafdmant,

e cadrele didactice titulare numite/transferate pe nivel gimnazial/profesional in unitati de
invagamant avand clase V-XII/XIII sau pregatitoare-XII/XIII si care indeplinesc
conditiile previzute la art. 14 alin. (1) din Metodologia - cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din tnvatamantul preuniversitar in anul scolar 2026-
2027 anexa la OMEC nr. 6695/2025.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, in vederea
organizarii  si  deruldrii  activitatii = privind  revizuirea documentelor ~ de
numire/transfer/repartizare conform prevederilor Metodologiei - cadru.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitdtii procedurate,
domenii implicate in activitate sunt:

e conducerea [.S.J. Dolj,

e comisia judeteani de mobilitate la nivelul judetului Dolj,

e directorii/directorii adjuncti in unitatile de invatamént din judetul Dolj,
e cadre didactice titulare/ in judetul Dolj.

5. Documente de referinti si reglementiri aplicabile activitatii procedurate
e Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificdrile si completdrile
ulterioare,
e Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5586/25.08.2025 privind reorganizarea
unitatilor de invitdmant preuniversitar de stat din judetul Dolj,
e Centralizatorul privind disciplinele din invatamantul preuniversitar, domeniile si
specializrile absolventilor invatimantului liceal pedagogic, postliceal si superior,




PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia: I
INSPECTORATUL SCOLAR REVIZUIREA DECIZIILOR
; CADRELOR DIDACTICE TTITULARE iN
JUDETEAN DOLJ iINVATAMANTUL PREUNIVERSITAR DE STAT
B PENTRU ANUL SCOLAR 2026-2027 -
. Revizia:2
Bome;l;{li Mzﬁaﬁmem l Cod: PO -1SJ-DJ-103
ompartimentul: Managementu
resurselor umane Pag. 4/12
Exemplar nr. 1

probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatdmantul
preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de definitivarein
invatdmant 2025, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 7887/2024

e OM.E nr. 6072/2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invdtimént preuniversitar si superior, cu modificérile si
completarile ulterioare,

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificérile si completédrile ulterioare,

e Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invitimantul preuniversitar in anul 2026 - 2027 termenele prevdzute in Calendarul
mobilititii personalului didactic de predare din invitaméantul preuniversitar in anul
2026 - 2027, aprobate prin OME nr. 6695/2025

e OMECTS nr. 6564/2011 privind aprobarea Procedurii de atribuire a denumirii unititilor
de invitdmant din sistemul national de Invatdmant preuniversitar

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

6. Definitii si prescurtiiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
Definitii ale termenilor

Nr. "i)efinigi;l si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt. | Termenul

Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare

‘ 1. [Procedurd A e e . . A 1on
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea

responsabilitatilor. |

| - Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

Procedura g . . . . |

2. . < desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
Operationald (PO)

cadrul unitatii.

3. |[Editie a unei proceduri ~ Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata.
|

Revizia in cadrul unei .. . .
4. Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

editii 3 . . S e
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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Abrevieri ale termenilor

gﬂ: Abrevierea [Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare )

3. Em Emitere

4. V Verificare |
5. A Aprobare -
6. Ap. |Aplicare

7. Ah. Arhivare B

8. ME Ministerul Educatiei

9. 1SJ DJ [Inspectoratul Scolar Judetean DOLJ

10. |SCIM Comisia SCIM

11.  [ISG [nspector scolar general

12 ISGA Inspectorul scolar general adjunct

13. |CIM Comisie Judeteana de Mobilitate

14. |D/DA Director/Director adjunct

15. |[CA Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant/ISJ ]
16. |CNPEE Centrul National de Politici si Evaluare In Educatie

7. Descrierea procedurii operationale

Intocmirea de citre consiliile de administratie ale unitafilor de invdtamant a listei
cadrelor didactice pentru care urmeazi si se revizuiascd documentele de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra, precizdnd pentru fiecare cadru didactic
denumirea  postului/catedrei  actual, denumirea postului/catedrei ~conform
Centralizatorului si specializarea/specializarile conform studiilor finalizate cu diploma
Termen: 15.01.2026

Responsabili: director/director adjunct, secretar unitate scolard, secretar consiliul de
administratie

Depunerea documentelor cadrelor didactice pentru care urmeazi si se revizuiascd
documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd se face:
» pe platforma http://e-titularizare.ro, in format scanat,
> la departamentul Managemetul resurselor umane, in format fizic, impreuna cu
machetei completati si asumatd prin semnaturd si stampild de cétre director
(Anexa 3), a procesului-verbal al sedintei consiliului de administratie in care s-
a hotiirat revizuirea documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra
(autentificat la nivelul unitatii scolare) insotite de adresa de fnaintare (Anexa 2)
Termen: 16.01.2026
Responsabili: directorii/directorii adjuncti ai unitdfilor de invdtamdnt
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Termen: 16.01.2026

> Verificarea de citre Comisia judeteand de mobilitate a situatiilor transmise de unitatile
de invitimant si intocmirea listei finale a cadrelor didactice pentru care se impune
revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare, in concordantd cu prevederile

Centralizatorului
Termen: 21.01.2026

Responsabili: membrii comisiei judetene de mobilitate

> Prezentarea in consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj a listei
finale a cadrelor didactice pentru care se impune revizuirea documentelor de
numire/transfer/repartizare, in concordantd cu prevederile Centralizatorului;

Termen: 23.01.2026

Responsabili: membrii comisiei judetene de mobilitate

> Emiterea de citre inspectorul scolar general, pentru fiecare cadru didactic nominalizat
in lista prezentatd in consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj,
a deciziei de repartizare pe catedra constituitd conform prevederilor Centralizatorului.

Termen: 27.02.2026

8. Responsabilitati

Nr. |Domeniul (postul) / actiunea
crt. |(operatiunea) _
1 Em
| Inspector scolar general
2 |[Management \
Inspector scolar general adjunct
Comisia judeteana de mobilitate
Inspectori scolari pentru |
3 [managementul resurselor umane E
4 |Consiliul de administratie al ISJ | A
5 | Director/director adjunct unitate de | Ap.
Invatimant :
~ 6 |Secretariat r
7 |Informatizare |

~ Ah. web |
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9. Formulare

9.1 Formular evidentd modificari

Nr. Edit = Data editiei | Revizie Data Nr. pag. Descriere Semnatura
Crt. ie reviziei | modificatd = modificare conducitor
L | departament
' 1 2 | 3 4 5 6 B 7
1. 1 19.01.2024 - - - -
2. Actualizarea
1| 09.01.2025 1| 09.01.2025 | legislatici/act
| . ualizarea
B ' calendarului |
3. Actualizarea
105122025 | 2 |05.12.2025 legislatiei/act
| ualizarea
o calendarului
9.2 Formular analizi a procedurii
Nr. Compartim Nume si [ Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. ent | prenume de drept Semnitu Data Observa | Semn | Data
conducitor sau < .. <
. ra tii atura
- compartiment | delegat ‘ ’ _
1 2 3 | 4 5 | 6 7 8 |
Management Irina Stefana 05.12.2025 ‘ '
BROSCARU | _ _
9.3 Formular distribuire (difuzare) a procedurii
- lComp arti Nume si Da'ta. .. Semnitura Data retragerii ,\Dat? Intrari Semnitura |
crt. ment prenume primiri In vigoare a
' - procedurii
1 ) 3 4 5 6 7
;. Domeniul [ISGA-Trima o515 5055 05.12.2025
managemen|Stefana |
t BROSCARU |
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2. lruridic Eugen TITOIU 05.12.2025
Manageme Madalina
B |t revtrse  |Carmen NE ATU 05.12.2025
1 umeane ]
Manageme Mihaela Alina |
4 L resurse  ICIUCA 05.12.2025
! umane . |
| Manageme |Gabriel
5. e LORIAN | 05-12:2025
umane .
Marinela
6 lseiM Claudia 05.12.2025
_ DUMITRESCU | ]
- Ramona 05.12.2025

Secretariat STANCESCU

Anexe, inregistriri, arhivari

05.12.2025

05.12.2025

105.12.2025

05.12.2025

05.12.2025

05.12.2025

Anexa 1. Calendarul privind derularea etapei de revizuire a documentelor de numire /transfer/

repartizare

Anexa 2. Model adresa instiintarea Inspectoratului Scolar Judetean Dolj privind revizuirea

deciziilor

Anexa 3. Macheta revizuire decizii
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ANEXA 1
Calendarul  privind

derularea etapei de revizuire a

deciziilor de

numire/transfer/repartizare pe post/catedri a cadrelor didactice titulare/debutante
previzute la art. 24 alin. (4) si (6)/angajate pe durata viabilititii postului/catedrei, extras
din cadrul Metodologiei - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul 2026 — 2027 aprobatd cu OMEC nr.6695/2025
e fintocmirea de citre consiliile de administratie ale unitigilor de invatamant a listei
cadrelor didactice pentru care urmeazi sid se revizuiasci documentele de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, precizdnd pentru fiecare cadru didactic
denumirea postului/catedrei actual(e), denumirea = postului/catedrei conform
Centralizatorului si specializarea/specializirile conform studiilor finalizate cu diploma
Termen: 15.01.2026
> Depunerea documentelor cadrelor didactice pentru care urmeazi si se revizuiasca
documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra se face:
> pe platforma http:/e-titularizare.ro, in format scanat,
> la departamentul Managemetul resurselor umane, in format fizic, impreuna cu
macheta completatd si asumatd prin semnéturd si stampild de cétre director
(Anexa 3), procesul-verbal al sedintei consiliului de administratie in care s-a
hotarat revizuirea documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra
(autentificat la nivelul unitatii scolare) insotite de adresa de inaintare (Anexa 2)
Termen: 16.01.2026
> Verificarea de citre Comisia judeteani de mobilitate a situatiilor transmise de unitatile
de invatimant si intocmirea listei finale a cadrelor didactice pentru care se impune
revizuirea documentelor de numire/transfer/repartizare, in concordant cu prevederile
Centralizatorului
Termen: 21.01.2026
» Prezentarea in consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj a listei
finale a cadrelor didactice pentru care se impune revizuirea documentelor de
numire/transfer/repartizare, in concordanti cu prevederile Centralizatorului;
Termen: 23.01.2026
> Emiterea de citre inspectorul scolar general, pentru fiecare cadru didactic nominalizat
in lista prezentati in consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj,
a deciziei de repartizare pe catedra constituita conform prevederilor Centralizatorului
Termen: 27.02.2026
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ANEXA 2

Model de adresa de instiintare a inspectoratului scolar referitor la etapa privind revizuirea
deciziilor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra

Citre,

(Antetul unitatii)

Inspectoratul Scolar Judetean Dolj

in atentia,

Presedintelui Comisiei judetene de mobilitate a personalului didactic de predare din

invitimantul preuniversitar

Prin prezenta va facem cunoscut ca, in sedinta Consiliul de administratie al

dindatade . . a fost intocmiti lista

cadrelor didactice, care se incadreazi in prevederile art. 30 alin. (5), pentru care se impune
si se revizuiascd documentele de numire/transfer/repartizare pe post/catedra. cu precizarea
pentru fiecare cadru didactic a denumirii postului/catedrei  actual(e), denumirea
postului/catedrei conform Centralizatorului si specializarea/specializirile conform studiilor

finalizate cu diploma.

Conform precizarilor din NOTA .......... din data de .....ccceeeens a Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj va Inaintim documentele solicitate.

Director,

Secretar,
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ANEXA 3

MACHETA REVIZUIRE DECIZII

5

pree—




