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1. Scopul procedurii operationale

®* Procedura operationala are scopul de a stabili modul in care se asigura c_ondi;iile de egalizare a
sanselor pentru candidatii cu deficiente care participd la Concursul Na_glonal pentru ocuparea
posturilor/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2024, etapele si
documentafia necesare asigurarii conditiilor de egalizare a sanselor.

®* Stabileste modul de realizare a activitatii de egalizare a sanselor pentru candidatii cu
deficiente i persoanele implicate.

= Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

* Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

* Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd va fi aplicati in activitatea privind desfasurarea probei scrise in cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate fin
invatimantul preuniversitar, sesiunea 2024,

Categoriile de deficiente (afectiri) pentru care se va avea in vedere asigurarea de conditii de egalizare
a sanselor: deficiente fizice.

Procedura va fi pusi in aplicare pentru proba scrisa din cadrul concursului national de ocupare a
posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate in anul scolar 2024-2025 conform prevederilor Metodologiei.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activittii procedurate, domenii
“mplicate in activitate sunt:

® comisia judeteana de mobilitate la nivelul judetului Dolj,

® comisia judeteand de organizare si desfasurare a probei scrise;

e candidati inscrisi la concursul national de ocupare a posturilor/catedrelor declarate
vacante/rezervate sesiunea 2024.

3. Documente de referinta

® Legea nr. 198/2023 cu modificirile ulterioare si O.M.E nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatimant preuniversitar $1 superior, cu
modificérile si completirile ulterioare;

* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/2011. cu modificirile s1 completirile ulterioare;

® Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul
preuniversitar in anul 2024 — 2025, termenele prevazute in Calendarul mobilititii personalului didactic
de predare din invatamantul preuniversitar in anul 2024 - 2025, aprobate prin OME nr. 6877/2023;

¢ PROCEDURA nr. 29389/21.06.2024, emisi de citre Ministerul Educatiei, privind desfasurarea probei
scrise, sigilarea §i securizarea lucrarilor scrise din cadrul concursului national pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2024.

® Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitattilor publice.
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4. Definitii si abrevieri

Definitii

Nr.

SEE Termenul

Definitia gi/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationali

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobati si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Document/act oficial eliberat de ciitre DGASPC, conform
conditiilor previzute de Legea nr. 448/2006 privind protectia si
promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicati.
Incadrarea sau respingerea incadrarii in grad si tip de handicap
se atesta prin certificat emis de citre Comisia de Evaluare a

Certificat de incadrare in grad de
handicap

Persoanelor cu Handicap pentru Adulti din cadrul DGASPC.
Incadrarea in grad de handicap se realizeazi doar daci
afectiunile diagnosticate in referatele medicale depuse la dosar
sunt prevazute si in criteriile medico-psihosociale aprobate prin
Ordinul nr. 762/1992/2007, actualizat si modificat si sunt
indeplinite conditiile privind debutul afectiunii sau valorile
minime previzute in acesta,

Tipurile de handicap sunt: fizic (cod 1), somatic (2), auditiv (3),

vizual (4), mental (5), neuropsihic (6), asociat (7), HIV/SIDA
(8), boli rare (9), surdocecitate (10).

Gradele de handicap sunt: ugor (IV), mediu (IIT), accentuat (ID),
grav (I) cu sau fari asistent personal.

Egalizare de sanse

Adaptarea procedurilor de redactare a lucririlor la subiectele de
concurs, in functic dc particularitatile individuale si de cele

specifice deficientei respective.
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Abrevieri

Nr. Abrevi . :

o revierea [Termenul abreviat

L PO Procedurd operationala

2, E Elaborare

3. \Y Verificare

4. A Aprobare

=B Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

T OME Ordinul Ministrului Educatiei

8. [SJ DJ Inspectoratul Scolar Judetean Dolj

9 SCIM Comisia SCIM

10. [ISG Inspectorul Scolar General

11. [ISGA Inspectorul Scolar General Adjunct

12. |CA Consiliul de administratie al unitatii de invatamant/ISJ
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din

13.  |Metodologie [invdtdmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025 aprobata cu OME
nr.6788/2023.
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5. Descrierea activititii

5.1 Analiza solicitarii scrise a candidatului privind asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor in
vederea participarii la proba scrisd in cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2024.

5.2 Transmiterea citre candidat a raspunsului ISJ Dolj - Comisia judeteana de organizare §i
desfisurare a concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invitimantul preuniversitar, sesiunea 2024, la solicitarea scrisi, prin
evidentierea procedurilor de redactare a lucrarilor la subiectele de concurs, in functie de
particularititile individuale i de cele specifice deficientei respective.

5.3 Informarea Ministerului Educatiei asupra situatiilor speciale avizate de comisia judeteand de
organizare si desfisurare a concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar, sesiunea 2024.

Procedurile de redactare a lucririlor scrise, conform Procedurii ME nr.29389/21.06.2024 privind
desfisurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucrdrilor scrise din cadrul concursului national pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar, sesiunea 2024

sunt:
a) asigurarea posibilitatii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille de candidatii nevazatori,

respectiv asigurarea posibilititii de comunicare prin utilizarea limbajului mimico-gestual de candidatii
cu deficiente de auz (inclusiv posibilitatea asigurarii, dupd caz, a unui interpret autorizat);
b) asigurarea posibilititii de redactare a lucrarii scrise prin utilizarea calculatorului cu voce sinteticd
pentru candidatii nevizitori sau cu deficiente de vedere grave;
¢) asigurarea scrisului cu caractere mirite pentru candidatii ambliopi;
d) realizarea probei scrise prin dictarea continutului acesteia, de citre candidatul cu deficiente, cétre
un profesor asistent, de altd specialitate decdt cea la care se desfasoard proba scrisd respectivi, si
marirea cu pana la o ord a timpului destinat efectudrii lucrarii scrise in aceasta situatie.

(2) Pentru candidatii nevizitori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat redactarii

lucrarii scrise poate fi marit cu 1-2 ore, la solicitarea candidatului.

6. Responsabilitati

i de organizare si desfisurare a

. & SR o e - R

concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
invitiméintul preuniversitar, sesiunea 2024

Analizeazi cererea candidatului si formuleazi un rispuns in care evidentiaza procedurile de
redactare a lucrarilor la subiectele de concurs, in functie de particularititile individuale si de cele
specifice deficientei respective.

Comunicd Centrului de concurs la care este repartizat candidatul documentele necesare pentru
adaptarea procedurilor de redactare a lucrdrilor la subiectele de concurs, in functie de
particularitatile individuale si de cele specifice deficientei respective.
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Centrul de concurs

Presedintele centrului de concurs asigura adaptarea procedurilor de redactare a lucrarilor la subiectele
de concurs, in functie de particularitétile individuale si de cele specifice deficientei respective, pentru

candidatul care a primit aprobare.

Personalul
didactic | ISJ
o f 1) [ . c g " . | Centrul de o
Directia de implementare / actiunea (operatiunea) |care solicita| Dolj Arhiva
crt. < concurs
egalizarea
de sanse
0 3 5
1. [Elaborarea procedurii privind asigurarea conditiilor|
de egalizare a sanselor pentru candidatii cu
deficiente — Concursul National pentru ocuparea Ah
posturilor/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul
prcuniversitar, sesiunea 2024
2. 'Analiza solicitarii candidatului si formularea catre
candidat a raspunsului Ap Ah
3. |Arhivarea solicitérilor de aprobare a conditiilor de
egalizare a sanselor pentru candidatii cu deficiente —
Concu.rsul National pentru ocuparea Ap Ah
posturilor/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul
preuniversitar, sesiunea 2024
Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data primirii Semnitura
crt. responsabilii si
actiunea
1 2 3 4 5
1. Aprobat Consiliul de Administratie al 08.07.2024
. Inspector scolar
ISJ Dolj ;
Daniel Alexandru ION .
2. Avizat
viza Irina Stefana BROSCARU Inspector §colar 08.07.2024
general adjunct
¥l bt Mihaela Alina CIUCA 27.06.2024
Inspectori gcolari e
Florian GABRIEL 27.06.2024
4. | Verificare Dana MARGARIT - COSEI
= % Consilier juridic (S,
5. Informare generala a Candidati inscrisi la 08.07.2024
cadrelor didactice concursul national,
sesiunea 2024
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Nr. Domeniul (postul) / actiunea (operatiunea) | 1 11 v \Y
crt.
I. Inspectori Managementul resurselor umane/elaborare E
proceduri operationale
2% Inspector scolar general adjunct \%
3. Inspector Scolar General A
4. CA al ISJ Dolj A
S. Inspectori scolari Ap
6. Unitati de invatamant/ISJ Dolj
[ 7. Comisie de control managerial intemm SCIM Ah
7. Formular evidenta modificiri
Nr. Editie Data editiei | Revizie Data Nr. pag. Descriere modificare Semnitura
crt. reviziei modificati conducitor
departament
1 2 3 4 S 6 i
1. | 12.07.2022 - 27.06.2024 3,6 Actualizare legislatie

8. Formular analiza a procedurii

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor ~ Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept | Semnituri Data Observatii | Semnituri | Data
conducitor sau
compartiment | delegat
1 2 3 4 S 6 7 8
Management Irina Stefana o 08.07.2024
BROSCARU
9. Formular distribuire (difuzare) a procedurii
Nr. Compartiment Nume si | Data Semnitura Data Data Semnitura
crt. prenume primirii retragerii intrarii  in
vigoare a
procedurii
] 2 3 4 k] 6 7
1. Domeniul ISGA - Irina | 08.07.2024 08.07.2024 o
management Stefana
BROSCARU .
>3 Domeniul Inspectori 08.07.2024 08.07.2024
management/ scolari
curriculum
3. Juridic Dana 08.07.2024 08.07.2024
MARGARIT - -
COSEI =
4. SCIM Marinela 08.07.2024 08.07.2024 .
Claudia <
DUMITRESCU i |
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Anexe

Prevederi cuprinse de Procedura nr.29389/21.06.2024 privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si
securizarea lucrdrilor scrise din cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor
lidactice/catedrelor vacante/rezervate in invitimantul preuniversitar, sesiunea 2024, pentru candidatii cu
deficiente care solicitd asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor

a) asigurarea posibilititii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille de candidatii nevizatori,
respectiv asigurarea posibilititii de comunicare prin utilizarea limbajului mimico-gestual de candidatii cu
deficiente de auz (inclusiv posibilitatea asigurarii, dupd caz, a unui interpret autorizat);

b) asigurarea posibilititii de redactare a lucririi scrise prin utilizarea calculatorului cu voce sintetici
pentru candidatii nevazatori sau cu deficiente de vedere grave;

¢) asigurarea scrisului cu caractere marite pentru candidatii ambliopi;

d) realizarea probei scrise prin dictarea continutului acesteia, de citre candidatul cu deficiente, catre
un profesor asistent, de alti specialitate decét cea la care se desfagoara proba scrisd respectivi, si mirirea cu
péna la o ora a timpului destinat efectudrii lucrarii scrise in aceasti situatie.

Pentru candidatii nevazatori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat redactirii
lucririi scrise poate fi mérit cu 1-2 ore, la solicitarea candidatului.



