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Citre: TOATE UNITATILE DE INVATAMANT PROFESIONAL SI TEHNIC

Referitor la:Documente justificative suplimentare pentru Programul national ,,Bursa profesionald”

Ministerul Educatiei Nationale, prin C.N.D.IP.T, implementeaza proiectul ,Bursa
profesionald” care este cofinantat prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020. Prin
acest program se asigurd cofinantarea din Fondul Social European a burselor profesionale acordate
elevilor din tnvdtdmintul profesional si invitdmdantul dual in anii scolari 2015-2016, 2016-2017, 2017-
2018 precumn si pentru anul scolar 2018-2019.

Ca urmare a adresei MEN-CNDIPT nr. VET 948/2019 (atagatd prezentei note), unitdtile
beneficiare ale programului ,Bursa profesionald” (BP) trebuie sd prezinte integral documente
justificative pentru plata burselor cdtre organismul de monitorizare a proiectului — OI MEN.

In acest sens, Comisiile BP din unititile de invitdmant implicate in program vor pune in
aplicare intocmai cerintele din ANEXA 1 a adresei atasate.

Pentru o centralizare a datelor la nivelul comisiei judetene BP, va rugdm sa tineti cont de
urmatoarele aspecte:

1. O parte din documentele scanate solicitate (in format PDF) existd deja la nivelul unitatii si la
comisia judeteand, fiind transmise la CNDIPT dar grupate altfel, in septembrie 2018 si anume:
cererile individuale de acordare a burselor si cartea de identitate a elevului, unele procese verbale
lunare de stabilire a beneficiarilor, borderourile de plata lunare si/sau extrasele de cont + ordine
de platd nominale, registrul de casa etc.

Elementul de bazd al cenitralizdrii actuale a documentelor scanate este CLASA. Trebuie sa

extrageti din folderele transmise in 2018 cu terminatia ,..._elevi”, figierele cu cererile scanate

pentru elevii din fiecare clasa si s& le depuneti in subfolderul ,Cereri individuale” din folderul

,Documente cu caracter general” al clasei respective (corespunzéitoare anului scolar respectiv);

3. Documentele judtificative lunare sunt aceleasi cu cele transmise In 2018 cu terminatia
»+--_financiar” si sunt valabile la toate clasele, mai putin procesele verbale de stabilire a
beneficiarilor care trebuie asumate de diriginte si de directorul unitétii;

4. Toate documentele scanate si organizate in foldere conform cerintelor din ANEXA 1 vor fi
verificate, arhivate separat pentru fiecare an scolar In format ZIP si transmise prin email (metode
alternative: GoogleDrive, OneDrive, FileTransfer etc.) la adresa dorel.popa@hormail.com péana cel
tarziu, joi, 25.04.2019. Suport tehnic la comisia judeteand, ing. Dorel Popa, tel. 0740060632.

)

Inspector Scolar General,

onica SUNA

Inspector scolar pentru invatamantul profesional
si tehnic,

Prof. Simona CIULY



CENTRUL NATIONAL \@/
i DE DEZVOLTARE A =T i
MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE WVATMNTULUI romania2019.eu
’ PROFESIONAL I TEHNIC Fregndinks Roviello B Ual Ene

ANEXA 1
Documente justificative pentru anii scolari 2015-2016, 2016-2017, 201 7-2[_)1 8

Documentele vor fi transmise in format electronic scanat (pdf). Pentru fiecare an scolar
se realizeaza un folder in cadrul caruia vor fi create foldere distincte pentru fiecare clasia

de invatamant profesional/dual care vor contine urmatoarele documente:
1, Regulamentul/procedura internd de acordare a burselor profesionald asumatd de
directorul unitétii de Snvatamant
2. Documente cu caracter general:
- Lista nominala elevi inscrisi la clasa;

- Cererile individuale de acordare a burselor profesionale semnate de elev sau
tutorele legal al acestuia (dack elevul este minor). Fiecare cerere va fi insotita

de cartea de identitate a elevului.
1. Documente justificative lunare:

- Decizia reprezentantului legal/ Proces verbal de stabilire a beneficiarilor de
bursa profesionald. Documentul care atesta indeplinirea conditiilor de acordare
a bursei profesionale pentru luna respectivd conform legislatiei/procedure
internd, respectiv lipsa absente, conduita de purtare, etc. Documentul trebuie

s& fie asumat de dirigintele clasei si de directorul unitétii de Tnvatamant;

- Borderou de platé a burselor profesionale purtdnd semnaturile beneficiarilor
si avizat de directorul unitatii de Tavatamant;

- Extras de cont + ordin de platd nominal (in cazul platilor efectuate prin bancé);
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- Registru de casi+ dispozitie de plata+chitanta (in cazul platilor efectuate in

numerar).
Documentele vor fi structurate in cadrul folderutui conform exemplului de mat jos:
Folder "Clasa alXa- Mecanica” care contine:
.- Folder "Regutamentul/procedura internd™
- Folder "Documente cu caracter general”

- Folder” Documente justificative lunare” cu foldere individuale pentru fiecare luna

care vor contin documentele solicitate mai sus

CENTRUL NATIGNAL DE DEZVOLTARE A INVATAMANTULUI FROFESIONAL §1 TEHNIC
Strade Spiru Haret, Nr. 10-12, Bucuregti
Telefon: 021-311.21.62, 021-312.11,61 I Fax: 021-312.54.68 I e-mall: vet@ivet.ro



