
Antetul unității de învățământ

Nr. ___________ /_______2025

Către
Inspectoratul Şcolar Judeţean DOLJ
În atenţia preşedintelui Comisiei judeţene de mobilitate a personalului didactic

	Prin prezenta vă facem cunoscut că, în şedinţa Consiliului de administraţie al ___ (unitatea de învăţământ) _____________________ din data de __.___._____ au fost analizate solicitările cadrelor didactice titulare în una sau mai multe unităţi/una sau mai multe discipline, referitoare la completarea pe perioadă nedeterminată a normei didactice de predare-învăţare-evaluare şi s-au hotărât următoarele:
 
1. Domnului/doamnei ________________________ titular/titulară pe postul/catedra de ____________________________________ de la ___________________________________ i-a fost aprobată solicitarea de completare pe perioadă nedeterminată a normei didactice de predare-învăţare-evaluare pe/la postul didactic/catedra vacant(ă) de _________________________________ format(ă) dintr-un număr de ___ ore (__ ore TC şi __ ore CDS). 

2. Domnului/doamnei ________________________ titular/titulară pe postul/catedra de ____________________________________ de la ___________________________________ nu i-a fost aprobată solicitarea de completare pe perioadă nedeterminată a normei didactice predare-învăţare-evaluare pe/la postul didactic/catedra vacant(ă) de _________________________________ format(ă) dintr-un număr de ___ ore (__ ore TC şi __ ore CDS). 
	 În urma analizei efectuate a rezultat faptul că domnul/doamna __________________________________ nu îndeplineşte condiţiile legale pentru completarea pe perioadă nedeterminată a normei didactice de predare-învăţare-evaluare, din următoarele motive:
· ____________________________________________________________________
· ____________________________________________________________________
· ____________________________________________________________________

	În conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din învăţământul preuniversitar în anul şcolar 2025-2026, aprobată prin OME nr. 7495/02.12.2024, ne asumăm întreaga responsabilitate pentru corectitudinea şi legalitatea hotărârilor Consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ. 
Anexăm: 
1. anexa A1_CN_titulari în unitate/anexa A3_CN_titulari perioadă nedeterminată;
2. copie a procesului-verbal al şedinţei Consiliului de administraţie al unităţii în care au fost analizate solicitările cadrelor didactice  de completare a  normei didactice (certificată „conform cu originalul”);
Pentru fiecare cadru didactic, în ordine:
1. cererea cadrului didactic de completare a normei didactice pe periodă determinată/nedeterminată, 
2. copii ale actelor de studii care să confirme calificarea pentru postul solicitat (inclusiv foaia matricolă), 
3. copia actului de titularizare,
4. certificatul de obţinere a definitivării în învăţământ,
5. adeverinţele de la celelalte unităţi şcolare la care mai este titular din care rezultă numărul de ore propuse pentru încadrare în anul şcolar 2025-2026 (dacă este cazul);
6. Decizii de completare normă în mediul urban emise de ISJ DJ pentru anii școlari 2024-2025, 2023-2024, 2022-2023 (dacă este cazul);
7. copii ale actelor de identitate şi de schimbare a numelui (dacă este cazul),
8. copie a adresei unității către solicitant cu privire acordul/refuzul CA al unităţii de învăţământ.
Director,_____________							Secretar,________________	
___________________________________
Model - Adresă prin care ISJ DOLJ este înştiinţat referitor la hotărârile Consiliului de administraţie al unităţii de învăţământ  privind aprobarea/respingerea solicitărilor de completare pe perioadă nedeterminată a normei didactice de predare-învăţare-evaluare.
