Flux de lucru pentru acordare
compensare 1n bani a concediului de
odihna neefectuat

Conform notei MEN compensarea in bani a concediului de odihna neefectuat este permisa
numai in cazul incetarii contractului individual de munca. Compensarea in bani se aproba de
catre angajator in baza procesului verbal de verificare / control / audit intocmit de
compartimentul audit al Inspectoratului Scolar Judetean. Drept urmare, pentru compensarea in
bani a concediului neefectuat, primul pas este sa solicitati aprobarea de la ISJ.

Verificare / actualizare vechime in munca

Verificati si actualizati (daca este cazul) informatia referitoare la Vechimea in muncéd din
Gestiunea personalului / Date persoand. In functie de aceastd informatie se calculeazs
numarul de zile de CO conform contractului de munca.

Vechime in muncé la data de 01.102019: (20 ~|ani [1  ~|wni0  ~|zle [ # |

Figure 1 Actualizare vechime ih munca

Acordare CO neefectuat pentru personalul care pleaca in luna curenta

1. Completati data de plecare a salariatului in Gestiunea personalului / Date persoand.
Dat3 plecare: 31.10.2019 E|

Figure 2 Completare data plecarii

2. Generati statul de plata.
3. 1n Managementul salarizdrii / Pontaje in sectiunea Concedii de odihnd sunt afisate:
a. Numar de zile CO cf. contract — reprezinta numarul de zile la care are dreptul
salariatul conform contractului



b. Din care pana la aceasta data — reprezinta numarul de zile la care are dreptul
salariatul conform contractului proportionat cu perioada lucrata

c. Suplimentare —numar de zile de CO suplimentare

d. Neefectuate in anul anterior — numarul de zile de CO pe care salariatul nu le-a
efectuat in anul anterior

e. Total zile CO efectuate in anul curent — reprezinta numarul de zile de CO pe care
salariatul la efectuat Tn anul curent (se preia automat din pontajul lunar introdus)

f. Din care neefectuate in anul curent (primul rand) — reprezinta numarul de zile de
la care salariatul are dreptul conform contractului si timpului efectiv lucrat —
numarul de zile de CO efectuate in anul curent.

Concedii de odihna din care
nesfeciuaie
in anul curent
Mumar de zZile CO Cf confract: 28

Din care pana la aceasiddatd . 23 8
Suplimentare : (0 0
Meefeciuate in anul anferior : 0 0

Toial Zile CO efeciuaie in anul curent: 15
Toéal Zle CO ramase in anul curent: 8

Modifica

Figure 3 Sectiunea concedii de odihna

ATENTIE: Sectiunea de Concedii de odihna si tabpage-ul Pontaje se afiseaza doar daca
salariatul are dreptul la Concediu de odihna.

4.

Se deschide fereastra de actualizare Numar de zile CO neefectuate an anterior si numar
zile CO suplimentare prin apasarea butonului Modifica.

Actualizati Numar de zile CO neefectuate an anterior, respectiv numdr zile CO
suplimentare (daca este cazul), dupa care apasati butonul Salveazd.



L Detalii concedii de odihng — =

Detalii concedii de odihna

Numdr de zie CO cf. coniract P Revenire din suspendare
Numdr de zile CO neefeciuate an anienior ; 0
Modv suspendare :
1 Numar de zile CO supiimeniare : 1]

Numér P.V inspeciorat ecolar :
Dai P.V inzpeciorat scolar ; =

™ Salveazd || @ Anuleazd

Figure 4 Completare detalii concediu de odihna

6. Introducere valoare CO neefectuat

a. Selectati tabpage-ul Alte drepturi si apasati butonul Adaugd

b. Se deschide fereastra Editare alte drepturi si selectati la Alte drepturi valoarea
Concediu de odihna neefectuat

c. Selectati Sursa de finantare si Nivelul de invatdmdnt corespunzdtor (daca este
cazul)
Actualizati Numdr de zile CO neefectuate (daca este cazul)
Completati Numdr si Data PV inspectorat scolar (aceste campuri sunt
obligatorii)

f. Apasati butonul Salveaza.

Editare alte drepturi lﬂ
Alte drepturi; Concediu de odihnd neefectuat »  Comentariu:
Sursa de finantare: 55.01 - Buget de stat (MEN) -
Nivelul de invatamant Gimnazial M
Suma: 0

CO neefectuat
Numdr de zile CO neefectuate: 8
Numar de zile CO efectuate: 15
Numar PV inspectorat scolar. 111

Data PV inspectorat scolar g4 112019 =

‘H Salveazd | |® Anuleaza

Figure 5 Completare Alte drepturi



ATENTIE: Suma aferenta CO neefectuat se afiseaza dupa salvarea inregistrarii.

7. Suma aferenta CO neefectuat se regaseste in Alte drepturi

Date persoand | ncadrare | Drrepturi lunare | Alte dreptun | Portaje | Retiner 5i deducen | Valori realizate
Alte drepturi salariale
Venit din alte salarii: 0 Impozabil :

Venitimpozabil din alte salarii : l:l

Observatii:

Sursd de finantare | Nivel de invitimant | Tip alte drepturi Comenzi
65.01 - Buget de stat (MEM) Gimnazial Concediu de odihni neefectuat
Adaugd ‘
wouncs__|
Sterge ‘

Figure 6 Suma CO neefectuat

Acordare CO neefectuat pentru personalul care a plecat intr-o luna

anterioara

1. Salariatul trebuie sa aiba data plecarii completata la luna la care se acorda indemnizatia
de CO neefectuat.
Atentie: Nu se poate completa data plecarii angajatului in rectificativ.

2. Generati rectificativ pentru luna in care salariatul a plecat din unitate.
a. Selectati luna respectiva
b. Apasati butonul Generare rectificativ
c. Infereastra deschisd apasati butonul Generare stat rectificativ.




r ™
E: Generare stat rectificativ -Elélﬂ

Luné generare stat rectificativ

An: [2019 - |

Luna: Ioctomhne vJ

‘ B  Generare stat rectificativ

Figure 7 Generare rectificativ

3. Selectati salariatul pentru care se acorda CO neefectuat

4. Verificati vechimea in munca a salariatului si actualizati daca este cazul.

5. 1n tabpage-ul Pontaje in sectiunea Concedii de odihnd sunt afisate:

a.

Numar de zile CO cf. contract — reprezinta numarul de zile la care are dreptul
salariatul conform contractului

Din care pana la aceasta data — reprezinta numarul de zile la care are dreptul
salariatul conform contractului proportionat cu perioada lucrata

Suplimentare — numar de zile de CO suplimentare

Neefectuate in anul anterior — numarul de zile de CO pe care salariatul nu le-a
efectuat in anul anterior

Total zile CO efectuate in anul curent — reprezinta numarul de zile de CO pe care
salariatul la efectuat Tn anul curent (se preia automat din pontajul lunar introdus)
Din care neefectuate in anul curent (primul rand) — reprezinta numarul de zile de
la care salariatul are dreptul conform contractului si timpului efectiv lucrat —
numarul de zile de CO efectuate in anul curent.



Concedii de odihna din care

nesfeciuaie
in anul curent
Mumar de zZile CO Cf confract: 28
Din care pana la aceasiddatd . 23 8
Suplimentare : 0
Neefeciuai in anul anerior : 0 0

Toial Zile CO efeciuaie in anul curent: 15
Total ke CO ramase in anul curent: 8

Modifica

Figure 8 Sectiunea concedii de odihna

ATENTIE: Sectiunea de Concedii de odihna si tabpage-ul Pontaje se afiseaza doar daca
salariatul are dreptul la Concediu de odihna.

6. Se deschide fereastra de actualizare Numar de zile CO neefectuate an anterior si numar

zile CO suplimentare prin apdsarea butonului Modificd.
7. Actualizati Numdr de zile CO neefectuate an anterior, respectiv numar zile CO
suplimentare (daca este cazul), dupa care apdsati butonul Salveazd.

L Detalii concedii de odihng p— =

Detalii concedii de odihna

Numdr de zie CO cf. coniract P Revenire din suspendare
Mumér de zile CO neefeciuaie an anirior : 0
5 Modv suspendare :
1 Numar de zile CO supiimeniare : 1]
Numér P.V inspeciorat ecolar :
Dai P.V inzpeciorat scolar ; = |

™ Salveazd || @ Anuleazd

Figure 9 Completare detalii concediu de odihna

8. Introducere valoare CO neefectuat
a. Selectati tabpage-ul Alte drepturi si apasati butonul Adaugd
b. Se deschide fereastra Editare alte drepturi si selectati la Alte drepturi valoarea

Concediu de odihnd neefectuat



c. Selectati Sursa de finantare si Nivelul de invatdmdnt corespunzdtor (daca este
cazul)
Actualizati Numadr de zile CO neefectuate (daca este cazul)
Completati Numdr si Datd PV inspectorat scolar (aceste campuri sunt
obligatorii)

f. Apasati butonul Salveazd.

r ———

I Alte drepturi: Concediu de odihnd neefectuat »  Comentariu:

Sursa de finantare: 65.01 - Buget de stat (MEN) -

Nivelul de invatamant Gimnazial . 1

suma 0| |

CO neefectuat

Numar de zile CO neefectuate: &
Numar de zile CO efectuate: 15
MNumar PV inspectorat scolar: 111
Dati PV inspectorat scolar. 4112019 E

‘H Salveazd ||® Anuleazd

Figure 10 Completare Alte drepturi

ATENTIE: Suma aferenta CO neefectuat se afiseaza dupa salvarea inregistrarii.

9. Suma aferentd CO neefectuat se regdseste in Alte drepturi

Date persoana hcadae|[?|qﬂuil|.rlae‘-m'9dreﬂturi Fnrlq'e|Rﬁi1uig’deduoui|\Hmimﬁzﬂe
Alte drepturi salariale
Venit din alte salarii: i} Impozabil :

Venitimpozabil din alte salarii : I:I

Observatii -

Sursd de finantare | Nivel de invatamant | Tip alte drepturi | Suma

65.01 - Buget de stat (MEN) Gimnazial Concediu de odihng neefectuat

Comenzi

Adaugad ‘

Sterge ‘

Figure 11 Suma CO neefectuat



Actualizare CO neefectuat pentru personalul care a plecat intr-o luna
anterioara si la care ati acordat deja compensatia in bani pentru CO

neefectuat

Exista situatii de unitati de invatamant care au acordat compensatii in bani pentru CO
neefectuat inainte de blocarea acestei functionalitdti. In caz, puteti modifica sau nu
indemnizatia acordata, dar daca este cazul generarii unui rectificativ la luna respectiva, atunci
indemnizatia acordata se seteaza automat pe valoarea ZERO.

Pentru actualizarea compensatiei in bani pentru CO neefectuat sunt necesari urmatorii pasi:

1. Generati rectificativ pentru luna in care salariatul a plecat din unitate si ati acordat
compensatia in bani pentru CO neefectuat.
a. Selectati luna respectiva
b. Apasati butonul Generare rectificativ
c. Infereastra deschisd apasati butonul Generare stat rectificativ.

r |
E. Generare stat rediﬁcatiu-lglﬂlg

Luna generare stat rectificativ

an: [2019 -|

Luna: loctomhrie v]

‘ M Generare stat rectificativ

Figure 12 Generare rectificativ

Selectati salariatul pentru care se acorda CO neefectuat

Verificati vechimea in munca a salariatului si actualizati daca este cazul.

Selectati tabpage-ul Alte drepturi (remarcati inregistrarea aferenta CO neefectuat cu
valoarea ZERO), selectati inregistrarea si apdsati butonul Sterge.



‘ Date persoana

hcam|[xqmihnae Atte drepturi Pnrla'e|FHi1uia'dedLmi | Valor realizate

Venit din alte salarii:

Observatii:

Sursd de finantare
65.01 - Buget de stat (MEM)

Alte drepturi salariale

0 Impozabil :

Venitimpozabil din alte salarii : E

| Nivel de invitimant | Tip alte drepturi | Suma T

Gimnazial Concediu de odihna nesfectuat
‘ + Adaugi ‘
| woancs__|
‘ 4 Sterge ‘

Figure 13 Alte drepturi

5. Confirmati stergerea inregistrarii.
6. In tabpage-ul Pontaje in sectiunea Concedii de odihnd sunt afisate:

a.

Numar de zile CO cf. contract — reprezinta numarul de zile la care are dreptul
salariatul conform contractului

Din care pana la aceasta datad — reprezinta numarul de zile la care are dreptul
salariatul conform contractului proportionat cu perioada lucrata

Suplimentare — numar de zile de CO suplimentare

Neefectuate in anul anterior — numarul de zile de CO pe care salariatul nu le-a
efectuat in anul anterior

Total zile CO efectuate in anul curent — reprezinta numarul de zile de CO pe care
salariatul la efectuat Tn anul curent (se preia automat din pontajul lunar introdus)
Din care neefectuate in anul curent (primul rand) — reprezinta numarul de zile de
la care salariatul are dreptul conform contractului si timpului efectiv lucrat —
numarul de zile de CO efectuate in anul curent.




Concedii de odihna din care

nesfeciuaie
in anul curent
Mumar de zZile CO Cf confract: 28
Din care pana la aceasiddatd . 23 8
Suplimentare : 0
Neefeciuai in anul anerior : 0 0

Toial Zile CO efeciuaie in anul curent: 15
Total ke CO ramase in anul curent: 8

Modifica

Figure 14 Sectiunea concedii de odihna

ATENTIE: Sectiunea de Concedii de odihna si tabpage-ul Pontaje se afiseaza doar daca
salariatul are dreptul la Concediu de odihna.

7. Se deschide fereastra de actualizare Numar de zile CO neefectuate an anterior si numar

zile CO suplimentare prin apdsarea butonului Modificd.
8. Actualizati Numdr de zile CO neefectuate an anterior, respectiv numar zile CO
suplimentare (daca este cazul), dupa care apasati butonul Salveazd.

L Detalii concedii de odihng p— =

Detalii concedii de odihna

Numdr de zie CO cf. coniract P Revenire din suspendare
Mumér de zile CO neefeciuaie an anirior : 0
5 Modv suspendare :
1 Numar de zile CO supiimeniare : 1]
Numér P.V inspeciorat ecolar :
Dai P.V inzpeciorat scolar ; = |

™ Salveazd || @ Anuleazd

Figure 15 Completare detalii concediu de odihna

9. Introducere valoare CO neefectuat
a. Selectati tabpage-ul Alte drepturi si apasati butonul Adaugd
b. Se deschide fereastra Editare alte drepturi si selectati la Alte drepturi valoarea

Concediu de odihnd neefectuat



c. Selectati Sursa de finantare si Nivelul de invatdmdnt corespunzdtor (daca este
cazul)
Actualizati Numadr de zile CO neefectuate (daca este cazul)
Completati Numdr si Datd PV inspectorat scolar (aceste campuri sunt
obligatorii)

f. Apasati butonul Salveazd.

r ———

I Alte drepturi: Concediu de odihnd neefectuat »  Comentariu:

Sursa de finantare: 65.01 - Buget de stat (MEN) -

Nivelul de invatamant Gimnazial . 1

suma 0| |

CO neefectuat

Numar de zile CO neefectuate: &
Numar de zile CO efectuate: 15
MNumar PV inspectorat scolar: 111
Dati PV inspectorat scolar. 4112019 E

‘H Salveazd ||® Anuleazd

Figure 16 Completare Alte drepturi

ATENTIE: Suma aferenta CO neefectuat se afiseaza dupa salvarea inregistrarii.

10. Suma aferenta CO neefectuat se regaseste in Alte drepturi

Date persoana hcadae|[?|qﬂuil|.rlae‘-m'9dreﬂturi Fnrlq'e|Rﬁi1uig’deduoui|\Hmimﬁzﬂe
Alte drepturi salariale
Venit din alte salarii: i} Impozabil :

Venitimpozabil din alte salarii : I:I

Observatii -

Sursd de finantare | Nivel de invatamant | Tip alte drepturi | Suma

65.01 - Buget de stat (MEN) Gimnazial Concediu de odihng neefectuat

Comenzi

Adaugad ‘

Sterge ‘

Figure 17 Suma CO neefectuat



11. Diferenta dintre compensatia in bani pentru CO neefectuat acordata la iunie 2019 si
compensatia in bani pentru CO neefectuat acordata prin prezentul rectificativ se poate
vizualiza in Statul de diferente.

Alege persoanele pentru tiparire stat de plata & s (b
Cavie g rume Cautre s P e
2° Istoric versiuni
» | |[¥] 65.01- Buget de stat (MEM) - - -
1 [7] €5.02 - Buget local {Consiliul local) Stat de plata rectificativ 2 'I
[~ €5.02 - Buget local (Consiliul judetean) )
(7] €5.10.07 - Venitur proprii la unitati finantate de la MEN Comenzi
[7] £5.10.02 - Veenituri proprii la unit&ti finantate de la Consiliu local / Consilic

e Oea»)

[ Anuleaza selectia

W Trimitere la server

Verificare stare

tat diferente

Figier pentru server

Didactic

- Semnéturi = [7] Didactic _ & niliac Fisier de la server
Raport Stat de Plata rectificativ.
Nume pre
Ordonator credit 1 of 2 b Bl 6] uﬁb E a - | 100% - Find | Mext
C_ STAT DE DIFERENTE pe luna 06.2019 B
Contabil gef

m

I: Unitate de invatamant:
Cod SIRUES:

intocmit || Codfiscal: 1
I Stare stat de plata: in lucru |
\| MNumdrzile lucratoare: 19

‘Csprtul bugetar / Sursd de finantare : 65.01 - Buget de stat (MEN)

Categorie personal - didactic

| Nr. [Mume prenume Zile lucrate /| Invatdmant Comp. doctor %/Indemn. zone izolate  [Zile CO / Indemn. CO Sume ex. nationale  [CAS (10%) Salari
crt. [CHNP Sal. bazd spec. Comp. zone izolate | %/Practicd pedagogicd  Ore noapte / Spor noapte Sume corectii Venit net Avan:
Functia realizat Gradatie merit Comp. CFP %./Predare simultand Ore didactice / PCO Diminuan brute Ded. pers Pensii
| Dirigentie Comp. audit %/Cond. muncd Zile CM din F5 /CMdin FS | Drepturi cumul Sindicat alimer
Stabilitate Comp. invatamant | %/CFP Zile CM din FNUASS /CM Hot. jud. Pensie facuftstivd | Tituri
%/ Spor spec %./Spor de handicap din FNUASS Venit brut Dif. venituri pertru | Debite
| complexitate Sal. brut realizat Majorare sal. Zile CM din FAAMEBP /CM Somaj (0.5%) ded. pers. CAR
Spor model %/Spor Legea 450/2004 |din FAAMBP CIASOC (25%) Venit baza de calcul |Rate |
| Spor suprasclicitare | %/Spor Penitenciar Indemnizatie de hrand Impozit (10%)
| 1 10 0 0 0|5% os 1.022 0 102
0 0|0,00% ofo 0 0 665
e of T ofoe T ofoosno” T ) I of T oo
Y Y ol T oo o T o T o o
l 0% 0 0|0% ofo 0 0 0

Figure 18 Stat de diferente



