Procedura operationala Editia: 1
INSPECTORATUL SCOLAR privir{d ac_imiterea pe locurﬁle c@istinct alo'cate
JUDETEAN DOL] candldggllor rromi si candlda'gnllor c_uvc.ennge
educationale speciale (CES) in unitétile de
invitdmant profesional si dual de stat
in anul scolar 2021-2022
Revizia:-
Cod: PO- IST-DJ-56
Pag. 1/9
Exemplar nr. 1

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ

G Y ol
SAPROB,
;

PCTOR SGOLAR GENERAL,

XANDRU GIDAR

(
o
&

AVIZAT,
PRESEDINTELE COMISIEI DE MONITORIZARE,
PROF. MIHAELA -R A JIANU

4
)

PROCEDURA OPERATIONALA
privind admiterea pe locurile distinct alocate candidatiler rromi si candidatilor cu cerinte
educationale speciale {CES) in unititile de invitamant profesional si dual de stat

in anul scolar 2021-2022
Cod: PO - ISJ-DJ - 56

VERIFICAT,
CONSILIER JURIDIC,
DANA MARGARIT COSEI

ELABORAT,
INSPECTOR $COLAR GENERAL ADJUNCT, 47
CLAUDIU - DORU CRACIUNOIU -DUTM
INSPECTORI SCOLARTI,
PROF. ANA —~ MARIA CRISTEA-
PROF. SIMONA CIULU
PROF. PUIU OPRICA,
CONSILIERI, N
LIANA - ALINA TUDOR, %0&1
MARIAN ROBU




Procedura operationald Editia: 1
privind admiterea pe locurile distinct alocate

INSPECTORATUL SCOLAR cy i sy .
JUDETEAN DOLJ candidatilor rromi §i candidatilor cu cerinte
educationale speciale (CES) in unititile de
invatamant profesional si dual de stat
In anul scolar 2021-2022
Revizia:-
Cod: PO - ISJ -DJ - 56

Pag. 2/9

Exemplar nr. 1
Cuprins
1. Pagina de gardi......iicimicemmeiisismmmsmsiismmomsmsismisinissssrs asresans 1
2 CUPTINS . e ttiiermerncacarranressattsenesmsssonnesstbbtsnsasarsssnssesertbbtsss sanenssrassnnessbessabasnrannenseshbastos snsnannes 2
3. SCOP crsrrrrsrrsaasrssssnssrssssrasssassrsnsissrsasssnssssrssnnssnssesssstesssissesnssssatisssnessnssssssssssssssssenssvesssasssassssranssses 3
4, Domeniu de APHCANe. cuviiirensieisrmmsriiiiisstessimsmessssiisnessrsssseismsesssosasorensassssmsastssessssssransssassss 3
5. Documente de referinti.......cccvmmmercrsirmsrerermrmsnsssssssisersssssssssssnsssassnssasarsess w3
6. Definitii $i abrevieri. s s s 4
7. Descrierea activititii sau procesulil......cienrccininniinnnnccsnssesssessininns 5
8. ResponsabilitAfi....cconisiessiicmmsssin, O S SO S 8
9. FOIMUIANC..ccterirerrrireseeraesussnssasarrcressesmeressassrsassassassesssesssnsssassessassassrssssnssasssssassessesasssasnussnsssone 9

9.1. Formular de evidentd a modificArilor........ccvovveeiiirncnisevsnssnemssecsscsssssssanes 9

10. Anexe, inclusiv diagrama de proces.........cuvinnt

9.2. Formular de analiza a procedurii..

2.3. Formuular de disiribuire/difuzare.........

------------------------------------------------

----------------------------------------




INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN DOLJ

Procedura operationald
privind admiterea pe locurile distinct alocate
candidatilor rromi §i candidatilor cu cerinte
educationale speciale (CES) in unititile de
invitdmént profesional si dual de stat
in anul scolar 2021-2022

Edifia: 1

Cod: PO - ISJ -DJ - 56

Revizia:-

Pag. 3/9

Exemplar nr. 1

3. Scopul procedurii
2
Ha

1-Stabileste-activitatile privind-modul-de-admitere-acandidatilor rromiisi—candidatitor ca CES ———

care opteazd pentru admiterea pe locurile distinct alocate In invatimantul profesional si dual de

stat, In unitétile de invatimant de masa din judetul Dolj, In anul gcolar 2021-2022.

3.2. D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activititii.

3.3. Stabileste sarcini §i circuitul documentelor.

4. Domeniul de aplicare

4.1 Prezenta proceduri este aplicabild la nivelul domeniului: Management institutional

4.2. Aceasta activitate este condusa si coordonati la nivelul judetean de:

- Inspectorul scolar general ISJ DOLJ;

- Comisia de admitere judeteand a judetului Dolj

4.3. De aceasti actlivitate beneficiazi;

- comisia din centrul special de inscriere din judetul Dolj;

- comisiile de fnscriere in unitatile de Invatdmant gimnazial din judetul Dolj;

- comisii de admitere din centrele zonale;

- directorii unitétilor de Invitimant;

- dirigintii claselor a VIII-a din anul scolar 2020-2021.

4.4. Procedura se adreseaza pdrintilor/ reprezentantilor legali ai elevilor care doresc sé fie admisi,

in anul scolar 2021-2022, in invitdmantul profesional si dual de stat pe locurile distinct alocate

candidatilor care opteazd pentru admiterea pe locurile speciale pentru candidatii rromi si candidatii

cu CES, Tn unitétile de invi{imant de masa.

5. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale
v" Legea educatiei nationale nr,1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

v Metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii Tn Invitimantul profesional de stat,
aprobati prin OMENCS nr. 5068/2016, cu modificérile ulterioare;
v" OMEC nr. 5449 din 31 august 2020 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii

»

modificat si completat cu O.M.E. 3775/06.05.2021;

n Invifdmantul profesional de stat §i invatdmantul dual de stat pentru anul scolar 2021-2022,

v" Anexa nr.l la OMEC nr. 5449/2020 modificat si completat cu anexa nr.1 la O.M.E.

3775/06.05.2021 privind Calendarul admiterii in Invatiméantul profesional de stat pentru anul

scolar 2021-2022;
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v Anexa nr.2 la OMEC nr. 5449/2020 modificat §i completat cu anexa 2 la O.M.E.

3775/06.05.202T privind Calendarul admiterii in invitamantul profesional de stat pentru anul
scolar 2021-2022;

v" Ordinul MECTS n0r.5530/2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a Inspectoratelor Scolare;

v Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare
a unitétilor de Invatamant preuniversitar;

v" Legea nr.190/ 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE  (Regulamentul general privind protectia
datelor);

v" 0.8.G.G. 0r.600/2018 privind aprobarca Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

v" Decizia Inspectoratului Scolar General al IST Dolj de constituire a Comisiei de admitere
judetene in invitaimantul liceal, profesional $i dual pentru anul scolar 2021-2022;

v" Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unititile de Invatdmant;

v" Procedurile de admitere si, dupi caz, procedurile de preselectie, aprobati de C.A. al unititilor
de tnvdtamaént care au ofertd pentru invatimantul profesional;

v Recomandirile de apartenent3 etnici;

v" Certificatul de orientare gcolard gi profesionald emis de CJRAE.

6. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati
6.1. Definitii:

1. Proceduri Document intern care reglementeazi etapele care trebuie parcurse, metodele de
lucru stabilite §i regulile de aplicare necesare indeplinirii atributiilor sarcinilor
avénd n vedere asumarea responsabilitétilor.

2. Procedura Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfigoari la nivelul unuia
operationald

sau mai multor compartimente / departamente din cadrul 1.S.J. Dolj
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3. Editie a unei Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobati
proceduri-——|-si-difuzati -
operationale

4, Revizia in Modificarea, adaugarea, suprimarea uneia sau a mai multor componente ale unei
cadrul editiei

editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate §i difuzate.

6.2, Abrevieri:

1. M.E. Ministerul Educatiei

2. LS. Inspectoratul Scolar Judetean
2. ISG Insﬁector scolar general

3. ISGA Inspector scolar general adjunct
6. CA. Consiliul de Administratie

1. P.O. Procedura operationala

8. E Elaborare

9. vV Verificare

10, A Aprobare

11. Ap Aplicafe

12 Ah. Arhivare
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7. Descrierea procedurii

7.1. Dispozitii Generale
7.1.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea
candidatilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi §i cei care optezd pentru
admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in invitdmantul profesional si dual de stat
pe locurile distinct alocate in unititile de invatimint de masd, in anul scolar 2021-2022 si
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.
7.1.2. Périntii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate demersurile
necesare pentru asigurarea continudrii studiilor In Invitaméntul general obligatoriu pentru elevii
rromi si elevii cu CES in conformitate cu prevederile legale.
7.1.3. In procesul de admitere in invitimantul profesional de stat pentru anul scolar 2021-2022,
sedinfele/actiunile de instruire cu périntii §i elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere i a
planului de gcolarizare, precum si cele pentru completarea optiunilor in fisele de inscriere de cétre
absolventii clasei a V1II-a si de cdtre périntii acestora pot fi realizate in unitatea de invatdmant i prin
mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferintd on-line, etc.). Dirigintii claselor
a VIll-a au obligatia de a informa si a oferi consultantd absolventilor clasei a VIII-a si
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul deruldrii acestor actiuni.

7.2. Dispozitii Specifice
7.2.1. Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare si instruire cu parintii §i elevii, privind
admiterea pe locurile distinct alocate in unititile de Invatiméant de masd pentru candidatii rromi $i
candidatii cu CES.
7.2.2. Pentru admiterea In Invatdmaéntul profesional de stat pentru anul scolar 2021-2022, ISJ Dolj a
alocat, pentru candidatii care opteazi pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi §i locurile
distinct alocate candidatilor cu CES, locuri distincte n unititile de invitimant de masi, peste numarul
de locuri repartizat respectivelor unitéti de invatimant, in limita a 1-2 locuri suplimentare la clasi, cu
respectarea prevederilor legale privind constituirea formatiunilor de elevi.

7.3. Inscrierea pe locurile distinct alocate pentru candidatii care opteazi pentru

admiterea pe locurile distinct alocate elevilor rromi si cei cu CES.

7.3.1. Secretariatele unitdtilor de invitimant gimnazial completeazi, la cererea elevilor si a

pirintilor/reprezentantilor legali pentru minori, figsa de inscriere in Invitdméntul profesional si dual
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de stat cu informatiile privind datele personale ale absolventilor claselor a VIII-a, mediile generale

deabsolvire; notelesi mediile obtinute la Evaluarea Nafionald din ¢lasa a VIII-a.
Completarea optiunilor in anexa fisei de Inscriere de cétre candidatii care solicitd inscrierea pe
locurile speciale alocate elevilor rromi si cu CES, de citre parintil acestora, asistafi de dirigintii
claselor a VIII-a, |a unitatea de invitdmant sau prin formular transmis electronic (16-19 iulie 2021).
7.3.2. Eliberarea de cétre unititile de Invatimant gimnazial, a fiselor de inscriere in Invatdmantul
profesional si dual de stat, insotite de anexele fiselor de inscriere pentru candidatii care solicitd
aceasta.
7.3.3. Depunerea figelor de inscriere Insofite de anexele cu optiuni pentru locurile alocate pentru
candidatii rromni si pentru candidatii cu CES la ISJ Dolj — comisia de admitere judeteans (18-19 iulié
2021). La fiecare figi se va depune si copie xerox dupi recomandarea de apartenenti etnici pentru
candidatit rromi §i certicatul de orientare gcolara gi profesionald emis de CJRAE pentru candidatii cu
CES.

7.4. Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate pentru rromi i candidatilor cu

CES in invitdmdntul de masa si comunicarea rezultatelor candidatilor — 20 iulie 2021.

Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate pentru candidatii rromi gi candidatii cu
CES in invdtdmantul profesional si dual de stat, se face in gedintd publicid de cétre Comisia de
admitere judeteana, in ordinea descrescétoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor exprimate
de candidati. Mediile de admitere pentru candidatii rromi si candidatii cu CES, care opteazd pentru
locurile special destinate acestora, se calculeazi conform art.12 alin.(1) lit.a) din Metodologia de
organizare §i desfasurare a admiterii in invdfdmdantul profesional de stat, aprobatd prin OMECS nr,
5068/2016, cu completdrile ulterioare, indiferent dacd la acea calificare profesionald se organizeazi
probi suplimentara de admitere.
Mediile de admitere pentru candidatii rromi si candidatii cu CES, care opteazii pentru locurile special
destinate acestora, in invifimintul dual, se calculeazi conform art. 12, alin .(1), lit (a) din
Metodologia — cadru de organizare §i desfigurare a admiterii in Invatdmantul dual pentru calificiri
profesionale de nivel 3, conform cadrului national al calificérilor, aprobati prin OMEN nr.
3556/2017, cu modificérile si completérile ulterioare.

Comisia de admitere judeteand afigeazi programarea candidatilor pentru gsedinta publica.
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Sedinta publici de repartizare a candidatilor se poate desfasura on-line, pentru candidatii care nu

dispun—de-mijloace pentru—conectarea on-line, unitatile de-tnvatimant gimnazial d¢ provenientd a
candidatilor vor asigura pentru acestia mijloacele necesare conectirii on-line.

Daci, din diferite motive, candidatii nu se pot prezenta in sedinta publicd, Comisia de admitere
judeteand informeazd candidatii privind rezultatul repartizérii prin mijloace electronice de
comunicare.

Candidatii nerepartizati vor ridica fisele de Inscriere in vederea participérii la etapele ultericare de
admitere.

Candidatii repartizati vor trimite/depune dosarele de inscriere la unititile de Invatdmant la care au
fost repartizati, conform calendarului admiterii in Invatimantul profesional si dual de stat.

*

8. Responsabilitati:

v' 18] Dolj asigurd postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri citre unititile de
Invataméant preuniversitar care gscolarizeazi elevi in clasa a VIiI-a.

v' Conducerile unititilor de Invaiimant intreprind mésuri pentru  informarea
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care opteazi pentru admiterea pe locurile distinct
alocate candidatilor rromi si candidatilor cu CES ai clasei a VIII-a, din anul gcolar in curs, cu
privire la modalititile prin care pot beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum si cu
privire la calendarul de desfasurare a admiterii pe locurile distinct alocate pentru elevii care
opteazi pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi/ CES in Invitiméntul profesional si
dual de stat.

v Conducerile unititilor de Invitimant rdspund de informarea elevilor i a

parintilor/reprezentantilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

Comisia de admitere judeteand asigurd respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679

al Parlamentului European st al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice

in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date 5i de abrogare a Directivei 95/46/CE ( Regulamentul general privind protectia datelor);

¥" Comisia de admitere judeteana afiseazi programarea candidatilor pentru sedinta publici;

v" Comisia de admitere judeteani este responsabild cu repartizarea candidatilor.
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9. Formulare
9.1. Formular evidenti a modificérilor

Semnitura
Nr. Editia D?t.a. Revizia D?t? . Nr. Descriere modificare | conducitorului
Crt. ’ editiei reviziei | Pag, .
’ departamentului
1 2 3 4 5 7
1 1 09.06.2021 - -
9.2. Formular analizi a procedurii
Nr. | Compartiment | - Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept . —
conducitor sau Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
L Management Claudiu -Doru 7 ¥/ | 09.06.
stitational CRACIUNOIU - - ) 2021
institutiona DUTA }
9.3, Formulzar distribuire a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnitura Data Data Semnitur
Crt prenume primirii retrageril | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 [
Management Claudiu -Doru 11.06. 7
1. oo | CRACIUNOIU | 2021 11.06.2021
1nstitutiona -DUT X J
iculum si . .06.
2 in(;;::l;: ;?3121& Mihaela Roxana lzlogf /!
. JIANU ,
Comisia Puiu OPRICA, 11.06. ‘
3 deteand de Anca Gabriela 2021
¥ ] o BARBULESCU T
admitre Alin VANCEA A

10. Anexe -




