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3. Scopul procedurii 
--------<:-1-o-Stabile~te-activita\ikprivind-modul-de-admitere-a-candidafilorrromfr~i-candida\ilorcu-C:Es-~---

care opteaza pentru admiterea pe locurile distinct alocate in inva\amantul profesional ~i dual de 

stat, in unita\ile de lnvii\iimant de masii dinjudetul Dolj, in anul ~colar 2021-2022. 

3.2. Da asiguriiri cu privire la existen\a documenta\iei adecvate deruliirii activita\ii. 

3.3. Stabile~te sarcini ~i circuitul documentelor. 

4. Domeniul de aplicare 
4.1 Prezenta procedura este aplicabila la nivelul domeniului: Management institutional 

4.2. Aceastii activitate este condusii ~i coordonata la nivelul jude\ean de: 

- Inspectorul ~colar general ISJ DOLJ; 

- Comisia de admitere jude\eanii a judetului Dolj 

4.3. De aceasta activitate beneficiazii: 

- comisia din centrul special de inscriere dinjude\ul Dolj; 

- comisiile de !nscriere in unita\ile de inva\iimant gimnazial din judetul Dolj; 

- comisii de admitere din centrele zonale; 

- directorii unita\ilor de lnvii\iimant; 

- dirigin\ii claselor a VIII-a din anul ~colar 2020-2021. 

4.4. Procedura se adreseaza parin\ilor/ reprezentan\ilor legali ai elevilor care doresc sii fie admi~i, 

in anul ~colar 2021-2022, In invii\amantul profesional ~i dual de stat pe locurile distinct alocate 

candida\ilor care opteazii pentru admiterea pe locurile speciale pentru candida\ii rromi ~i candida\ii 

cu CES, In unita\ile de inva\iimant de masii. 

5. Documente de referin\a aplicabile activita(ii procedurale 
../ Legea educa\iei na\ionale nr.1/2011, cu modificiirile ~i completiirile ulterioare; 

../ Metodologia de organizare ~i desfii~urare a admiterii In invii\iimantul profesional de stat, 

aprobatii prin OMENCS nr. 5068/2016, cu modificiirile ulterioare; 

../ OMEC nr. 5449 din 31 august 2020 privind organizarea, desfii~urarea ~i calendarul admiterii 

In invii\iimantul profesional de stat ~i inva\iimantul dual de stat pentru anul ~colar 2021-2022, 

modificat ~i completat cu O.M.E. 3775/06.05.2021; 

../ Anexa nr. l la OMEC nr. 5449/2020 modificat ~i completat cu anexa nr. l la O.M.E. 

3775/06.05.2021 privind Calendarul admiterii in invii\iimantul profesional de stat pentru anul 

~colar 2021-2022; 
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~ Anexa nr.2 la OMEC nr. 5449/2020 modificat ~i completat cu anexa 2 la O.M.E. 

3775/00.0S:-2U11 privmd Calendarul aOmiterii in !nva\amantul profesional de stat pentru anu-1 ~--­

~colar 2021-2022; 

~ Ordinul MECTS nr.5530/2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare ~i 

func\ionare a Inspectoratelor ~colare; 

~ Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare eyi func\ionare 

a unita\ilor de lnva\amant preuniversitar; 

~ Legea nr.190/ 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European ~i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind proteqia persoanelor 

fizice in ceea ce prive~te prelucrarea datelor cu caracter personal ~i privind libera circula\ie a 

acestor date eyi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protec\ia 

datelor); 

~ 0.S.G.G. nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor 

publice; 

~ Decizia Inspectoratului ~colar General al ISJ Dolj de constituire a Comisiei de admitere 

jude\ene in inva\amantul liceal, profesional ~i dual pentru anul :;;colar 2021-2022; 

~ Deciziile comisiilor de lnscriere/admitere din unita\ile de lnva\amant; 

~ Procedurile de admitere eyi, dupa caz, procedurile de preselec\ie, aprobata de C.A. al unita\ilor 

de lnva\amant care au oferta pentru inva\amantul profesional; 

~ Recomandarile de apartenen\a etnica; 

~ Certificatul de orientare :;;colara :;;i profesionalii emis de CJRAE. 

6. Detini\ii ~i abrevieri ale termenilor utilizaµ 
6.1. Detinipi: 

Procedura 

Procedurii 
opera\i onalii 

Document intern care reglementeaza etapele care trebuie parcurse, metodele de 
lucru stabilite ~i regulile de aplicare necesare indeplinirii atribu\iilor sarcinilor 
avand In vedere asumarea responsabilitiitilor. 

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfiieyoara la nivelul unuia 

sau mai multor compartimente I departamente din cadrul I.S.J. Dolj 
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3. Edi\ie a unei Forma ini\ialii sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri opera\ionale, aprobata 
proeedmi ~i-difuzatii - ~ - ~ 

opera\ionale 

4. Revizia In Modificarea, adaugarea, suprimarea uneia sau a mai multor componente ale unei 

cadrul edi\iei edi\ii a procedurii opera\ionale, ac\iuni care au fost aprobate ~i difuzate. 

6.2. Abrevieri: 

1. Ministerul Educatiei 

2. l.S.). lnspectoratul ~colar )udetean 

2. ISG Inspector §COiar general 

3. ISGA Inspector §colar general adjunct 

6. C.A. Consiliul de Administratie 

1. P.O. Procedura operationala 

8. E Elaborare 

9. v Verificare 

10. A Aprobare 

11. Ap Aplicare 

12 Ah. Arhivare 
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7. Descrierea procedurii 
---------.Z.l.-DispozifiLGenemle------------------------------

7 .1.1 Dispozi\iile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atribu\ii privind admiterea 

candida\ilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi ~i cei care opteza pentru 

admiterea pe locurile distinct alocate candida\ilor cu CES in inva\amiintul profesional §i dual de stat 

pe locurile distinct alocate in unita\ile de inva\amiint de masa, in anul ~colar 2021-2022 ~i 

parin\ilor/tutorilor legal institui\ifreprezentan\ilor legali ai acestora. 

7.1.2. Parin\ii/tutorii legal institui\ifreprezentanfii legali au obliga\ia de a face toate demersurile 

necesare pentru asigurarea continuarii studiilor in inva\amiintul general obligatoriu pentru elevii 

rromi ~i elevii cu CES in conformitate cu prevederile legale. 

7.1.3. in procesul de admitere in inva\amiintul profesional de stat pentru anul ~colar 2021-2022, 

~edin\ele/ac\iunile de instruire cu parin\ii ~i elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere ~i a 

planului de ~colarizare, precum ~i cele pentru completarea op\iunilor in fi§ele de inscriere de catre 

absolven\ii clasei a VIII-a ~i de catre parin\ii acestora pot fi realizate in unitatea de inva\amiint ~i prin 

mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferin\a on-line, etc,). Dirigin\ii claselor 

a VIII-a au obliga\ia de a informa ~i a oferi consultan\a absolven\ilor clasei a VIII-a ~i 

parin\ilor/reprezentan\ilor legali ai acestora pe parcursul derularii acestor ac\iuni. 

7.2. Dispozipi Specifice 

7.2.1. Profesorii dirigin\i vor organiza ~edinfe de informare ~i instruire cu parin\ii ~i elevii, privind 

admiterea pe locurile distinct alocate in unita\ile de inva\amiint de masa pentru candida\ii rromi ~i 

candida\ii cu CES. 

7.2.2. Pentru admiterea in inva\amiintul profesional de stat pentru anul ~colar 2021-2022, !SJ Dolj a 

alocat, pentru candida\ii care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi ~i locurile 

distinct alocate candida\ilor cu CES, locuri distincte in unita\ile de inva\amiint de masa, peste numarul 

de locuri repartizat respectivelor unita\i de 1nva\amiint, 1n limita a 1-2 locuri suplimentare la clasa, cu 

respectarea prevederilor legate privind constituirea forma\iunilor de elevi. 

7.3. inscrierea pe locurile distinct alocate pentru candida\ii care opteaza pentru 

admiterea pe locurile distinct alocate elevilor rromi ~i cei cu CES. 

7.3 .1. Secretariatele unita\ilor de inva\amiint gimnazial completeaza, la cererea elevilor ~1 a 

parin\ilor/reprezentan\ilor legali pentru minori, fieya de 1nscriere in 1nva\amiintul profesional ~i dual 
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de stat cu informa\iile privind datele personale ale absolven\ilor claselor a VIII-a, mediile generale 

-----de-absnlvire~nutele-~-tm-euitleoo\foutelaEValuarea Nafionaliiainclasa a VII -a. 

Completarea op\iunilor In anexa fi~ei de inscriere de ciitre candida\ii care solicitii lnscrierea pe 

locurile speciale alocate elevilor rromi ~i cu CES, de ciitre piirin\ii acestora, asistafi de diriginfii 

claselor a VIII-a, la unitatea de lnvii\iimant sau prin formular transmis electronic (16-19 iulie 2021 ). 

7.3 .2. Eliberarea de ciitre unita\ile de lnvii\iimant gimnazial, a fi~elor de lnscriere in lnvii\funantul 

profesional ~i dual de stat, lnso\ite de anexele fi~elor de inscriere pentru candida\ii care solicita 

aceasta. 

7.3 .3. Depunerea fi~elor de inscriere lnso\ite de anexele cu op\iuni pentru locurile alocate pentru 

candida\ii rromi ~i pentru candida\ii cu CES la ISJ Dolj - comisia de admitere jude\eanii (18-19 iulie 

2021). La fiecare fi~a se va depune ~i copie xerox dupii recomandarea de apartenen\ii etnica pentru 

candida\ii rromi ~i certicatul de orientare ~colarii ~i profesionalii emis de CJRAE pentru candida\ii cu 

CES. 

7.4. Repartizarea candidafilor pe locurile distinct alocate pentru rromi ~i candidafilor cu 

CBS fn inviitiimiintul de masa si comunicarea rezultatelor candidatilor - 20 iulie 2021. 
' ' ' 

Repartizarea candida\ilor pe locurile distinct alocate pentru candida\ii rromi ~i candidaj:ii cu 

CES In invii\iimantul profesional ~i dual de stat, se face In ~edin\a publicii de ciitre Comisia de 

admitere jude\eanii, In ordinea descrescatoare a mediei de admitere ~i pe baza op\iunilor exprimate 

de candida\i. Mediile de admitere pentru candida\ii rromi ~i candidaj:ii cu CES, care opteaza pentru 

locurile special destinate acestora, se calculeazii conform art.12 alin.(1) lit.a) din Metodologia de 

organizare ~i desfli~urare a admiterii in inviifiimiintul profesional de stat, aprobatii prin OMECS nr. 

5068/2016, cu completiirile ulterioare, indiferent dacii la acea calificare profesionalii se organizeaza 

proba suplimentara de admitere. 

Mediile de admitere pentru candidaj:ii rromi ~i candida\ii cu CES, care opteazii pentru locurile special 

destinate acestora, in inviifiimiintul dual, se calculeaza conform art. 12, alin .(!), lit (a) din 

Metodologia - cadru de organizare ~i desfli~urare a admiterii in inva\iimantul dual pentru calificiiri 

profesionale de nivel 3, conform cadmlui na\ional al calificiirilor, aprobatii prin OMEN nr. 

3556/2017, cu modificiirile ~i completiirile ulterioare. 

Comisia de admitere jude\eana afi~eazii programarea candida\ilor pentru ~edin\a publicii. 
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:;;ectin\a publicii de repartizare a candida\ilor se poate desfll~ura on-line, pentru candida\ii care nu 

------·dispun-de-mijloace-pentru-conectarea-on:oHne;-.rnitafile-delnvaramantgimnazia:l-de provemenfii a 

candida\ilor vor asigura pentru ace~tia mijloacele necesare conectiirii on-line. 

Dacii, din diferite motive, candida\ii nu se pot prezenta in ~edin\a publica, Comisia de admitere 

jude\eana informeaza candida\ii privind rezultatul repartizarii prin mijloace electronice de 

comunicare. 

Candida\ii nerepartiza\i vor ridica fi~ele de inscriere in vederea participarii la etapele ulterioare de 

admitere. 

Candida\ii repartiza\i vor trimite/depune dosarele de inscriere la unita\ile de inva\amant la care au 

fost repartiza\i, conform calendarului admiterii in inva\amantul profesional ~i dual de stat. 

8. Responsabilitap: 

v' ISJ Dolj asigura postarea pe site-ul propriu ~i transmiterea prezentei proceduri catre unita\ile de 

lnva\iimant preuniversitar care ~colarizeaza elevi In clasa a VIII-a. 

v' Conducerile unita\ilor de inva\amant intreprind masuri pentru informarea 

parin\ilor/reprezentan\ilor legali ai elevilor care opteaza pentru admiterea pe locurile distinct 

alocate candida\ilor rromi ~i candida\ilor cu CES ai clasei a VIII-a, din anul ~colar in curs, cu 

privire ia modaiitii\iie prin care pot beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum ~i cu 

privire la calendarul de desfll~urare a admiterii pe locurile distinct alocate pentru elevii care 

opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi/ CES in invii\iimantul profesional ~i 

dual de stat. 

v' Conducerile unitii\ilor de inva\amant raspund de informarea elevilor ~i a 

piirin\ilor/reprezentan\ilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri. 

v' Comisia de admitere jude\eana asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 

al Parlamentului European ~i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protec\ia persoanelor fizice 

In ceea ce prive~te prelucrarea datelor cu caracter personal ~i privind libera circula\ie a acestor 

date ~i de abrogare a Directivei 95/46/CE ( Regulamentul general privind protec\ia datelor); 

v' Comisia de admitere jude\eana afi~eaza programarea candida\ilor pentru ~edin\a publica; 

v' Comisia de admitere jude\eana este responsabilii cu repartizarea candida\ilor. 
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9. Formulare 
~~~~~~~~_9_._1_._F_o_rm~u_la_r~ev_i~dellj:~a~a~m~o~d~ifi~1~ca~r~il~o~r~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

Nr. Data Data Nr. 
Semnatura 

Crt. 
Edipa 

edipei 
Revizia 

reviziei Pag. 
Descriere modificare conduciitorului 

deoartamentului 
1 2 3 4 5 6 7 

1. 
1 09.06.2021 - - -

9.2. Formular analiza a procedurii 

Nr. Compartiment Nume ~i folocuitor A viz favorabil A viz nefavorabil 
Crt. preuume de drept 

conducator sau Semuatura Data Observapi Semuatura Data 

compartiment delegat 
1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Management Claudiu -Doru 

C;f 09.06. 
institu\ional 

CMCIUNOIU - -
2021 DUTA 

9.3. Formular distribuire a procedurii 

Nr. Compartiment Nume~i Data Semnatura Data Data Semnatur 
Crt prenume primirii retragerii intriirii in a 
. vigoare a 

procedurii 
1 2 3 4 5 6 7 

Management Claudiu -Dorn 11.06. 

t~ 1. CRACIUNOIU 2021 11.06.2021 
institutional 

-DUTA 
Curriculum ~i 

Mihaela Roxana 
11.06. 

\:~ I 
2. inspec\ie ~colara 

JIANU 
2021 V\JI 

Comisia 
Puiu OPRICA, 11.06. jj/wiji Anca Gabriela 2021 

3. jude\eana de 
BARBULESCU r<. admitre 
Alin VANCEA 

10. Anexe -


