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PROCEDURA OPERATIONALA 

privind echivalarea perioadelor de studii efectuate In strainatate ~i la organizaWle 

furnizoare de educatie care organizeaza ~i desfii~oara pe teritoriul Romaniei, activitati de 

tnva tamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in registrul 

special a1 Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in invatamantul Preuniversitar 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ~I APROBAREA EDITIEI 

' Elemente privind Numele ~I prenumele Funqta Data Semnatura 
responsabilii/ 
operatiunea 

Adriana SALCEANU 

~ Elaborat lnspectori $COlari 23.11.2020 
Oana Lavinia ZAHARIE 

Verificat Dana MARGARIT COSE! Consilier juridic 25.11.2020 K---
Consiliul de Administratie 27.11.2020 

Aprobat al I.S.J. Dolj 

2. SITUATIA EDITIILOR ~I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII 
OPERATIONALE 

Edttia sau, dupa caz, revizia in cadrul editiel Componenta Modalitatea Data de la care se 
revizuitii reviziei aplica prevederile 

edipei sau revizlel 
editiei 

Revizia 2 Documente Conform Aprobat in C.A. din data 
Descrierea O.M.E.C. nr. 27.11.2020 

5638/2020 
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, 
REVIZIA DIN CADRUL PROCEDURII OPERATIONALE: 

Scopu l Ex. Compartiment Funqia Nume~i Data Semnatura 
difuzarii or. prenume primirii 

Aprobare 1 Conducere Conducere Consiliul de 27.11.2020 
Administratie 

al l.S.J. Dolj 
Verificare 1 Juridic Consilier Dana 25.11.2020 L--jur idic MARGARlT 

COSE! 
Aplicare 1 Management/Curriculum Comisia de Inspectori Transmitere 

$i inspecpe $Colara echivalare de la $COlar i electronica 
nivelul JSJ Dolj 

Aplicare 1 Conducerile unitatilor de Directori/ Directori/ Transmitere 
invatamant Directori Cadre electronica 
preuniversitar adjuncp ai didactice 

unitatilor de 
invatamant 
preuniversitar 

lnregistrare 1 Secretar Transmitere 
/Arhivare Secretariat/ Arhiva electronica 
I nformatizare 1 Serviciul informatizare Serviciul 

informatizare 

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE 

Prezenta procedura asigura caracterul obiectiv, 1n conformitate cu prevederile legale in 

vigoare, al echivalarii perioadelor de studii efectuate in strainatate ~i la organizatiile furnizoare 

de educatie, care organizeaza ~i desfa~oara pe teritoriul Romaniei, activita!i de inva!iimant 

corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise 1n registrul special al ARACIP, 

de catre I.S.J. Dolj precum ~i modalitatea de echivalare, stabilirea documentelor necesare 

echivalarii ~i depunerea acestora la I.S.J. Dolj. 

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIO NALE 

Prezenta procedura se aplica de catre membrii comisiei de echivalare de la nivelul I.SJ. 

Dolj/registratura LS.J. Dolj ~i de catre unitafile ~colare/persoanele care doresc echivalarea studiilor 

efectuate 'in strainatate ~i la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza ~i des!a~oara pe 

teritoriul Romaniei, activitati de invafamant corespunzatoare unui sistem educational din alta fara, 

inscrise in registrul special al ARACIP, cu respectarea principiului asigurarii accesului la educatie $i a 

principiului asigurarii egalitatii de $anse. 

Principalele activitati de care depinde ~i/sau care depind de activitatea procedurala: 

);;>- Demersul de echivalare a perioadelor de studii efectuate In strainatate, modul de 

inregistrare a solicitarilor de echivalare, evaluarea documentelor ~colare justificative, 
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reglementarea modului de completare §i transmitere a atestatului, i'n conformitate cu 

legislapa In vigoare. 

Compartimente implicate in activitatea procedurala: 

>:> Comisia de echivalare a studiilor de la nivelul ISJ Dolj, unitaple §Colare, registratura I.S.J. 

Dolj 

6. DOCUMENTE DE REFERINTA 

>:> Legea nr. 1/ 2011 Legea Educatiei Nationale cu modificarile $i completarile ulterioare 

>:> Ordonant:a Guvemului nr. 119 / 1999 privind controlul intern controlul financiar 

preventive republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare 

> O.M.E.C.T. nr. 4.022/ 2008 privind aprobarea Regularnentului de organizare §i 

functionare a Centrului National de Recunoa§tere §i Echivalare a Diplomelor §i a 

Metodologiei de recunoa§tere §i echivalare a diplomelor, certificatelor §i titlurilor 

§tiintifice, cu modificarile §i completarile ulterioare 

);:>- O.M.E.C. l1r . 5638/ 28.10.2020 pentru aprobarea Metodologiei de echivalare a 

perioadelor de studii efectuate In strainatate $i la organizatiile furnizoare de educape, care 

organizeaza §i desffi§oara pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare 

unui sistem educational din alta tara, lnscrise In registrul special al ARACIP 

);;>- O.M.E.C. mr. 5447 / 2020 - Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor 

de i'nvatamant preuniversitar 

);;>- O.M.E.C.T.S.nr 5530/ 2011 - Regulamentul cadru de organizare §i functionare a 

inspectoratelor §Colare, cu modificarile $i completarile ulterioare 

7. DEFINITII ~I ABREVIERI 

7 .1. Definitii ale termenilor 

Nr. Termenul Deflnltia 'i/sau, daca. este cazul, actul care define~te termenul 
crt. 

1. Procedura Document intern care reglementeaza etapele care trebuie parcurse, metodele 
de lucru stabilite §i regulile de aplicare necesare lndeplinirii atribupilor 
sarcinilor avand i'n vedere asumarea responsabilitatilor. 

2. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desffi$oara la nivelul 
operationala unuia sau mai multor compartimente / departarnente din cadrul l.S.J. Dolj 

3. Edip e a une i Forma inipala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri 
proceduri 
operationale 

operaponale, aprobata §i difuzata 

4. Revizia in Modificarea, adaugarea, suprimarea uneia sau a mai multor componente ale 
cadrul editiei unei editii a procedurii operationale, ac~iuni care au fost a probate §i difuzate. 
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7.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. Abreviere;1 Termenul abreviat 

Crt. 

1. 

2. 

2. 

3. 

4. 

5. 

P.O. Procedura operationala 

I.S.J. Inspectoratul ~colar Judetean 

ISG Inspector $Colar general 

ISGA Inspector $COiar general adjunct 

C.E. I.S.J. Comisia de echivalare de la nivelul lnspectoratului ~colar Judetean Dolj 

C.E.U.I. Comisia de evaluare $i examinare de la nivelul unitatii de lnvatamant 

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE 

8.1 Generalitati 

Echivalarea perioadelor de studiu efectuate In strainatate $i la organizapile furnizoare de 

educatie care organizeaza $i desfa$oara, pe teritoriul Romaniei, activitati de tnvatamant 

corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane 

de Asigurare a Calitatii In lnvatamantul Preuniversitar (ARACIP), de cetateni romani, cetateni din statele 

membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European $i din Confederaria Elvetiana $i de cetateni 

care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala, se realizeaza cu respectarea 

legislatiei in vigoare. 

Perioadele de s tudii pentru care se aplica prevederile prezentei proceduri sunt cele 

corespunzatoare lnvatamantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii 

de nivel profesion.al $i postliceal nefinalizate cu diploma. Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei 

clase absolvite sau In curs de absolvire. 

8 .2 Responsabilitititi §i termene 

Se stabilesc urmatoarele termene $i responsabilitap, cu respectarea O.M.E.C. nr. 

5638/28.10.2020 pentru aprobarea Metodologiei de echivalare a perioadelor de studii efectuate 

In strainatate $i la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza $i desfa$oara pe teritoriul 

Romaniei, activitati de lnvatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise 

in registrul special al ARACIP si a O.M.E.C. nr. 5447 /2020 - Regulamentului-cadru de organizare 

Si funcponare a unitaplor de lnvatamant preuniversitar. 
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Nr. 
crt. 

1. 

Etape de parcurs in vederea echivalarii 
perioadelor de studii efectuate in strainatate ~i 

la organiz~1fiile fumizoare de educafie, care 
organize;~aza. ~i desfa~oara pe terttoriul 

Romaniei, activitiip de invatamant 
corespunzatoare unui sistem educaponal din 

altii tara, ins1crise in registrul special al ARACIP 
Depunerea, de catre aplicant, a cererii de 

lnscriere a elevului ca audient ~i a dosarului 
pentru echiva.lare $i lnregistrarea acestora. 

Responsabil Termen 

Secretariatul uniratii Pe toata durata 
de lnvatamant anului §Colar 

DirectorulfDirectorul La primirea 

2. Constituirea comisiei pentru stabilirea nivelului adjunct dosarului complet 
clasei In care va fi inscris elevul ca audient, de la Consiliul de 
nivelul unitatii de lnvaµmant. Administratie al 

unitatii §Colare 

3. Evaluarea situa1tiei elevului (in functie de varsta $i 
nivelul dezvolt1rii psihocomportamentale, de 

Comisia stabilita la Maxim 5 zile de la 

nivelul unitapi de constituirea 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

recomandarea parintilor, de nivelul obtinut In urma lnva~amant comisie 

unei evaluari orale sumare, de perspectivele de 
evolutie $COlara) §i realizarea raportului de 
evaluare, conform art.125, alin.4,5,6, R.0.F.U.l.P. 

inscrierea elevului ca AUDIENT, in catalogul 

provizoriu, pan.a la finalizarea procedurii de 
echivalare. 

Transmiterea dosarului pentru echivalare catre 
I.S.J. Dolj §i inregistrarea documentelor la 
registratura. 

Evaluarea dosarului in vederea echivalarii 

Emiterea §i transmiterea atestatului de echivalare 

I 
I I La emiterea 
I Directorul/Directorul deciziei de catre 

I adjunct 
I Consiliul de 

I 
Administratie al 
unitatii §COlare 

I 

director, in 
1 hotararii 

Consiliului 

baza 

de 
Administratie al 

1 unitapi §Colare 

I Conducerea unitatii Dupa parcurgerea 
I ~colare I etapelor anterioare 

I 
I 
I 

Membrii comisiei 
! echivalare de la 

30 de 
I lucratoare 

zile 
de la 

1 
nivelul I.S.J. Dolj 

I 

1 data 
I dosarului 

depunerii 
de 

I echivalare 

1 
Inspector §Colar 30 de 
general 1 lucratoare 

zile 
de la 

I Membrii comisiei data depunerii 
I echivalare de la 1 dosarului de 

1 
nivelul l.S.J. Dolj echivalare 

I 
Consemnarea rezultatelor echivalarii In 1 15 zile de la 

evidentele $COlare ale elevei/elevului Secretariatul unitapi primirea 

I de lnvatamant I atestatului 

Pagina 6 din 15 



9. Inscrierea elevului in clasa corespunzatoare 
nivelului, In baza atestatului de echivalare $i 15 zile de 

transcrierea menpunilor privind evaluarile $i Secretariatul unitatii primirea 

frecventa elevului din catalogul provizoriu in de invatamant atestatului 

catalogul clasei in care a fast repartizat du pa 
incheierea echivaliirii cu atestat emis de I. S. J. Dolj 

l 
~ 

Nata: In situatia in care parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar 

studiile facute in strainatate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza $i 

desfii$oara pe teritor iul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte 

tari nu au fast echivalate sau au fast echivalate partial de ciitre I.S.J. Dolj, iar intre ultima clasa 

echivalata $i clasa in care es te inscris elevul ca audient exista una sau mai multe clase ce nu au fast 

parcurse/promovate/echivalate, comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi tnscris 

elevul ca audient, de la nivelul unitatii de invatamant, solicita I.S.J. Dolj, prin adresa scrisa, 

examinarea elevu}ui in vederea tncheierii situatiei $COlare pentru anii neechivalati sau care nu au 

fast parcur$i sau promovat i. l.S.J. Dolj stabile$te o comisie de evaluare $i examinare, in baza 

art.125, alin.11, R.0.F.U.I.P., in vederea incheierii situatiei $COlare, in termen de eel mult 20 de zile 

de la primirea solicitarii. Comisia astfel constituita evalueaza elevul $i intocme$te un proces verbal 

care va fi pastrat in unitatea de invatamant, urmand a se completa foaia matricola cu notele 

aferente fiedirei discipline din fiecare an de studiu neechivalat ,In cazul promovarii. 

8.3 Resurse necesare 

8.3.1. Resurse materiale 
)> Echipament informatic ,copiator, imprimanta, telefon, fax ,rechizite, consumabile 

8.3.2. Resurse umane 

>- Inspectorii .~colari, membri in comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor 

efectuate in strainata te $i la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza $i 

desfci$oara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem 

educational din al ta tara inscrise in ARACIP 

)> Secretariatele unitiip lor de invatamant 

)> Conducerile unitatilor de invatamant 

)> Cadre didact ice 

8.4 Modul de lucru 

la 

Pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate $i la organizapile 

furnizoare de educatie, care organizeaza $i desfii$oara pe teritoriul Romaniei, activitati de 
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tnvatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, lnscrise In registrul special al 

ARACIP se parcurg urmatoarele etape, cu respectarea termenelor $i responsabilitaplor stabilite 

la punctul 8.2. ,respectiv: 

./ Depunerea, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient $i a dosarului 

pentru echivalare $i inregistrarea acestora la secretariatul unitatii de lnvatamant 

./ Constituirea comisiei pentru stabilirea nivelului clasei In care va fi inscris elevul ca audient, 

de la nivelul unitatii de invatamant. 

./ Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta $i nivelul dezvoltarii 

psihocomportamentale, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut In urma unei 

evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie $Colara) $i realizarea raportului de 

evaluare, conform art.125, alin.4,5,6, R.O.F.U.I.P. de catre comisia stabilita la nivelul unitatii 

de lnvatamant 

./ Ynscrierea elevului ca AUDIENT, In catalogul provizoriu, pana la finalizarea procedurii de 

echivalare . 

./ Transmiterea dosarului pentru echivalare catre I.S.J. Dolj $i lnregistrarea documentelor la 

secretariatul I.S.J. Dolj 

./ Evaluarea dosarului In vederea echivalarii de catre comisia de echivalare de la nivelul I.S.J. 

Dolj . 

./ Emiterea $i transmiterea atestatului de echivalare dupa 30 de zile lucratoare de la 

depunerea dosarului la J.S.J. Dolj 

./ Consemnarea rezultatelor echivalarii in evidentele $COlare ale elevei/elevului, in termen de 

15 zile lucratoare de la primirea atestatului. 

./ Ynscrierea elevului In clasa corespunzatoare nivelului, in baza atestatului de echivalare $i 

transcrierea men~iunilor privind evaluarile $i frecvenµ elevului din catalogul provizoriu in 

catalogul clasei in care a fost repartizat du pa incheierea echivalarii cu atestat emis de I. S. J. Dolj 

8.4.1. Dosarul pentru echivalare depus la UNITATEA DE iNVATAMANT contine urmatoarele 

documente: 

A)cererea de insciriere a elevului, ca audient, depusa de catre aplicant la unitatea de invatamant­
copie; (ANEXA 1) 
B) foaie matricoliJ; pentru clasele din Romania ( daca este cazul) - fn original; 
C) documente $COlare din care sii rezulte nivelul, durata $i promovarea clasei/claselor pentru 
care se solicitii ecliivalarea - copii $i traduceri autorizate; 
D) alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autorita tea competenta din tara de 
origine care sa conflrme autenticitatea documentelor de studii) - copii ~i traduceri autorizate; 
E) document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de 
na$tere/pa$aport/permis de $edere) - copie simplii; 
F) document de identificare valabil al piirintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitului care 
a depus dosarul (carte de identitate/certificat de na$tere/pa§aport/permis de §edere) - copie 
simplii; 
G) dovada calltii.ftt de pii.rinte/ tutore legal instituit/imputernicit (dupa caz) - copie simplii. 
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8.4.2. Dosarul pentru echivalare depus la I.S.J. DOLJ de catre unitatile de lnvatamant contine 
urmatoarele documente: 
A) adresa de inai.n tare din partea unitatii de invaµ mant (ANEXA 3) 
B) cererea de inscriere a e levului, ca audient, depusa de catre aplicant la unitatea de 
invata mant- copie; 
C) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (ANEXA 2); 
D) foaie matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) - fn original; 
E) documente ~1colare din care sa rezulte nivelul, durata ~i promovarea clasei/ claselor 
pentru care se solicita echivalarea - copii §i traduceri autorizate; 
F) alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de 
origine care sa confirme autenticitatea documentelor de stud ii) - copii $i traduceri autorizate; 
G) document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de 
na$tere/pa§aport/permis de §edere) - copie simplii; 
H) document de identificare valabil al parintelui/ tutorelui legal instituit/ imputernicitului 
care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de na§tere/pa§aport/permis de §edere) - copie 
simpla; 
I) dovada calitat ili de parinte / tutore legal instituit /1mputernicit (dupa caz) - copie simplii. 

8.4 .3. Documentele se depun In format fiz ic, In dosar cu §ina, In ordinea stricta prezentata la 

punctele 8.4.1.- 8.4.2. 

8.4 .4. Atestatul original este eliberat titularulul/parintilor /tutorilor legal instituiti/ unui 

imputernicit care va prezenta unitatii de lnvatamant unde se va lnscrie solicitantul o copie 

conforma cu originalul ce va fi pastrata In arhiva acesteia. 

8 .4.5. Atestatul va fi transmis, la cerere, unitatii de invatamant unde se va lnscrie solicitantul 

pentru a fi eliberat ti tularului/parinplor / tutorilor legal instituiti/ unui lmputernicit. 

8 .4.6 . Yn evidentele §colare ale elevei/elevului se consemneaza urmatoarele: "echivalat clasele ..... 

(Se menponeaza clasele promovate In strainatate.) pe baza Atestatului nr . ...... (Se mentioneaza 

numarul atestatului emis de Inspectoratul ~colar Judetean Dolj) din data ........... (Se mentioneaza 

data emiterii atestatului.)". 

8.5 Dispozitii finale 

8.5.1. Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe. 

8.5.2. Procedura tS.J. Dolj nr. 17680/26.11.2020 privind echivalarea perioadelor de studii 

efectuate In straina tate §i la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza §i desfa§oara, pe 

teritoriul Romaniei, activitati de lnvatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tadi, 

inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in lnva~mantul 

Preunivers itar se posteaza pe site-ul I.S.J. Dolj. 

8.5.5. Prezenta procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte 

reglementari cu caracter general sau intern. 
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9. RESPONSABJ[LITATJ 

Nr. Depai:tamentul(postul/ I II III IV v 
crt. acpunea)operapunea 

1. Consiliul de Administratie Aprobare 

al l.S.J. Dolj 

2. Compartiment juridic Verificare 

3. Membrii comisiei de Elaborare 

echivalare de la nivelul /Aplicare 

l.S.J. Dolj 

4. Secretariat/ Arhivare 
I 

Arhivare 

5. lnformatizare web 

I 

10. CUPRINS 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei 

2. Situa~ia edipilor §i a reviziilor in cadrul edipilor procedurii operaponale 

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 

procedurii operationale: 

4. Scopul procedurii operationale 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaponale 

6. Documente de referin~ 

7. Definitii §i abrevieri 

8.Descrierea procedurii operationale 

9. Responsabilitap 

10. Cuprins 

Anexe 
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INSPECTORATUL ~COLAR JUD.1£'f1£.AN DOLJ 

Sir. Ion Maiorescu Nr. 6, 200760 Craiova, 
Telefon 0251/420961; 0351/407395 (407397) Fax: 0251/421824, 0331/407396 

E-mail: isjdolj@isjdolj.ro Web: www.isjdolj.ro 

PROCEDURA OPERATIONAL.A 

privind echivalarea perioadelor de studii efectuate In strainatate ~i la organiza~iile 

furnizoare de educatie care organizeaza !ji desra!joara pe teritoriul Romaniei, activitap de 

lnvaµmant corespunzatoare unui sistem educaponal din a\ta ~ra, lnscrise in registrul 

special a l Agen~ie i Romane de Asigurare a Calitatii in lnvaµmantul Preuniversitar 

Cod: PO - ISi - DI· 54 
ANEXA 1 

Doamna/Domnule Director, 

• MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETAlll 

Edipa: 1 
Nr. exemolare: 3 

Rev1zia: 1 
Nr. exemplare: 3 

Pag. 1-14 

Aprobat, 
Director, 

Subsemnatul(a) domiciliat 1n jude!ul 
---~ localitatea str. nr.__, bl. _ _ , sc.__, et.__, 
ap__, tel. e-mail parinte/reprezentant 
legaljtutore al copilului nascut la data 
de .. va rog sa aproba!i dosarul pentru echivalarea studiilor pe care fiica/fiul 
meu le-a urmat in , clasa( clasele) ~i 

1nscrierea ,ca AUDIENT, in clasa 
filiera/ domeniul/ specializarea/ _________ _, 1n anul ~colar 20_-20_, la 
unitatea de 1nvat:~mant. ___________ _, din. _______ _ 

Anexez la dosar urmatoarele documente: 

1. Foaie matricola pentru clasele din Romania (dad \ este cazul) - fn original; 
2. Documente ~colare din care sa rezulte nivelul, durata ~i promovarea clasei/claselor pentru care 
se solicita echivalarea - copii $i traduceri autorizate; 
3.Alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de origine 
care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii $i traduceri autorizate; 
4.Document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de 
na$tere/pa$aport/permis de $edere) - copie simpla; 
S.Document de identificare valabil al parintelui /tutorelui legal instituit/lmputernicitului care a 
depus dosarul (carte de identitate/certificat de na$tere/pa$aport/permis de ?edere) - copie simplii; 
6. Dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/lmputernicit (dupa caz) - copie simpla. 

Data. _ _ ___ _ Semnatura. _ __ _ 
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INSPECTORATUL ~COLAR JUDETEAN DOLJ 

Str. Ion Maiorescu Nr. 6, 200760 Crni(IVn, 
Telefon 0251/420961; 0351/407395 (407397) Fax: 0251/421824, 0351/4073% 

E-mail: isjdolj@isjdolj.ro Web: www.isjdolj.ro 

PROCEDURA OPERATIONALA 

privind echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate !ji la organizatiile furnizoare 

de educatie care organizeaza !ji desta~oara pe teritoriul Romaniei, activitap de invatamant 

corespunzatoare unui sistem educaponal din al ta tara, inscrise In registrul special al Agen~iei 

Romane de Asigurare a Calitatii in Ynvatamantul Prcuniversitar 

Cod: PO - ISi - DJ - 54 

ANEXA2 

Doamna Inspector ~colar General, 

Subsemnatul( a) 

• MINl\HRlll muc.qm ~I CEllC£:TARll 

Edi~ia: 1 
_'i:: exemplare: 3 

Revizia: 1 
Nr. exemplare: 3 

Pag. 1-14 

domiciliat in judetul 
___ _, localitatea str. nr.___, bl.__, sc._, et.__, 
ap__, tel. __ , e-mail parinte/reprezentant 
legal/tutore al copilului , nascut la data 
de va rog sa aprobati echivalarea studiilor pe care fiica/fiul meu le-a urmat 
in clasa( clasele) ~i tnscrierea in clasa 
___ _, filiera/domeniul/specializarea/ _________ _, In anul ~colar 

20_-20_, la unitatea de invatamant __________ _, din ______ _ 

Anexez la dosar urmatoarele documente: 

1. Foaie matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) - fn original; 
2. Documente $COla re din care sa rezulte nivelul, durata $i promovarea clasei/claselor pentru care 

se solicita echivala ri:?a - copii ~i traduceri autorizate; 
3.Alte documente, daca este cazul (adeverin~ emisa de autoritatea competenta din ~ara de origine 
care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii $i traduceri autorizate; 

4.Document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de 

na~tere/pa$aport/permis de $edere) - copie simpta; 

5.Document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/lmputernicitului care a 

depus dosarul (carte de identitate/certificat de na~tere/pa~aport/permis de ~edere) · copie simplii; 

6. Dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/lmputernicit (du pa caz) - copie simptci. 

Data _____ _ Semnatu ra. 

Doamnei Inspector ~colar General al Inspectoratului ~colar Jude!ean Dolj 

Pagina 12 din 15 



ANEXA 3 

Antetu/ unitiitii de fnviitiimdnt 

Nr. inreg. __ / _ _ _ 

Catre 

lnspectoratul ~colar Judetean Dolj 

Prin prezenta, va transmitem dosarul elevei/ elevului _ _ _ _____ _ _ _ _ 

in vederea recunoa$terii $i echivalarii studiilor absolvite in--- - ---- - - - -

Anexam urmatoarele documente : 

1. Cerere-tip pentru echivalarea studiilor (ANEXA 2) 

2. Cerere catre conducerea unitatii de invatamant - co pie, (ANEXA 1); 

3. Foaie matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) - fn original; 
4. Documente ~colare din care sa rezulte nivelul, durata ~i promovarea clasei/ claselor 

pentru care se solicita echivalarea - copii ~i traduceri autorizate; 
5. Alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din 

tara de origine care sa confi rme autenticitatea documentelor de studii) - copii ~i 

traduceri autorizate; 
6. Document: de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de 

na~tere/pa$aport/permis de $edere) - copie simplii; 
7. Document: de identificare valabil al parin telui/tutorelui legal 

instituit/ lmputernicitului care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de 
na$tere/pa~aport/permis de $edere) - copie simplii; 

8. Dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit (dupa caz) - copie 
simplii. 

DIRECTOR, SECRET AR, 

Prof. --- ---- --
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ANEXA4 

ATESTAT 

Se aproba echivalarea studiilor efectuate in/la 

___ ___________ _ _ (se va mentiona denumirea legala a statului de 

provenienta/ a organizatiei furnizoare de educatie) de eleva/elevul 

_____ ___; ___________________ (nume/prenume) 

nascut la data de cu clasele din 1nvat,amantul romanesc, ----- - - -
* fi lier a/ domeniu/specializare ____________________ __ _ 

(*) a se completa, dupa caz, pentru perioadele de studii din 1nvatamantul profesional, liceal 

- filierele tehnologic ~i vocational, 1nvatamantul postliceal) 

Prezentul atestat reprezinta o echivalare a studiilor efectuate In strainatate, 

raportata la sistemul de educatie din Romania, ~i confera dreptul de continuare a studiilor 

in orice unitate de 1nvatamant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei ~i 

Cercetarii, la 1ncadrarea pe piata fortei de munca ~ i pentru 1nscrierea la cursuri de formare 

profesionala. 

Inspector ~colar general, Intocmit, 

Semnatura Semnatura 
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